MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SOP N° 001/2014

‘DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE
LICENCIAMENTO, CONTRATAGAO, EXECUGAO,
FISCALIZAGAO, CONTROLE E RECEBIMENTO
DE OBRAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA”.

VERSAOQ : 01

DATA: 16/10/2014

ATO APROVACAO: Decreto n° 938/2014

UNIDADE RESPONSAVEL: SEMOP - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS
E SERVICOS URBANOS.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°- A presente instrugdo normativa dispoe sobre o procedimento de
licenciamento, contratacdo, execugao, fiscalizagéo, controle e recebimento de obras
e servicos de engenharia, estabelecendo rotinas no ambito do Municipio de
Guarapari.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°- Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Executivo
Municipal de Guarapari da Administragéo Direta.

CAPITULO Il

DA BASE LEGAL

Art. 3°- O fundamento juridico encontra-se respaldado na Lei 8.666/1993 e demais
legislagbes pertinentes ao tema.

CAPITULO IV

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°- E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda:

|. Verificar se a despesa tem adequagéo na LOA, e compatibilidade com o PPA e
com a LDO;

Il. Expedir declaragdo de que o aumento de despesa - em caso de criagéo,
expansdo ou aperfeigopamento de acao governamental - tem adequagao

orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com 0 -

Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias;
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Art. 5° - E de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo:

I. Deliberar quanto & homologagéo e adjudicagéo do objeto da licitagdo, ou quanto a
sua dispensa ou inexigibilidade;

Il. Celebrar os contratos administrativos para a realizacdo das obras e servigos no
caso de execugdo indireta, ou fornecimento de materiais no caso de execugéo
direta;

Ill. Designar comissdo constituida por 3 (trés) profissionais da Prefeitura para
recebimento definitivo da obra;

Art. 6°- E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras Publicas e
Servigos Urbanos/ Geréncia de Obras:

I. Designar formalmente servidor responsavel pelo gerenciamento, fiscalizagao,
acompanhamento e controle dos contratos relativos a obras e servicos de
engenharia, devendo ser habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia - CREA;

Il- Solicitar & Secretaria Municipal de Projetos que elabore a estimativa do impacto
orcamentario financeiro da despesa, no caso que requerer, disponibilizando as
informagdes necessarias;

ll- Encaminhar a ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica do CREA da
execucdo do Projeto; o Alvara de Construgdo; e a Matricula da Obra ou servigo
junto ao INSS para compor o Procedimento Administrativo da obra;

IV- Dispor de servidor responsavel pela guarda e arquivamento dos documentos
referentes a obra;

V- Ao final da obra, encaminhar & Geréncia de Administragdo Financeira e
Contabilidade - GEFINCON, a Certiddo de Conclusdo de Obra - Alvara e Habite-se,
e o Termo de Recebimento Provisério da Obra/Servico, assinado pelo fiscal da
obra;

Art. 7° - E de responsabilidade da Unidade Requerente da Obra:
I- Expedir documento, enderecado ao Secretario de Obras Publicas e Servigos
Urbanos, solicitando a obra e apresentando suas necessidades devidamente

justificadas;

ll- Realizar estudo de viabilidade técnica e econdémica em caso de nao hay/erj
compatibilidade com o PPA e a LDO; /-
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Art. 8°- E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Projetos:

|- Elaborar os levantamentos, projetos, calculos, orcamentos detalhados e
especificagdes técnicas necessarias a realizagdo de obras € Servigos de
engenharia;

ll- Elaborar Planilha do Orgamento Basico e do Orcamento Final;

Art. 9 - E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao e Gestéao
de Recursos Humanos:

- Elaborar instrumento convocatério (edital), na forma do art. 40 da Lei 8.666/93.

ll- Informar ao responsavel pela coordenagao das atividades relacionadas ao
Sistema GEOOBRAS - TCE/ES assuntos relativos a convites, ou editais; contratos €
suas alteragoes;

lll- Encaminhar caucao ao Departamento de Contabilidade;

Art. 10 — E de responsabilidade da Geréncia de Administragdo Financeira e
Contabilidade — GEFINCON:

| - Ao final da Obra, receber do Setor de Engenharia a Certidao de Concluséo de
Obra Alvara e Habite-se, se houver, ‘

ll- Termo de Recebimento Provisorio da Obra/Servico, assinado pelo fiscal da obra;

lll- Receber da contratada, quando execucdo indireta, nota fiscal e medigéo
devidamente assinada pelo engenheiro e atestada pelo servidor designado para tal
funcdo, ou pelo Secretario da Pasta, contendo os seguintes documentos, conforme
0 caso:

a) Em todas as medigoes:

« Nota Fiscal;

+ Boletim de Medigao;

- Declaragao de Cadastramento no Sistema GEO-OBRAS;
. Prova de Recolhimento junto ao FGTS;

. Certiddo Negativa de Débitos com a Uniao;

« Certidao Negativa de Débitos Estadual - ES;

. Certidao Negativa de Débitos Municipal;

. Certiddo Negativa de Débitos com o INSS - CND;
. Certidao Negativa de Débitos com o FGTS - CRF;
. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

b) Somente na Primeira Medigao: e
« ART — Anotagao de Responsabilidade Técnica do CREA, da execugédo do projeto;
f" jxjj :



MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

+ Alvara de Construgéo;
« Matricula da Obra ou servico junto ao INSS (CEI — Cadastro Especifico do INSS)

c) Somente na Ultima medi¢do:

» Certidao de Conclusao de Obra: Alvara e Habite-se, se houver;

« Certiddo Negativa da Obra — (CEl);

. Termo de Recebimento Provisério da Obra/Servigo, assinado pelos engenheiros
da Administrac&o na ultima medigé&o;

Art. 11- E de responsabilidade do Fiscal de Obras

l- Receber designacgao para fiscalizagdo da obra, através de ato formal;

Il- Obter copia da documentacdo exigida para cada tipo de obra;

[l1- Emitir ART de fiscalizag&o;

IV- Fiscalizar exigindo o cumprimento integral de todas as obrigacoes contratuais,
segundo procedimentos definidos no Edital e no Contrato, e o estabelecido na
legislacao em vigor;

V- Comunicar ao responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas ao
Sistema GEO-OBRAS - TCE/ES, assuntos relativos a situagéo das obras e servigos
de engenharia - inicios, medigdes, paralisacdes, reinicios e recebimentos.

V|- Certificar-se da disponibilidade de documentos e itens obrigatérios no canteiro
de obras, tais como: placa de obra, licengas e alvards, conjunto completo de
plantas, memoriais, especificacdes, detalhes da construgéo, diario de obra e ART's;
VII- Certificar-se da existéncia de Diario de Obra e acompanha-lo periodicamente;
VIlI- Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato (execugdo indireta), ou com a execugdo da obra, (execugdo direta),
determinando o que for necessario & regularizagdo das faltas ou defeitos

observados;

IX- Solicitar e acompanhar a realizagdo dos ensaios geotécnicos e de qualidade,
quando necessario,

X- Acompanhar todas as etapas de execugdo e liberar a etapa seguinte, verificando
e aprovando os relatorios periddicos de execugdo dos servicos e obras;

XI- Solicitar decisdes e providéncias a seus superiores em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes;
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Xll- Promover a medicdo de obras ou de servigcos de engenharia quando motivada
por solicitacdo da contratada, assinando os laudos de medigoes;

XIll- Lavrar o Termo de Recebimento Provisério.

XIV- Observar, no recebimento de obras, a legislagdo municipal no que se refere a
obtencao do habite-se e das ligagbes definitivas de agua, luz, esgoto, gas, telefone
etc, quando pertinentes;

XV- Opinar sobre aditamentos contratuais;

XVI- Verificar as condi¢bes de organizacdo, seguranca dos trabalhadores e das
pessoas que por ali transitam, de acordo com a norma propria de cada obra
(ABNT), sugerindo as corregdes necessarias, nos casos de execugédo direta;

XVIl- Acompanhar o cronograma fisico-financeiro e informar ao seu superior
imediato e a contratada, as diferengas, se observadas, no andamento das obras;

XVII- Paralisar efou solicitar o refazimento de qualquer servico que nao seja
executado em conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposi¢cao
oficial aplicavel ao objeto do contrato;

XIX- Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos € obras;

XX- Verificar e aprovar os desenhos de como construido (“as built”) elaborados pela
Contratada, registrando todas as modificagdes introduzidas no projeto original, de
modo a documentar fielmente os servigos e obras efetivamente executados;

XXI- Auxiliar no arquivamento da documentagdo da obra, para que o0 processo
administrativo referente a obra tenha, dentre outros, os seguintes documentos, em
originais ou copias, bem como, poderdo ser utilizados, como auxilio, sistemas
informatizados:

a) EIA/RIMA — Estudo do Impacto ambiental/ relatério do Impacto Ambiental,
quando for o caso;

b) Licencas ambientais, quando for o caso;

¢) Licengas para Construir, incluindo o Alvara Municipal;

d) Orgamento basico;

e) Atos de anulagao (cancelamento) da licitagdo, quando for o caso;

f) Projetos, especificagdes, memoriais descritivos, e ensaios geotécnicos, com as
respectivas alteracdes, se for o caso;

g) Cronogramas;

h) Contrato ou instrumento equivalente (em alguns casos a Nota Empenho);

i) Ordem de Servico;
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j} Anotagdes de Responsabilidade Técnica — ART (projeto, execugao, fiscalizagéo,
etc.);

k) Aditivos contratuais, com justificativas e, quando for o caso, Atas e Decisdes da
Administracéo;

) Orgamento do aditamento se houver;

m) Atos referentes a rescisdo ou sustagdo contratual, quando for o caso,

n) Medigdes e laudos de execucao fisica;

o) Registros e comunicagoes entre a fiscalizacdo e a contratada;

p) Comunicagdes da fiscalizagdo ao superior imediato da ocorréncia de
circunstancias que sujeitam a contratada a multa ou, mesmo a rescisdo contratual;
q) Ordem de paralisagao se houver;

r) Ordem de reinicio;

s) Registros fotograficos se for o caso;

t) Termo de Recebimento Provisorio;

u) Termo de Recebimento Definitivo;

v) Habite-se, quando for o caso;

w) “As Built’ — Como Construido (projeto completo revisado), quando for o caso.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Das Obras Publicas
Art. 12- Todas as obras publicas deverdo estar previstas nos instrumentos de
planejamento (PPA, LDO e LOA), no grupo Despesas de Capital, conforme dispde a
Lei Federal N.© 4.320/1964 e Lei Complementar Federal N.° 101/2000.

Art. 13- O processo de contratagdo de obras publicas deveré obedecer as
exigéncias dispostas na Lei Federal N.° 8.666/1993 e suas alteragoes.

Art. 14- O processo licitatorio de obras publicas devera ser instruido com a seguinte
documentacao prevista na lei pertinente:

|. Projeto Basico e projeto Executivo devidamente aprovado pela autoridade
competente;

ll. Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART da elaboragéo do projeto;
IIl. Planilha de cronograma fisico-financeiro da obra;
IV. Especificagdes técnicas e memorial descritivo da obra;

V. Relatério de impacto ambiental e licengas ambientais, quando for o caso;
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V|. Certiddo atualizada do imével do Cartério de Registro de Imoveis, quando for o
caso.

Do Projeto Basico

Art. 15- O projeto basico devera apresentar o estudo de viabilidade, estudos
geotécnicos e ambientais, plantas e especificagoes técnicas, orcamento detalhado
do custo global da obra, quando for o caso.

Art. 16- O projeto basico devera ter Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART,
do (s) responsavel (is) pela sua elaboragéo, conforme dispdem os artigos 1° e 2° da
Lei Federal N.° 6.496/1977.

Art. 17- O projeto basico devera ser aprovado pela autoridade competente,
conforme o disposto no inciso |, §2°, artigo 7° da Lei Federal N.° 8.666/1993.

Art. 18- Devera ser considerado no projeto basico principalmente os seguintes
requisitos, conforme dispde o artigo 12, da Lei Federal N.° 8.666/1993: seguranca,
funcionalidade e adequacdo ao interesse publico, economia na execugao,
conservagéo e operacgdo, possibilidade de emprego de mao de obra, materiais,
tecnologia e matérias-primas existentes no local da execucdo, conservagdo e
operacao, impacto ambiental.

Do Projeto Executivo

Art. 19- O projeto executivo devera ser apresentado coerentemente com o projeto
basico, de um modo que seja respeitado o vinculo do objeto com O processo
licitatorio.

Art. 20- Qualquer alteracdo efetuada no projeto executivo em relagdo ao projeto
basico devera estar tecnicamente justificada e aprovada pela autoridade
competente.

Art. 21- O projeto executivo devera ter Anotagéo de Responsabilidade Técnica —
ART, do (s) responsavel (is) pela sua elaboragéo, conforme dispdem os artigos 1° e
2° da Lei federal N.° 6.496/1977.

Art. 22- O projeto executivo devera ser elaborado contendo todos os elementos
necessarios a completa execugao da obra, conforme disposto no inciso X, art. 6° da
Lei Federal N.° 8.666/1993.
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Da Execucdo da Obra

Art. 23- A execugao da obra/contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Comiss&o Fiscalizadora de Execugao de Contratos, devidamente
nomeada pelo Prefeito Municipal.

Art. 24- A execucdo da obra devera ter Anotagéo de Responsabilidade Técnica -
ART, do (s) responsavel (is) pela sua execucao, conforme dispdem os artigos 1° e
2° da Lei Federal N.° 6.496/1977.

Art. 25- Para inicio da obra deverd o contratado apresentar a matricula do Cadastro
Especifico do INSS — CEl da obra.

Art. 26- A obra devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas no contrato, conforme dispde o artigo 66 da Lei Federal N.°
8.666/1993.

Art. 27- Os materiais aplicados e os servigos executados na obra deverdo ser
inspecionados pela fiscalizagdo, com objetivo do atendimento as especificagoes,
conforme dispdem os incisos | e Il do artigo 78 da Lei Federal N.° 8.666/1993.

Art. 28- Toda obra devera ter planilha de diario da obra para a fiscalizagao,
acompanhamento da execugéo e realizagdo das anotacbes pertinentes a
fiscalizagao e/ou qualquer outro fato superveniente que vier a ocorrer.

Art. 29- O contratado devera manter engenheiro civil, para acompanhar a execucao
da obra.

Do Licenciamento de Obras Publicas

Art. 30- A Secretaria Municipal de Obras Publicas elabora os Projetos de
Pavimentacdo e Drenagem de Aguas Pluviais classificado como alto impacto
ambiental, sendo necessario o Licenciamento Ambiental junto a SEMA.

Art. 31- A Secretaria Municipal de Obras Publicas solicita a publicagéo do pedido da
Licenca Ambiental em jornal periddico local ou regional e no Diario Oficial do
Estado, por ser um documento necessario para a Licenga Ambiental.

Art. 32- A Secretaria Municipal de Obras Publicas elabora o Plano de Controle
Ambiental (PCA) das obras de Pavimentagéo e Drenagem, 0s Projetos dever&o
estar devidamente assinados e com as ARTs dos profissionais responsaveis
anexos.

Art. 33- A Secretaria Municipal de Obras Publicas faz a juntada da documentagao,

exigida pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMA) para o Licenciamento’
Ambiental.
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Art. 34- O processo para o Licenciamento Ambiental & protocolado na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente. O processo pode ser consultado para verificar
possiveis pendéncias.

Art. 35- A Secretaria Municipal de Meio Ambiente apos analisar 0 processo emite a
Licenga para a Solicitante. Caso ndo conceda a Licenca Ambiental, a SEMA emite
Parecer Técnico apontando as pendéncias constatadas no processo, podendo a
solicitante realizar as corregdes necessarias e juntar ao processo para nova analise
€ parecer.

Da Fiscalizacdo de Obras Publicas

Art. 36- O Secretario designa um fiscal para o acompanhamento da execucao da
obra ou servigo.

Art. 37- Compete ao Fiscal da Obra efou Servigos a manutengao de Livro de
Ocorréncias (ou Diario de Obra) por ser uma importante fonte de consulta, quando
se necessitar de analise do desempenho da fiscalizagdo da obra naquilo que se
refere as questdes técnicas.

Paragrafo unico. O Fiscal providenciard a ART de Fiscalizagao.

Art. 38- O fiscal recebe a Ordem de Servico e desloca-se & obra para verificar se 0s
servicos estdo sendo executados conforme as exigéncias contratuais, normas €
especificagdes aplicadas. Preenche o Diario de Obras e verifica 0s cronogramas e,
a qualidade dos servigos executados de acordo com as normas técnicas;

Paragrafo Unico: Se nao estiver adequada a condugéo dos servigos/obras, emitira
Notificagdo solicitando & contratada que faga as corregoes necessarias para sanar o
problema;

Art. 39- A contratada recebe a Notificacdo de irregularidades detectadas e
solicitacdo das corregbes necessarias:

I- Verifica quais os apontamentos que os fiscais fizeram sobre a obra/servigos;

ll- Se a empresa discordar dos apontamentos encaminha Oficio a Secretaria
Municipal de Obras Publicas, justificando e ou esclarecendo os apontamentos feitos
pelo fiscal.

- A Secretaria Municipal de Obras Publicas analisara as justificativas
apresentadas pela Contratada e o relatorio realizado pelo fiscal (caso seja
necessario, vai in loco verificar a obra) e, emitird Relatério Técnico acatando ou ,né”o?
as justificativas apresentadas pela empresa, e envia uma copia a contratada.
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IV- Caso a contratada ndo concorde com o parecer da Secretaria Municipal de
Obras Publicas, ela podera requerer reconsideragao a Secretaria Municipal de
Obras Publicas, que podera:

a) Acatar a defesa, mediante relatdrio técnico justificado; ou,

b) Diante da gravidade dos apontamentos, requerer a Adverténcia a Empresa,
Aplicagdo de Multas, e Rescisao Contratual junto & Administragdo e outras
previsdes legais cabiveis.

V- Se a empresa acatar o relatorio com as justificativas e seus apontamentos,
procedera a execugdo das corregoes levantadas;

Art. 40- O fiscal executard as medigdes mensais e encaminhara a Secretaria
Municipal de Obras Publicas para apreciagdo do Secretario — medigdo que sera
assinada pelo Fiscal e Secretario;

Art. 41- Elaborada a medicdo mensal, 0 Secretario entregara uma via ao fiscal, uma
a Geréncia de Administracdo Financeira e Contabilidade e outra para a contratada;

Art. 42- A contratada emitira a nota fiscal relativa @ medig&o mensal, as certiddes de
Regularidade Fiscal e encaminha a Geréncia de Administragcdo Financeira e
Contabilidade.

Art. 43- A Geréncia de Administragao Financeira e Contabilidade recebendo a Nota
Fiscal e as certiddes de Regularidade Fiscal e condigbes de habilitagdo, realizara os
procedimentos para efetuar os pagamentos (confere se a Nota Fiscal esta assinada,
a medicao, o contrato, 0 empenho, verifica se consta no processo a ART do Fiscal e
da empresa executora, confere se na medicdo consta o relatorio fotografico),
repetindo essa operagdo até o término da obra;

Paragrafo Unico: Posterior, atendidas as normas procede-se a liquidagao;

Art. 44- A Nota Fiscal é enviada a Secretaria Municipal de Fazenda, como orgéo
responsavel por efetuar a ordem bancaria;

Art. 45- Com esses procedimentos a Secretaria Municipal de Fazenda faz o
pagamento ou quitagdo daquela medig¢do da obra/servigo.

Art. 46- Ao término do Contrato serdo adotados procedimentos para recebimento
provisorio e posterior recebimento definitivo;
Art. 47- Termo de Recebimento Provisorio devera ser assinado pelo Fiscal daObra
e pelo Secretario da pasta. o
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§1°. Se em 90 (noventa) dias ap6s o recebimento provisorio ndo houver problemas
com a obra executada, faz-se o recebimento definitivo (assinada pelo fiscal, pelo
Gerente e pelo Secretario), e finalizando o processo de fiscalizagdo com O
recebimento definitivo da obra.

§2°. O recebimento provisério e o definitivo, ndo eximem o responsavel pela
execugao da Obra/Servicos, dos prazos de Garantia legal estabelecidos no art. 618
Codigo Civil, e Manual de Obras do CREA.

Art. 48- A Geréncia de Administragdo Financeira e Contabilidade procede o
arquivamento do processo.

Das Medicoes e Pagamentos

Art. 49- A fiscalizacdo devera proceder a rigorosa medigao das etapas ja
concluidas, para a liberagéo de pagamento de parcelas da obra, conforme dispuser
o contrato.

Art. 50- Para o pagamento das medigbes da obra, devera ser exigida pela Geréncia
de Administragado Financeira e Contabilidade a comprovagdo do recolhimento do
INSS e FGTS dos funcionarios da obra e copia da GFIP.

Art. 51- A fiscalizacdo da obra devera ter Anotagéo de Responsabilidade Técnica —
ART, do (s) responsavel (is) pela sua fiscalizagéo conforme dispdem os artigos 1° e
2° da Lei Federal N.°© 6.496/1977.

Art. 52- As medicdes acumuladas deverédo ser compativeis com 0 Projeto Basico e
a planilha do cronograma fisico-financeiro da obra.

Art. 53- As medicdes deverdo ser solicitadas pela contratada, de acordo com o
previsto no contrato.

Art. 54- Em todos os pagamentos realizados devera haver conformidade com o
previsto no Projeto Basico, na planilha de cronograma fisico-financeiro da obra e
com os servicos realizados.

Art. 55- O representante da administragdo, responsavel pela fiscalizacdo da obra,
devera manter anotagdo em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados, conforme dispde o § 1°, art. 67, da Lei Federal n°.
8.666/1993.

Art. 56- O responsavel pela fiscalizagdo da obra, devera encaminhar relatorios a
autoridade competente, comunicando ocorréncias que venham a ensejar sangoes”
ao contratado e alteragéo de projeto, custo ou prazo da obra, conforme disp@e”o §

2° art. 67, da Lei Federal n°. 8.666/1993. - e
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Do Recebimento Provisério e Definitivo da Obra

Art. 57- O recebimento provisoério da obra devera ser feito pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante Termo de Recebimento Provisorio
(Anexo 1), assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do
contratado, conforme alinea “a”, inciso |, art. 73, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

Art. 58- O recebimento definitivo devera ser feito por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, mediante Termo de Recebimento Definitivo
(Anexo 1), assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observacdo, ou
vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observando o
disposto no art. 69, da Lei Federal N.° 8.666/1993.

Art. 59- O prazo maximo de assinatura entre o Termo de Recebimento Provisorio
(Anexo |) e o Termo de Recebimento Definitivo (Anexo Il) devera ser em até 90
(noventa) dias.

Art. 60- Todas as medigdes, Termo de Recebimento Provisério (Anexo |) e Termo
de Recebimento Definitivo (Anexo Il) das obras, deverdo ser juntados ao processo
Administrativo da obra, bem como os respectivos contratos e aditivos, inclusive de
seus arquivos digitais que deverdo ser encaminhados para inser¢cdo no sistema
GeoOQObras.

Das Informacdes a Contabilidade e Patriménio

Art. 61- As informacgdes de conclusdo de obras deverdo ser encaminhadas
obrigatoriamente pela Secretaria de Obras e Servigos Urbanos para proceder os
registros contabeis de incorporagdo das obras na Contabilidade com coépia ao
Patriménio.

Art. 62- Quando se tratar de obras que n&o s&o incorporaveis a Contabilidade ndo
fara os registros de incorporacéo.

Art. 63- A Secretaria de Obras e Servicos Urbanos devera encaminhar ao
Patrimonio para fins de registro e tombamento das obras concluidas a Certiddo de
Construcédo e Carta de Habite-se, acompanhada da Certiddo Negativa de Débitos
do INSS - CND da obra.

Art. 64- A Licenca de Construgio e o Habite-se serd somente para os casos de
construgao de prédios (espago administrativo, posto de saude, hospital, escola,

creches, etc.). )
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 65- Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacgdo aos requisitos do Manual de Elaboracdo das Normas (Instrucdo
Normativa SCI N° 001/2012), bem como de manter o processo de melhoria
continua.

Art. 66- Esta Instrugdo Normativa entra em V|gor?af’nxda data de sua publicagéo.

/ |
Guarapari-ES, 16 d/.‘ gt%ro dewi28~1~4.
//4/; -~y .
gy, /l/,.m. )
LUIZ JOSE ALLEDIDE CARVAL

Secretario Municipal'de Obras Publicas-eServigos Urbanos

'\LQ;@A/\, VAT LW“;LW
RITA DE-CASSIA NOSSA DE ALMEIDA

Controladora Geral do Municipio
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 938/2014

DISPOE SOBRE APROVAGAO DE INSTRUGAO
NORMATIVA QUE ESTABELECE PROCEDIMENTO DE
LICENCIAMENTO, CONTRATAGCAQ, EXECUGAO,
FISCALIZAGAO, CONTROLE E RECEBIMENTO DE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legais, contidas no inciso Ili, do Art. 88, da Lei Orgéanica do Municipio ~ LOM;

Considerando as disposicdes legais que exigem a elaboracac de instrucdo normativa
regulamentando as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da
estrutura do Municipio, objetivando a implementacdo de procedimentos e controle:

Considerando a necessidade de estabelecer procedimento de licenciamento, contratacao,
execucao, fiscalizagdo, controle e recebimento de obras e servicos de engenharia,
estabelecendo rotinas no &mbito do Municipio;

Considerando que o instrumento legal para normatizar esses servicos se da através de
Instrugéo Normativa;

DECRETA:
Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa atinente ao Sistema de Projetos e Obras
Publicas IN SOP N° 001/2014, versdo 01, que dispde sobre procedimento de licenciamento,
contratacdo, execugdo, fiscalizagdo, controle e recebimento de obras e servicos de
engenharia, estabelecendo rotinas no &mbito do Municipio de Guarapari-ES.
Art. 2° - A Instrucdo Normativa referida no artigo 1°, faz parte integrante deste Decreto.
Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Guarapari (ES), 22 de outubro de 2014.

ORLY GOMES DA SILVA
Prefeito Municipal



DIVERSQOS

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (ES), Terca-feira, 28 de Qutubro de 2014,

Municipal de Governador
Lindenberg/ES

CONTRATADA: DIMASTER
COMERCIO DE PRODUTOS

HOSPITALARES LTDA
VALOR: R$ 7.500,00 (Sete mil, e
quinhentos reais)
MODALIDADE: Pregdo Presencial
090/2014
CONTRATO: 181/2014
PROCESSO: 054,234/2014
OBIJETO: Aquisicdo de
Medicamentos para serem
utilizados nas Unidades de Satde e
Ambulatérios do PSF.
VIGENCIA: da assinatura do
contrato até 31(trinta e um) de
dezembro de 2014.
DATA: 14/10/2014

Paulo Cezar Coradini

Prefeito Municipal
Protocolo 102187

RESUMO DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO, EM OBEDIENCIA
A0 ART. 61 § UNICO DA LEI

8.666/93

CONTRATANTE: Prefeitura
Municipal de Governador
Lindenberg/ES

CONTRATADA: COMERCIAL

CIRURGICA RIOCLARENSE LTDA
VALOR: R$ 6.300,00 (Seis mil, e
trezentos reais)
MODALIDADE:
090/2014
CONTRATO: 182/2014
PROCESSO: 054.234/2014
OBJETO: Aquisicdo de
Medicamentos para serem
utilizados nas Unidades de Satde e
Ambulatérios do PSF.
VIGENCIA: da assinatura do
contrato até 3i{trinta e um) de
dezembro de 2014,
DATA: 14/10/2014

Paulo Cezar Coradini

Prefeito Municipal
Protocolo 102188

Pregdo Presencial

RESUMO DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO, EM OBEDIENCIA
AO ART. 61 8§ UNICO DA LEI

8.666/93

CONTRATANTE: Prefeitura
Municipal de Governador
Lindenberg/ES

CONTRATADA: DISTRIMIX
DISTRIBUIDORA DE

MEDICAMENTOS LTDA
VALOR: R$ 670,00 (Seiscentos e
setenta reais)
MODALIDADE:
090/2014
CONTRATQ: 183/2014
PROCESS0: 054.234/2014
OBIJETO: Aquisicdo de
Medicamentos para serem
utilizados nas Unidades de Sadde e
Ambulatorios do PSF.
VIGENCIA:  da assinatura do
contrato até 31(trinta e um) de
dezembro de 2014,
DATA: 14/10/2014

Paulo Cezar Coradini

Prefeito Municipal
Protocolo 102189

Pregdo Presencial

Guarapari

Decreto n® 796/2014 - Dispde
sobre autorizacdo para abertura de
crédito suplementar no orcamento

vigente. SEMSA,

Decreto n® 934/2014 - Dispde
sobre autorizacdo para abertura de
crédito suplementar no orcamento
vigente. SEMED.

Decreto n® 935/2014 - Dispde
sobre autorizacdo para abertura de
crédito suplementar no orcamento
vigente. SEMED,

Decreto n® 936/2014 - Fica
EXONERADO, “a pedido”, o
senhor JEFERSON VALIATTI
GOMES, do cargo de provimento
efetivo de AGENTE DE SERVICO
OPERACIONALI - ASO1 CODIGO
III, na fungdo de AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS, da Secretaria
Municipal de Salde - SEMSA, Este

decreto entrard em vigor na data -

de sua publicagdo, retroagindo
seus efeitos & 16/10/2014.

Decreto n° 938/2014 - Dispde
sobre aprovagdo de instrugdo
normativa que estabelece
procedimento de licenciamento,
contratagdo, execucdo, fiscalizacdo,
controle e recebimento de obras e
servigos de engenharia.

Decreto n® 941/2014 - Dispde
sobre abertura de crédito
suplementar no orgcamento vigente.
Proc. 12817/2014. SEMOP.

Decreto n® 948/2014 - Dispde
sobre abertura de crédito
suplementar no orgamento vigente.
Proc. 20904/2014, SEMAD

Decreto n° 956/2014 - Nomear
a senhora IRENI GOMES DA
SILVA, aprovada no Concurso
Pablico, Edital n® 00172010,
homologado pelo Decreto Municipal
n® 239/2011, para ocupar o
cargo efetivo de AGENTE DE
SERVICO ,OPERACIONAL I -
ASO1 - CODIGO III, na fungdo
de AUXILIAR DE SERVICO
ESCOLAR, 40 (quarenta) horas
semanais, regido pela Lei Municipal
no 2989/2009.

Decreto n° 957/2014 -
Nomear o senhor TIAGO JESUS
OLIVEIRA, aprovado no Concurso
Publico, Edital n°® 001/2010,
homoiogado pelo Decreto Municipal
n® 239/2011, para ocupar o
cargo efetivo de TECNICO
ADMINISTRATIVO E CONTABIL,
simbolo - TAC - CODIGO XXII,
na fungdo de ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO, 40 (quarenta)
horas semanais, regido pela Lei
Municipal n® 2989/2009.

Decreto n°® 960/2014 - Nomear
a senhora ROGERIA PIMENTA
MAGALHAES RAMOS, aprovada
no Concurso Publico, Edital n®¢
001/2010, homologado pelo
DecretoMunicipaln©239/2011, para
ocupar o cargo efetivo de AGENTE
DE SERVIQO OPERACIONAL T -
ASO1 - CODIGO III, na fungdo
de AUXILIAR DE SERVICO
ESCOLAR, 40 (quarenta) horas
semanais, regido pela Lei Municipal
n® 2989/2009.

Decreto n®961/2014 - Nomear a

senhora JANECLEIA CARMINATI
DA SILVA, aprovada no Concurso
Publico, Edital n® 001/2010,
homologado pelo Decreto Municipal
nd 239/2011, para ocupar o0
cargo efetivo de AGENTE DE
SERVI(;O’ OPERACIONAL I -
AS01- CODIGO III, na fungdo
de AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS, 40 (quarenta) horas
semanais, regido pela Lei Municipal
n° 2989/2009.

Decreto n° 966/2014 - Declara
como de utilidade publica para fins
de desapropriagdo, uma é&rea de
terra medindo 8.120,00m? (oito mil,
cento e vinte metros quadrados),
localizada no Bairro S8o José, nesta
cidade de Guarapari, destinada a
construgac de um Centro Municipal
de Educagdo Infantil - CEMEI e
da outras providéncias. Revoga o
Decreto n© 884/2014.

Protocolo 102399
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realizagdo do Pregdo Presencial,
no Sistema de Registro de pregos
(SRP), visando futura contratacdo
de empresa especializada no
fornecimento de materiais para a
oficina de pintura em tela e para as
oficinas de pintura e artesanatos,
em atendimento a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social,
Habitacdo e Cidadania e ao Centro
de Referéncia da Assisténcia Social
- CRAS.

Abertura: 11/11/2014.

Hordrio: 13:00 horas

Local: sede da Prefeitura, situada
a Rua Jalmas Gomes de Freitas,
151, Irupi - ES, Informacgles no
endere¢o acima ou no e-mail cpl.
irupi@gmail.com e pelo site www,

irupt.es.gov.br

Elisdngela Vieira Furtado
Pregoeira - Decreto n® 073/2014
Protocolo 102406

NOTIFICACI\O Ne¢ 75125/2014
A Secretaria Municipal da
Fazenda de Guarapari, através da
Subgeréncia de Divida Ativa, vem
através do presente edital, intimar
o contribuinte: CASA DE SAUDE E
MATERNIDADE N. S. CONCEICAO
- CPF/CNPJ: 27.715.861/0001-02,
que encontra-se a sua disposicdo
nesta Subgeréncia, cépia da
Notificaco supracitada. Presumir-
se-3 intimado o contribuinte apés
o prazo de 10 (dez) dias contados
da data da publicacdo, conforme
artigo 120, Lei complementar
no. 008/2007, Cobdigo Tributdrio
Municipal.

Guarapari, 23 de outubro de 2014,
Aracy Santiago de Paula
Machado

Subgerente Divida Ativa

NOTIFICA(;KO N© 75126/2014
A Secretaria Municipal da
Fazenda de Guarapari, através da
Subgeréncia de Divida Ativa, vem
através do presente edital, intimar
o contribuinte: CASA DE SAUDE E
MATERNIDADE N. S. CONCEICAC
- CPF/CNPJ: 27.715.861/0001-02,
que encontra-se a sua disposicdo
nesta Subgeréncia, copia da
Notificac8o supracitada. Presumir-
se-a intimado o contribuinte apos
o prazo de 10 (dez) dias contados
da data da publicacdo, conforme
artigo 120, Lei complementar
n®. 008/2007, Cddigo Tributario
Municipal.
Guarapari, 23 de outubro de 2014.
Aracy Santiago de Paula
Machado
Subgerente Divida Ativa
Protocolo 102404

AVISO DO
PREGAO PRESENCIAL
N° 052/2014

O Municipio de Irupi/ES, atendendo
a solicitac8o da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, Habitacdo
e Cidadania, torna publico a

CONTRATO N°© 230/2014
ADESAO A ATA DE REGISTRO
DE PREGOS N°© 111/2013.
PREGAO ELETRONICO
075/2013
Objeto:Contratacdo de empresa
para fornecimento de Computador
Servidore para Rack, conforme
descricdo  contida na Ata de
Registro de Pregos NO 111/2013
da Secdo Judiciaria de Santa
Catarina, nos autos n® 0005228-
03.2013.4.04.8002 e a que se

refere 0 presente contrato.
Contratado:

- LTA-RH INFORMATICA,
COMERCIO, REPRESENTAGOES
LTDA, no valor de R$ 36.500,00
(trinta e seis mil e quinhentos
reais).

Vigéncia: até 31 de dezembro de
2014.

Irupi/ES, 16 de outubro de 2014,

CARLOS HENRIQUE EMERICK
STORCK
Prefeito Municipal
Protocolo 102395

Jagu

CONVENIO N° 016/2014
PARTICIPES:

Municipio de Jaguaré Estado
do Espirito Santo, denominado
CONCEDENTE/INTERVENIENTE;

ASSOCIACAO = PESTALOZZI
DE JAGUARE/ES,denominada
CONVENENTE;

DO OBJETO: Constitui objeto

do presente Convénio a restrita
transferéncia financeira por
meio do fundo municipal de
Assisténcia Social, do Governo
estadual proveniente do Plano
Co-Financiamento  do Servigo
de Protecdo  Social  Especial
para pessoas com Deficiéncia,
através do piso variavel de média
complexidade - PCD objetivando o
aprimoramento da Politica Pdblica
da Assisténcia Social no  que
concerne a protegdo social dos
portadores de deficiéncia. DOS
RECURSOS FINANCEIROS: O
valor do repasse a convenente serd
de R$ 38.302,69 (trinta e oito mil
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Heado no DIG/ES

MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 938/2014

DISPOE SOBRE APROVAGAOC DE [INSTRUGAO
NORMATIVA QUE ESTABELECE PROCEDIMENTO DE
LICENCIAMENTO, CONTRATAGCAO, EXECUGAO,
FISCALIZAGAO, CONTROLE CEBIMENTO DE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA.

O PREFEITO MUNICIPAL. DE GUARAPARI, Estadc do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, contidas no inciso lll, do Art. 88, da Lei Orgéanica do Municipioc — LOM;

Considerando as disposi¢cbes legais que exigem a elaboragdo de instrucdo normativa
regulamentando as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da
estrutura do Municipio, objetivando a implementacao de procedimentos e controle;
Considerando a necessidade de estabelecer procedimento de licenciamento, contratacao,
execucdo, fiscalizacdo, controle e recebimento de obras e servicos de engenharia,
estabelecendo rotinas no dmbito do Municipio;

Considerando que o instrumento legal para normatizar esses servigos se da através de
Instrucao Normativa;

DECRETA:
Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa atinente ao Sistema de Projetos e Obras
Publicas IN SOP N° 001/2014, versdo 01, que disp8e sobre procedimento de licenciamento,
contratacdo, execucdo, fiscalizacdo, controle e recebimento de obras e servicos de
engenharia, estabelecendo rotinas no ambito do Municipio de Guarapari-ES.
Art. 2° - A Instrucdo Normativa referida no artigo 1°, faz parte integrante deste Decreto.
Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Guarapari (ES), 22 de outubro de 2014.

ORLY GOMES DA SILVA
Prefeito Municipal



