ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone 3361 — 8216 — e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 012/2023
ATA DE REGISTRO DE PRECO COM COTAS EXCLUSIVA PARA ME EPP OU EQUIPARADAS

A Prefeitura Municipal de Guarapari, Estado do Espirito Santo, torna publico que por intermédio de seu pregoeiro
eletrénico oficial, realizard licitagdao, na modalidade "Pregao Eletrénico", sob o critério “MENOR PRECO POR LOTE”, por

meio do site: www.licitacoes-e.com.br para a AQUISICAO, VIA ATA DE REGISTRO DE PRECO, DE MATERIAIS DE

EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS - SEMAD, conforme especificagdes e condi¢des definidas no Anexo | deste instrumento
convocatdrio, conforme PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 800/2023, devidamente aprovado pela autoridade
competente e submetido ao crivo da Procuradoria Geral. O Pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio da
Secretdaria Municipal de Administracdo - SEMAD, designados pelo Decreto Municipal n2 781/2022, regido pelo Decreto
Municipal n2.838/2013, pelo Decreto n? 10.024/2019, pela Lei 10.520/02 e subsidiariamente Lei Federal n2 8.666/93 e

suas alteragGes, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢cOes estabelecidas no presente Edital.

1 - DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de seguranca -
criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do 6rgdo promotor do certame, denominado Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagcoes-e”, constante da pagina

eletrénica do Banco do Brasil S/A.

INiICIO DO ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO: AS 08:00 HORAS DO DIA
14/02/2023

LIMITE PARA ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO: AS 08:00 HORAS DO DIA
15/02/2023

DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 08:00 HORAS DO DIA 15/02/2023

DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 09:30 HORAS DO DIA 15/02/2023

2 - DO OBIJETO
2.1 E objeto do presente certame a AQUISICAO, VIA ATA DE REGISTRO DE PRECO, DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

- SEMAD, conforme lote devidamente relacionado no anexo | do presente edital.
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2.1.1- Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias de habilitagdo contidas
neste Edital e seus anexos, pertengam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, nos seguintes termos:

a) Cota Exclusiva - lotes no valor de até RS 80.000,00, exclusiva para as empresas enquadradas como
Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedores Individuais - MEI, nos termos
da Lei Complementar n.2 147/2014.

b) Cota Reservada - lotes que ultrapassem RS$80.000,00 - reservados até 25% do montante da aquisi¢do as
empresas enquadradas como Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedores
Individuais - MEI, nos termos da Lei Complementar n.2 147/2014.

c) Cota Principal - lotes que ultrapassem R$80.000,00, reservados até 75% do montante da aquisi¢do a todos os
interessados que atendam aos requisitos do edital.

2.2-Para os lotes da Cota Principal, a empresa enquadrada na condi¢do de microempresa ou de empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual, que pretender utilizar-se das prerrogativas asseguradas pela Lei
Complementar n.2 123/2006 e suas alteragbes posteriores, devera atender aos requisitos do Art. 32 da Lei mencionada;
2.3- A auséncia da informacdo prevista no item anterior ndo impedira a participagdo da microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual no processo licitatorio, porém sera considerada como desisténcia da

empresa do exercicio das referidas prerrogativas.

3 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO
3.1 - O recebimento do objeto da presente licitagdo se fara a partir da publicagdo do contrato e na forma estabelecida

no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

4 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrao a conta do orgamento:

ORGAO: 12
UG: 201
ELEMENTO: 3.3.90.30.16

5 - DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Os pregos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante vencedor, observadas as exigéncias
deste edital, devendo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes,
material, mdo-de-obra, instalagdes e quaisquer despesas inerentes a compra.

5.2 - Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis.
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5.3 - A Contratante pagara a Contratada pelos servigos prestados, até o décimo dia util apds a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipagdo.
5.4 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

V.M =V.Fx12 xND

100 360

Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.
5.5 - O pagamento far-se-a na forma e prazo previstos no contrato e termo de referéncia.
5.6 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado
pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
5.7 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n? 4.320/64, assim como na Lei
Estadual n2 2.583/71 e alteragdes posteriores;
5.8 - Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para corregio, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura,

sem qualquer énus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

6 - DA VIGENCIA CONTRATUAL
6.1 O prazo de VIGENCIA CONTRATUAL estara adstrito aos créditos orcamentarios anuais, a contar da PUBLICACAO DO
CONTRATO.

7 - PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
7.1 O prazo de validade das propostas serd de 90 (noventa) dias corridos, contados da data limite para o acolhimento

das mesmas, conforme indicado neste edital.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
8.1 O fornecedor deverd observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta e envio da

documentacdo de habilitacdo, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO
9.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo, obrigatoriamente, o

horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacao relativa ao certame.
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10 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus
anexos.

10.2 Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se enquadrarem em uma ou
mais das situagGes a seguir:

a) Estejam constituidos sob a forma de consércio;

b) Estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso Il da Lei Federal n2. 8.666/93 e no artigo 72 da Lei
Federal n2. 10.520/02, desde que impostas pela prépria Administragdo Pdblica Municipal;

c) Estejam cumprindo a pena prevista no artigo 87, inciso IV da Lei Federal n?. 8.666/93, ainda que imposta por ente
federativo diverso do Espirito Santo;

d) Estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidagdo; e

e) N&o cumpram o disposto no art. 92 da Lei n2 8.666/93 e alteracdes.

11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes atribuicdes:

a) Coordenar o processo licitatério;

b) Receber, examinar e decidir as impugnag¢Oes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua
elaboracgdo;

c) Conduzir a sessao publica na internet;

d) Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

e) Dirigir a etapa de lances;

f) Verificar e julgar as condi¢Ges de habilitacdo;

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua
decisdo;

h) Indicar o vencedor do certame;

i) Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos, competira ao ordenador de

despesas a adjudicagao;

j) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.
12 - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES

12.1 - Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrénica:

a) Credenciar-se, previamente, junto ao sistema, por meio do sitio www.licitacoes-e.com.br, para obtenc¢do de senha

EDITAL PE N2 012/2023 PAGINA 4 DE 59


mailto:copel@guarapari.es.gov.br
http://www.licitacoes-e.com.br/

-~

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone 3361 — 8216 — e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

de acesso ao sistema eletronico de compras;

b) Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacdo e a proposta e, quando
necessario, os documentos complementares;

c) Responsabilizar-se formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros;

d) Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério, bem como manter endereco
atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f)  Utilizar-se da chave de identificagdo (login) e da senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo (login) ou da senha de acesso por interesse préprio.

h) Submeter-se as exigéncias do Decreto Municipal n? 838/2013, da Decreto Federal n? 10.024/2019 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n? 8.666/93, assim como aos termos de participacdo e condi¢cdes de contratagdo

constantes neste instrumento convocatorio.

13 - CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o sistema, por intermédio do sitio www.licitacoes-
e.com.br, para obtenc¢do do acesso ao sistema eletronico de licitagao.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletrénico, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagcdo perante o cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para
imediato bloqueio de acesso.

13.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacdo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao drgdo promotor da
licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacbes inerentes ao pregdo

eletronico.
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14 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL
14.1 DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:
14.1.1 Qualquer pessoa podera enviar pedido de esclarecimento ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data

fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletrénico, no seguinte enderego: copel@guarapari.es.gov.br.

14.1.2 O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.
14.1.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administragao.

14.2 DA IMPUGNACAO AO EDITAL:

14.2.1 Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletronico, até 03 (trés) dias uUteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

14.2.2 — A impugnacao devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema, ou por meio eletronico, no

seguinte endereco: copel@guarapari.es.gov.br, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “PDF”, ou

ainda, protocolizada no setor de protocolo do 6rgdo realizador do certame, de 8 as 18 horas, somente sendo aceitas
impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo (s) impugnante (s).

14.2.3 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo deste edital, decidir sobre a impugnacgao
no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnagdo, que ndo possuira efeito suspensivo.
14.2.4 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para realizacdo do
certame.

14.2.5 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a

formulagdo das propostas.

15 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

15.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no
edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e o horéario limite para o seu acolhimento,
quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

15.2 Na proposta da plataforma do banco do brasil deve constar: a) DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO, b) MARCA; e
c) PRECO.

15.2.2. A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente incidirda durante a execugdo do
contrato.

15.3 - A participagdo no pregdo eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do licitante.
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15.4 - Para participagdo no pregdo eletronico, o licitante deverd manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico,
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, e que sua proposta estda em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério.

15.5 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o licitante as
sangdes previstas na legislagdo de regéncia, sem prejuizo da sang¢do criminal cabivel.

15.6 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

15.7 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

15.8 A proposta comercial vencedora devera ser apresentada NO PRAZO DE 24 (VINTE E QUATRO) HORAS A

PARTIR DA SOLICITACAO DO PREGOEIRO, em conformidade com o modelo contido no ANEXO IIl.

a) Digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas, reconhecendo a
plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e critérios deste Edital;

b) Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16- DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS:

16.1 — Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

16.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

16.3 - A desclassificagdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descri¢do do objeto/ MARCA, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na internet.
16.5 - O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes, que sera
ativado a critério do pregoeiro.

16.6 - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente estas
participarao da fase de lance.

16.7 - Na etapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, ndo haverd ordem de
classificagdo das propostas, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de julgamento da proposta.

16.8 — Esta licitacdo se dard pelo modo de DISPUTA ABERTO, no qual os licitantes apresentardao lances publicos e
sucessivos, com prorrogagdes e COM INTERVALO MINIMO PERCENTUAL ENTRE OS LANCES DE 1% (HUM PORCENTO),
conforme os seguintes critérios:

a) A etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da

sessdo publica.
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b) A prorrogac¢do automatica da etapa de envio de lances sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios.
c) Caso ndo haja novos lances, a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

d) Podera haver reinicio da etapa de envio de lances, mediante justificativa, quando a sessdo publica for
encerrada sem as prorrogagdes automaticas pelo sistema, em prol da consecu¢cdo do melhor preco, mediante
justificativa.

e) Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, SERA OBRIGATORIAMENTE encaminhada
CONTRAPROPOSTA pelo sistema eletrénico, ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas no edital.

f) A negociagdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos demais licitantes.

g) O licitante vencedor DEVERA enviar proposta readequada diante do ultimo lance ofertado apds a negociacio
de que trata a alinea “e”, no periodo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro no
sistema do Banco do Brasil e/ou através do e-mail copel@guarapari.es.gov.br.

16.9 — O licitante responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros, conforme expresso no inciso lll do art. 19 do Decreto n?
10.024/19.

16.10 - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

16.11 - O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

16.12 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

16.13 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identifica¢do do licitante.

16.14 Ap0ds a etapa de envio de lances havera a aplicagdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32
da Lei n2 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipdtese.

16.15 N3o havendo envio de lances apds o inicio da fase competitiva, remanescendo somente as propostas iniciais, os

critérios de desempate serdo aplicados da seguinte forma:
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a) Observancia dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993, se nao
houver licitante que atenda a primeira hipdtese; e

b) Persistindo o empate, havera sorteio pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas. Isso porque ndo
ha ordem de classificagdo das propostas, haja vista que estas podem ser retiradas ou substituidas até o momento de
abertura da sessao publica.

16.16 — Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

16.17 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicac¢do do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

16.18 - Encerrada a etapa de negociagdo da proposta, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo no
edital, e verificard a habilitacdo do licitante conforme disposi¢Ges do edital.

16.19 - Na hipétese de uma Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP sagrar-se vencedora da cota
principal e da cota de 25% reservada para o mesmo objeto, sera registrado para ambas as cotas apenas o prego

menor, ou seja, é expressamente vedado que o fornecedor pratique precos distintos para o mesmo objeto.

17. DA HABILITAGAO

17.1 A habilitacdo dos licitantes serd verificada por meio dos documentos previamente cadastrados no Sistema do
Banco do Brasil.

17.1.1 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento da proposta, os
documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds
solicitacdo do pregoeiro no sistema eletronico.

17.2 A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

17.3 Na hipdtese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, ou
se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

17.3.1 Nas hipdteses previstas no item anterior, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o proponente para que

seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta apresentada no certame.
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17.3.2 Quando verificada discrepancia relevante entre o preco da menor oferta obtida no certame e aquele decorrente
da negociagcdo com o licitante remanescente, sera facultado a Administracdo revogar o procedimento licitatério,
mediante despacho fundamentado, assegurada a ampla defesa e o contraditério.

17.4 Na hipdtese de contratacdo de servicos comuns em que a legislagdo ou o edital exija apresentacdo de planilha de
composicdo de precos, esta deverd ser encaminhada exclusivamente via sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

17.5 No pregdo, na forma eletrénica, realizado para o sistema de registro de pregos, quando a proposta do licitante
vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo, poderd ser convocada a quantidade de
licitantes necessdria para alcancar o total estimado, respeitada a ordem de classificagdo, observado o prego da proposta
vencedora, precedida de posterior habilitagdo.

17.6 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte sera
exigida nos termos do disposto no art. 42 do Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 2015.

17.7 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

18- DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

18.1 — No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos licitantes, por meio do
sistema no qual a licitagdo foi realizada, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

18.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer, quando |lhe serd concedido o prazo de trés dias Uteis
para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comegard a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

18.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer, nos termos do item
anterior, importard na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

18.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via eletrénica — internet -, no
periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletronico, o
resultado da classificacdo final; e manifestacdo motivada é a descrigcdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a
recorrer.

18.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

18.6 - No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em

ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classifica¢do.
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18.7 - Os recursos e contrarrazGes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro, registrados em campo préprio e
anexados documentos digitalizados em formato “PDF”. Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

18.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados em ata.

18.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apds o seu

encerramento. A versao definitiva da ata sera disponibilizada apds a adjudicacdo do certame.

19- DA ADJUDICAGAO E DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE COMPRA
19.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto e homologard o procedimento licitatério.

19.2 - Apds a homologagdo referida no item anterior, o adjudicatario serd convocado para assinatura do termo

contratual no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a partir da convocacdo emitida pela SEMAD.

19.3 - A Administra¢do podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos do art. 64, § 12
da Lei Federal n2. 8.666/93, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra
motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

19.4 — No ato de recebimento do contrato para a assinatura, sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do pacto.

19.5 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato no prazo estipulado,
deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do objeto contratado, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e de contratar com o Municipio de Guarapari, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste
edital e das demais cominacg&es legais, incluindo a san¢do penal prevista no artigo 93 da Lei Federal n2. 8.666/93,
observado o disposto no § 22 do item 20.2.

19.6 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no CRC e no SICAF, por intermédio da Secretaria Municipal de

Administracdo e Recursos Humanos — SEMAD, mediante motivacdo do érgdo ou entidade licitante.

20— DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1 — O atraso injustificado na execug¢do do ajuste sujeitara o licitante contratado a aplicacdo de multa de mora, nas
seguintes condigdes:

20.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir sobre o valor total
reajustado da ordem de compra, ou sobre o saldo reajustado nao atendido, caso o ajuste encontre-se parcialmente
executado;

20.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de execugdo do contrato;
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20.1.3 - A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o ajuste e aplique as
outras sang@es previstas no item 20.2 deste edital e na Lei Federal n2. 8.666/93;

20.2 - A inexecugdo total ou parcial do ajuste ensejara a aplicagdo das seguintes sang¢des ao licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatdria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento) sobre o saldo contratual
reajustado ndo executado pelo particular;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica
Municipal, direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, Direta ou Indireta, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,
especificamente nas hipéteses em que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar
o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacgdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em toda a Federacdo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos

“._n

prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea “c”.

§ 19, As sangOes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre si, mas poderdo ser
aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e danos (alinea “b”).

§ 22, Quando imposta uma das sang0es previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade competente submetera sua
decisdo ao Secretario Municipal de Administragdo Recursos Humanos - SEMAD, a fim de que, se confirmada, tenha
efeito perante a Administragdo Publica Municipal.

§ 392 Caso as sancOes referidas no pardgrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos - SEMAD, competird ao 6rgdo promotor do certame, por intermédio de sua
autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades sancionatérias.

§ 49, Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sang¢des administrativas previstas neste item, competira ao drgao
promotor do certame APLICAR as penalidades via processo autdbnomo.

20.3 — As sang¢Ges administrativas somente serdao aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a
ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, o érgdo promotor do certame deverd notificar o licitante

contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

b) A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
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minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a motivacdo para aplicagdo da penalidade, a san¢do que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentagdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo, exceto na hipotese
de declaragdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n2. 8666/93;

d) O licitante contratado comunicara ao érgdo promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas no curso do
processo licitatério e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o 6rgdo promotor do certame
proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que
deverd ser exercido nos termos da Lei Federal n2. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise da Procuradoria Geral do
Municipio.

20.4 — Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas pela Administragdo poderdo ser cobrados
judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente
executadas do contrato.

20.5 — Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também a rescisdo do ajuste, os
valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

20.6 — Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do

licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

21. DISPOSICOES FINAIS E CONTRATUAIS

21.1 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido o vencedor, a rescisao do ajuste ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.2 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que estd fazendo isso de forma absolutamente independente e que,
acaso se apresente, em qualquer momento, a formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administragdo adotard os
meios necessarios para as devidas averiguagdes e as respectivas sangoes.

21.3 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias com
vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.
21.4 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado

pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo.
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21.5 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento apresentado por licitante,
poder-se-3a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

21.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente, desde que
seja possivel a aferi¢do da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua proposta.

21.7 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado do pregoeiro.

21.8 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a adjudicagdo e homologacdo
da licitagdo, por lote, ainda que o sistema eletronico adotado pela Administracdo Publica Municipal ndo esteja
adequado para tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a
inexisténcia de recurso pendente de apreciagdo.

21.9 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera providenciar a publicagdo do resultado
da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no momento oportuno, atualizar as informacgGes no sistema eletronico.

21.10 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da disputa entre os
proponentes, desde que ndao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagdo.

21.11 - As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer meio
de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagao no Diario Oficial do Estado.

21.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

21.13 - A participac¢do do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos deste Edital.

21.14 - Poderd a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o adjudicatario do certame,
por despacho motivado, se, apds a fase de habilitagdo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

21.15 - Se na primeira etapa da licitagdo, nenhuma proponente tiver seus Documentos de Habilitagdo aceitos, ou se na
segunda etapa da licitacdo todas as proponentes forem desclassificadas, a COPEL fixard as proponentes o prazo de 8
dias uteis para apresentacdo de nova documentacao, referente a cada etapa, escoimando dos vicios ou irregularidades
apontadas, na forma do artigo 48, §32 da Lei n2 8.666/93.

21.16 - A autoridade competente para aprovagdo do procedimento licitatorio somente poderd revoga-lo em face de
razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

21.17 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio, ressalvado
o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.
21.18 - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvando o disposto no paragrafo Unico do art.

59, da Lei n? 8.666/93.
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21.19 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla defesa e o contraditério.,

21.20 - Nas licitagdes para Ata de Registro de Prego, o quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos
ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgdo gerenciador e para os érgdos participantes, independentemente do niumero de 6rgdos ndo participantes que

aderirem, conforme § 42 do art. 22 do Decreto 7.892/13.

Guarapari/ES, 28 de fevereiro de 2023

Thais Maia B. Magalhaes
PREGOEIRA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1.0 Objeto
Aquisicdo de MATERIAIS DE EXPEDIENTE para atender as unidades da SEMAD, no exercicio de 2023, na forma de ATA

DE REGISTRO DE PRECOS, conforme, especificagdo e quantitativo, constante no ANEXO |, parte integrante deste

documento.

2.0 JUSTIFICATIVA
Suprir prontamente as necessidades das diversas unidades desta prefeitura, com qualidade e economia para o

desenvolvimento de suas atividades funcionais.

3.0 QUALIFICAGAO TECNICA DO CONTRATADO
Deve o(s) futuro (s) contrato (s) apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por 6rgédo

publico atestando o fornecimento dos bens (art. 30 da Lei 8.666,93).

4.0 DA OBRIGAGAO DAS PARTES -

» FORNECEDOR DOS PRODUTOS: Entregar o produto de acordo com pactuado, ndo sendo aceito em hipdtese alguma
produtos de marca diversa;

» Responsabilizar-se por todo o 6nus referente a entrega dos produtos no almoxarifado da Prefeitura;

> Responsabilizar-se pela troca de produtos, ocasionalmente com defeito, efetuando a permuta, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis a partir do conhecimento do defeito,

> DA PREFEITURA - proceder o pagamento dos servigos no prazo estabelecido nas condigdes de pagamento;

> Afiscalizacdo e acompanhamento do contrato serdo de responsabilidade da Coordenagéo de Almoxarifado

5.0 PRAZO DE ENTREGA DOS BENS

Ap0ds o recebimento da nota de empenho via e-mail o fornecedor terd o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, para
entregar os produtos no almoxarifado da prefeitura;

A entrega dos produtos devera ser realizada no Almoxarifado, localizado na Rua Josias Cerutti n2 734, Praia do Morro —
Guarapari — Cep 29 216.600, em dias Uteis no horario de 8 as 16 horas;

e O material deverd ser entregue nas mesmas marcas indicadas na proposta de precos vencedoras do certame,

conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia;
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e Os materiais a serem entregues deverdo ser de 6tima qualidade, atender as especificagbes técnicas exigidas e

obedecer rigorosamente;

e As normas da ANVISA E INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada produto;

e As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

e As prescrigcdes e recomendagdes dos fabricantes.

e O material entregue devera ser novo e original, ndo se admitindo em hipdtese alguma o fornecimento alternativo,

recondicionado ou recuperado, estando adequadamente embalado de forma a preservar a suas caracteristicas

originais;

e O material entregue devera apresentar qualidade e rendimento de forma similar ao das marcas mais conhecidas do

mercado e indicadas neste Termo;

e O material devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser identificado com as informacoes

precisas, corretas,

e O descarregamento dos produtos ficara a cargo do fornecedor devendo ser providenciada a mao de obra necessaria.
.5.1-DAS CONDI(;OES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITVO DO OBJETO

O recebimento do material no almoxarifado é de forma proviséria, sendo mesmo recebido de forma definitiva a partir

da certificagdo da nota fiscal, pelo Coordenador do Setor de Almoxarifado, Suzidarley Rafael de oliveira-

matricula:18948-0.

6.0 - PRAZO DE GARANTIA E VALIDADE DOS BENS

O prazo de garantia e validade dos produtos deverdo ser de no minimo de 01(um) ano, contados a partir da entrega
destes no Almoxarifado da Prefeitura.

6.1 — CRITERIO DE ADJUCACAQO DO OBJETO- A forma de adjudicacdo dos materiais em questdo, deve ser a de menor

preco.

7.0 - PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

A Contratacdo terd a vigéncia de 01 (um) ano, vez que a mesma sera decorrente de registro de precos.

8.0 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

8.1 O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de pesquisa
de pregos e expresso no mapa comparativo de pregos;

8.2 Caso seja constatado pelo Fiscal do Contrato o ndo atendimento aos itens solicitados, a empresa CONTRATADA sera

comunicada quanto aos requisitos ndo atendidos e a SEMAD aplicara as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia.
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8.3 fiscal do contrato notificara a contratada nos casos de inadimpléncia contratual, nos termos do artigo 87 da Lei n2
8.666/93.

8.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.5 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

9.0. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Os custos com servigos adicionais, ndo solicitados pela Contratante, serdo por conta da Contratada e a
responsabilidade em todo, pelo translado do (s) funcionario (s) da empresa, bem como taxas e encargos e outros
custos, deverdo estar inclusos no valor.

9.2 As despesas decorrentes do presente pacto serdao empenhadas na seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE GESTORA: 201

ORGAO: 12 e 16

10.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Cabe a CONTRATANTE o cumprimento das seguintes obrigacses:
a) Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratagdo, solicitando a
CONTRATADA todas as providéncias necessdrias ao bom andamento dos servigos, recusando ou sustando
aqueles que ndo estejam em conformidade com as normas e especificagGes exigidas neste Termo de Referéncia;
b) Prestar todas as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
necessarias ao desenvolvimento do projeto como possiveis ampliagbes do sistema, troca de tecnologias e
aquisicoes;
C) Notificar a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da execuc¢do dos servicos,
fixando prazo para a sua corregao;
d) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto, que estejam
em desacordo com o presente Termo de Referéncia e Contrato, para que sejam tomadas as providéncias com

relacdo a quaisquer irregularidades;
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e) Efetuar o pagamento mediante comprovagdo da execucdo dos servigos correspondentes, no prazo e
forma ajustados neste Termo de Referéncia e Contrato;

f) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigagdes contratuais, inclusive
permitir o acesso de representantes, prepostos ou empregados da CONTRATADA aos locais onde serdo
prestados os servigcos, observadas as normas que disciplinam a seguranga do patrimonio e das pessoas;

g) Permitir a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Recursos Humanos - SEMAD, através do
servidor designado como fiscal, a completa fiscalizagdo dos servigos, obrigando-se a prestar todas as informacdes
ou esclarecimentos sobre os componentes oferecidos. Tal fiscalizagcdo, ndo isenta a CONTRATADA de suas
responsabilidades pela garantia da qualidade dos produtos, bem como pelas perfeitas condigdes;

h) Responsabilizar-se em todo, pelo translado dos funcionarios da empresa e quaisquer custos adicionais;
i) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, respondendo civil e criminalmente, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo e/ou 0 acompanhamento por parte da SEMAD;

i) Na hipdtese do item anterior, a SEMAD poderd reter pagamento a empresa CONTRATADA, na proporg¢do
dos prejuizos verificados, até a solugdo da pendéncia.

k) Na eventualidade da vigéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos e Ordem de Servigo terem
vencidos os prazos de validade das mesmas e, desde que ndo haja possibilidade de composi¢do entre as partes,
visando o reembolso da importancia despendida pela SEMAD, a titulo de condenagdo trabalhista solidaria ou
subsidiaria, a SEMAD utilizard o direito de regresso, em agdo prdpria, a ser intentada contra a empresa
CONTRATADA, a qual, desde ja, manifesta expressa concordancia, com as duas hipdteses previstas neste;

)i A SEMAD poderd exigir, a qualquer momento, documento comprobatério do efetivo depdsito das

obrigacgOes trabalhistas relativas ao empregado envolvido na execugdo dos servigos;

11.0 — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
11.1 A servidora que sera o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo de servigos serd a SR2.
SUZIDARLEY RAFAEL DE OLIVEIRA, OCUPANTE DO CARGO DE CORDENADORA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA
SEMAD;
11.2 A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximird a CONTRATADA da integral responsabilidade pelos encargos
ou servigos que sdo de sua competéncia;

12.3 A tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA, o titular da

fiscalizacdo deverd, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de Administracdo da CONTRATANTE, que tomara as

EDITAL PE N2 012/2023 PAGINA 19 DE 59


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone 3361 — 8216 — e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

providéncias para que se apliqguem as sang¢Ges previstas na lei, no Edital e no Termo de Referéncia, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao;
13.4 S3o obrigacdes do servidor fiscal:

a) Receber, conferir e atestar as notas fiscais encaminhando-as, juntamente com as certidGes de
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, em vigor, a unidade competente para posterior pagamento.
b) Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos neste Termo de
Referéncia / Contrato / Ordem de Servigo.
c) Fiscalizar o cumprimento das metas previamente estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo
comunicar formalmente a empresa o descumprimento das mesmas.
d) Anexar aos autos do processo correspondente, cépias dos documentos escritos que comprovem as
comunicagbes/solicitacdes de providéncias.
e) Comunicar a Administragdo o descumprimento dos prazos, demandas e metas previamente
estabelecidos, para efeito de glosa e aplicagdo de penalidade, se for o caso.
f)Verificar a conformidade da execugdo contratual com as normas especificadas e se os procedimentos e
materiais empregados sdo adequados para garantir a qualidade desejada dos servicos, ordenando a
CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes do servigo, objeto deste processo, executados com erros,
imperfeicdes ou em desacordo com as especificagdes.

Acompanhar e aprovar os servi¢cos executados, atestando o recebimento definitivo do objeto contratado

Guarapari/ES, 05 de janeiro de 2023

ELABORADO POR:
FLAVIA DIAS HOLMER
Subgerente de Combustivel

MATRICULA 260908

APROVADO POR:

Suzidarley Rafael de Oliveira

COORDENACAO ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
MATRICULA 18948-0
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MATERIAL DE EXPEDIENTE

QUANT. QUANT.
ITEM NOME DESCRICAO UNID Q1D MINIMA MAXIMA
ANOTE E COLE RECADOS autoadesivos removivel, medindo aproximadamente
01 ANOTE E COLE 76x,76 mm, pacote contendo 04 blocos, diversas cores, cada bloco contendo PCT 500 100 500
100 folhas cada, prazo para validade igual ou superior a 10 (dez) anos
ALMOFADA PARA
02 ALMOFADA para carimbo 18x12cm cor preta UND 100 20 100
CARIMBO
03 BARBANTE BARBANTE em Rolo de cru ¢/ 100mts, espessura 1,6mm UND 100 50 100
CAIXA ARQUIVO
04 CAIXA ARQUIVO morto em poli onda na cor azul 250X130X350MM UND 3000 500 3000
MORTO
CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor AZUL, corpo cristal transparente,
incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em ago inox, esfera em
tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita macia, sem falhas e sem borrdes.
CANETA Tampa da bigueira e da parte superior da caneta na cor da tinta. VALIDADE:
05 UND 1000 200 1000
ESFEROGRAFICA INDETERMINADA.
Garantia _de troca, em qualquer época, em caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do produto. Com selo de qualidade Inmetro ou
certificacdo 1SO. EMBALAGEM COM 50 UND
CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor VERMELHA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em ago inox,
CANETA
06 esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita macia, sem falhas e UND 100 50 100
ESFEROGRAFICA
sem borrdes. Tampa da biqueira e da parte superior da caneta na cor da tinta.
VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM COM 50UND
CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor PRETA, corpo cristal transparente,
incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em ago inox, esfera em
CANETA tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita macia, sem falhas e sem borrdes.
07 UNID 1000 100 1000
ESFEROGRAFICA Tampa da biqueira e da parte superior da caneta na cor da tinta. VALIDADE:
INDETERMINADA.
EMBALAGEM COM 50UND.
CANETA MARCA TEXTO com ponta de fibra chanfrada indeformavel, tampa anti-
asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica e impressos em
geral, com glicol, corante orgénico na cor amarela, aproximadamente 12 cm
CANETA MRCA
superfluorescente - maior destaque, de boa qualidade, maior durabilidade, 2
08 TEXTO UNID 1200 120 1200

medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e 4,0 mm. Com garantia minima de 01
ano. Na cor amarela e verde- Com selo de qualidade Inmetro ou certificagdo

ISO. EMBALAGEM COM 12UND
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LIVRO DE
09 LIVRO DE PROTOCOLO, 1/4 ¢/ 100 Folhas. UND 50 20 50
PROTOCOLO
FITA CORRETIVA, para qualquer tipo de tinta, com medida minima de 12m de
comprimento x 4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem odor, corre¢do
10 FITA CORRETIVA UND 600 100 600
instantanea. Estojo com corpo transparente que permite visualizar a quantidade
de fita disponivel. Referéncia de Qualidade: Marca Mercur, Bic ou semelhante.
cxc/
CLIPS niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, produzido com
11 CLIPS N2 2/0 100 400 20 400
arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
UND
CX
CLIPS niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, produzido com
12 CLIPS N2 6/0 C/50 200 20 200
arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
UNI
cxc/
CLIPS niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, produzido com
13 CLIPS N2 8/0 25 100 20 100
arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
UND
COLA BRANCA liquida, a base de PVA, atdxico, com bico dosador
(economizador) e tampa fixa ndo removivel, para uso em papel, madeira,
COLA BRANCA tecidos, couro, etc., com marca, procedéncia
14 UND 100 20 100
LIQUIDA Validade impressas no corpo do material, frasco com 1 LITRO, de boa
qualidade, resistente, com validade minima de 01 ano a partir da data da
entrega.
COLA BRANCA, liquida, a base de PVA, atdxico, com bico dosador
(economizador) e tampa fixa ndo removivel, para uso em papel, madeira,
COLA LIQUIDA tecidos, couro, etc., com marca, procedéncia Validade impressas no corpo do
15 UND 200 50 200
100GRS material, frasco com 100 gramas, de boa qualidade, resistente, com validade
minima de 01 ano a partir da data da entrega
COLA BASTAO, branca, atdxica, lavavel e com o minimo de 40 gramas, com
adesivo preso a base proporcionando a utilizagdo até o final, tubo na forma
cilindrica, com alta qualidade e rendimento, secagem rapida, ndo ressecada e
5 ndo podendo manchar onde aplicada, que fique transparente ao secar, com
16 COLA BASTAO UND 120 20 120
regulagem de altura para baixo e para cima. A rotulagem deverd conter a
marca, procedéncia e validade, que deverdo vir impressas no corpo do tubo,
bem como o selo de qualidade INMETRO ou certificado 1SO. Validade minima:
01 anos a partir da data da entrega.
CcxXc/
COLCHETE, em aco latonado niquelado, resistente e de boa qualidade, medindo
17 COLCHETE N2 7 72 200 20 200
5,0 cm de comprimento, prazo de validade indeterminado
UNID
COLCHETE, em ago latonado niquelado, resistente e de boa qualidade, medindo | cx ¢/ 72
18 COLCHETE N2 10 200 20 200
5,0 cm de comprimento, prazo de validade indeterminado UNID
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19

COLCHETE N¢ 14

COLCHETE ago latonado niquelado, resistente e de boa qualidade, medindo 5,0

cm de comprimento, prazo de validade indeterminado

cxc/

UNID

72 100

20

100

20

GRAMPEADOR
ATE 50FLS

GRAMPEADOR até 50fls base 16cm em ago e pintura eletrostdtica, alcance
8,5cm

UND 100

20

100

21

ESPIRAL- 8MM

ESPIRAL, transparente pldstico para encadernagdo 8mm- PCT 50 UND.

PCT 100

20

100

22

ESPIRAL- 20MM

ESPIRAL, transparente pldstico para encadernagdo 20mm- PCT 50 UND.

PCT 100

20

100

23

FITA ADESIVA
TRANSPARENTE
LARGA P/
EMPACOTAMENTO

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, Composigdo: Filme de celofane, adesivo e resina
sintéticas. Dorso de polipropileno com adesivo medindo o minimo de 48 mm de
largura x 50m de comprimento, acondicionadas em embalagens individuais e
em pacotes accordeon (permite que os rolos sejam separados e permanegam
com identificagdo e protegdo), com a identificagdo do fabricante e validade

impressos no tubete. Validade minima de 01 ano a partir da data da entrega.

RL 800

100

800

24

FITA ADESIVA
12mm X 30m

FITA ADESIVA, Composicdo: filme em celofane, adesivo em resina sintética
natural, rolo com dimensdo 12mm x 30m. Embalagem: unidade separada com
material anti-adesivo, contendo a marca do fabricante. Validade minima 1 ano a

partir da entrega.

RL 100

20

100

25

FITA CREPE FINA

FITA DE PAPEL, crepado saturado, de 35 g/m2, coberto com adesivo a base de
borracha e resinas sintéticas, utilizada para diversas aplicagdes: protecdes
diversas; marcacdes; fixacdes diversas e outros trabalhos. Resistente a tragdo e
rasgamento. Embalagens individuais e em pacotes accordeon (permite que os
rolos sejam separados e permanegam com identificagdo e protecdo), com a
identificagdo do fabricante e validade impressas no tubete. Medindo 25 mm X

50 metros. Validade minima 1 ano a partir da entrega.

RL 360

40

360

26

APOIO PARA OS
PES

APOIO PARA PES, Descrigdo do item: Apoio Ergondmico para os pés - Produto
em Conformidade com NR-17, para correcdo de postura no ambiente de
Trabalho, evite doengas repetitivas, ajude na circulagdo sanguinea. Plataforma
produzida em polipropileno de alto impacto, com 3 mm de espessura, com
textura antiderrapante para os pés. Estrutura de apoio tubular em ago zincado,
com acabamento nos pés em borracha. Regulagem de altura milimétrica através
de roldana central, com variagdo de altura de 60 mm entre a posi¢do mais alta.
Capacidade de carga: 40 kg. Cor: Cinza Dimens&es: 480 x 320 x 90 mm
Dimens&es Plataforma: Borda Frontal: 420 mm; Borda posterior: 480 mm;

Laterais: 320 mm; Peso 2.5 kg.

UND 100

30

100

27

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR

GRAMPO para grampeador - Modelo 26/6 Grampo tipo 26, com pernas de
6mm, fabricado com arame de ago revestido, resistente a oxidagdo, com.
Indicados para grampear no minimo 15 folhas de papel 75g/m2, com
tratamento contra oxidagdo (anti-ferrugem), pontas afiadas, sem rebarbas, com

acabamento cobreado.

cxc/
5.000

600

200

600
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GRAMPO, 23/13, profundidade de 15mm, galvanizado, cor prateada para

GRAMPO PARA
28 grampeador tamanho 23/13, para grampear até 100 folhas, dimensdes 28,7 x Ccxc/
GRAMPEADOR 100 30 100
7,6 x 18,5cm. Caixa com 1000 mil 1000
FRAGMENTADORA DE PAPEL
Fragmenta até 12 folhas manualmente
FRAGMENTDORA Destréi  clipes e grampos pequenos fixados em  papéis
29 DE PAPEL ATE Possui cesto com capacidade de 23 litros UND 05 02 05
12FLS . Nivel de ruido de 62Db, corte em particulas, poténcia 355 w ,volt.127V.
. Garantia de 2 anos contra defeitos de fabricagdo
@]
PASTA COM ELASTICO, medindo aproximadamente 33 cm x 24 cm de largura
PASTA COM em papeldo resistente, revestido com plastico transparente de boa qualidade
30 UND 2000 500 2000
ELASTICO com prazo indeterminado — 100 de cada cor CORES: AZUL, BRANCA, AMARELO,
PRETO, VERMELHO
PERFURADOR de Papel, com estrutura resina pldstica, pintura epdxi na cor
PERFURADOR 25-
31 preta, apoio de base em polietileno, pinos perfurados em ago e molas em aco, UND 150 50 150
FLS
capacidade para perfurar até 25 folhas apresentando garantia de qualidade.
PASTA, em papeldo resistente revestido com pldstico, tamanho 34 X 23 mm
PASTA COM
32 (fechada), com grampo e trilho j& montado a pasta, cores sortida, VERDE,
TRILHO UND 2000 100 2000
VERMELHO, AMARELO, AZUL, PRETO.
CAPA PARA
33 . CAPA, para encadernagdo A4- transparente lisa e preta couro —par JOGO 500 100 500
ENCADERNAGCAO
PEN DRIVE, Capacidade de armazenamento 16gb- tipo de conector USB tipo A,
PEN DRIVE UND 50 10 50
34 sem tampa e com conector de plastico
APARELHO DE TELEFNE fixo com fio, padrdo com as especificagdes: Modo de
APARELHO discagem tom e pulso; Volumes de campainha 3 niveis; Teclas: flash, radial,
35 UND 100 50 100
TELEFONICO mude e pause; Posicdes de mesa e parede; Cor: Preto; Garantia do fornecedor:
12 meses
PAPEL A4 (210 x 297 mm), para uso profissional, préprio para uso em
impressoras laser de alta velocidade, alcalino, na cor branca, gramatura de
75g/m?, com sistema de qualidade ISO, impressdo frente e verso, vida de
arquivo maior de 200 anos, de floresta sustentdvel (renovével); acondicionados
36 PAPEL A4 UND 100 10 100

em pacotes com 500 folhas (embalagem primaria) O papel fornecido de 75
g/m2 (20 Ib encorpado) deverad ter granulacdo longitudinal. se refere ao
alinhamento das fibras do papel em uma folha. O grau de lisura deve estar entre
150 e 250 pontos Sheffield produz a melhor qualidade de Impressdo. CX COM
10 RESMA
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LOUSA QUADRO DE CORTICA, madeira de pinus, cantos de plastico, tampo com

LOUSA QUADRO
37 acabamento em cortiga, base em carboard e chapa de fibra de madeira, préprio UND 20 05 20
DE CORTICA

para usar com alfinetes altura 90cm, largura 120cm
PAPEL CONTACT- Parede/ moveis 3 metros x 45CM de comprimento protegido

38 PAPEL CONTACT RL 10 05 10
no verso por papel siliconado. Referéncia de Qualidade- obs. Desenho imitando
madeira.

39 LIVRO DE PONTO LIVRO DE PONTO, preta capa dura- 04 assinaturas ¢/ 100fls. UND 50 20 50
LIVRO ATA, sem margem- capa dura- numerada gramatura 56g/m-

40 LIVRO ATA UND 100 20 100
205mmx300mm- 100fls
PAPEL CONTACT, adesivo transparente 45 CM X 3 metros de comprimento

42 PAPEL CONTACT UND 20 10 20
protegido no verso por papel siliconado.80 micras, rolo com 25mts

PASTA
43 REGISTRADORA PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo largo tamanho oficio 35cmx28cm, UND 500 100 500
AZ OFICIO espessura 8cm na cor preta, papeldo cartola nado.
PASTA

PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo estreito tamanho, 8,5cmx34,5cmx6,0cm

44 REGISTRADORA UND 100 50 100
na cor preta, papeldo cartolanado.

AZ OFICIO

PASTA SUSPENSA, marmorizada 240X360MM, com gramatura 305g/m?,

45 PASTA SUSPENSA UND 5000 1000 5000
etiqueta, visor e grampo, plastificada, haste plastificada, CX ¢/50und

GRAMEPADRO DE

GRMAPEADOR DE METAL, profissional até 100fls, cor preta e trilho cromado,

46 METAL UND 50 10 50

PROFISSIONAL

possui 02 argolas de metal e um prendedor plastico
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

LOTE 01 - AMPLA CONCORRENCIA

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

MARCA
MODELO

VALOR
UNIT.

VALOR TOTAL

01

ANOTE E COLE RECADOS autoadesivos removivel, medindo
aproximadamente 76x,76 mm, pacote contendo 04 blocos, diversas
cores, cada bloco contendo 100 folhas cada, prazo para validade igual

ou superior a 10 (dez) anos. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

PCT

375

R$15,45

RS 5.793,75

02

ALMOFADA para carimbo 18x12cm cor preta
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

75

R$26,31

RS 1.973,25

03

BARBANTE em Rolo de cru ¢/ 100mts, espessura 1,6mm
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

75

R$12,39

RS 929,25

04

CAIXA ARQUIVO morto em poli onda na cor azul 250X130X350MM
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

2250

R$12,00

RS 27.000,00

05

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor AZUL, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita
macia, sem falhas e sem borrdes. VALIDADE: INDETERMINADA.
EMBALAGEM COM 50 UND.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

750

RS1,14

RS 855,00

06

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor VERMELHA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox. VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM COM 50UND
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

75

RS1,14

RS 85,50

07

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor PRETA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox. VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM COM 50UND.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UNID

750

RS1,14

RS 855,00

08

CANETA MARCA TEXTO com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica
e impressos em geral, com glicol, corante organico na cor amarela,
aproximadamente 12 cm. . EMBALAGEM COM 12UND.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UNID

900

RS$2,72

RS 2.448,00
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LIVRO DE PROTOCOLO, 1/4 ¢/ 100 Folhas.

09 . UND 38 R$17,24 RS 655,12
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
FITA CORRETIVA, para qualquer tipo de tinta, com medida minima de

10 | 12m de comprimento x 4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem odor, | UND 450 R$18,64 RS 8.388,00
correcdo instantanea. CONFORME TERMO DE REFERENCIA
CLIPS N2 2/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, | CX C/

11 | produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade 100 300 RS$5,65 RS 1.695,00
indeterminada. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND
CLIPS N2 6/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, CX

12 | produzido com arame de a¢co com tratamento antiferrugem, Validade | C/50 150 R$6,94 RS 1.041,00
indeterminada. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNI
CLIPS N2 8/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente, | CX C/

13 | produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade 25 75 8,00 RS 600,00
indeterminada. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND

1 COLA BRANCA liquida, a base de PVA, atoxico, com bico dosador
(economizador), frasco com 1 LITRO. UND 75 R$29,35 RS 2.201,25
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLA LIQUIDA 100GRS, liquida, a base de PVA, atdxico, com bico

15 dosador (economizador),frasco com 100 gramas. UND 150 R$8,99 RS 1.348,50
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLA BASTAO, branca, atodxica, lavavel e com o minimo de 40 gramas,

16 | com adesivo preso a base proporcionando a utilizagdo até o final. UND 90 R$10,10 RS 909,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLCHETE N2 7, em aco latonado niquelado, resistente e de boa cxc/

17 qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade 72 150 R$9,63 RS 1.444,50
indeterminado. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
COLCHETE N2 10, em ago latonado niquelado, resistente e de boa cxc/

18 qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade 72 150 RS16,74 RS 2.511,00
indeterminado. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
COLCHETE N® 14 aco latonado niquelado, resistente e de boa | CX c/

19 qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade 72 75 RS26,51 RS 1.988,25
indeterminado. CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
GRAMPEADOR até 50fls base 16cm em ago e pintura eletrostatica,

20 R UND 75 RS 49,40 RS 3.705,00
alcance 8,5cm. CONFORME TERMO DE REFERENCIA
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21

ESPIRAL, transparente plastico para encadernagdo 8mm- PCT 50 UND.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

PCT

75

RS$24,62

RS 1.846,50

22

ESPIRAL, transparente plastico para encadernagdo 20mm- PCT 50
UND. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

PCT

75

RS$59,17

RS 4.437,75

23

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA P/ EMPACOTAMENTO,
Composigdo: Filme de celofane, adesivo e resina sintéticas. 48 mm de
largura x 50m de comprimento, acondicionadas em embalagens
individuais e em pacotes accordeon.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

RL

600

RS$8,57

RS 5.142,00

24

FITA ADESIVA 12mm X 30m, Composicdo: filme em celofane, adesivo
em resina sintética natural, rolo com dimensdo 12mm x 30m.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

RL

75

R$3,35

RS 251,25

25

FITA CREPE FINA, crepado saturado, de 35 g/m2, coberto com adesivo
a base de borracha e resinas sintéticas, utilizada para diversas
aplicagdes: protegdes diversas; marcagoes; fixacdes diversas e outros
trabalhos. Medindo 25 mm X 50 metros.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

RL

270

R$7,31

RS 1.973,70

26

APOIO PARA PES, Descrigao do item: Apoio Ergondmico para os pés -
Produto em Conformidade com NR-17, para corre¢do de postura no
ambiente de Trabalho, evite doengas repetitivas, ajude na circulagdo
sanguinea.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

75

R$113,45

RS 8.508,75

27

GRAMPO para grampeador - Modelo 26/6 Grampo tipo 26, com
pernas de 6mm, fabricado com arame de ago revestido, resistente a

oxidagdo, com. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
5.000

450

R$10,00

RS 4.500,00

28

GRAMPO, 23/13, profundidade de 15mm, galvanizado, cor prateada
para grampeador tamanho 23/13, para grampear até 100 folhas,
dimensbes 28,7 x 7,6 x 18,5cm. Caixa com 1000 mil

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
1000

75

RS$9,09

RS 681,75

29

FRAGMENTADORA DE PAPEL: o Fragmenta até 12 folhas
manualmente, Destrdi clipes e grampos pequenos fixados em papéis

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

04

R$2.532,36

RS 10.129,44

30

PASTA COM ELASTICO, medindo aproximadamente 33 ¢cm x 24 cm de largura
em papeldo resistente, revestido com plastico transparente de boa qualidade
com prazo indeterminado — 100 de cada cor CORES: AZUL, BRANCA, AMARELO,
PRETO, VERMELHO. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

1500

RS$3,78

RS 5.670,00
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PERFURADOR de Papel, com estrutura resina plastica, pintura epdxi na
cor preta, apoio de base em polietileno, pinos perfurados em ago e
31 | molas em aco, capacidade para perfurar até 25 folhas apresentando | UND 113 R$62,66 RS 7.080,58
garantia de qualidade.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA, em papeldo resistente revestido com plastico, tamanho 34 X
23 mm (fechada), com grampo e trilho j4 montado a pasta, cores
32 1500 RS$3,44 RS$ 5.160,00
sortida, VERDE, VERMELHO, AMARELO, AZUL, PRETO. UND
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
CAPA, para encadernagdo A4- transparente lisa e preta couro —par
. JOGO 375 RS$0,85 RS 318,75
33 CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PEN DRIVE, Capacidade de armazenamento 16gb- tipo de conector
34 | USB tipo A, sem tampa e com conector de plastico UND 38 R$36,00 RS 1.368,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
APARELHO DE TELEFNE fixo com fio, padrdao com as especificagdes:
Modo de discagem tom e pulso; Volumes de campainha 3 niveis;
Teclas: flash, radial, mude e pause; PosicGes de mesa e parede; Cor: | UND 75 R$100,00 RS 7.500,00
35
Preto; Garantia do fornecedor: 12 meses
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PAPEL A4 (210 x 297 mm), para uso profissional, préprio para uso em
36 impressoras laser de alta velocidade, alcalino, na cor branca. UND 75 R$36,23 RS 2.717,25
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
LOUSA QUADRO DE CORTICA, madeira de pinus, cantos de plastico,
tampo com acabamento em cortiga, base em carboard e chapa de
37 UND 15 R$185,00 RS 2.775,00
fibra de madeira, préprio para usar com alfinetes altura 90cm, largura
120cm CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PAPEL CONTACT- Parede/ moveis 3 metros x 45CM de comprimento
protegido no verso por papel siliconado. Referéncia de Qualidade-
38 RL 08 R$197,97 RS 1.583,76
obs. Desenho imitando madeira.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
LIVRO DE PONTO, preta capa dura- 04 assinaturas ¢/ 100fls.
39 . UND 38 R$34,58 RS 1.314,04
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
LIVRO ATA, sem margem- capa dura- numerada gramatura 56g/m-
40 | 205mmx300mm- 100fls UND 75 R$21,40 RS 1.605,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
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PAPEL CONTACT, adesivo transparente 45 CM X 3 metros de
comprimento protegido no verso por papel siliconado.80 micras, rolo
41 UND 15 R$115,21 RS 1.728,15
com 25mts
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo largo tamanho oficio
42 35cmx28cm, espessura 8cm na cor preta, papeldo cartola nado. UND 375 R$19,77 RS 7.413,75
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo estreito tamanho,
43 | 8,5cmx34,5cmx6,0cm na cor preta, papeldo cartolanado. UND 75 R$19,72 RS 1.479,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA SUSPENSA, marmorizada 240X360MM, com gramatura
305g/m?, etiqueta, visor e grampo, plastificada, haste plastificada, CX
44 UND 3750 RS5,15 RS 19.312,50
¢/50und
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
GRMAPEADOR DE METAL, profissional até 100fls, cor preta e trilho
45 | cromado, possui 02 argolas de metal e um prendedor pldstico UND 38 R$120,00 RS 4.560,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
RS 175.483,29
VALOR TOTAL LOTE 01 (Cento e setenta e cinco mil,
quatrocentos e oitenta e trés
reais e vinte e nove centavos)
LOTE 02 - COTA EXCLUSIVA PARA ME EPP OU EQUIPARADAS
MARCA VALOR
- VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNID QTD MODELO UNIT.
ANOTE E COLE RECADOS autoadesivos removivel, medindo
aproximadamente 76x,76 mm, pacote contendo 04 blocos, diversas
o1 cores, cada bloco contendo 100 folhas cada, prazo para validade igual PeT 123 RS 1545 RS 1.931,25
ou superior a 10 (dez) anos. CONFORME TERMO DE REFERENCIA
ALMOFADA para carimbo 18x12cm cor preta
02 CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND 2 RS 26,31 RS 657,75
BARBANTE em Rolo de cru ¢/ 100mts, espessura 1,6mm
03 CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND 2 RS 12,39 RS 309,75
CAIXA ARQUIVO morto em poli onda na cor azul 250X130X350MM
04 CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND 720 RS 12,00 RS 9.000,00
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05

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor AZUL, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média), escrita
macia, sem falhas e sem borrdes. VALIDADE: INDETERMINADA.
EMBALAGEM COM 50 UND.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

250

RS

1,14

RS

285,00

06

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor VERMELHA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox. VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM COM 50UND
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

25

RS

1,14

RS

28,50

07

CANETA ESFEROGRAFICA com tinta na cor PRETA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou em
aco inox. VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM COM 50UND.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UNID

250

RS

1,14

RS

285,00

08

CANETA MARCA TEXTO com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica
e impressos em geral, com glicol, corante organico na cor amarela,
aproximadamente 12 cm. . EMBALAGEM COM 12UND.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UNID

300

RS

2,72

RS

816,00

09

LIVRO DE PROTOCOLO, 1/4 c/ 100 Folhas.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

12

RS

17,24

RS

206,88

10

FITA CORRETIVA, para qualquer tipo de tinta, com medida minima de
12m de comprimento x 4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem odor,

corregdo instantdnea. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

150

RS

18,64

RS

2.796,00

11

CLIPS N2 2/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente,
produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade

indeterminada. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
100
UND

100

RS

5,65

RS

565,00

12

CLIPS N2 6/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente,
produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade
indeterminada.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

CX
C/50
UNI

50

RS

6,94

RS

347,00

13

CLIPS N2 8/0 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente,
produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, Validade
indeterminada.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
25
UND

25

RS

8,00

RS

200,00
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1 COLA BRANCA liquida, a base de PVA, atdéxico, com bico dosador
(economizador), frasco com 1 LITRO. UND 25 RS 29,35 RS 733,75
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLA LIQUIDA 100GRS, liquida, a base de PVA, atodxico, com bico

15 | dosador (economizador),frasco com 100 gramas. UND 50 RS 8,99 RS 449,50
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLA BASTAO, branca, atodxica, lavavel e com o minimo de 40 gramas,

16 | com adesivo preso a base proporcionando a utilizagdo até o final. UND 30 R$ 10,10 RS 303,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
COLCHETE N2 7, em ago latonado niquelado, resistente e de boa cx ¢/
qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade

v indeterminado. 72 >0 RS 9,63 R$ 481,50
CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
COLCHETE N2 10, em acgo latonado niquelado, resistente e de boa X ¢/
qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade

18 indeterminado. 72 >0 RS 16,74 RS 837,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
COLCHETE N2 14 ago latonado niquelado, resistente e de boa cx ¢/
qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade

o indeterminado. 72 2 RS 26,51 RS 662,75
CONFORME TERMO DE REFERENCIA UNID
GRAMPEADOR até 50fls base 16cm em ago e pintura eletrostatica,

20 alcance 8,5cm. UND 25 RS 49,40 RS 1.235,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
ESPIRAL, transparente plastico para encadernagdao 8mm- PCT 50 UND.

21 CONFORME TERMO DE REFERENCIA PeT 2> RS 24,62 RS 615,50
ESPIRAL, transparente plastico para encadernagdo 20mm- PCT 50

22 UND. CONFORME TERMO DE REFERENCIA PeT 2 RS 59,17 RS 1.475,25
FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA P/ EMPACOTAMENTO,
Composicdo: Filme de celofane, adesivo e resina sintéticas. 48 mm de

23 | largura x 50m de comprimento, acondicionadas em embalagens RL 200 RS 8,57 RS 1.714,00
individuais e em pacotes accordeon.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
FITA ADESIVA 12mm X 30m, Composigdo: filme em celofane, adesivo

24 em resina sintética natural, rolo com dimensdo 12mm x 30m. RL 25 RS 3,35 RS 83,75
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
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25

FITA CREPE FINA, crepado saturado, de 35 g/m2, coberto com adesivo
a base de borracha e resinas sintéticas, utilizada para diversas
aplicagGes: protegdes diversas; marcagGes; fixagOes diversas e outros
trabalhos. Medindo 25 mm X 50 metros.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

RL

90

RS 7,31

RS

657,90

26

APOIO PARA PES, Descri¢do do item: Apoio Ergondmico para os pés -
Produto em Conformidade com NR-17, para corre¢dao de postura no
ambiente de Trabalho, evite doengas repetitivas, ajude na circulagdo
sanguinea.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

25

RS 113,45

RS

2.836,25

27

GRAMPO para grampeador - Modelo 26/6 Grampo tipo 26, com
pernas de 6mm, fabricado com arame de ago revestido, resistente a

oxidagdo, com. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
5.000

150

RS 10,00

RS

1.500,00

28

GRAMPO, 23/13, profundidade de 15mm, galvanizado, cor prateada
para grampeador tamanho 23/13, para grampear até 100 folhas,
dimenses 28,7 x 7,6 x 18,5cm. Caixa com 1000 mil

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

cxc/
1000

25

RS 9,09

RS

227,25

29

FRAGMENTADORA DE PAPEL: o Fragmenta até 12 folhas
manualmente, Destrdi clipes e grampos pequenos fixados em papéis

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

RS 2.532,36

RS

2.532,36

30

PASTA COM ELASTICO, medindo aproximadamente 33 ¢cm x 24 cm de largura
em papeldo resistente, revestido com plastico transparente de boa qualidade
com prazo indeterminado — 100 de cada cor CORES: AZUL, BRANCA, AMARELO,
PRETO, VERMELHO. CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

500

RS 3,78

RS

1.890,00

31

PERFURADOR de Papel, com estrutura resina pldstica, pintura epdxi na
cor preta, apoio de base em polietileno, pinos perfurados em ago e
molas em ago, capacidade para perfurar até 25 folhas apresentando
garantia de qualidade.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

37

RS 62,66

RS

2.318,42

32

PASTA, em papeldo resistente revestido com plastico, tamanho 34 X
23 mm (fechada), com grampo e trilho j4 montado a pasta, cores
sortida, VERDE, VERMELHO, AMARELO, AZUL, PRETO.

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

UND

500

RS 3,44

R$

1.720,00

33

CAPA, para encadernagdo A4- transparente lisa e preta couro —par

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

JOGO

125

RS 0,85

RS

106,25
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PEN DRIVE, Capacidade de armazenamento 16gb- tipo de conector
34 | USBtipo A, sem tampa e com conector de plastico UND 12 RS 36,00 RS 432,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
APARELHO DE TELEFNE fixo com fio, padrdo com as especificagdes:
Modo de discagem tom e pulso; Volumes de campainha 3 niveis;
Teclas: flash, radial, mude e pause; Posi¢cdes de mesa e parede; Cor: UND 25 RS 100,00 RS 2.500,00
3 Preto; Garantia do fornecedor: 12 meses
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PAPEL A4 (210 x 297 mm), para uso profissional, proprio para uso em
36 impressoras laser de alta velocidade, alcalino, na cor branca. UND 25 RS 36,23 RS 905,75
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
LOUSA QUADRO DE CORTICA, madeira de pinus, cantos de plastico,
tampo com acabamento em cortica, base em carboard e chapa de
37 | fibra de madeira, proprio para usar com alfinetes altura 90cm, largura | UND 5 RS 185,00 RS 925,00
120cm
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PAPEL CONTACT- Parede/ moveis 3 metros x 45CM de comprimento
protegido no verso por papel siliconado. Referéncia de Qualidade-
38 obs. Desenho imitando madeira. R 2 RS 197,97 RS 395,94
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
LIVRO DE PONTO, preta capa dura- 04 assinaturas ¢/ 100fls.
3 CONFORME TERMO DE REFERENCIA UND 12 RS 34,58 RS 414,96
LIVRO ATA, sem margem- capa dura- numerada gramatura 56g/m-
40 | 205mmx300mm- 100fls UND 25 RS 21,40 RS 535,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PAPEL CONTACT, adesivo transparente 45 CM X 3 metros de
comprimento protegido no verso por papel siliconado.80 micras, rolo
41 UND > R$11521 | R$ 576,05
com 25mts
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo largo tamanho oficio
42 35cmx28cm, espessura 8cm na cor preta, papeldo cartola nado. UND 125 RS 19,77 RS 2.471,25
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
PASTA REGISTADORA AZ, oficio lombo estreito tamanho,
43 8,5cmx34,5cmx6,0cm na cor preta, papeldo cartolanado. UND 25 RS 19,72 RS 493,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
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PASTA SUSPENSA, marmorizada 240X360MM, com gramatura
305g/m?, etiqueta, visor e grampo, plastificada, haste plastificada, CX
44 ¢/50und UND | 1250 RS 515 | RS  6.437,50
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
GRMAPEADOR DE METAL, profissional até 100fls, cor preta e trilho
45 cromado, possui 02 argolas de metal e um prendedor plastico UND 12 RS 120,00 RS 1.440,00
CONFORME TERMO DE REFERENCIA
RS 57.338,01
VALOR TOTAL LOTE 02 (Cinquenta e sete mil,

trezentos e trinta e oito
reais e um centavo)
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ANEXO 11l
PROPOSTA COMERCIAL

Empresa: (Nome da Empresa)

PREGAO ELETRONICO N2 012/2023

Prezados Senhores,

Pelo presente, formulamos Proposta Comercial de AQUISICAO, VIA ATA DE REGISTRO DE PRECO, DE MATERIAIS DE

EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS - SEMAD, de acordo com todas as condic¢des do edital e seus anexos.
1 -Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:
Anexo | e Il - Descri¢do do Objeto, com indicagdo dos pregos unitdrios de cada item e do preco global;
Anexo IV - Exigéncias para Habilitagdo;
2 -0 prazo de validade de presente Proposta é de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data estabelecida neste
edital.
3 -Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos, contribuicGes, seguros

e licengas de modo a se constituirem em Unica e total contraprestacdo pela execugdo do objeto contratual.

Sem mais para o momento, firmamo-nos,

Atenciosamente,

Assinatura Identificdvel do representante da empresa

Carimbo de CNPJ
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ANEXO IV
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

PARA HABILITAR-SE NO CERTAME, O LICITANTE DEVERA ENCAMINHAR, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA,
0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO EXIGIDOS ABAIXO, ATE A DATA E O HORARIO ESTABELECIDOS PARA ABERTURA
DA SESSAO PUBLICA:

1 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.1 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a exce¢do daqueles que, por sua
natureza, ndao contenham validade, e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia
autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que realizard o Pregdo, ou publicagdo em dérgdos da
imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacio de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos neste edital.

Paragrafo Unico. Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagdo para empreender
atividades compativeis com o objeto desta Licitacdo.

1.2 -Se a empresa deseja autenticar os documentos na COPEL, estd autenticagdo PREFERENCIALMENTE deverd ocorrer
em até 24h00 (vinte e quatro horas) antes do término do acolhimento da proposta pelo sistema. A tolerdncia em
relagdo ao prazo ndo constituird novagdo, mas liberalidade do Municipio contratante.

” u

1.2.1 - Nao serdao aceitos “protocolos de entrega”, “recibo” ou “solicitagdo de documento” em substituicio aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

1.2.2 - Os licitantes deverdo apresentar os documentos estritamente necessarios, evitando duplicidade e a inclusdo de
documentos supérfluos ou dispensaveis.

1.3 A habilitagdo ao presente pregdo sera demonstrada através da apresenta¢do dos documentos abaixo relacionados

COM AUTENTICAGAO PREFERENCIAL DIGITAL:

a) Alvara sanitario

b) Copia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) sdcio (s) administrador (es) da empresa licitante;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual.

d) Copia autenticada do Ato constitutivo, ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e, no caso de

sociedade por agdes, acompanhado de documentos referente a elei¢do dos administradores da sociedade. No caso de
sociedade (s) civil (s), inscricdo de seu ato constitutivo, acompanhada de prova da diretoria em exercicio. No caso de
empresa individual, registro comercial. O Ato Constitutivo ou contrato social devem estar acompanhados de todas as
alteragdes efetuadas ou da respectiva consolidagao.

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato

de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente.
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1.3.1- DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo ativa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, devidamente atualizada.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual e Municipal da sede da licitante (onde for sediada a

empresa), valida na data da licitacdo.

c) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando situagdo

regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, vadlida na data da licitacao;

d) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdéncia Social, emitida

pela Receita Federal, valida na data da licitacdo;

e) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT, vdlida na data da licitacao.

§19. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item também
deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

§29. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige comprovagao de
regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da contratagdo, observadas as seguintes
regras:

| — A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricdo;

Il - Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
prorrogaveis por igual periodo a critério da administragdo, contados da apresentagdao dos documentos, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

Il - Em caso de atraso por parte do érgdo competente para emissdo de certidoes comprobatdrias de regularidade fiscal,
a licitante poderad apresentar a Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do
protocolo do pedido de certidao.

IV - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da apresentagdo dos
documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal;

V - O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado por igual
periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdao competente emitir a certiddo;

VI - A formalizagdo da contratagao fica condicionada a regularizagdo da documentagdo comprobatéria de regularidade
fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo
das sancgOes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as

licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao;
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1.3.2 - DA QUALIFICAGAO TECNICA:
a) Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
da licitagdo, através de no minimo 01 (um) de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou

privado. TODOS OS ATESTADOS/DECLARACAO DEVERAO ESTAR COM E COM O CNPJ DA EMPRESA QUE ESTA

FORNECENDO O ATESTADO;

1.3.3 — DECLARAGOES ASSINADAS PELO REPRESENTANTE DA EMPRESA:

Anexo V — Modelo de Declaragdo de credenciamento, indicando que é a pessoa autorizada a representar a empresa, em
todos os atos, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame;

Anexo VI - Modelo de Declaragdo, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 72 da Lei n? 10.520/02, que
satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no
art. 42, VIl da Lei n2 10.520/02;

Anexo VIl - Modelo de Declaragdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n2
9.854/99);

Anexo VIII - Modelo de Declaragdo do licitante de que ndo tenha sido declarada inidonea pela Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja cumprindo suspensdo do direito de licitar e de contratar com a
Administragdao Publica Municipio de Guarapari;

Anexo IX - Modelo de Declaragdo para ME e EPP, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagcdo

como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP);

1.3.4 - DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balancgo Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da
Lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado a mais de 3(trés) meses da data de
apresentagdo das propostas, com termo de abertura e encerramento e com registro na Junta Comercial. No caso de
empresas recentes, constituidas no presente exercicio, sera admitido Balanco de abertura, porém com o devido registro

na Junta Comercial;

a.1) Para Sociedade An6nimas e outras Companhias obrigada a publicacdo de Balango, na forma da Lei n2
6.404/76, copias da publicacdo de:

-Balango patrimonial;
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-Demonstragdo do resultado do exercicio;
-Demonstragdo das origens e aplicagdes de recursos;
-Demonstragdo das mutagdes do Patrimdnio Liquido;

-Notas explicativas do balanco.

a.2) Para outras empresas:

-Balango patrimonial registrado na Junta Comercial;

-Demonstracdo do resultado do exercicio;

-Copia autenticada do termo de abertura e de encerramento do livro Didrio, devidamente registrado na
Junta Comercial.

- Notas explicativas do balango

b) Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED, devera providenciar junto ao

mesmo a seguinte documentagao:

- Termo de Autenticac¢do do Livro Digital;

- Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;
- Balango Patrimonial;

- Demonstrativo de Resultado do Exercicio

- Notas explicativas do balango

c) No caso das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte cadastradas e optante pelo “SIMPLES”, deverdo

apresentar somente Declaragdo de Informacdes Socioeconémicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

c.1) Se as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte apresentarem o Balango Patrimonial deverdo

apresentar também a Declaracdo de Informacgdes Socioeconémicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

c.2) Caso a Empresa tenha sido constituida hd menos de 01 (um) ano, deverd apresentar declaragdo

comprobatéria de rendimentos mensais emitido pelo Site do Simples Nacional englobando todos os

meses da data de inicio das atividades até a data designada para abertura desta licitagcdo.

| — Os documentos mencionados acima deverdo referir-se exclusivamente ao estabelecimento licitante (matriz ou filial),
ressalvada a hipdtese de centralizacdo de recolhimento de tributos e contribuicdes pela matriz, que devera ser

comprovada por documento préprio estarem vigentes a época da abertura do envelope contendo a documentagdo.
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Il — Ndo serdo aceitos protocolos referentes a solicitacdo feita as reparticdes competentes, quanto aos documentos
acima mencionados, nem cépias ilegiveis ainda que autenticadas.
Il — A Pregoeira, durante a analise do envelope de Habilitagdo, quando julgar necessario, procedera a validagdo das

certiddes nos érgaos oficiais emissores.

1.3.5 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU
EQUIVALENTES

1.3.5.1 As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatdrios,
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

1.3.5.2 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de cinco
dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para regularizagdo da documentagdo, para
pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

1.3.5.3 A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei no 8.666/1993, sendo facultado a Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.
1.3.5.4 Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte.

1.3.5.5 Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas
de pequeno porte sejam de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego.

1.3.5.6 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea “a”, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do item 1.3.5.5, na ordem classificatéria, para
o exercicio do mesmo direito;

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos no item 1.3.5.5, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta.

1.3.5.7 Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 1.3.5.6, o objeto licitado sera adjudicado em favor

da proposta originalmente vencedora do certame.
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1.3.5.8 O disposto no item 1.3.5.6 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

1.3.5.9 No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo.

1.3.5.10 A microempresa e a empresa de pequeno porte titular de direitos creditérios decorrentes de empenhos
liguidados por érgdos e entidades da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipio ndo pagos em até 30 (trinta) dias
contados da data de liquidagdo poderdo emitir cédula de crédito micro empresarial.

1.3.5.11 Nas contratagdes publicas da administragdo direta e indireta, autdrquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promog¢do do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da

eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO

Guarapari/ES, de de 2023

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari

Assunto: Credenciamento para a participagdo no PREGAO ELETRONICO N2 012/2023

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa __, inscrita no CNPJ sob o n?
vem pela presente, informar a V. S3s, que o(a) Sr2.(2) , Carteira(s) de identidade n9(s)

(apresentar o original) é pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica acima citada durante a

realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos,

requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

OBS: DEVERA SER APRESENTADO DOCUMENTO DE IDENTIDADE QUE COMPROVE QUE O SUBSCRITOR TEM PODERES
PARA A OUTORGA.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
RG E CPF
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

Guarapari/ES, de de 2023.

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari,

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatérias para participacio no PREGAO ELETRONICO N¢
012/2023

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 72 da Lei n? 10.520/02, que satisfaz
plenamente todas as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 42, VI

da Lei n? 10.520/02.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
RG E CPF
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Guarapari/ES, de de 2023.

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari,

Assunto: Declaracdo de situacdo regular perante o Ministério do Trabalho para participacdo no PREGAO ELETRONICO
N2 012/2023

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre, e que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
RG E CPF
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

Guarapari/ES, de de 2023.

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari,

Assunto: Declaracdo de Idoneidade para participagio no PREGAO ELETRONICO N2 012/2023

A empresa (razdo social), estabelecida a (enderegco completo), devidamente inscrita no CNPJ, sob o

n2 , heste ato representado(s) pelo (a) Sr. (a) (nome e identificacdo do representante legal), carteira
de identidade n? , CPF n? , declara sob as penalidades cabiveis a inexisténcia de fatos que venha declarar
inidonea pela Administragao Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja cumprindo suspensao do direito

de licitar e de contratar com a Administracdo Publica de qualquer Municipio.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
RG E CPF
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ANEXO IX
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Guarapari/ES, de de 2023.

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari,

Assunto: Declaracdo de ME ou EPP ou empresa de porte equiparado para participacio no PREGAO ELETRONICO N2
012/2023

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n2 ,
inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para

qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n2

123/2006 e que n3o esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

(OBSERVACAO: EM CASO AFIRMATIVO ASSINALAR A RESSALVA ABAIXO)

[ ] DECLARAMOS POSSUIR RESTRICAO FISCAL NO(S) DOCUMENTO(S) DE HABILITAGAO E PRETENDEMOS UTILIZAR O
PRAZO PREVISTO NO ART. 43, § 12 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006 PARA A REGULARIZAGAO, ESTANDO CIENTE
QUE, DO CONTRARIO, HAVERA DECADENCIA DO DIREITO A CONTRATAGAO, COMO TAMBEM SUJEICAO AS SANGOES
PREVISTAS NO ART. 81 DA LEI N2 8.666/1993.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
RG E CPF
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ANEXO X

MINUTA DO CONTRATO DE AQUISICAO QUE ENTRE SI FAZEM O
MUNICIPIO DE GUARAPARI E A EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE GUARAPARI, pessoa juridica de direito publico interno,
com sede na Rua Alencar de Moraes Rezende, n? 100, Jardim Boa Vista, Guarapari-ES, inscrita no CNPJ sob o n?
27.165.190/0001-53, neste ato representado por seu Prefeito Municipal (qualificagdo), doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado a EMPRESA , representada neste ato por seu sécio(a) ,
(qualificagdo), doravante denominada CONTRATADA, tém justos e acordados o presente Contrato de AQUISICAO, VIA
ATA DE REGISTRO DE PRECO, DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA

MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SEMAD, em conformidade com o PREGAO
ELETRONICO N2. 012/2023 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 800/2023, que se fara reger pelas cldusulas e condices

que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS
1.1 - O presente Contrato tem como objeto a AQUISICAO, VIA ATA DE REGISTRO DE PRECO, DE MATERIAIS DE

EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS - SEMAD, para assinatura do contrato a licitante vencedora do certame DEVERA APRESENTAR:

a) Prova de inscrigdo ativa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, devidamente atualizada.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde for sediada a empresa) e Municipal

da sede da licitante, devidamente atualizada.

c) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando situagao

regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devidamente atualizada;

d) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdéncia Social, emitida

pela Receita Federal, devidamente atualizada;

e) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT, devidamente atualizada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1- 0O presente contrato tem o valor total estimado de RS XXX,XX (XXXXXXXXXXXXX).
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2.2 — O pagamento sera efetuado de acordo com a prestagdo do servigo, com apresentagdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo FISCAL DO CONTRATO A SERVIDORA SR2. SUZIDARLEY RAFAEL DE OLIVEIRA, OCUPANTE DO CARGO DE
CORDENADORA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD,
mediante a apresenta¢do da CND Conjunta da Receita Federal, CND Estadual e Municipal da Sede, CND do INSS e CND
do FGTS, CNDT e CND do Municipio de Guarapari.
2.3 - Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis.
2.4 - A Contratante pagara a Contratada pelos servigcos prestados, até o décimo dia Util apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipacao.
2.5 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

V.M = V.F x 12 x ND

100 360

Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
2.6 - O pagamento far-se-a na forma e prazo previstos no contrato e termo de referencia.
2.7 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado
pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
2.8 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n? 4.320/64, assim como na Lei
Estadual n2 2.583/71 e alteragdes posteriores;
2.8 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para corregdo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresenta¢do na nova Nota Fiscal/Fatura,
sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.
2.10 - N3o serdo efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipotese.
2.11 — Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo financeira
que |Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento
pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
2.12 - O Municipio de Guarapari podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.
2.13 - S6 serdo efetuados os pagamentos referentes ao material e/ou servigos efetivamente entregues e/ou prestados.
2.14 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela propria empresa fornecedora do objeto deste Edital, e deverdo
conter obrigatoriamente o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos Documentos de Habilitacdo e na Proposta

Comercial, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.
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2.15 - O pagamento do valor mensal do contrato estd CONDICIONADO a apresentacdo de comprovantes de
pagamentos das verbas trabalhistas de todos os empregados contratados para a execugdao dos servigos em favor do

Municipio.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS E DO FORNECIMENTO
3.1 0 prazo de VIGENCIA CONTRATUAL estara adstrito aos créditos orcamentarios anuais, a contar da PUBLICACAO DO
CONTRATO.

3.1.1 — Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgdo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO

4.1 - Suportara as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificacdo orcamentaria:

ORGAO: 12
UG: 201
ELEMENTO: 33.90.30.16

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES

5.1 - DA CONTRATADA

5.1.1 - ACONTRATADA obriga-se a prestar os servigos, sempre em regime de entendimento com a Secretaria Municipal
de Administragdo - SEMAD, dispondo estd de amplos poderes para atuar no sentido do fiel cumprimento do mesmo.
5.1.2 — A CONTRATADA assumira total responsabilidade na execugdo dos servigos, isentando o Municipio de todas as
reclamagdes que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas empregadas ou ajustadas na execuc¢do do Contrato.

5.1.3 — Fica desde ja, o Municipio contratante, isento de responsabilidade indenizatéria de qualquer espécie.

5.1.4 — Se a qualidade dos produtos entregues ndo corresponder as especificagdes exigidas no edital, a remessa do
produto apresentado serd devolvida ao fornecedor, para substituicdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
independentemente da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

5.1.5 — No caso de reincidéncia de produtos fora das especificacdes, considerar-se-a, independentemente de
procedimentos judiciais, ou extrajudiciais, cancelado o pleno direito da contratagao.

5.1.6 — Cabera a CONTRATADA GARANTIR que a prestagdo de servicos deverd atender as especificagGes exigidas de
acordo com as determinag¢Ges do Edital.

5.1.7- A Contratada devera garantir a qualidade do objeto licitado e arcar com qualquer prejuizo a contratante

decorrente de sua utilizagdo.
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5.1.8 — A empresa fornecedora nao podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o fornecimento previsto neste

Edital, sem prévia e expressa autorizagdo do Prefeito Municipal, ressalvando-se de que, quando concedida a
subcontratacdo, obriga-se a empresa fornecedora a obedecer integralmente aos termos do instrumento convocatério,
apresentado pelo Municipio comprador, e sob sua inteira responsabilidade, reservando ainda, ao comprador o direito
de, a qualquer tempo, dar por terminada a subcontrata¢do, sem que caiba a subcontratada o direito de reclamar

indenizagdo ou prejuizo de qualquer espécie ao comprador.

5.2 - DA CONTRATANTE

5.2.1- Compete ao Contratante obrigatoriamente:

5.2.1.1- Realizar a inspegdo, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa do objeto licitado e o ateste da fatura
que ficara a cargo do Fiscal do Contrato da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD.

5.2.1.2- Comunicar a LICITANTE VENCEDORA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade relacionada com a
execugao do objeto da licitagdo, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

5.2.1.3- Prestar as informacses e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada;
5.2.1.4- Providenciar os pagamentos a LICITANTE VENCEDORA a vista de Recibos e Notas Fiscais, atestadas pelos fiscais

do Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZAGAO

6.1 — O CONTRATANTE indica A SERVIDORA A SERVIDORA SR2. SUZIDARLEY RAFAEL DE OLIVEIRA, OCUPANTE DO
CARGO DE CORDENADORA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO, COMO FISCAL DO CONTRATO, sendo responsavel
pela inspecdo, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa dos insumos a serem adquiridos, bem como por
atestarem as Notas Fiscais, observado antes de cada pagamento se o fornecimento atendeu as cldusulas estabelecidas
neste Edital e os precgos aqui firmados.

6.2 - As decisGes e providéncias que ultrapassam a competéncia dos Fiscais do Contrato deverdo ser solicitadas aos seus

superiores em tempo habil para ado¢do de medidas convenientes.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1 — No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes

penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servico;

c) Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a 02(dois)
anos.
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d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base na alinea anterior.

7.2- Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, por dia até o trigésimo dia de atraso, se os
servigos ndo forem realizados quando a CONTRATADA sem justa causa deixar de cumprir dentro do prazo estabelecido
a obrigagdo assumida.

7.3 —Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, quando a CONTRATADA:

a) Prestar informagdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagdo;

b) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros, sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

c) Desatender as determinacgGes da fiscalizagdo;

d) Cometer faltas reiteradas na execucdo dos servicos;

e) Nao iniciar sem justa causa, a execugdo dos servigos contratados no prazo fixado;

7.4 — Sera aplicada multa de 10%(dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a CONTRATADA:

a) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30(trinta) dias na execuc¢do dos servicos contratados;

b) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, os servigos contratados;

c) Praticar, por a¢do ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia, dolo ou ma-fé, venha a
causar danos a CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigacgdo da CONTRATADA em reparar os danos
causados.

7.5- Quando o objeto contratado nao for prestado e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a suspensdo do
direito de participar de licitagdo promovida pelo CONTRATANTE serd automatica e perdurara até que seja feita sua
entrega, sem prejuizo de outras penalidades previstas em Lei e neste Edital.

7.6- Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndao cumprir as
obrigacGes assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sanc¢des cabiveis.

a) A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.

b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)

dias, contados da data de notificacdo, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragdo do recurso.

CLAUSULA OITAVA — DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS
8.1 - O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

8.1.1 - Unilateralmente pelo Municipio:
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a) quando houver modificagdo do propdsito ou das especificagdes para melhor adequagao aos seus objetivos finais;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu
objeto, nos limites permitidos por lei.

8.1.2 - Por interesse do Municipio, devidamente comprovado.

8.1.3 - Por acordo entre as partes:

a) Quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo em face da verificagdo técnica da inaplicabilidade nos
termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias supervenientes, mantido
o valor inicial atualizado, vedada a antecipa¢do do pagamento, sempre observado o interesse do Municipio.

c) A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem
na obra, até 25%(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes, de comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo a revisdao destes.

e) Em havendo alteracdo unilateral do contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, o CONTRATANTE

restabelecerd por aditamento o equilibrio econémico financeiro inicial.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - A rescisdo do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos seguintes casos:
a) Ndo cumprimento pela CONTRATADA de clausulas contratuais, prazos ou seu cumprimento irregular;

b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o Municipio a comprovar a impossibilidade dos servigos, nos
prazos estipulados;

c) subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagio da CONTRATADA com outrem, cessdo ou
transferéncia total ou parcial, bem como fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidos no Contrato;

d) desatendimento das determinacgdes regulares da Autoridade designada pelo Municipio, para fiscalizagdo da execugdo
do Contrato, assim como as de seus superiores;

e) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo
CONTRATANTE;

f) ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;

9.2 - Em todas as condigdes acima referenciadas, sempre serd observado o interesse do CONTRATANTE.

9.3 - Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA receberd do CONTRATANTE somente o referente ao pagamento

dos servigos realizados.
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CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1 - Este Contrato foi elaborado em conformidade com PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 800/2023 - PREGAO
ELETRONICO N2 012/2023, e conforme a Lei n2 8.666/93 e a Lei n2 10.520/02.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

11.1 — As partes elegem o Foro da Comarca de Guarapari, Estado do Espirito Santo para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente Instrumento Contratual, com rendncia de quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

11.2 - E por estarem assim, justas e contratadas entre si, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de

igual teor e forma, para que se produzam os devidos efeitos legais e de direito.

Guarapari (ES)

[ S

de de 2023

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO XI
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS Ne. 012/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 800/2023

No dia XX de XXXXXX de 2023, o MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 27.165.190/0001-53,
com sede na Rua Alencar Moraes de Resende, 100, Jardim Boa Vista, Guarapari/ES, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administracao e Gestao de Recursos Humanos - SEMAD, com base nas normas legais aplicaveis, em face
da classificagdo das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS No. 012/2023,
resultado do processo licitatorio, divulgado no Diadrio Oficial e homologada pelo ordenador de despesas deste
Municipio, SR. EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES, RESOLVE REGISTRAR PRECO VISANDO a AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS - SEMAD, objeto do pregdo acima citado, que passa a fazer parte desta, tendo sido os referidos

precos oferecidos pela empresa cuja proposta foi classificada em 12 lugar no certame acima numerado.

Clausula Primeira - Do objeto e da Parte Contratada

1 - A presente Ata tem por objetivo assegurar o compromisso de possivel contratacdo entre o Municipio de

Guarapari/Secretaria Municipal da Satide e a empresa vencedora do certame licitatdrio , com
sede (enderego completo) , inscrita no CNPJ/MF sob o n? neste ato representada
pelo (condicdo juridica do representante) Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo) referente ao PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2. 012/2023, cujo objeto visa a

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS UNIDADES DA SEMAD, conforme Termo de Referéncia

anexo.

Clausula Segunda - Da validade e Reajuste da Ata

2 - O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Pregos é de 01(um) ano, contado do dia posterior a data de sua
publicacdo no Diario Oficial, vedada a sua prorrogagao.

2.1 - Durante prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a prefeitura de Guarapari ndo serd obrigada a firmar as
contratagOes que dela poderdo advir, facultando-se-lhe a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecer os produtos em igualdade de condicGes.

2.2 - Considerando o prazo de validade estabelecido da presente Ata, e em atendimento ao § 19, art. 28 da Lei Federal

9.069, de 29 de junho de 1995 e demais legislacdo, é vedado qualquer reajustamento de pregos.
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2.2.1 - Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢Ges para a concessdo de reajustes em face de
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

2.3 - £ vedada a realizagdo de acréscimos nos quantitativos desta Ata de Registro de Pregos

Clausula Terceira - Da utilizagdao da Ata de Registro de Pregos

3 - A presente Ata de Registro de Pregos poderda ser usada por todos os Orgdos da Administragdo Publica Municipal,
Estadual e Federal, desde que autorizados pelo Municipio de Guarapari/ES.

3.1 - O preco ofertado pela (s) empresa (s) signataria (s) da presente Ata de Registro de Precos é o especificado nesta
Ata.

3.2 - Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao prego, as cldusulas e condigGes
constantes do Edital referente a mesma.

3.3 - Em cada fornecimento, o prego unitario a ser pago sera o constante da proposta apresentada pela empresa da
presente Ata, a qual também a integram.

3.4 - O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e para os Orgdos
participantes, independentemente do nimero de érgdos ndo participantes que aderirem, conforme § 42 do art. 22 do

Decreto 7.892/13.

Clausula Quarta - Da classificagdo das Propostas
4 - A relagdo do (s) item (ns) com a (s) respectiva (s) empresa (s) ofertante (s) do melhor lance, a (s) qual (is) terd (ao)

preferéncia de contratacdo constitui o Anexo | desta Ata.

Clausula Quinta - Do local, prazo de entrega e fiscalizagao

5 - A entrega serd parcelada, devendo a contratada realizar a primeira entrega em até XX (XXXX) dias uteis a contar do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, na Secretaria Municipal de Saude, conforme Termo de referéncia.

5.1 - Entende-se como fornecimento a efetiva entrega do objeto solicitado em total conformidade com as condicGes e
especificagGes do Edital e seus Anexos.

5.2 - A Secretaria Requisitante sera responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢cdo do fornecimento solicitado.

5.3 - A fiscalizacdo a que se refere a subcldusula segunda ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa de

quaisquer de seus empregados ou propostos.

EDITAL PE N2 012/2023 PAGINA 56 DE 59


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

Mkt

And

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone 3361 — 8216 — e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

Clausula Sexta - Do pagamento

6 - Em todos os fornecimentos, o pagamento sera feito de acordo com o previsto no Edital do Pregao Eletronico que
originou esta Ata, através dos dados bancarios indicados pelo CONTRATADO em sua proposta comercial.

6.1 - Para fins de pagamento Nota Fiscal devera ser encaminhada a Secretaria Requisitante, responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento, a qual procedera o aceite e atestara o documento.

6.2 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.3 As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orgamento:

ORGAO: 12
UG: 201
ELEMENTO: 33.90.30.16

Clausula Sétima - Das penalidades

7 - A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢Ges da presente ata ficara sujeita as
penalidades previstas no art. 72 da Lei n2. 10.520/02, bem como aos arts. 86 e 87 da Lei n2. 8.666/93.

7.1 - De conformidade com o art. 86 da Lei n2. 8.666/93, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita a multa
de 1% (um por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir as obriga¢des
assumidas, até o maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n2. 8.666/93.

7.2 - Nos termos do art. 87 da Lei n2. 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial desta ata, a contratada, garantida a
prévia defesa, ficard sujeita as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio de Guarapari, por
prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica em geral, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a administracdo pelos prejuizos resultantes e
apods decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

7.3 - Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido, serd automaticamente descontado da primeira
parcela de prego a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros monetdrios de 1% (um por cento) ao més, ou,

quando, for o caso, cobrado judicialmente.
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7.4 - Apés a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a a comunicagdo escrita a empresa, e
publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o

fundamento legal da punigdo, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

Clausula Oitava - Do cancelamento da Ata de Registro de Precos

8.1) Esta Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada, de pleno direito:

| - Pela Administragdo, quando:

a) a detentora ndo cumprir as obrigacGes constantes desta Ata de Registro de Precos;

b) a detentora ndo assinar o contrato no prazo estabelecido e a Administragdo ndo aceitar sua justificativa;

c) a detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de registro de pregos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial de contrato decorrente de registro de precos;

e) cometimento reiterado de falhas na sua execucdo, anotadas em registro proprio, pelo representante da
CONTRATANTE designado para acompanhamento e fiscalizagdo deste contrato;

f) os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

g) por razdes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado pela Administragdo;

h) a comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos neste Edital, sera feita pessoalmente ou
por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que deram origem ao registro de
pregos;

i) no caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da detentora, a comunicagdo serd feita por publicagdo no
Diario Oficial do Estado, considerando-se cancelado o preco registrado apds a publicagdo.

Il - Pelas detentoras, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovarem estar impossibilitadas de cumprir as
exigéncias desta Ata de Registro de Precos:

a) a solicitagdo das detentoras para cancelamento dos pregos registrados devera ser formulada com a antecedéncia de
30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato, caso ndo aceitas as

razoes do pedido.

Clausula Nona - Da autoriza¢ao para aquisicdo e emissao das autorizagoes de fornecimento

9 - O fornecimento, objeto da presente Ata de Registro de Precos, sera autorizado, caso a caso, pelo Ordenador de
Despesas do Municipio de Guarapari.

9.1 - A solicitagdo das ordens de autorizagdes de fornecimento ou cancelamento, total ou parcial serad igualmente
autorizada pelo Orgdo requisitante.

9.2 - O gerenciamento das autorizagOes de fornecimento caberd a SEMAD- Secretaria Municipal de Administracdo.

9.3 - A emissao das autorizagdes de fornecimento as contratadas sera realizada pelo Departamento de Compras.
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Clausula Décima - Das disposicdes finais e do foro

10 - Integra esta Ata, o Edital do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGCOS N2. 012/2023 e a propostas da
empresa abaixo relacionada.

10.1 - Fica eleito o Foro da Cidade de Guarapari/ES para dirimir quaisquer questdes decorrentes da utiliza¢cdo da
presente Ata.

10.2 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com o Decreto Municipal n2. 082/2017, e Lei Federal n2. 8.666/93.

Clausula Décima Primeira - Da pesquisa periddica de mercado

11. 1 Cabera ao 6rgdo gerenciador da Ata a pratica de todos os atos de controle e administragdo do SRP, e ainda o
seguinte:

a) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos precos registrados e a aplicagdo de penalidades
por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos;

b) Promover a atualizagdo semestralmente dos pregos constantes da Ata, por meio de ampla pesquisa de pregos no

mercado, bem como quando o precgo registrado mostrar-se inviavel,

Guarapari/ES, xx de xxxxxxxx de 2023.

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

CONTRATADA
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