COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

-RETIFICADO-

QUADRO RESUMO DO CERTAME

PREGAO ELETRONICO N.2 020/2025.
PROCESSO N.2 2.537/2025.
CODIGO CIDADES/TCES: ID 2025.028E0700001.01.0005

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS para AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO/EXPEDIENTE, visando atender as

necessidades dos setores e secretarias do Municipio de Guarapari - SEMAD.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: Sim

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP: Sim

AMOSTRA: Ndo

INiCIO DO ACOLHIMENTO DE PROPOSTA: dia 28/05/2025 as 08h00min;

FIM DO ACOLHIMENTO DE PROPOSTA E INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA: dia 09/06/2025 as 09h00min
DATA LIMITE PARA IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: dia 04/06/2025

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 189.390,60 (cento e oitenta e nove mil, trezentos e noventa reais e

sessenta centavos).

ENDERECOS ELETRONICOS: www.portaldecompraspublicas.com.br https://www.guarapari.es.gov.br.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 020/2025
REGISTRO DE PREGOS LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME EPP OU EQUIPARADAS

O Municipio de Guarapari, estado do Espirito Santo, torna publico, para conhecimento de quantos possam se
interessar, que fard a licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento de MENOR PRECO
por ITEM, objetivando o REGISTRO DE PRECOS para AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, visando atender as
necessidades dos setores e secretarias do Municipio de Guarapari, conforme especificagGes e condi¢des definidas
nesse Edital e no anexo | deste instrumento convocatdrio, conforme PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2537/2025,
devidamente aprovado pela autoridade competente e submetido ao crivo da Procuradoria Geral. O Pregao serd
realizado pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro e Equipe de Apoio da Secretdria Municipal de Administragdo -
SEMAD, designados pelo Decreto Municipal n? 135/2025, observando as disposi¢bes da Lei n? 14.133, de 2021, da
Lei Complementar n? 123/2006 e do Decreto n? 11.462, de 31 de margo de 2023, bem como pelas demais normas

pertinentes e condigGes estabelecidas no presente Edital.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio de sistema eletronico denominado Portal
de Compras Publicas, que promove a comunicacdo pela INTERNET, mediante condi¢Ges de seguranca - criptografia e
autenticagdo - em todas as suas fases

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do drgdo promotor do certame, denominado Pregoeiro,
mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletrbnica
www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.3. O Edital estard disponivel no site do Municipio de Guarapari (https://www.guarapari.es.gov.br) e no

endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.4. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos (horario de Brasilia):

Inicio do acolhimento de Proposta: dia 28/05/2025 as 08h00min;
Fim do acolhimento de Proposta e Inicio da Sessdo de Disputa: dia 09/06/2025 as 09h00min.

2. DO OBIJETO

2.1. O presente pregdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS para AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE,
visando atender as necessidades dos setores e secretarias do Municipio de Guarapari.

2.2, Deverdo ser observadas as especificacdes e condi¢es de fornecimento constantes do Termo de Referéncia
— Anexo |, parte integrante deste edital.
2.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO, considerado o menor dispéndio para a

Administracdo, os termos do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2.4. A licitacdo sera realizada pelo VALOR UNITARIO, conforme tabela constante no Termo de Referéncia,
devendo o licitante oferecer proposta para o item.

3. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar da licitacdo as empresas que:

3.1.1. Sejam do ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

3.1.2. Atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.1.3. Tenham objeto social pertinente e compativel ao licitado;

3.1.4. Na&o estejam sob processo de faléncia;

3.1.4.1. E admitida participacdo de empresas em recuperacio judicial, desde que apresentada certiddo emitida pela
instancia judicial competente demonstrando estar a empresa apta econGmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatério;

3.1.5. E admitida a participagdo de empresas constituidas em forma de consércio, desde que atenda os requisitos
previstos no art. 15 da Lei n® 14.133/21.

3.1.6. N&o tenham sido declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administragao Publica;

3.1.7. Na&o estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

3.1.8. N3o se enquadrem nas seguintes vedag¢des de participacdo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta, estendendo-se a vedagao ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na licitacdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo;

c) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigGes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

d) N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢do do contrato agente publico de
orgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

d.1) As vedagOes estendem-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.
e) Ndo poderao participar da licitagdo OSCIP’s atuando nessa condicao;
3.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, assim qualificadas nos termos da Lei Complementar

123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, poderdo participar desta licitagdo usufruindo dos beneficios
estabelecidos nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, declarando no campo préprio do sistema sua
condicdo.
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3.2.1. Dentre os beneficios da Lei Complementar 123/06, sera aplicavel o disposto no art. 48, inc. | e Ill da referida
Lei, no que se refere a cota exclusiva e/ou cota reservada para as empresas enquadradas como Microempresa —ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP e equiparadas, o que serd indicado no ANEXO Il do Edital, conforme o caso.

3.2.2. Ndo sdo aplicaveis os beneficios e demais disposi¢Oes previstas nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
123/2006, no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratagio de servicos em geral, ao item, as licitagdes
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.2.2.1. A obtencao dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-

calenddrio de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos

valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.
3.2.2.2. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do

contrato.

3.3. Como requisito para a participagdo no pregdo, a licitante devera declarar, em campo préprio do sistema
eletrénico, que esta ciente e concorda com as condicBes do edital e anexos.

3.4. A participagdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se submete
a todas as clausulas e condi¢Ges do presente edital, bem como as disposi¢cdes contidas na legislagdo indicada no
preambulo deste Edital, que disciplinam a presente licitagdo e integrardo o ajuste correspondente, no que |lhe for
pertinente.

4. DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrénico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2, Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagcdo e senha
pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde também deverdo se
informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢Ges detalhadas para sua correta
utilizagdo.

4.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informacdes na

pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos do

Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

4.4. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, PESSOAL E INTRANSFERIVEL, para acesso ao
sistema eletroénico.

4.5, O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.6. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo
por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio de
Guarapari responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.7. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagGes inerentes a este Pregdo.
4.8. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema
para imediato bloqueio de acesso.
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4.9, O Pregdo serd conduzido pelo Municipio de Guarapari com apoio técnico e operacional do Portal de
Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletrénico para esta licitagdo.

5. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

5.1. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

5.1.1. Qualquer pessoa podera enviar pedido de esclarecimento ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletronico, EXCLUSIVAMENTE em campo préprio do Sistema
Portal de Compras Publicas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.1.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do Termo de
Referéncia e dos anexos.

5.1.3. Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administragdo.

5.2, DA IMPUGNACAO AO EDITAL:

5.2.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletronico, até 03 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, EXCLUSIVAMENTE por meio eletrénico, em campo
proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.
5.2.2. A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema, podendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “PDF”, SOMENTE SERAO ACEITAS IMPUGNACOES ASSINADAS PELO (S)
IMPUGNANTE (S).

5.2.3. A participagdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implica na
aceitagdo por parte dos interessados das condi¢cdes nele estabelecidas.

5.2.4. Caberd ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo dos documentos de planejamento
que instruiu este edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de
recebimento da impugnacdo, que ndo possuira efeito suspensivo.

5.2.5. Quando o acolhimento da impugna¢do implicar alteragcdo do edital capaz de afetar a formulagdo das
propostas, serd designada nova data para a realizacdo do certame.

5.2.6. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, SENDO DE RESPONSABILIDADE DOS LICITANTES,
SEU ACOMPANHAMENTO.

5.2.7. Na&o serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de empresas,
gue estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
responder pela proponente.

5.2.8. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a
administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou
contrato social e suas posteriores alteragGes, se houver, do ato de designagdo do administrador, ou de procuragdo
publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

5.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.4. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.
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6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. Os licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA, a proposta com a descrigdo do
objeto e o prego ou percentual de desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para a abertura da sessdo publica,
devendo, no cadastramento da proposta, proceder as declaragdes pertinentes, em campo préprio do sistema.

6.2. A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos, sendo de sua exclusiva
responsabilidade o levantamento de custos necessarios para o cumprimento total das obrigagdes necessarias para a
execucdo do objeto desta licitagdo.

6.3. A apresentacdo da proposta de pregos implicard em plena aceitagdo, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

6.4. Na proposta da plataforma do Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br), deve
constar:

a) DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO;

b) MARCA;

c) PRECO.

d) VALIDADE DA PROPOSTA: 90 DIAS.

6.5. Os pregos cotados deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsao inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessarios ao fornecimento
do objeto, inclusive frete.

6.6. Conforme a LC n2 147/2014 Art. 48 e Dec n2 8.538/2015, Art. 82 inciso lll, caso o fornecedor venca a cota
reservada e a cota principal, sera considerado o menor valor para ambas.

6.7. No caso de ndao haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado
da cota principal.

6.8. No caso de ndo haver vencedor para a cota principal, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
reservada ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro
colocado da cota reservada

6.9. Nao serdao ACEITAS PROPOSTAS DE PRECOS COM VALORES SUPERIORES ao estimado para CADA ITEM
e/ou CADA LOTE.
6.10. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as
sangdes previstas na legislagcdo de regéncia, sem prejuizo da sangao criminal cabivel.
6.11. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.
6.12.  Apods a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.
6.13. A licitante arrematante do certame deverd apresentar a proposta readequada de preco NO PRAZO
MAXIMO DE 24 (VINTE E QUATRO) HORAS A PARTIR DA SOLICITACAO DO PREGOEIRO, em conformidade com o
modelo contido no ANEXO IlI.

a) Digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar davidas, reconhecendo a

plena aceitagdo e aplicagdo, ao contrato, das normas e critérios deste Edital;
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b)  Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

6.14. O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo préprio do sistema eletrénico, as
Declaragdes online, fornecidas pelo sistema de Pregao Eletronico, de acordo com a realidade de cada licitante.

6.15. As declaragbes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo ser
confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de pregos e/ou com os documentos de habilitagdo.

6.16. Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitardo a licitante
as sangGes previstas neste Edital.

7. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1. Na data e horario indicados no predmbulo deste Edital tera inicio automatico a sessdo publica do pregdo
eletrdnico.
7.2. A andlise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condi¢cGes estabelecidas neste Edital e

seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relagdo a proposta mais bem classificada.
7.3. Serdo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto n3o atenda as especificagdes, prazos e condigBes fixados neste edital e seus anexos;

b) Que por agdo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagdo;

c) Estipule precos inexequiveis ou acima do maximo definido para a contratagdo, global e unitariamente;

7.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao

7.5. A desclassificagdo se dard por decisdo motivada e registrada no sistema.

7.6. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes.

7.7. Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo sistema

participardo da fase de lances.

8. DAETAPA DE LANCES

8.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento, registro e valor.

8.2. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou contenham vicios
insanaveis.

8.3. desclassificagdo sempre serd fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

8.4. A ndo desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrdrio, levado a
efeito na fase de aceitagdo.

8.5. E vedado ao agente de contratacdo/pregoeiro proceder a desclassificacio de propostas, antes do inicio da
fase competitiva, apresentadas em valor superior ao prego referencial.

8.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo Agente de contratagdo/pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.
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8.9. O Agente de Contratagdo/Pregoeiro, poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir o lance
gue possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicagdo
eletrénica automadtica via sistema.

8.10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.11. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo
publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.12. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou a
entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas apds a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

8.13.  No caso de haver a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame licitatorio, os
procedimentos obedecerio aos subitens a seguir:

8.13.1. Antes da classificagdo definitiva de pregos, caso a melhor oferta ndao tenha sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, o sistema utilizado verificarad se ocorreu empate ficto previsto no § 22
do artigo 44 da Lei Complementar n2 123/2006, ou seja, as propostas apresentadas por microempresas ou empresas
de pequeno porte, com valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor precgo ofertado.

8.13.2. Em caso positivo, a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada poderd apresentar proposta
de preco inferior aquela, a primeira classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de precluséo.

8.13.3. Caso a microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), convocada ndo exerca o beneficio de
ofertar preco inferior a primeira classificada ou ndo o faca no tempo aprazado, o sistema automaticamente
convocard as ME/EPP remanescentes que, porventura, se enquadrem na hipotese do empate ficto, na ordem
classificatéria, para exercicio do mesmo direito, sucessivamente, se for o caso.

8.13.4. Se houver equivaléncia entre os valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos apontados nos itens anteriores, serd realizado sorteio para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.14. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado

8.15. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da
Lei 14.133/21, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

8.16. ApOds a etapa de lances, se a melhor proposta estiver em desconformidade com o pre¢o maximo estipulado
para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar melhores condigGes.

8.17. Quando o primeiro colocado, em que pese a negociagao realizada, mantiver sua proposta acima do preco
maximo definido, a negociagao podera ser realizada com os demais licitantes.

8.18. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, com acompanhamento dos demais licitantes e divulgacdo
do resultado, bem como anexagao aos autos do processo.

8.19. Encerrada a negociagdo, o pregoeiro iniciara a fase de aceitac¢do e julgamento da proposta.

9. DO MODO DE DISPUTA ABERTO e FECHADO

9.1. Sera adotado para o envio de lances no certame licitatério o modo de disputa ABERTO E FECHADO, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
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9.1.1. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sessdo publica terd duragdo de 15
(quinze) minutos.

9.1.2. Encerrado o prazo de 15 (quinze) minutos, o sistema encaminharad o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepc¢do de lances sera
automaticamente encerrada.

9.1.3. Encerrado o prazo aleatdrio, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo
ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela possam ofertar um lance final e fechado, em até 05 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o
encerramento do referido prazo.

9.1.4. Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigGes de que trata o subitem anterior, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 03 (trés), poderdo oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo.

9.1.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances.

9.1.6. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a verificagdo da conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do prego ou
maior desconto final em relagdo ao estimado para a contratagdo.

10.2.  Sera realizada consulta nos cadastros publicos de sangGes administrativas (como CEIS, CNEP, CNJ, dentre
outros), em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, de forma a verificar a existéncia de
san¢do que impega a participagdo no certame e futura contratagdo, garantida a manifestagcdo do licitante
previamente a eventual desclassificacdo.

10.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum beneficio
direcionado as ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.

10.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que ndo atender aos requisitos do item 7.3.

10.5. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para desclassificacdo da proposta, desde que
se limitem a erros ou falhas que ndo alteram a substancia da proposta.

10.6. AMOSTRA

10.6.1. Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo quanto a padrées de qualidade e
desempenho, ndo possa ser aferida por meio da documentacgdo apresentada, a participagdo na licitagdo implica na
concordancia de que, caso seja solicitado, a empresa arrematante apresentara, a critério da Administragéo,
AMOSTRA(S) do produto no local indicado em no maximo 7 (sete) dias corridos (contados do 12 dia Autil
subsequente a data de recebimento da solicitacdo formal do Pregoeiro via chat).

10.6.2. o(s) manual(ais) e/ou catalogo(s) e/ou ficha(s) técnica e/ou prospecto(s) do(s) produto(s) elaborado(s) pelo
fabricante deverdo conter as informagdes técnicas que permitam uma perfeita identificacdo do produto ofertado, os
quais deverado ser apresentados em lingua portuguesa ou devidamente traduzidos por tradutor juramentado.

10.6.3. A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) no setor da COPEL na Prefeitura de Guarapari-ES, localizado na
Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES, de segunda a
sexta-feira, das 08h30 as 17h30.
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10.6.4. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante e nimero do PREGAO, conter os
respectivos prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagdes quanto as suas
caracteristicas, tais como marca, fabricante e modelo.

10.6.5. Os produtos apresentados como amostra poderdo ser abertos e submetidos aos testes necessarios, sendo
colocados a disposicdo para recolhimento por parte da licitante no estado em que se encontrarem, apds o qual
poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento:
l. Ao final da vigéncia do instrumento contratual ou congénere, no caso de a amostra corresponder ao vencedor do
certame;
Il. Até 30 (trinta) dias apds a conclusdo do procedimento licitatério (Homologagdo), para os demais casos.
10.6.6. A metodologia de anadlise serd baseada em uso (teste) do produto (amostra), observagdo dos componentes
e demais diligéncias necessarias, objetivando verificar o atendimento, na integra, das especificagdes técnicas
constantes no Termo de Referéncia;
10.6.7. Sera rejeitada a amostra que:

I. Ndo corresponder a marca cotada (ofertada na proposta);

Il. Apresentar histérico de ocorréncias relativas a problemas de qualidade devidamente comprovadas em processos
anteriores, no ambito da Administragcdo Municipal;

IIl. Apresentar divergéncia para menos em relagdo as especificacdes constantes no Edital.

10.7.  Serd DESCLASSIFICADO para o respectivo item/lote, o licitante que tiver sua amostra rejeitada ou deixar de
apresenta-la no prazo estabelecido, quando solicitado, estando, assim, passivel as san¢des previstas neste edital.

11. DA HABILITAGAO
11.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de

habilitacdo.
11.2. Por meio de aviso lancado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro convocara a(s) licitante(s) vencedora(s) para

anexar os documentos de habilitacio exigidos no edital, no prazo improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas. Apds

esse prazo encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo.

11.3. A habilitagdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:

11.3.1. HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa Individual
de Responsabilidade Limitada;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, estar
adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n. 12.690/2012;
c) Documentos de eleicdo ou designacdao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;
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d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento no

Pais, e ato de registro ou autoriza¢gdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

f) Copia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) sécio (s) administrador (es) da empresa
licitante.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Comprovante de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.
c) Certiddo de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal.

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais, expedida por meio de unidade
administrativa competente da sede ou domicilio da licitante.

e) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido, inclusive
as contribui¢des sociais;

f) Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico
(FGTS).

g) Comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.3.2.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certidGes positivas com efeito de negativas.

11.3.3.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

11.3.3.1. Para comprovacdo da boa situacdo financeira da Licitante, deverdo ser apresentados os seguintes

documentos:

I. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa
juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no

documento.

a) As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar desta

licitagdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa de

Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa estda em condi¢des de contratar com a Administracdo Publica.

11.3.3.2. DA CONDIGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIVALENTES

a) Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 49) os licitantes deverdo

comprovar sua condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando:

Certidao Simplificada da Junta Comercial, com emissao atualizada.
Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme anexo IV.

b) As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatérios,

deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.
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c) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de
cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que o proponente for declarado vencedor
do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para regularizagdo da
documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidGes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

d) A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicard decadéncia do direito a
contratacgdo, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

e) Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, na forma prevista no item 8.8 deste Edital.

f) Nas contratac¢Ges publicas da administracdo direta e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a promogdo do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e
regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao tecnoldgica.

11.3.4. DAS DECLARAGOES OBRIGATORIAS:
a) Declaragdo conjunta de habilitacdo, conforme anexo Il do Edital, nos seguintes termos:

I.  Atendemos a todos os requisitos de habilitagdo constantes do Edital supracitado, e aceitamos e
concordamos integralmente e sem qualquer restricdo com as condigdes dessa licitagdo, expressas
no Edital e todos os seus Anexos.

Il.  Entre os nossos dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis técnicos e demais profissionais, ndo
figuram empregados do Municipio de Guarapari, nem a outro 6rgdo ou entidade a ele vinculada.

Ill.  Manteremos valida a nossa proposta pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, a contar da data da
sua apresentagdo e abertura. Bem como, que a proposta apresentada para esta licitagdo foi
elaborada de maneira independente e que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

IV. Tomamos conhecimento de todas as informacgdes relacionadas com o objeto licitado, tais como,
acesso, transporte, precos e disponibilidade de material e mado de obra local; e que todas as
duvidas sobre o objeto da licitagdo foram esclarecidas.

V. Observa rigorosamente as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho, constantes da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, da Portaria n2. 3.214/78 do Ministério do Trabalho, e de outras
disposi¢Oes acerca da matéria, em atendimento ao disposto no artigo 402 da Consolidagdo das Leis
do Trabalho.

VI.  N&o possuimos em nosso quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condigcdo de aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art.
72 da Constituicdo Federal (Emenda Constitucional n2 20, de 1998).
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VIl.  Conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que, se aplicado ao numero de funciondrios da minha empresa, atendo as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

VIIl. A inexisténcia de fato impeditivo a nossa habilitagdao para o edital em referéncia e que tenha sido
declarada inidonea pela Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja
cumprindo suspensdo do direito de licitar e de contratar com a Administragdo Publica de qualquer
Municipio.

IX. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observado o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll, do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) Declaragdo de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme anexo IV, se for o
caso.

11.3.4.1. As declaragbes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo representante legal da
licitante, sendo recomendada a utilizagdo dos modelos constante nos ANEXOS Ill e IV do presente Edital.

11.4. Alicitante para fins de habilitacdo deverd observar as disposicdes gerais que seguem:

11.4.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo constar de
clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, serd considerado o prazo de validade de
03 (trés) meses, a contar da data de sua expedicdo, salvo os atestados/certiddes de qualificagdo técnica, para os
quais ndo se exige validade.

11.4.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificacdo clara do subscritor.

11.4.3. Os documentos emitidos via Internet serdao conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

11.4.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.4.4.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitagao, execute
o futuro contrato, devera apresentar toda documentacgéo de habilitacdo de ambos os estabelecimentos.

11.4.4.2. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica, quando exigido, podem ser apresentados
em nome e com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante

11.4.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da respectiva
traducdo para o idioma patrio, feita por tradutor publico juramentado.

11.4.6. N3o serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que ndo
possam ser entendidos.

11.4.7. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao
prazo fixado.

11.4.8. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das vedac¢des de participagdo na
licitagdo, mediante consulta ao:
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a) Cadastro Nacional de Condenag8es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no enderego eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;
b) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletrénico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no endere¢o eletronico

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;
11.4.8.1. As consultas realizar-se-do em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seus sécios
majoritarios.
11.4.9. Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade com os
solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitacdo.
11.4.10. Estando a documentacdo de habilitacdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do Edital,
ela sera inabilitada.
11.4.11. Havendo alguma restricdo na comprova¢do da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de
pequeno porte assim qualificada, a sessdo serd suspensa, concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel
por igual periodo, para regularizagdo, de forma a possibilitar, apds tal prazo, sua retomada.
11.4.12. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma proposta ou lance e proponente que
atendam o Edital.
11.4.13. Apds a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo serd admitida a substituicdo ou a apresentacdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacgdo de informagdes em relagdo aos documentos
ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame e atualizagdo
de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
11.4.14. Estando a documentac¢do de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos os
dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.

12, DA FASE RECURSAL

12.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos, de
forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior
autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.2.  As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proéprio no sistema, no
prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo
ou, na hipdtese de adogao da inversao de fases, da ata de julgamento.

12.3.  Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés
dias uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da interposi¢ao do recurso.

12.4. As razbes e contrarrazdes serdo recebidas EXCLUSIVAMENTE por meio de campo préprio do Sistema. Ndo
serdo recebidas ou conhecidas razoes de recurso e contrarrazGes entregues diretamente ao Pregoeiro ou enviadas
por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, e-mail, etc).

12.5. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.6. O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.
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12.7. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.
12.8. O recurso e pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo até a decisdo final pela autoridade
competente.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento de proposta e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021.

14. DO PREGCO E DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado.

14.2. Este prego inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado pelo Municipio,
transporte, etc.., e constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragdo pelo seu adequado e perfeito
cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneracgdo serda devida.

14.3.  As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento:

ORGAO: 12

UG: 201

ELEMENTO: 33.90.30.16

15. DAS CONDIGOES DO AJUSTE

15.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante instrumento de contrato, salvo nas
hipdteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autoriza¢do de fornecimento ou ordem de servico, da qual devera constar, em anexo, todas
as condi¢des contratuais, inclusive as obrigacdes da contratada e contratante, conforme art. 95 da Lei 14.133/21.
15.1.1. A contratacdo por autorizacdo de fornecimento e/ou ordem de servico somente ocorre nos casos de
entrega Unica e imediata, da qual ndo resulte obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica; acaso ndo seja essa a
hipdtese da contratacdo, devera prever a formalizacdo de termo de contrato.

15.1.2. Entende-se como entrega Unica e imediata, aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias.

15.1.3. Para a formalizacdo do ajuste a empresa adjudicataria do objeto da licitacdo devera apresentar, dos
documentos ja exigiveis por ocasido da habilitagdo, aqueles necessarios a contratagao, atualizados, caso solicitados.
15.1.4. Os documentos mencionados nesta cladusula deverdo ser apresentados em cdpias autenticadas ou no
original, com prazo de validade em vigor na data da apresentacdo e serdo retidos para oportuna juntada no
processo administrativo pertinente a contratagéo.

15.2. A formalizagdo do ajuste se dara com o recebimento do instrumento de contrato, ou outro instrumento
habil que o substitui-lo, pela adjudicataria do objeto da licitacdo, que podera se dar por qualquer meio devidamente
comprovado.

15.2.1. Caso o referido instrumento seja encaminhado por fax ou e-mail a empresa adjudicataria tera 02 (dois) dias
Uteis, para acusar seu recebimento da mesma forma.
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15.2.2. A ndo retirada do instrumento ou o seu ndo recebimento no prazo estabelecido configurara recusa na
contratacdo, incidindo as penalidades previstas neste Edital.

15.2.3. O prazo para formalizagdo do ajuste, poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela Administragado.

15.3. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo formalizar o ajuste no prazo e condigdes
estabelecidos, inclusive na hipétese de impedimento da contratagdo, sem embargo da aplicagdo das penalidades
cabiveis, retomar o procedimento, mediante agendamento de nova Sessdo Publica, ou revogar a licitagdo.

15.3.1. Na hipdtese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serdo convocadas para
participar da nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebragdo da contratacgdo.

15.3.2. O aviso da nova sessdo serd publicado no Didrio Oficial Dos Municipios e divulgacdo no sitio eletronico
oficial do Municipio.

15.3.3. Na sessdo o Pregoeiro convocard as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificagdo,
promovendo a averiguacdo das condi¢Oes de aceitabilidade de pregos e de habilitacdo, procedendo-se conforme
especificagbes deste edital, até o encontro de uma proposta e licitante que atendam a todas as exigéncias
estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitagcdo.

16. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

16.1. Apds a homologacédo da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

16.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatdrio, observada a classificagdo
na licitagao; e

16.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

16.2.  Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na
ata.

16.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado do certame em
relacdo ao licitante mais bem classificado.

16.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

16.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade
de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
16.3.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢Oes estabelecidos
no edital;
16.3.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor, nas hipdoteses de:
a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;
b) ndo receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
justificativa aceitavel;
c) ndo aceitar reduzir seu preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles praticados no
mercado;
d) sofrer sangdo prevista no inciso Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021;
ou
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e) for condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
por sentenga transitada em julgado
16.3.2.1.0 cancelamento de registros nessas hipdteses serd formalizado apds decisdo da autoridade competente,
assegurados o contraditodrio e a ampla defesa.
16.3.3. O cancelamento do registro de pregos podera decorrer de caso fortuito ou forga maior que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:
a) por razdo de interesse publico; ou
b) a pedido do fornecedor.

16.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a
Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:
16.4.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificagao,
com vistas a obtengdo de pregco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

16.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigOes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de melhor condig3do.

17. PRAZO, CONDIGCOES E LOCAIS DE ENTREGA

17.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do estard adstrito aos créditos orcamentarios anual, contados a partir da
publicacdo do contrato e de acordo com o descrito no Termo de Referéncia, anexo | desse Edital.

17.2. A possibilidade de prorrogacdo esta condicionada a natureza da prestagdo de servico/fornecimento do
produto e seguirdo as diretrizes contidas nos artigos 105 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

17.3. O material devera ser entregue de acordo com o ofertado na proposta, no local e horario discriminado no
Anexo | deste Edital, correndo por conta da Contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes do fornecimento.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1. O objeto da contratagdo serd recebido pela contratante provisoriamente e definitivamente consoante o
disposto art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.1.1. O descarregamento do objeto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mdo de obra
necessaria, se assim o for.

18.1.2. No ato da entrega, os produtos serdo recebidos pela Contratante, para posterior verificacio do
atendimento as condi¢des deste Edital e da conformidade com a marca e/ou fabricante declinados na proposta.
18.1.3. Caso seja constatado que os produtos entregues apresentam irregularidades, ndao correspondem as
especificacdes deste Edital ou ndo conferem com a marca e/ou fabricante declinados na proposta da Contratada ou
estdo fora dos padrdes determinados, eles serdo rejeitados e devolvidos, podendo a Administragdo rescindir a
contratacdo ou determinar a substituicdo dos produtos, pelos corretos, no prazo de entrega inicialmente
estabelecido, contados da comunicagdo, por escrito, mantido o preco contratado e sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

18.1.4. Caso as irregularidades digam respeito a diferenca de quantidade ou de partes, a Administracdo podera
determinar sua complementacdo ou rescindir a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
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18.1.4.1 Na hipdtese de complementagdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administragdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

18.1.5. O recebimento e aceite do objeto pela Contratante ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no ANEXO |,
verificadas posteriormente.

19. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1. A Contratante pagara a Contratada pelos servicos prestados, ATE O TRIGESIMO DIA APOS A APRESENTACAO
DA NOTA FISCAL/FATURA CORRESPONDENTE ATESTADA PELO FISCAL DO CONTRATO e cumprida as demais
exigéncias desse instrumento, vedada a antecipacao.

19.2. O pagamento far-se-a na forma e prazo previstos no contrato e termo de referéncia.

19.3. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

19.4. Aliquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei n2 4.320/64.

19.5. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para correcéo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

19.6. Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicardo na
aceitacao do material.

19.7. Os pagamentos obedecerdo as normas Municipais em vigor, ficando ressalvada qualquer alteracdo quanto
as normas referentes a pagamento dos fornecedores.

20. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS POR INADIMPLEMENTO
20.1. No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais, serdao aplicadas as
seguintes penalidades:

a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servigo;

c) Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a
02(dois) anos.

d) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar

a imposicao de penalidade mais grave.

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

17.2 — As multas serdo aplicadas como segue:

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.
b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do ajuste.
c) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas

hipoteses de fixacdo de prazo para substituicdo ou complementagao, limitada a demora até o maximo de 19
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(dezenove) dias do prazo fixado, apos restara configurada inexecugdo do ajuste, parcial ou total a depender se o
atraso se deu em parte ou no todo.

d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagdes do
edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

e) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigagdes
decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢Ges desta cldusula.

f) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
Contratada.

20.3. Os percentuais propostos poderdo ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das peculiaridades do
contrato, observados os limites do §39, art. 156, Lei Federal 14.133/21.

20.4. As sang0es sdo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, quando cabiveis.

20.5. Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n?
14.133/21, observados os prazos nele fixados, que deverd ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e protocolizado nos dias
uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

20.6. Ndo serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletronico ou qualquer outro meio de
comunicagao, se, dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

20.7. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicacdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condigdao contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢des deste Edital.

20.8. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo, nos termos do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

2.9. Sera aplicada a penalidade de declara¢do de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndo cumprir
as obrigagdes assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sangGes cabiveis.

a) A pena de inidoneidade serd aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdao do dano efetivo ou potencial.

b) As multas aplicadas deverao ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)
dias, contados da data de notificacdo, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

20.10. As san¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a
ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sanc¢do administrativa, o érgdo promotor do certame deverd notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando,
no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a motivagdo para aplicacdo da penalidade, a san¢do que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa;

c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagdo, devendo
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ser observada a regra do artigo 158 da Lei Federal n2. 14.133/21;

d) O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancgas de enderego ocorridas no
curso do processo licitatorio e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacdo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o 6rgao promotor do
certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n2. 14.133/21;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da Procuradoria Geral
do Municipio.

20.11. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas pela Administracdo poderdo ser
cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato.

20.12. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também a rescisdo do
ajuste, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

20.13. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
contratado, é obrigatdria a cobrancga judicial da diferenca.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

21.2. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa e o
principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacgdo.

21.3.  As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e o Municipio ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
licitatorio.

21.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

21.4.1. A falsidade de qualquer declaragédo prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do Cddigo
Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penas e das san¢lGes administrativas previstas na
legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitacdo da licitante se o fato
vier a ser constatado durante o tramite da licitagao.

21.5. A licitante vencedora deverd comunicar a Administra¢do toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais,
para atualizagdo, devendo manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

21.6. O ajuste, suas alteracbes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n? 14.133/21, demais normas
complementares e disposi¢des deste Edital, aplicaveis a execu¢do dos contratos e especialmente os casos omissos.
21.7. A revogacgdo ou anulagdo da licitagdo observara os procedimentos e normas previstas no art. 71 da Lei
Federal n2 14.133/21
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21.8. O Pregoeiro podera promover diligéncias destinada a complementagdo de informagdes sobre documentos
ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e atualizagdo de
documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas, nos termos do art. 64 da Lei
Federal n2 14.133/21.

21.9. Os casos omissos e as duvidas surgidas serao resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as Unidades
competentes.

21.10. Integrardo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitacdo e o Edital
da Licitagdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcrigao.

21.11. A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em parte, a
terceiros, sob pena de rescisdo, conforme item 5.11 do Termo de Referéncia.

21.12. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢Ges contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e municipais disciplinando a matéria.

21.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21.

21.14. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario do Pregoeiro.

21.15. Os atos relativos a licitagdo efetuados por meio do sistema serdo formalizados e registrados em processo
administrativo pertinente ao certame.

21.16. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagcdo, sujeitos a publicagdo, serdo
divulgados no Diario Oficial dos Municipios e no sitio eletronico do Municipio de Guarapari, bem como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

21.17. O pregoeiro e a equipe de apoio que atuardo neste pregdo eletronico foram designados nos autos do
processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

21.18. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) e no site do
Municipio de Guarapari (https://www.guarapari.es.gov.br) e no enderego eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br.

21.19. As duvidas interpretativas e eventuais omissGes serdo realizadas com plena observancia ao disposto nas
normas previstas na Lei Federal 14.133/21.

21.20. Fica desde logo eleito o Foro da Vara da Fazenda Publica do Municipio de Guarapari/ES para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

Guarapari/ES, 23 de maio de 2025

Assinado de forma digital por

FERNANDA DA SILVA  FERNANDA DA SILVA PEREIRA

PEREIRA PARENTE:07364769706
PARENTE:07364769706 Dados: 2025.06.04 17:23:08
-03'00'

FERNANDA DA SILVA PEREIRA PARENTE
AGENTE DE CONTRATACAO
PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES DA CONTRATACAO

ORGAO GOVERNAMENTAL GESTOR:
Secretaria Municipal de Administracdo -SEMAD

OBIJETO

Registro de Preco para possivel Aquisicio de Material de escritorio / expediente, visando atender as necessidades
da Secretarias e orgdo afins.
Vale destacar que a descricdo do objeto foi feita em termos usuais de mercado, ndo estando direcionada para
nenhum tipo de marca ou fornecedor.

O objeto deste Termo de Referéncia estd distribuido conforme a planilha de itens abaixo, cujas especificagdes
deverdo ser rigorosamente atendidas para fins de fornecimento:

ITEM NOME DESCRICAO
UND MIN MAX
Recados autoadesivos removivel, medindo
1 ANOTE E | aproximadamente 76x,76 mm, pacote contendo 01 blocos, PCT
COLE diversas cores, bloco contendo 100 folhas, prazo para 50 300
validade igual ou superior a 10 (dez) anos
Recados autoadesivos removivel, medindo
) ANOTE E | aproximadamente 38X50 mm, pacote contendo 04 blocos, PCT
COLE diversas cores contendo 200 folhas. Prazo para validade 30 200
igual ou superior a 10 (dez) anos.
Caneta esferografica com tinta na cor AZUL, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira
plastica ou em aco inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm
CANETA | (escrita média), escrita macia, sem falhas e sem borrdes.
3 ESFEROGRA | Tampa da biqueira e da parte superior da caneta na cor da UND 500
FIC tinta. Validade: indeterminada. EMBALAGEM COM 50 5000
UNID. Garantia de troca, em qualquer época, em caso de
defeito que ndo seja provocado pelo mau uso do produto.
Com selo de qualidade Inmetro ou certificagao ISO.
Caneta esferografica com tinta na cor PRETA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira
plastica ou em acgo inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm
CANETA . .y . . ~
4 ESEEROGRA (escrita mec'jla),‘escrlta macia, sem'falhas e sem borrdes. UND
FIC Tampa da biqueira e da parte superior da caneta na cor da 300 2500
tinta. VALIDADE: INDETERMINADA._EMBALAGEM COM 50
UNID. Garantia de troca, em qualquer época, em caso de
defeito que ndo seja provocado pelo mau uso do produto.
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Com selo de qualidade Inmetro ou certificagdo 1SO.
Caneta esferografica com tinta na cor VERMELHA, corpo
cristal transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira
plastica ou em ago inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm
CANETA | (escrita média), escrita macia, sem falhas e sem borrdes.
5 ESFEROGRA | Tampa da biqueira e da parte superior da caneta na cor da UND 200
FIC tinta. Validade: indeterminada. EMBALAGEM COM 50UND. 500
Garantia de troca, em qualquer época, em caso de defeito
que ndo seja provocado pelo mau uso do produto. Com
selo de qualidade Inmetro ou certificagdo I1SO.
Lapis n2? 02 com madeira macia que garante excelente
apontabilidade, ponta MAX, com férmula com exclusivas
6 LAPIS N2 02 | microparticulas ativas que traz a mais alta resisténcia, UND
maciez e apagabilidade, com uma maior resisténcia a 200 1440
quebra. EMBALAGEM COM 72 UNID.
Borracha com férmula livre de PVC com maxima
7 BORRACHA apaga’bllldade, com capa prot'etora ergor?c.)mlca que UND 480
mantém a borracha sempre limpa e facilita o uso. 180
EMBALAGEM COM 24 UNIDADES.
3 Pfg:\égz PASTA AZ- com visor, TAMANHO A4, LOMBO LARGO NA UND
LARGO COR PRETO 50 150
BANDEJA
9 DE Bandeja c/ 03 reparticdes de acrilico de cores sortida UND 50 100
ACRILICO
10 BARBANTE | Rolo de barbante cru ¢/ 100mts, espessura 1,6mm UND 10 100
Calculadora de mesa comercial eletronica com 12 digitos,
1 CALCULAD |com fungao deletar ? fungdo mNemt?rla, du'as fontes ('ie UND 20 100
ORA energia (solar e bateria) com botdo liga/desliga. Garantia:
minimo de 3 meses.
Calculadora de mesa com bobina 12 digitos, velocidade de
impressdo de 2,0 linhas por segundo, Célculo de margem de
cacuso |t € st Cilo de porertagen, clcup o oo
12 | ORACOM yento, Fune npressao, Funeao cormeit 1 yno 5 10
BOBINA apaga o Uultimo numero digitado, Funcdo Reldgio /
Calendario, Funcdo Verificacdo: Verifica até 150 passos do
calculo no display sem precisar imprimir, Alimentacdo:
Bivolt. Garantia: minimo de 12 meses.
D
13 APF??S':/I © Apontador com Depdsito com Lamina de ago temperado, UND
DEPGSITO cores sortidas. EMBALAGEM COM 24 UNIDADES. 200 625
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CANETA
MARCA

Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox,
esferografica e impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR AZUL, aproximadamente 12 cm
superfluorescente - maior destaque, de boa qualidade,
maior durabilidade, 2 medidas de trago: 1,0 mm para
sublinhar e 4,0 mm. Com garantia minima de 01 ano. Com
selo de qualidade Inmetro ou certificagdo ISO. EMBALAGEM
COM 12UND.

UND

50

240

15

CANETA
MARCA

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicacdo em originais, xerox,
esferografica e impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR AMARELA, aproximadamente 12 cm
superfluorescente - maior destaque, de boa qualidade,
maior durabilidade, 2 medidas de trago: 1,0 mm para
sublinhar e 4,0 mm. Com garantia minima de 01 ano. Com
selo de qualidade Inmetro ou certificagdo 1ISO. EMBALAGEM
COM 12UND.

UND

200

1200

16

CANETA
MARCA

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicacdo em originais, xerox,
esferografica e impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR VERDE, aproximadamente 12 cm
superfluorescente - maior destaque, de boa qualidade,
maior durabilidade, 2 medidas de trago: 1,0 mm para
sublinhar e 4,0 mm. Com garantia minima de 01 ano. Com
selo de qualidade Inmetro ou certificagdo 1ISO. EMBALAGEM
COM 12UND.

UND

200

1200

17

CANETA
CORRETIVO

Caneta Corretivo liquido, com 8ml de corretivo a base de
solvente, com excelente cobertura que dispensa retoques,
secagem rapida, facil aplica¢do, produto atéxico.

UNID

50

250

18

FITA
CORRETIVA

FITA CORRETIVA - Fita Corretiva Fita corretiva para
qualquer tipo de tinta, com medida minima de 12m de
comprimento x 4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem
odor, corre¢do instantanea. Estojo com corpo transparente
gue permite visualizar a quantidade de fita disponivel.
Referéncia.

UND

100

500

19

TINTA PARA
CARIMBO
AUTOMATI
co

Tinta para carimbo AUTOMATICO, com 40ml na cor preta.

UNID

10

50

20

COLA
BRANCA
LIQUIDA

COLA BRANCA LIQUIDA. Cola branca liquida, a base de PVA,
atéxico, com bico dosador (economizador) e tampa fixa nao
removivel, para uso em papel, madeira, tecidos, couro, etc.,
com marca, procedéncia. Validade impressas no corpo do
material, frasco com 90 gramas, de boa qualidade,
resistente, com validade minima de 01 ano a partir da data
da entrega.

UND

100

300
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COLA BASTAO. Cola em bastdo branca, atdxica, lavavel e
com o minimo de 40 gramas, com adesivo preso a base
proporcionando a utilizacdo até o final, tubo na forma
cilindrica, com alta qualidade e rendimento, secagem
rdpida, ndo ressecada e ndo podendo manchar onde
COLA . .
21 BASTAO aplicada, que fique transparente ao secar, com regulagem UND 100 300
de altura para baixo e para cima. A rotulagem devera
conter a marca, procedéncia e validade, que deverdo vir
impressas no corpo do tubo, bem como o selo de qualidade
INMETRO ou certificado 1SO. Validade minima: 01 anos a
partir da data da entrega.
PASTA PASTA SUSPENSA - COMPLETA COM VISOR , BOA
22 SUSPENSA | ESPESSURA NA COR MAROM- CX C/ 50UND UND 300 2500
EXTRATOR DE GRAMPOS. Espatula extratora de grampo em
EXTRATOR |aco inox niquelada ou cromada, prépria para extragdo de
23 DE grampos 26/6 e 26/8, medindo aproximadamente 15cm de UND 100 300
GRAMPOS |comprimento e 1,5cm de largura, de Vvalidade
indeterminada
TESOURA para uso geral cabo em polipropileno, corte
24 TESOURA |super, preciso, em ago inoxidavel de boa qualidade e UND 30 100
durabilidade, prazo de validade indeterminado.
FITA ADESIVA. TRANSPARENTE LARGA P/
EITA EMPACOTAMENTO. Composi¢do: Filme de celofane,
adesivo e resina sintéticas. Dorso de polipropileno com
ADESIVA . . ..
TRANSPARE adest medindo o mlplmo de 48 mm de Iargu.ra x .SOm.de
25 NTE LARGA comprimento, acondicionadas erT1 embalagens |nd|V|dua.|s e RL 150 500
p/ em pacotes accordeon (perml'te q.u.e os rolos sejam
separados e permanegcam com identificacdo e protecdo),
EMPACOTA . - . . .
MENTO com a identificacdo do fabricante e validade impressos no
tubete. Validade minima de 01 ano a partir da data da
entrega.
EITA FITA ADESIVA 12mm X 30m. Composi¢do: filme em
ADESIVA celofane, adesivo em resina sintética natural, rolo com
26 12mm X dimensdo 12mm x 30m. Embalagem: unidade separada RL 150 500
com material anti-adesivo, contendo a marca do fabricante.
30m . . .
Validade minima 1 ano a partir da entrega.
FITA CREPE FINA. Fita de papel crepado saturado, de 35
g/m2, coberto com adesivo a base de borracha e resinas
sintéticas, utilizada para diversas aplicagdes: protecdes
diversas; marcagdes; fixacGes diversas e outros trabalhos.
FITA CREPE | Resistente a tracdo e rasgamento. Embalagens individuais e
27 . R RL 50 200
FINA em pacotes accordeon (permite que os rolos sejam
separados e permanegcam com identificacdo e protecdo),
com a identificacdo do fabricante e validade impressas no
tubete. Medindo 25 mm X 50 metros. Validade minima 1
ano a partir da entrega.
)8 GRAMPEAD | Grampeador que grampeia até 25 folhas, com tipo de UNID 50
OR 25 FLS |grampos do tipo 26/6 ou 24/6 — Grampeia com dimensdes 200
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minimas de 100 grampos.
GRAMPEADOR 50 FLS. Grampeador de mesa durdvel e
29 GRAMPEAD | preciso, grampeia até 50 folhas padrdo, com estrutura UND
OR 50 FLS | metdlica e pintura na cor preta, com selo de qualidade 50 200
Inmetro ou certificagdo I1SO. Referéncia.
GRAMPO | GRAMPO PARA GRAMPEADOR. Grampo 23/13,
30 PARA profundidade de 15mm, galvanizado, cor prateada para o
GRAMPEAD | grampeador tamanho 23/13, para grampear até 100 folhas, 50 200
OR dimensodes 28,7 x 7,6 x 18,5cm. Caixa com 1000 mil.
GRAMPO
31 PARA Grampo galvanizado para grampeador, tamanho 26/6, ox
GRAMPEAD | embalagem com 1000 unidades 50 300
OR
LIPS N2 2/0. Cli i |
CLIPS N© C S /Q Clipe nlque.ado ou cromado, de boa ex ¢/
32 qualidade, resistente, produzido com arame de ago com
2/0 . ) : ) 100 UND 30 300
tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
0 - -
CLIPS N© CLIP.S N 6/9. Clipe nlquel.ado ou cromado, de boa CX C/50
33 6/0 qualidade, resistente, produzido com arame de ago com UNID 30 100
tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
0 - -
CLIPS N© CLIP.S N S/Q. Clipe nlquellado ou cromado, de boa X C/ 25
34 qualidade, resistente, produzido com arame de ago com
8/0 . ) . ) UND 30 100
tratamento antiferrugem, Validade indeterminada.
0 - -
COLCHETE COLCHETE N2 7. Em .ago latonado nlqueladF), resistente e de X C/ 72
35 boa qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de
Ne 7 . . . UNID 30 200
validade indeterminado
o - -
COLCHETE COLCHETE N 10. Em a'go latonado nlqueladc?, resistente e X ¢/ 72
36 de boa qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo
N2 10 . . . UNID 30 200
de validade indeterminado
o - -
COLCHETE COLCHETE N 14. Em a'go latonado nlqueladc?, resistente e X ¢/ 72
37 de boa qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo
Ne 14 . . . UNID 30 100
de validade indeterminado
PERFURADOR 40-FLS. Perfurador de Papel, com estrutura
PEREURAD mejcal!ca, plnt’ura epoxi na cor preta, apoio de base em
38 polietileno, pinos perfurados em aco e molas em ago,| UNID
OR 40-FLS . ) 30 100
capacidade para perfurar até 40 folhas apresentando
garantia de qualidade.
UMIDIFICADOR DE DEDO. Molha Dedo em Pasta - MOLHA-
UMIDIFICA . L -
DEDO; Aspecto: pasta; Formula: glicidios, acido graxo,
39 DOR DE A L ~ L UND
corante e esséncia; Apresentagdo: pote plastico redondo; 30 100
DEDO
Peso: 12g.
PASTA AZ
40 LOMBO | PASTA AZ A4 —LOMBO FINO- PRETO UND
50 200
FINO
| Prohcow | PR COUTNO o o ool e 53 o
TRILHO ’ gramp P : 50 200
montado a pasta, cores sortida.
42 PRANACHET Duratex de madeira com prendedor- tamanho oficio UND 50 200
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LIVRO DE . . 30
43 PONTO Livro de ponto preto capa dura- 04 assinaturas ¢/ 100fls. UND 100
LIVRO ATA- sem margem- capa dura- numerada gramatura
44 LIVRO ATA ND 1
0 56g/m-205mmx300mm- 100fls v 30 00
LIVRO DE
45 PRO1;()Z)COL Livro de protocolo 1/4 com 100 fls UND 30 100
ESPIRAL- |ESPIRAL- 8MM. Espiral transparente plastico para
46 PCT 10 30
8MM encadernagdao 8mm- PCT 50 UND.
ELASTICO ELASTICO de dinheiro LATEX n218 com AMARELA e boa| PCTC
47 DE ualidade 500 UND 30 100
DINHEIRO |1
PAPEL A4. Papel A4 (210 x 297 mm), para uso profissional,
préprio para uso em impressoras laser de alta velocidade,
alcalino, na cor branca, gramatura de 75g/m?, com sistema
de qualidade ISO, impressao frente e verso, vida de arquivo
maior de 200 anos, de floresta sustentavel (renovavel);
48 PAPEL A4 |acondicionados em pacotes com 500 folhas (embalagem PCTS
priméria) O papel fornecido de 75 g/m2 (20 Ib encorpado)
. ~ L 50 200
devera ter granulagdo longitudinal. se refere ao
alinhamento das fibras do papel em uma folha. O grau de
lisura deve estar entre 150 e 250 pontos Sheffield produz a
melhor qualidade de Impressdao. CX COM 10 RESMA.
49 PORTA Porta lapis organizador aramado com 04 divisGes na cor UND 15 50
LAPIS preta.
Fragmentadora de papel 10 folhas em particulas, CD,
Cartdo com cesto 110v C1000. Capacidade de fragmentagdo
(folhas A4 75g/m2 por carga): 10, tamanho do cesto (L): 17,
Fragmenta CD/ DVD: sim, nivel de Seguranca (padrdo DIN
FRAGMENT 32757): 3, tensdo de (A)pejragao (Vv AC): 110 V/ 60 Hz,
50 corrente (A): 3,1, poténcia (Watts): 310, tamanho da| UNID
ADORA . ~
Abertura de Alimentagdo (mm): 220, tamanho das 02 05
particulas / tiras (mm): 4 x 45, velocidade de fragmentacio
(m / min) (60Hz): 2,5, intens. de Ruido (dB): 72, ciclo de
funcionamento ininterrupto (minutos): 2 e ciclo de
resfriamento / recuperagdo (minutos): 60
Marcador de pagina com facil aplicacdo e alta durabilidade,
51 MARCADOR | marcadores transparentes, com cores diversas. Embalagem
DE PAGINA | com 5 blocos com 25 folhas cada, com dimensdes de 42mm UNID 30 100
x12mm.
CAIXA
52 ARQUIVO | CAIXA ARQUIVO MORTO POLIONDA - AZUL UND 1000 3000
MORTO
2 - VIGENCIA:
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2.1- A Ata de Registro de Pregos relativo a presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data de divulgagio no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prec¢o vantajoso, conforme art. 84 da Lei
14.133/2021.

O fornecimento dos produtos serd parcelado.

Se justifica o enquadramento de fornecimento continuo de produto (s), considerando que a vigéncia plurianual sera
mais vantajosa para a Administracdo Municipal.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais destinados a atender as demandas da
Secretaria Municipal de Administragdao — UG 201. Os itens solicitados sdo essenciais para garantir a continuidade das
atividades administrativas e operacionais previstas no planejamento anual da pasta.

O fornecimento desses materiais contribuira diretamente para a adequada infraestrutura das secretarias e dos
setores vinculados a SEMAD, assegurando melhores condi¢cdes de trabalho aos servidores publicos e, por
consequéncia, maior eficiéncia na prestacdo dos servicos a populacdo. Trata-se de insumos imprescindiveis para o
pleno funcionamento dos ambientes institucionais, que sdo espacos publicos de uso comum, devendo estar
devidamente equipados para atender as necessidades dos usuarios e profissionais que ali atuam.

Assim, a contratacdo é medida necessdria para assegurar a regularidade das atividades administrativas, em
consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico

4 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A presente solugcdo contempla a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
escritério e expediente, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar. A escolha da solucdo foi pautada na
anadlise das alternativas disponiveis no mercado, sendo constatada sua compatibilidade com a necessidade da
Administracdo Publica Municipal. Para tanto, foram considerados exemplos de contratagdes similares realizadas por
outros orgdos e entidades publicas.

A contratac¢do possui carater continuado e essencial para a manutencdo das atividades administrativas, conforme ja
exposto no item “Descricdo da Necessidade da Contratacdo”. Sera realizada por meio da modalidade Pregdo
Eletrénico, em atendimento aos principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade.

A adocdo dessa solucdo justifica-se pelo amplo dominio do mercado sobre o objeto a ser contratado, o que
possibilita a participacdo de diversos fornecedores em ambito nacional. Tal cendrio favorece a competitividade do
certame e aumenta as chances de obtengao da proposta mais vantajosa para a Administragdo.

Durante o levantamento de mercado, foi identificado que a contratacdo de empresas especializadas no
fornecimento continuo de materiais de expediente ja é pratica comum entre drgaos publicos, o que refor¢a a
viabilidade e a efetividade da solucdo proposta.

Dessa forma, a alternativa adotada mostra-se plenamente capaz de atender a demanda da Administracao,
garantindo maior agilidade, padronizagdo e eficiéncia na execugao das atividades administrativas.
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5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 - A empresa licitante deverad elaborar a proposta de pregos conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.2 - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

N3do serdo exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratagdo.
5.3 - EXIGENCIA DE AMOSTRA

N3o serd exigida amostra/prova de conceito para esta contratacdo.
5.4 - GARANTIA DA CONTRATAGCAO

Ndo haverd exigéncia de garantia da contratagao.

5.5 - GARANTIA DO PRODUTO:

Ndo haverd garantia do produto.

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 - CONDICOES DE EXECUCAO DO OBIJETO: A Ata de Registro de Precos relativo & presente contratacdo tera
vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data de divulgagdo no PNCP,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133/2021;

6.2 - Durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos o(s) precgo(s) contratado(s) podera(do) sofrer reajuste
em sentido estrito apds transcorrido 1 (um) ano, contado da data do or¢camento estimado da contratacdo,
aplicando-se o IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA) desde que a Contratada n3o tenha
dado causa para eventuais dilagGes de prazo de vigéncia do contrato, observado o interregno minimo de um ano, na
forma da legislagdo vigente.

6.2.1 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade serd contada a partir da data do ultimo reajuste.
Enquanto ndo divulgados os indices correspondentes ao més do adimplemento da obrigagdo, o reajuste sera
calculado de acordo com ultimo indice conhecido.

6.2.3— As repactuagfes/reajustes a que a contratada fazer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
Contrato, serdo objetos de preclus3o.

6.2.4- a eventual solicitagdo de pedido de reajuste, caso o contrato ultrapasse o periodo de um ano, da publicagdo
do contrato, deve ser efetivada pelo contratado até a data da assinatura de eventual prorrogacdo de prazo,
constando no respectivo aditivo. Caso ndo haja manifestagdo em tal prazo, entende-se por precluso o direito ao
reajuste.
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6.2.5— As revisOes, reajustes e repactuagGes a que fizer jus mas que nao forem requeridas formalmente durante a
vigéncia desde Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogag¢do contratual ou com o
encerramento do Contrato.

§12 - No caso de prorrogacdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da
Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipdteses,
relativas a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

6.2.6 — Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo
carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como
aqueles decorrentes exclusivamente da variagdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de
reajustamento.

6.2.7 — N3do sera concedida a revisdo quando:
a) Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da proposta definitiva ou
apos a finalizacdo do prazo de execugao do contrato.

c) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos encargos atribuidos a parte
interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus prdprios encargos, incluindo-se, nesse
ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;

e) Houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipdtese de superveniente
determinagdo legal.

f) Divergéncia entre a composi¢cdo de custos unitarios da proposta Contratada com a referencial da Licitagdo,
prevalecendo estd em qualquer hipdtese.

6.2.8 — A revisdo serd formalizada por meio de termo Aditivo, precedida de andlise do setor Contabil do Municipio e
da Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

6.2.9— A contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela contratada.

6.3 — SUBCONTRATAGAO: N3o serd admitida a subcontratac3o do objeto.

7 — LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:

7.1 - LOCAL DE ENTREGA:
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A Empresa contratada devera entregar os produtos no horario de 08:00 as 16:00 horas no almoxarifado Central Rua
Josias Ceruti 734- Praia do Morro.

7.2 - PRAZO DE ENTREGA:

A entrega deverd ser realizada em até 10(dez) dias corridos, a contar da formalizagdo e entrega da
Autorizacdo/Ordem de Compra emitida pelo (s) setores requisitantes, em documento padronizado

8 — CABE A CONTRATADA:

a) Fornecer os objetos desta licitagdo de acordo com o indicado na Autorizagdo de Fornecimento (AF), com integral
observancia das disposi¢des contratuais, obedecendo rigorosamente as informagdes fornecidas pela Contratante,
isentando a Contratante de quaisquer responsabilidades pelo seu descumprimento;

b) Nao transferir a outrem, o objeto estabelecido neste contrato, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante;

c) Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condigdes que ensejaram contratagdo,
particularmente no que tange a regularidade fiscal, tributaria, trabalhista e qualificagdo técnica;

d) Substituir, no todo ou em parte, o objeto deste termo que for entregue fora das especificacdes e/ou que
apresentarem defeitos, devendo fazé-lo no prazo determinado pela Secretaria Requisitante, sem 6nus para o
Municipio de Guarapari;

e) Incluir nos pregos cotados todos os insumos que o compdem a satisfacdo do contrato, tais como as despesas com

impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisicao e
entrega dos materiais cotados;

f) Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alterages de representantes,
fiscais de contrato, enderegos, contatos e demais informagdes necessarias a execugao do contrato;

g) Sempre que solicitado, a CONTRATADA deverd prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes que possam
surgir durante a execuc¢do do contrato;

h) CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE: N3o serdo exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratacdo

9 - CABE A CONTRATANTE:

a) Designar um representante autorizado para acompanhar os fornecimentos e dirimir as possiveis duvidas
existentes;

b) Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento prestado pela contratada, por intermédio de servidor designado
para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicagGes, notificagdes, solicitagdes, requisicdes e
demais atos relativos a execugdo do contrato, bem como pelo registro das ocorréncias da relagdo contratual;

c) Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais altera¢des de representantes,
fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informac¢des necessarias a execug¢ao do contrato;
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d) Comunicar a Contratada, em tempo habil, quaisquer instrugGes ou alteragbes a serem adotadas sobre assuntos
relacionados a este Contrato;

e) Requisitar a documentagdo necessaria a comprovacdo da manutengdo das condigdes de habilitacdo e do
cumprimento de obrigagdes contratuais;

f) Exigir o rigoroso cumprimento das disposices contratuais e aplicar as penalidades cominadas;

g) Proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das disposi¢cdes
contratuais;

h) Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da contratada;

i)Formalizar as solicitagdes de fornecimento por meio de Autorizagdo de Fornecimento e envia-las pelos meios de
comunicagdo informados pela contratada;

j) Efetuar o pagamento a contratada na forma e prazo previstos no contrato.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as previsdes
da Lei n2 14.133/2021, cabendo as partes responder pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

10.2 - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.3 - O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

10.4 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o dérgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacOes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sang¢Ges aplicdveis, dentre outros.

10.5 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
A execuc¢do da contratagdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) indicado(s) pela(s) secretarias(s)
Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021).

10.6 - DO FISCAL DO CONTRATO: Ficara o servidor: Almoxarife -Marco Antdnio Esteves Seabra- Matricula: 19221-0,
responsdavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento, bem como atestar as notas fiscais de pagamento

e controlar o saldo existente no contrato.

10.7 - Competéncias da Fiscalizagdo

10.8 - A fiscalizagdo sera responsavel por acompanhar a execu¢do do contrato (ou documento equivalente),
garantindo o cumprimento de todas as condi¢Ges estabelecidas, de forma a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.
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10.9 - Todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato deverdo ser registradas no histdrico de
gerenciamento do contrato ou outro instrumento habil que o substitua, incluindo a descricdio das medidas
necessarias para a regularizagdo de eventuais falhas ou defeitos observados.

10.10 - A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira a CONTRATADA da integral responsabilidade pelos
encargos e servigos que lhe competem.

10.11 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA, os
responsaveis pela fiscalizagdo deverdo comunicar imediatamente, por escrito, ao o6rgdo responsavel da
CONTRATANTE, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis, inclusive aplicacdo de sangBes previstas na
legislagdo, no Edital e no Termo de Referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria por eventuais danos
decorrentes da omissao.

10.12 - Obrigagdes do servidor fiscal:

a) Receber, conferir e atestar as notas fiscais, encaminhando-as, juntamente com as certiddes de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista vigentes, a unidade competente para pagamento.

b) Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com aqueles estabelecidos no Termo de Referéncia
e na Ordem de Servigo.

c) Fiscalizar o cumprimento das metas previamente estabelecidas no Termo de Referéncia e comunicar formalmente
a CONTRATADAS eventuais descumprimentos.

d) Anexar aos autos do processo as copias dos documentos que comprovem comunicagdes e solicitacbes de
providéncias feitas a CONTRATADA.

e) Informar a Administracdo sobre o descumprimento de prazos, demandas e metas estabelecidas, para eventual
glosa ou aplicagdo de penalidade.

f) Verificar a conformidade da execugdo contratual com as normas especificadas, assegurando que os
procedimentos e materiais empregados sejam adequados para garantir a qualidade exigida dos servigos. Caso sejam
detectados erros, imperfeicbes ou ndo conformidades, deverda exigir da CONTRATADA a devida correcdo,
refazimento ou reconstrugdo dos servigos.

g) Acompanhar e aprovar os servigos executados, atestando o recebimento definitivo do objeto contratado

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1 - AVALIACAO DA EXECUGCAO DO OBIJETO: O(s) produto(s) devera(3o) apresentar as caracteristicas constantes
na especificagdo/descrigdo conforme previsto neste Termo de Referéncia e demais anexos.

Todo(s) o(s) produto(s) devera(do) ser de primeira qualidade, novo(s), sendo aplicadas todas as normas e exigéncias
do Cddigo de Defesa do Consumidor/ANVISA/INMETRO, quando for o caso.
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11.2 - RECEBIMENTO DO OBIJETO: O(s) produto(s) devera(do) ser entregue(s) de forma integral, conforme consta na
Autorizacdo de Fornecimento.

11.2.1 - Todo(s) o(s) produto(s) serd(do) recebido(s) provisoriamente no momento da entrega, para efeito de
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes exigidas e, recebido(s) em definitivo no prazo de 03 (trés)
dias uteis, contados da data da entrega.

11.2.2 - Se apds o recebimento provisério constatar-se que o fornecimento foi executado em desacordo com o
pactuado, entregue em quantitativo ou qualidade inferior ao solicitado, a fiscalizagdo da contratagdo notificara por
escrito a Contratada para substituir, as suas expensas, o(s) produto(s) recusado(s) ou complementar o(s) produto(s)
faltante(s).

11.2.3 - O(s) produto(s) que apresentar(em) desconformidade devera(do) ser substituido(s) em sua totalidade, no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, sem quaisquer 6nus para a Administragdo Municipal.

12. CONDIGOES E PRAZO PARA PAGAMENTO

12.1 - O pagamento serd realizado mediante a apresentagdo de nota fiscal e certidGes negativas pela empresa
contratada, com prazo para pagamento de 30 (trinta) dias Uteis a partir do recebimento pelo setor de pagamento
da mesma.

13 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 - A licitacdo serd promovida na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA, considerando a natureza comum
do(s) produto(s) demandado(s).

13.2 - Serad vencedora do certame a empresa licitante que atender as exigéncias deste Termo de Referéncia e
apresentar o MENOR PRECO global por lote.

13.3 - O certame devera ser conduzido conforme as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e Lei Complementar n°
123/2006.

14 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

15.1 - O valor preliminarmente estimado total da contratacdo é de RS 423.679,39 (quatrocentos e vinte e trés mil,
seiscentos e setenta e nove reais e trinta e nove centavos) conforme consta na tabela do item 8 — ESTIMATIVA DO
PRECO DA CONTRATACAO, constante no Estudo Técnico Preliminar, que posteriormente serdo atualizados pelos
orcamentos do setor competente.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
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15.1 — As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio de Guarapari.

15.2 - A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacgdo:

Orgéo:

Unidade Or¢camentdria:
Programa:

Elemento de Despesa:
Fonte de Recursos:

15.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

16 - DAS PENALIDADES:

16.1 — No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacGes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as
seguintes penalidades:

a)
b)
c)
d)

e)

16
a)

b)

d)

Multa;

Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servico;

Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a
02(dois) anos.

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

— As multas serdo aplicadas como segue:
Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.
Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do ajuste.

Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas
hipdteses de fixagdo de prazo para substituicdo ou complementacédo, limitada a demora até o maximo de
19 (dezenove) dias do prazo fixado, apds restara configurada inexecu¢do do ajuste, parcial ou total a
depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagGes do
edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigagdes
decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposicGes desta clausula.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
Contratada.

16.1 - Os percentuais propostos poderdo ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das peculiaridades do
contrato, observados os limites do §39, art. 156, Lei Federal 14.133/21.

16.2 - As sangOes sdo independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.
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16.3 - Das decisGes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n?
14.133/21, observados os prazos nele fixados, que deverd ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e protocolizado nos dias
uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

16.4 - Ndo serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletronico ou qualquer outro meio de
comunicagao, se, dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

16.5 - Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condi¢do contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢des deste Edital.

16.6 - Os procedimentos de aplicagcdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo, nos termos do artigo 158, “caput” e § 12, da Lei
Federal n2 14.133/2021.

16.7 - Quando o objeto contratado ndo for prestado e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a suspensdo do
direito de participar de licitagdo promovida pelo CONTRATANTE serd automadtica e perdurara até que seja feita sua
entrega, sem prejuizo de outras penalidades previstas em Lei e nesta Ata.

16.8 - Serd aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndo
cumprir as obrigacdes assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sangGes cabiveis.

a) A pena de inidoneidade serd aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.

b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)
dias, contados da data de notificacdo, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragdo do recurso.

16.9 — As san¢Oes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a
ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicagdo de qualquer san¢do administrativa, o 6rgdo promotor do certame devera notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

b) A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando,
no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a motivacdo para aplicagdo da penalidade, a
sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagdo, devendo
ser observada a regra do artigo 158 da Lei Federal n2. 14.133/21;

d) O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de endere¢o ocorridas no
curso do processo licitatério e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao
local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresenta¢do, o 6rgdo promotor do
certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de
recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n®. 14.133/21;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da Procuradoria Geral
do Municipio.

16.10 — Os montantes relativos as multas moratéria e compensatdria aplicadas pela Administracdo poderdo ser

cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato.
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16.11 — Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também a rescisdo do
ajuste, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

16.12 — Em qualquer caso, se ap6s o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferenga.

17 - DA RESCISAO:

17.1- A rescisdo do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos seguintes
casos:

a ) Ndo cumprimento pela CONTRATADA de cldusulas contratuais, prazos ou seu cumprimento irregular;

b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o Municipio a comprovar a impossibilidade dos servigos,
nos prazos estipulados;

c) subcontratagdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagdo da CONTRATADA com outrem, cessdo ou
transferéncia total ou parcial, bem como fusao, cisdao ou incorporagao, ndo admitidos no Contrato;

d) desatendimento das determinagdes regulares da Autoridade designada pelo Municipio, para fiscalizagdo da
execugao do Contrato, assim como as de seus superiores;

e) razdes de interesse publico, de alta relevdncia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo
CONTRATANTE;

f) ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do contrato;
18.2 - Em todas as condig¢des acima referenciadas, sempre sera observado o interesse do CONTRATANTE.

18.3 -Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA receberd do CONTRATANTE somente o referente ao
pagamento dos servicos realizados.

17.4 - Possui, a Administracdo Publica, a faculdade de modificar unilateralmente o contrato para melhor atender as
finalidades do interesse publico, respeitando os direitos do CONTRATADO, bem como, rescindir unilateralmente o
contrato.

18- DISPOSIGOES GERAIS:

Diante da inexisténcia de processo de padronizacdo a que se refere o artigo 47, inc. |, da Lei n? 14.133/2023,
declaramos para os devidos fins que as especificacdes dos itens do Termo de Referéncia deste processo
administrativo, que tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL EXPEDIENTE
foram elaboradas considerando os requisitos de qualidades técnicas ou de desempenho, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga.

RESPONSAVEL:
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Elaborado por:

Suzidarley Rafael de Oliveira
Coordenadora de Patriménio e Almoxarifado central
SEMAD

Autorizada por:

Ricardo Rios do Sacramento
Secretario Municipal de Administragdo

Guarapari-ES, 15/05/2025

EDITAL PE N° 020/2025 PAGINA 38 DE 82


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICiPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - COPEL
Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

APENDICE DO ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1- OBJETIVO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento para a contratagdo de empresa
especializada em fornecimento de material de expediente e escritorio, tendo por objetivo identificar no mercado a

melhor solugdo para suprir a necessidade em questdo, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica.

2 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Considerando  necessidade dos matérias que a falta de Escritorio / expediente impossibilitara com isso o
funcionamento dos diversos setores de atendimento da prefeitura municipal e seus érgaos afins das sendo
fundamental para o funcionamento do servigo publico, tendo em vista o grande fluxo de usudrios e funcionarios
que circulam nestes locais.

Considerando, o presente objeto aqui solicitado é essencial para a continuidade dos trabalhos inseridos no
planejamento anual voltados diversos setores de atendimento da prefeitura municipal e seus érgdos afins,
permitindo aos profissionais que ali atuam e aos municipes de desfrutar plenamente do espago que é considerado
publico, de uso comum e posse de todos.

Antes de solicitar este processo licitatorio este setor realizou um levantamento minucioso acerca dos itens e
guantitativos necessarios para atendimento dos servicos dessa prefeitura e suas unidades afins, analisando de
forma racional a aplicagdo dos recursos destinados para melhoria das mesmas presando na eficiéncia e agilidade
na execugdo dos trabalhos realizados na conservacdo da infraestrutura das secretarias e unidades afins, uma vez
que é seu dever e responsabilidade organizar, planejar e executar os servigos de interesse local, sendo que a
infraestrutura se constitui como uma das principais atribui¢cdes desta secretaria.

3 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A presente contrata¢do demonstra o devido alinhamento com o planejamento realizado previsto no Plano Anual
de Contratagdes (PAC) de 2024.

4 - AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL

Coordenacéo de Patriménio e Almoxarifado Central Suzidarley Rafael de Oliveira

5 —REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O produto a ser adquirido enquadra-se na categoria de bem de natureza comum, previstos no art. 62, incisos Xlll e
XIV da Lei n2 14.133/2021.
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A Empresa contratada terd o prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, para realizar a entrega.

A contratagdo se faz necessdriaa para o planejamento das agdes necessdrias para o cumprimento das metas
pactuadas no Pano Anual da Secretaria Municipal de Administragdo e secretarias afins da UG 201.

A duracdo inicial da Ata de Registro de Precgos serd de 12 (doze) meses, a contar da data da publicagdo em Diario
Oficial, e podera ser prorrogado de acordo com o previsto na Lei n2 14133/21.

As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista, bem como critérios de qualificacdo
econdmica sdo as usuais para a generalidade do objeto, conforme disciplinado neste ETP.

A necessidade de contratagdo do objeto é continua, pois trata-se de material essencial para manutengdo das
unidades Secretaria Municipal de Administracdo e secretarias afins da UG 201.

N3do ha demanda de contratagdo de profissional ou tecnologia especificos, pois temos profissionais para execugdo
da higienizacdo nas secretarias e reparticées.

6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O quantitativo estimado para a presente aquisicao foi apurado com base nas demandas de trabalhos realizados
pelo periodo de fevereiro de 2025 a dezembro de 2025 com as necessidades dos itens apresentados.

A quantidade a ser adquirida foi definida com base na demanda apontada pelo almoxarifado, considerando anélise
média de consumo mensal/ anual dos 12 Gltimos meses.

Lote 1
ITEM NOME DESCRICAO UND MAX

1 ANOTE E COLE | Recados autoadesivos removivel, medindo aproximadamente PCT
76x,76 mm, pacote contendo 01 blocos, diversas cores, bloco 300
contendo 100 folhas, prazo para validade igual ou superior a 10
(dez) anos

2 ANOTE E COLE | Recados autoadesivos removivel, medindo aproximadamente PCT
38X50 mm, pacote contendo 04 blocos, diversas cores contendo 200
200 folhas. Prazo para validade igual ou superior a 10 (dez)
anos.
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CANETA
ESFEROGRAFIC

Caneta esferografica com tinta na cor AZUL, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira pldstica ou
em acgo inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média),
escrita macia, sem falhas e sem borrdes. Tampa da biqueira e da
parte superior da caneta na cor da tinta. Validade:
indeterminada. EMBALAGEM COM 50 UNID. Garantia de troca,
em qualquer época, em caso de defeito que ndo seja provocado

pelo mau uso do produto. Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO.

UND

5000

CANETA
ESFEROGRAFIC

Caneta esferografica com tinta na cor PRETA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou
em aco inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média),
escrita macia, sem falhas e sem borrdes. Tampa da biqueira e da
parte superior da caneta na cor da tinta. VALIDADE:
INDETERMINADA._EMBALAGEM COM 50 UNID. Garantia de
troca, em qualquer época, em caso de defeito que ndo seja

provocado pelo mau uso do produto. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo 1SO.

UND

2500

CANETA
ESFEROGRAFIC

Caneta esferografica com tinta na cor VERMELHA, corpo cristal
transparente, incolor, resistente, ponta com biqueira plastica ou
em acgo inox, esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita média),
escrita macia, sem falhas e sem borrdes. Tampa da biqueira e da
parte superior da caneta na cor da tinta. Validade:
indeterminada. EMBALAGEM COM 50UND. Garantia de troca,
em qualquer época, em caso de defeito que ndo seja provocado

pelo mau uso do produto. Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO.

UND

500

LAPIS N2 02

Lapis n2 02 com madeira macia que garante excelente
ponta MAX,
microparticulas ativas que traz a mais alta resisténcia, maciez e

apontabilidade, com féormula com exclusivas

apagabilidade, com wuma maior resisténcia a

EMBALAGEM COM 72 UNID.

quebra.

UND

1440

BORRACHA

Borracha com férmula livre de PVC com maxima apagabilidade,
com capa protetora ergonOmica que mantém a borracha
sempre limpa e facilita o uso. EMBALAGEM COM 24 UNIDADES.

UND

480

APONTADOR
CcoM
DEPOSITO

Apontador com Depésito com Lamina de ago temperado, cores
sortidas. EMBALAGEM COM 24 UNIDADES.

UND

625

CANETA
MARCA

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox,

esferografica e impressos em geral, com glicol, corante orgéanico

UND

240
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na COR AZUL, aproximadamente 12 cm superfluorescente -
maior destaque, de boa qualidade, maior durabilidade, 2
medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e 4,0 mm. Com
garantia minima de 01 ano. Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo 1SO. EMBALAGEM COM 12UND.

10

CANETA
MARCA

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox,
esferografica e impressos em geral, com glicol, corante organico
na COR AMARELA, aproximadamente 12 cm superfluorescente -
maior destaque, de boa qualidade, maior durabilidade, 2
medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e 4,0 mm. Com
garantia minima de 01 ano. Com selo de qualidade Inmetro ou

certificagdo ISO. EMBALAGEM COM 12UND.

UND

1200

11

CANETA
MARCA

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox,
esferografica e impressos em geral, com glicol, corante organico
na COR VERDE, aproximadamente 12 cm superfluorescente -
maior destaque, de boa qualidade, maior durabilidade, 2
medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e 4,0 mm. Com
garantia minima de 01 ano. Com selo de qualidade Inmetro ou

certificagdo ISO. EMBALAGEM COM 12UND.

UND

1200

12

CANETA
CORRETIVO

Caneta Corretivo liquido, com 8ml de corretivo a base de
solvente, com excelente cobertura que dispensa retoques,
secagem rapida, facil aplicacdo, produto atdxico.

UNID 250

13

FITA
CORRETIVA

FITA CORRETIVA - Fita Corretiva Fita corretiva para qualquer
tipo de tinta, com medida minima de 12m de comprimento x
4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem odor, corregdo
instantdnea. Estojo com corpo transparente que permite

visualizar a quantidade de fita disponivel. Referéncia.

UND

500

14

TINTA PARA
CARIMBO
AUTOMATICO

Tinta para carimbo AUTOMATICO, com 40ml na cor preta.

UNID
50

15

COLA BRANCA
LIQUIDA

COLA BRANCA LIQUIDA. Cola branca liquida, a base de PVA,
atéxico, com bico dosador (economizador) e tampa fixa ndo
removivel, para uso em papel, madeira, tecidos, couro, etc.,
com marca, procedéncia. Validade impressas no corpo do
material, frasco com 90 gramas, de boa qualidade, resistente,
com validade minima de 01 ano a partir da data da entrega.

UND

300

16

COLA BASTAO

COLA BASTAO. Cola em bastdo branca, atdxica, lavavel e com o

minimo de 40 gramas, com adesivo preso a base

proporcionando a utilizagdo até o final, tubo na forma cilindrica,

com alta qualidade e rendimento, secagem rdpida, ndo

UND 300
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ressecada e nao podendo manchar onde aplicada, que fique
transparente ao secar, com regulagem de altura para baixo e
para cima. A rotulagem deverd conter a marca, procedéncia e
validade, que deverdo vir impressas no corpo do tubo, bem
como o selo de qualidade INMETRO ou certificado 1SO. Validade
minima: 01 anos a partir da data da entrega.
Lote 3
17 PASTA AZ PASTA AZ- com visor, TAMANHO A4, LOMBO LARGO NA COR UND
LONBO LARGO | PRETO 150
18 PASTA PASTA SUSPENSA - COMPLETA COM VISOR, BOA ESPESSURA NA UND 2500
SUSPENSA COR MAROM- CX C/ 50UND
19 PASTA AZ PASTA AZ A4 — LOMBO FINO- PRETO UND
LOMBO FINO 200
20 PASTA COM | PASTA COM TRILHO. Pasta em polipropileno, tamanho 34 x 23| UND
TRILHO mm (fechada), com grampo e trilho em plastico ja montado a 200
pasta, cores sortida.
21 CAIXA CAIXA ARQUIVO MORTO POLIONDA - AZUL UND
ARQUIVO 3000
MORTO
Lote 4
22 BANDEJA DE | Bandeja c/ 03 reparti¢es de acrilico de cores sortida UND
ACRILICO 100
23 PORTA LAPIS | Porta lapis organizador aramado com 04 divisdes na cor preta. UND 50
Lote 5
24 BARBANTE Rolo de barbante cru ¢/ 100mts, espessura 1,6mm UND 100
Lote 6
25 CALCULADORA | Calculadora de mesa comercial eletrénica com 12 digitos, com UND
funcdo deletar e funcdo memdria, duas fontes de energia (solar 100
e bateria) com bot3o liga/desliga. Garantia: minimo de 3 meses.
Lote 7
25 CALCULADORA | Calculadora de mesa com bobina 12 digitos, velocidade de UND
COM BOBINA |impressdo de 2,0 linhas por segundo, Céalculo de margem de
venda e custo, Cdlculo de porcentagem, cdlculo de taxas, 10
arredondamento, Fungdo reimpressao, Funcgdo corrigir: apaga o
ultimo ndmero digitado, Funcdo Reldgio / Calendario, Funcdo
Verificagdo: Verifica até 150 passos do calculo no display sem
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precisar imprimir, Alimentagdo: Bivolt. Garantia: minimo de 12
meses.
Lote 8
27 EXTRATOR DE | EXTRATOR DE GRAMPOS. Espatula extratora de grampo em agco | UND
GRAMPOS inox niquelada ou cromada, propria para extragdo de grampos 300
26/6 e 26/8, medindo aproximadamente 15cm de comprimento
e 1,5cm de largura, de validade indeterminada
28 TESOURA TESOURA para uso geral cabo em polipropileno, corte super,| UND 100
preciso, em aco inoxidavel de boa qualidade e durabilidade,
prazo de validade indeterminado.
29 GRAMPEADOR | Grampeador que grampeia até 25 folhas, com tipo de grampos| UNID
25 FLS do tipo 26/6 ou 24/6 — Grampeia com dimensdes minimas de 200
100 grampos.
30 GRAMPEADOR | GRAMPEADOR 50 FLS. Grampeador de mesa duravel e preciso,| UND
50 FLS grampeia até 50 folhas padrdo, com estrutura metdlica e 200
pintura na cor preta, com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo 1SO. Referéncia.
31 GRAMPO PARA | GRAMPO PARA GRAMPEADOR. Grampo 23/13, profundidade de CX
GRAMPEADOR | 15mm, galvanizado, cor prateada para grampeador tamanho 200
23/13, para grampear até 100 folhas, dimensdes 28,7 x 7,6 x
18,5cm. Caixa com 1000 mil.
32 GRAMPO PARA | Grampo galvanizado para grampeador, tamanho 26/6, CX
GRAMPEADOR | embalagem com 1000 unidades 300
33 PERFURADOR | PERFURADOR 40-FLS. Perfurador de Papel, com estrutura UNID
40-FLS metalica, pintura epoxi na cor preta, apoio de base em 100
polietileno, pinos perfurados em aco e molas em acgo,
capacidade para perfurar até 40 folhas apresentando garantia
de qualidade.
Lote 9
34 FITA ADESIVA | FITA ADESIVA. TRANSPARENTE LARGA P/ EMPACOTAMENTO. RL
TRANSPARENT | Composicdo: Filme de celofane, adesivo e resina sintéticas.
E LARGAP/ | Dorso de polipropileno com adesivo medindo o minimo de 48
EMPACOTAME | mm de largura x 50m de comprimento, acondicionadas em 500
NTO embalagens individuais e em pacotes accordeon (permite que
os rolos sejam separados e permanegam com identificacdo e
protecdo), com a identificacdo do fabricante e validade
impressos no tubete. Validade minima de 01 ano a partir da
data da entrega.
35 FITA ADESIVA | FITA ADESIVA 12mm X 30m. Composi¢do: filme em celofane, RL
12mm X 30m | adesivo em resina sintética natural, rolo com dimensdo 12mm x 500
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30m. Embalagem: unidade separada com material anti-adesivo,
contendo a marca do fabricante. Validade minima 1 ano a partir
da entrega.

36 FITA CREPE FITA CREPE FINA. Fita de papel crepado saturado, de 35 g/m2, RL 200

FINA coberto com adesivo a base de borracha e resinas sintéticas,
utilizada para diversas aplicacbes: protecGes diversas;
marcacgdes; fixagcbes diversas e outros trabalhos. Resistente a
tracdo e rasgamento. Embalagens individuais e em pacotes
accordeon (permite que os rolos sejam separados e
permanecam com identificagdo e prote¢do), com a identificagdo
do fabricante e validade impressas no tubete. Medindo 25 mm
X 50 metros. Validade minima 1 ano a partir da entrega.

Lote 10

37 CLIPS N22/0 | CLIPS N2 2/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa qualidade, | CXC/
resistente, produzido com arame de ago com tratamento 100 300
antiferrugem, Validade indeterminada. UND

38 CLIPSN26/0 | CLIPS N2 6/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa qualidade, | CX C/50
resistente, produzido com arame de ago com tratamento| UNID 100
antiferrugem, Validade indeterminada.

39 CLIPS N2 8/0 | CLIPS N2 8/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa qualidade, | CX C/ 25
resistente, produzido com arame de ago com tratamento| UND 100
antiferrugem, Validade indeterminada.

40 COLCHETE N2 7 | COLCHETE N2 7. Em aco latonado niquelado, resistente e de boa | CX C/ 72
qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de validade | UNID 200
indeterminado

41 COLCHETE Ne | COLCHETE N2 10. Em ago latonado niquelado, resistente e de | CX C/ 72

10 boa qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de | UNID 200
validade indeterminado

42 COLCHETE N2 | COLCHETE N2 14. Em aco latonado niquelado, resistente e de | CX C/ 72

14 boa qualidade, medindo 5,0 cm de comprimento, prazo de| UNID 100
validade indeterminado
Lote 11
43 PRANCHETA | Duratex de madeira com prendedor- tamanho oficio UND 200
Lote 12
44 UMIDIFICADOR | UMIDIFICADOR DE DEDO. Molha Dedo em Pasta - MOLHA-| UND
DE DEDO DEDO; Aspecto: pasta; Formula: glicidios, acido graxo, corante e 100

esséncia; Apresentacdo: pote plastico redondo; Peso: 12g.
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45

LIVRO DE PONTO

Livro de ponto preto capa dura- 04 assinaturas ¢/ 100fls.

UND 100

46

LIVRO ATA

LIVRO ATA- sem margem- capa dura- numerada gramatura
56g/m-205mmx300mm- 100fls

UND 100

47

LIVRO DE
PROTOCOLO

Livro de protocolo 1/4 com 100 fls

UND
100

Lote 14

48

ESPIRAL- 8MM

ESPIRAL- 8MM. Espiral transparente plastico para encadernagdo
8mm- PCT 50 UND.

PCT 30

Lote 15

49

ELASTICO DE
DINHEIRO

ELASTICO de dinheiro LATEX n218 com AMARELA e boa
qualidade

PCTC 100
500
UND

Lote 16

50

PAPEL A4

PAPEL A4. Papel A4 (210 x 297 mm), para uso profissional,
proprio para uso em impressoras laser de alta velocidade,
alcalino, na cor branca, gramatura de 75g/m?, com sistema de
qualidade ISO, impressdo frente e verso, vida de arquivo maior
de 200 anos, de floresta sustentdvel (renovavel);
acondicionados em pacotes com 500 folhas (embalagem
primaria) O papel fornecido de 75 g/m2 (20 Ib encorpado)
deverd ter granulagdo longitudinal. se refere ao alinhamento
das fibras do papel em uma folha. O grau de lisura deve estar
entre 150 e 250 pontos Sheffield produz a melhor qualidade de
Impressdao. CX COM 10 RESMA.

PCTS

200

Lote 17

51

FRAGMENTADO
RA

Fragmentadora de papel 10 folhas em particulas, CD, Cartdo
com cesto 110v C1000. Capacidade de fragmentacgdo (folhas A4
75g/m2 por carga): 10, tamanho do cesto (L): 17, Fragmenta
CD/ DVD: sim, nivel de Seguranga (padrdo DIN 32757): 3, tensdo
de Operagdo (V AC): 110 V/ 60 Hz, corrente (A): 3,1, poténcia
(Watts): 310, tamanho da Abertura de Alimentagdo (mm): 220,

UNID

05
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tamanho das particulas / tiras (mm): 4 x 45, velocidade de
fragmentagdo (m / min) (60Hz): 2,5, intens. de Ruido (dB): 72,
ciclo de funcionamento ininterrupto (minutos): 2 e ciclo de
resfriamento / recuperagdo (minutos): 60

Lote 18
52 MARCADOR DE | Marcador de pagina com facil aplicacdo e alta durabilidade,
PAGINA marcadores transparentes, com cores diversas. Embalagem com | UNID 100

5 blocos com 25 folhas cada, com dimens&es de 42mm x 12mm.

7 — LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para fins de orcamento e analise de vantajosidade da solugdo, foi formado lotes de pregos, consultando os
parametros previstos em contratacGes similares de outros entes publicos, além de contratagGes similares de outros
entes publicos, além de contratages anteriores, bem como fornecedores fisicos.

A abertura de ata de registro de pregos através de processo licitatério mostra-se mais vantajosa, por ter uma
economicidade em valores, pois as empresas vao disputar o melhor prego de forma justa e igualitaria.

8 — ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGAO

Buscou a estimativa de pregos de mercado através de cotagGes de pregos realizadas recentemente pelo setor de
Almoxarifado, conforme dados abaixo apresentados.

Considerando, as pesquisas de precos, optou-se pelo uso da MEDIA dos orcamentos, estimando-se que a
contratacdo de fornecimento de material de escritorio/ expedinete ,conforme demonstra a media no quadro

abaixo.
MATERIAL DE ESCRITORIO/ EXPEDIENTE
FORNECEDOR CNPJ VALOR
LIDER COMERCIO E DISTRIBUICAO 40.582.188/0001-48 RS 212.779,46
NORTE E SUL DISTRIBUIDORA 47.920.620/0001-02 RS 224.938,28
B2 COMERCIAL 58.097.638/0001-72 RS 202.647,10
VALOR DA MEDIA RS 213.454,94

9 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente solugdo contempla a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
escritério e expediente, conforme detalhado neste Estudo Técnico Preliminar. A escolha da solugdo foi pautada na
anadlise das alternativas disponiveis no mercado, sendo constatada sua compatibilidade com a necessidade da
Administragao Publica Municipal. Para tanto, foram considerados exemplos de contratagdes similares realizadas por
outros orgdos e entidades publicas.
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A contratagdo possui carater continuado e essencial para a manutencgdo das atividades administrativas, conforme ja
exposto no item “Descricdo da Necessidade da Contratagdo”. Serd realizada por meio da modalidade Pregdo
Eletronico, em atendimento aos principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade.

A adogdo dessa solucdo justifica-se pelo amplo dominio do mercado sobre o objeto a ser contratado, o que
possibilita a participacdo de diversos fornecedores em ambito nacional. Tal cendrio favorece a competitividade do
certame e aumenta as chances de obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragado.

Durante o levantamento de mercado, foi identificado que a contratacdo de empresas especializadas no
fornecimento continuo de materiais de expediente ja é pratica comum entre 6rgdos publicos, o que reforga a
viabilidade e a efetividade da solugdo proposta.

Dessa forma, a alternativa adotada mostra-se plenamente capaz de atender a demanda da Administragdo,
garantindo maior agilidade, padronizagao e eficiéncia na execugdo das atividades administrativas.

10 - JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO

10.1. A Lei n® 14.133/2021 estabelece, em seu art. 40, inciso V, alinea "b", que as contrata¢des devem ser, sempre
gue tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, parceladas, com o objetivo de ampliar a competitividade e
possibilitar a participacdo de um maior nimero de licitantes.

10.2. No entanto, no caso em andlise, conclui-se que a contratacdo da solugdo pretendida por meio de lotes
agrupados por similaridade de itens se revela mais vantajosa para a Administracdo Publica do que o fracionamento
individualizado.

10.3. A contrata¢do em lotes considera a natureza dos materiais e a necessidade de padronizagdo, controle e gestdo
centralizada, o que garante melhor eficiéncia na distribuicdo e utilizagcdo dos itens adquiridos.

10.4. A opcao por lotes visa, ainda:

° Racionalizar a gestdao dos contratos, facilitando o controle e o0 acompanhamento da execug¢do contratual
por parte dos setores responsaveis;

. Assegurar uniformidade dos materiais, especialmente importante para garantir compatibilidade, reposicao
e uso padronizado em diferentes setores da administragdo;

. Evitar contratacGes pulverizadas, que podem gerar dificuldades logisticas e administrativas, aumento de
custo operacional e perda de escala na negociacdo com fornecedores;

° Minimizar o risco de descontinuidade do fornecimento, ao reduzir o nimero de fornecedores distintos e,
consequentemente, o risco de inadimplemento contratual.

10.5. Portanto, diante da analise técnica e da economicidade esperada, o ndo parcelamento em itens isolados e a

contratagdo agrupada em lotes homogéneos mostra-se a alternativa mais eficiente e vantajosa para o atendimento
do interesse publico.
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11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisicdo de material objetiva suprir a demanda das Secretaria municipal de Administragdo e secretarias afins
pretende-se com esta contratacdo a aquisicdo dos melhores produtos a um valor condizente com a realidade de
mercado, para que a prestagdo de servigos publicos seja mais efetiva para o atendimento das demandas da
sociedade.
Entende-se que o modelo de contratagdo proposto é o que trard maior custo-beneficio para a Administracdo
Municipal.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Em relagdo ao objeto da contratagdo nao identificamos a necessidade de adequacgdo ou providéncias, de qualquer
natureza, a ser realizada no ambito da Administragdo Municipal.

Ademais, a cordenagao do Almoxarifado, serd responsavel pelo acompanhamento do contrato administrativo
oriundo da contratagao pretendida.

13 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N3o se verifica a necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e contratacdo
desta demanda.

14 — IMPACTOS AMBIENTAIS

Apods analise minuciosa do objeto a ser contratado, ndo foram identificados impactos ambientais que
merecam destaque e a¢des por parte da Administragdao Municipal.

15 - BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

A contrata¢do tem por finalidade o perfeito cumprimento de suas fungdo institucionais, e prover meios que
possibilitem a execu¢do de metas, enquanto servigcos publicos, buscando sempre melhoria dos servigcos prestados
por esta Secretaria Municipal de Administracdo e secretarias afins para o alcance e sucesso dos servigos prestado.

16 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
Esta equipe declara viavel esta contratacdo. Justificativa da Viabilidade: Declaramos a viabilidade da contratacdo, em
virtude do levantamento de mercado supracitado, no qual se observou que a solugdo escolhida se mostra técnica e

economicamente mais favoravel a Administracdo, bem como pela necessidade de contratacdo do servico, que
atendera as demandas da Secretaria Municipal de Administragao.

13 — RESPONSAVEL:

Elaborado por:
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Suzidarley Rafael de Oliveira
Coordenadora de Patrimoénio e Almoxarifado central- SEMAD

Autorizada por:

Ricardo Rios do Sacramento
Secretario Municipal de Administragdo:

Guarapari, ES,15/05/2025
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ANALISE RISCO

A Analise de risco definida neste Termo de Referéncia tem o objetivo de estabelecer os riscos assumidos pela
Contratante e pela Contratada na execugdo do contrato.

A analise de riscos enumera eventos supervenientes e estabelece o impacto resultante caso ele ocorra.

Andlise de Risco
Fase de Execugdo do Contrato

Descrigdo Risco Responsavel
. Baixo Contratante
Atraso no pagamento da nota fiscal
~ . alto Contratado
Atraso na execu¢do do objeto contratual por culpa do
Contratado
Ndo execugao do objeto contratado alto Contratado
. - . alto Contratante
Falta de comprometimento na aferi¢do do servico
. Baixo Contratado
Entrega de nota fiscal fora do prazo
Rescisdo unilateral ou antecipada do contrato Baixo Contratado

RESPONSAVEL:
Nome: Suzidarley Rafael de Oliveira
Cargo: Coordenadora de Patrimonio e Almoxarifado central- SEMAD
Matricula:18948-0
Guarapari-ES, 15/05/2025

Suzidarley Rafael de Oliveira
Coordenadora de Patriménio e Almoxarifado Central
Matricula: 18948-0
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Em papel timbrado da empresa)
Guarapari/ES, de de 2025.
PREGAO ELETRONICO NO XXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢: 2.537/2025
A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari/ES,
A (BMPrESA).cciiiuiiieeeeiiieeciieeeeeesree e e stre e e erare e e seraeeeesbeeeeenanes , inscrita no CNPJ sob n2 ..., )
estabelecida (- TR (1AL LT =Tolo ) USRS , ne......... , telefone/fax n?®
..................... , e-mail....c.cccececvveevieeeennee..,,  propGe fornecer o objeto licitado, de acordo com todas as
especificages do edital e seus anexos, nos seguintes pregos e condigdes:
LOTE 01
Item Especificagdo Quant. Unidade Marca/ Valor Valor
Modelo Unitario Total
ANOTE E COLE - Recados autoadesivos
removivel, medindo aproximadamente
76x,76 mm, pacote contendo 01 blocos,
1. PCT 1.
diversas cores, bloco contendo 100 folhas, 300 ¢ 26 668,00
prazo para validade igual ou superior a 10
(dez) anos
ANOTE E COLE - Recados autoadesivos
removivel, medindo aproximadamente
5 3$X50 mm, pacote contendo 04 blocos, 200 PCT 9,86 1.972,00
diversas cores contendo 200 folhas. Prazo
para validade igual ou superior a 10 (dez)
anos.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 3.640,00
LOTE 02
Item Especificacao . Marca/ Valor Valor
Quant. | Unidade Modelo Unitario Total
CANETA ESFEROGRAFICA - Caneta
esferografica com tinta na cor AZUL, corpo
cristal transparente, incolor, resistente,
1. | ponta com biqueira plastica ou em ago inox, 5000 UND 1,08 5.400,00
esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem falhas e sem
borrées. Tampa da biqueira e da parte
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superior da caneta na cor da tinta. Validade:
indeterminada. EMBALAGEM COM 50 UNID.
Garantia de troca, em qualquer época, em
caso de defeito que ndo seja provocado pelo
mau uso do produto. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo 1SO.

CANETA ESFEROGRAFICA - Caneta
esferografica com tinta na cor PRETA, corpo
cristal transparente, incolor, resistente,
ponta com biqueira plastica ou em ago inox,
esfera em tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem falhas e sem
borrdes. Tampa da biqueira e da parte
superior da caneta na cor da tinta.
VALIDADE: INDETERMINADA. EMBALAGEM
COM 50 UNID. Garantia de troca, em
qualquer época, em caso de defeito que ndo
seja provocado pelo mau uso do produto.
Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo 1SO.

2500 UND 1,08

2.700

CANETA ESFEROGRAFICA - Caneta
esferografica com tinta na cor VERMELHA,
corpo cristal transparente, incolor,
resistente, ponta com biqueira plastica ou
em aco inox, esfera em tungsténio de 1,0
mm (escrita média), escrita macia, sem
falhas e sem borrdes. Tampa da biqueira e
da parte superior da caneta na cor da tinta.
Validade: indeterminada. EMBALAGEM COM
50UND. Garantia de troca, em qualquer
época, em caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do produto. Com
selo de qualidade Inmetro ou certificacdo
ISO.

500 UND 1,08

540,00

Lapis n? 02 com madeira macia que garante
excelente apontabilidade, ponta MAX, com
formula com exclusivas microparticulas
ativas que traz a mais alta resisténcia, maciez
e apagabilidade, com uma maior resisténcia
a quebra. EMBALAGEM COM 72 UNID.

1440 UND 1,01

1.454,40

Borracha com férmula livre de PVC com
maxima apagabilidade, com capa protetora
5. | ergonGmica que mantém a borracha sempre 480 UND 2,29
limpa e facilita o uso. EMBALAGEM COM 24
UNIDADES.

1.099,20

Apontador com Depdsito com Lamina de
6. | aco temperado, cores sortidas. EMBALAGEM 625 UND 4,27
COM 24 UNIDADES.

2.668,75
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Caneta marca com ponta de fibra chanfrada
indeformdvel, tampa anti-asfixiante, para
aplicagdo em originais, xerox, esferografica e
impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR AZUL, aproximadamente 12
7. | cm superfluorescente - maior destaque, de 240 UND 2,25
boa qualidade, maior durabilidade, 2
medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e
4,0 mm. Com garantia minima de 01 ano.
Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO. EMBALAGEM COM 12UND.

540,00

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada
indeformdvel, tampa anti-asfixiante, para
aplicagdo em originais, xerox, esferografica e
impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR AMARELA,
aproximadamente 12 cm superfluorescente -
maior destaque, de boa qualidade, maior
durabilidade, 2 medidas de trago: 1,0 mm
para sublinhar e 4,0 mm. Com garantia
minima de 01 ano. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo 1SO. EMBALAGEM
COM 12UND.

1200 UND 2,33

2.796,00

Caneta marca com ponta de fibra chanfrada
indeformdvel, tampa anti-asfixiante, para
aplicagcdo em originais, xerox, esferografica e
impressos em geral, com glicol, corante
organico na COR VERDE, aproximadamente
9. | 12 cm superfluorescente - maior destaque, 1200 UND 2,25
de boa qualidade, maior durabilidade, 2
medidas de trago: 1,0 mm para sublinhar e
4,0 mm. Com garantia minima de 01 ano.
Com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo 1ISO. EMBALAGEM COM 12UND.

2.700,00

Caneta Corretivo liquido, com 8ml de
corretivo a base de solvente, com excelente
cobertura que dispensa retoques, secagem
rapida, facil aplicagdo, produto atdxico.

10. 250 UNID 7,46

1.865,00

FITA CORRETIVA - Fita Corretiva Fita
corretiva para qualquer tipo de tinta, com
medida minima de 12m de comprimento x
11.| 4,0 a 4,4 mm de largura, cor branca, sem 500 UND 17,17
odor, correcdo instantanea. Estojo com
corpo transparente que permite visualizar a
guantidade de fita disponivel. Referéncia.

8.585,00

Tinta para carimbo AUTOMATICO, com 40ml
na cor preta.

12. 50 UNID 9,36

468,00

COLA BRANCA LIQUIDA. Cola branca liquida,

13. a base de PVA, atdxico, com bico dosador

300 UND 6,07

1.821,00
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(economizador) e tampa fixa ndo removivel,
para uso em papel, madeira, tecidos, couro,
etc., com marca, procedéncia. Validade
impressas no corpo do material, frasco com
90 gramas, de boa qualidade, resistente,
com validade minima de 01 ano a partir da
data da entrega.

COLA BASTAO. Cola em bastdo branca,
atoxica, lavavel e com o minimo de 40
gramas, com adesivo preso a base
proporcionando a utilizagdo até o final, tubo
na forma cilindrica, com alta qualidade e
rendimento, secagem rapida, ndo ressecada
e ndo podendo manchar onde aplicada, que

14.| fique transparente ao secar, com regulagem 300 UND 6,33 1.899,00
de altura para baixo e para cima. A
rotulagem deverd conter a marca,
procedéncia e validade, que deverdo vir
impressas no corpo do tubo, bem como o
selo de qualidade INMETRO ou certificado
ISO. Validade minima: 01 anos a partir da
data da entrega.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 34.536,35
LOTE 03
Item Especificagao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
PASTA AZ- com visor, TAMANHO A4, 150 UND
1 LOMBO LARGO NA COR PRETO 25,36 3.804,00
PASTA SUSPENSA - COMPLETA COM VISOR, | 2500 UND
2. | BOA ESPESSURA NA COR MAROM- CX C/ 3,45 8.625,00
50UND
3. | PASTA AZ A4 —LOMBO FINO- PRETO 200 UND 27,73 5.546,00
PASTA CcCoOM TRILHO. Pasta em UND
a4 polipropileno, tamanho 3.>4 x 23 , r’r.mm 200 416 832,00
(fechada), com grampo e trilho em plastico
ja montado a pasta, cores sortida.
5. | CAIXA ARQUIVO MORTO POLIONDA - AZUL 3000 UND 8,77 26,310,00
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 45.117,00
LOTE 04
Item Especificacdo Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
1 Bandeja c'/ 03 reparticdes de acrilico de 100 UND 95,44 9.544,00
cores sortida
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Porta lapis organizador aramado com 04 50 UND

divisGes na cor preta.

56,67

2.833,50

VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS 12.377,50

LOTE 05

Item

Especificagdo Quant.

Unidade

Marca/
Modelo

Valor
Unitario

Valor Total

Rolo de barbante cru ¢/ 100mts, espessura 100
1,6mm

UND

12,32

1.232,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

RS 1.232,00

LOTE 06

Item

Especificacao Quant.

Unidade

Marca/
Modelo

Valor
Unitdrio

Valor Total

Calculadora de mesa comercial eletrénica com
12 digitos, com funcdo deletar e funcdo
memoéria, duas fontes de energia (solar e 100
bateria) com botdo liga/desliga. Garantia:
minimo de 3 meses.

UND

39,74

3.974,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

RS 3.974,00

LOTE 07

Item

Especificacao Quant.

Unidade

Marca/
Modelo

Valor
Unitdrio

Valor Total

Calculadora de mesa com bobina 12 digitos,
velocidade de impressdao de 2,0 linhas por
segundo, Calculo de margem de venda e custo,
Calculo de porcentagem, célculo de taxas,
arredondamento, Funcdo reimpressdao, Func¢do
corrigir: apaga o ultimo numero digitado, Fun¢do
Relégio / Calendario, Fungdo Verificagdo:
Verifica até 150 passos do célculo no display sem
precisar imprimir, Alimentacdo: Bivolt. Garantia:
minimo de 12 meses.

10

UND

716,35

7.163,50

VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS 7.163,50

LOTE 08

Item

Especificacao Quant.

Unidade

Marca/
Modelo

Valor
Unitario

Valor Total

EXTRATOR DE GRAMPOS. Espatula extratora
de grampo em ago inox niquelada ou cromada, 300
prépria para extragdo de grampos 26/6 e 26/8,
medindo  aproximadamente  15cm  de
comprimento e 1,5cm de largura, de validade

UND

3,77

1.131,00
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indeterminada

TESOURA para wuso geral cabo em
polipropileno, corte super, preciso, em ago 100 UND
inoxidavel de boa qualidade e durabilidade,
prazo de validade indeterminado.

12,82

1.282,00

Grampeador que grampeia até 25 folhas, com 200 UNID
tipo de grampos do tipo 26/6 ou 24/6 -
Grampeia com dimensdes minimas de 100
grampos.

33,61

6.722,00

GRAMPEADOR 50 FLS. Grampeador de mesa
duravel e preciso, grampeia até 50 folhas 200 UND
4. padrdo, com estrutura metdlica e pintura na 53,36
cor preta, com selo de qualidade Inmetro ou
certificagdo 1SO. Referéncia.

10.672,00

GRAMPO PARA GRAMPEADOR. Grampo 23/13,
profundidade de 15mm, galvanizado, cor 200 CX
5. prateada para grampeador tamanho 23/13, 10,27
para grampear até 100 folhas, dimensdes 28,7
X 7,6 x 18,5cm. Caixa com 1000 mil.

2.054,00

Grampo galvanizado para grampeador, 300 CX
6. tamanho 26/6, embalagem com 1000 3,20
unidades

960,00

PERFURADOR 40-FLS. Perfurador de Papel,
com estrutura metalica, pintura epoxi na cor 100 UNID
preta, apoio de base em polietileno, pinos
perfurados em aco e molas em aco,
capacidade para perfurar até 40 folhas
apresentando garantia de qualidade.

101,56

10.156,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS 32.977,00

LOTE 09

Marca/ Valor
Modelo Unitario

Item Especificacao Quant. | Unidade

Valor Total

FITA ADESIVA. TRANSPARENTE LARGA P/
EMPACOTAMENTO. Composigdo: Filme de
celofane, adesivo e resina sintéticas. Dorso de
polipropileno com adesivo medindo o minimo
de 48 mm de largura x 50m de comprimento,
acondicionadas em embalagens individuais e
em pacotes accordeon (permite que os rolos
sejam separados e permanegam com
identificacdo e protecdo), com a identificacdo
do fabricante e validade impressos no tubete.
Validade minima de 01 ano a partir da data da
entrega.

500 RL 6,85

3.425,00

FITA ADESIVA 12mm X 30m. Composicdo: filme

. . . 500 RL 2,85
em celofane, adesivo em resina sintética

1.425,00
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natural, rolo com dimensdo 12mm x 30m.
Embalagem: unidade separada com material
anti-adesivo, contendo a marca do fabricante.
Validade minima 1 ano a partir da entrega.

FITA CREPE FINA. Fita de papel crepado
saturado, de 35 g/m2, coberto com adesivo a
base de borracha e resinas sintéticas, utilizada
para diversas aplicagOes: protegdes diversas;
marcagOes; fixacbes diversas e outros
trabalhos. Resistente a tracdo e rasgamento.
Embalagens individuais e em pacotes
accordeon (permite que os rolos sejam
separados e permanegcam com identificacdo e
protegdo), com a identificagdo do fabricante e
validade impressas no tubete. Medindo 25 mm
X 50 metros. Validade minima 1 ano a partir da
entrega.

200

RL

8,89

1.778,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

RS 6.628,00

LOTE 10

Item

Especificagao

Quant.

Unidade

Marca/
Modelo

Valor
Unitdrio

Valor
Total

CLIPS N2 2/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa
qualidade, resistente, produzido com arame de
aco com tratamento antiferrugem, Validade
indeterminada.

300

cxc/
100 UND

6,01

1.803,00

CLIPS N2 6/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa
qualidade, resistente, produzido com arame de
aco com tratamento antiferrugem, Validade
indeterminada.

100

CX C/50
UNID

8,77

877,00

CLIPS N 8/0. Clipe niquelado ou cromado, de boa
qualidade, resistente, produzido com arame de
aco com tratamento antiferrugem, Validade
indeterminada.

100

CX C/ 25
UND

7,22

722,00

COLCHETE N2 7. Em ac¢o latonado niquelado,
resistente e de boa qualidade, medindo 5,0 cm de
comprimento, prazo de validade indeterminado

200

CXC/ 72
UNID

13,26

2.652,00

COLCHETE N2 10. Em aco latonado niquelado,
resistente e de boa qualidade, medindo 5,0 cm de
comprimento, prazo de validade indeterminado

200

CXC/ 72
UNID

17,52

3.504,00

COLCHETE N9 14. Em acgo latonado niquelado,
resistente e de boa qualidade, medindo 5,0 cm de
comprimento, prazo de validade indeterminado

100

CXC/72
UNID

36,60

3.660,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

RS 13.218,00
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LOTE 11
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
1 PRANCHETA - Duratex de madeira com prendedor- 200 UND 12,49 2.498,00
tamanho oficio.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 2.498,00
LOTE 12
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
UMIDIFICADOR DE DEDO. Molha Dedo em Pasta -
1 MQLHA—DEDO; Aspecto: pastﬂa; Iformula: g|ICIdI?S, 100 UND 587 587,00
acido graxo, corante e esséncia; Apresentacgdo:
pote plastico redondo; Peso: 12g.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 587,00
LOTE 13
Item Especificacdo Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
1 Livro de ponto preto capa dura- 04 assinaturas c/ 100 UND 40,81 4.081,00
100fls.
LIVRO ATA- sem margem- capa dura- numerada 100 UND
2. 23,62 2.362,00
gramatura 56g/m-205mmx300mm- 100fls ! !
3. | Livro de protocolo 1/4 com 100 fls 100 UND 24,26 2.426,00
VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS 8.869,00
LOTE 14
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
ESPIRAL- 8MM. Espiral transparente plastico para 30 PCT
2
encadernagdo 8mm- PCT 50 UND. 30,0 900,60
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 900,60
LOTE 15
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
ELASTICO de dinheiro LATEX n218 com 100 PCTC
1. 1 1.
AMARELA e boa qualidade. 500 UND 7,90 790,00
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 1.790,00
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LOTE 16
e . Marca/ Valor
Item Especificagao Quant. | Unidade Modelo Unitario Valor Total
PAPEL A4. Papel A4 (210 x 297 mm), para uso
profissional, préprio para uso em impressoras
laser de alta velocidade, alcalino, na cor branca,
gramatura de 75g/m? com sistema de
qualidade ISO, impressao frente e verso, vida de
arquivo maior de 200 anos, de floresta
sustentdvel (renovavel); acondicionados em
L pacotes com 500 folhas (embalagem primaria) O 200 PCTS 45,50 9.100,00
papel fornecido de 75 g/m2 (20 lb encorpado)
deverad ter granulacdo longitudinal. se refere ao
alinhamento das fibras do papel em uma folha.
O grau de lisura deve estar entre 150 e 250
pontos Sheffield produz a melhor qualidade de
Impressdo. CX COM 10 RESMA.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 9.100,00
LOTE 17
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
Fragmentadora de papel 10 folhas em particulas,
CD, Cartdao com cesto 110v C1000. Capacidade de
fragmentacdo (folhas A4 75g/m2 por carga): 10,
tamanho do cesto (L): 17, Fragmenta CD/ DVD:
sim, nivel de Seguranga (padrdo DIN 32757): 3,
tensdo de Operacdo (V AC): 110 V/ 60 Hz,
1. | corrente (A): 3,1, poténcia (Watts): 310, tamanho 05 UND 809,53 4.047,65
da Abertura de Alimentagdo (mm): 220, tamanho
das particulas / tiras (mm): 4 x 45, velocidade de
fragmentacdo (m / min) (60Hz): 2,5, intens. de
Ruido (dB): 72, ciclo de funcionamento
ininterrupto (minutos): 2 e ciclo de resfriamento /
recuperagao (minutos): 60
VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS 4.047,65
LOTE 18
Item Especificacao Quant. | Unidade Marca/ Valor Valor Total
Modelo Unitario
Marcador de pagina com facil aplicagdo e alta
1 durabiliFjade, marcadores transparentes, com 100 UND 735
cores diversas. Embalagem com 5 blocos com 25
folhas cada, com dimensdes de 42mm x 12mm
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 735,00

EDITAL PE N° 020/2025

PAGINA 60 DE 82



mailto:copel@guarapari.es.gov.br

COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

ANEXO 1l
MODELO REFERENCIAL DE DECLARACOES

(Em papel timbrado da empresa)

Guarapari/ES, de de 2025.

PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: XXXX/XXXX

A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari/ES,

A

inscrita no CNPJ sob n? , por intermédio de seu

representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade n2

e do CPF n? , DECLARAMOS, sob as penalidades da Lei, expressamente que:

VI.

VII.

Atendemos a todos os requisitos de habilitagdo constantes do Edital supracitado, e aceitamos e concordamos
integralmente e sem qualquer restricdo com as condi¢Ges dessa licitagcdo, expressas no Edital e todos os seus
Anexos.

Entre os nossos dirigentes, gerentes, sécios, responsdveis técnicos e demais profissionais, ndo figuram
empregados do Municipio de Guarapari, nem a outro 6rgdo ou entidade a ele vinculada.

Manteremos valida a nossa proposta pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, a contar da data da sua
apresentacdo e abertura. Bem como, que a proposta apresentada para esta licitacdo foi elaborada de
maneira independente e que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Tomamos conhecimento de todas as informacgdes relacionadas com o objeto licitado, tais como, acesso,
transporte, precos e disponibilidade de material e mado de obra local; e que todas as duvidas sobre o objeto
da licitagdo foram esclarecidas.

Observa rigorosamente as Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho, constantes da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, da Portaria n2. 3.214/78 do Ministério do Trabalho, e de outras disposi¢cbes acerca da
matéria, em atendimento ao disposto no artigo 402 da Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Ndo possuimos em nosso quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal
(Emenda Constitucional n2 20, de 1998).

Conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se
aplicado ao numero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo.

EDITAL PE N° 020/2025 PAGINA 61 DE 82


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

VIIl. A inexisténcia de fato impeditivo a nossa habilitagdo para o edital em referéncia e que tenha sido declarada

inidonea pela Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja cumprindo suspensdo do
direito de licitar e de contratar com a Administragdo Publica de qualquer Municipio.

Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observado o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill, do art. 5° da Constitui¢do Federal.

Atenciosamente,

Assinatura Identificdvel do representante da empresa
Carimbo de CNPJ
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

Local, de de 2025.
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: XXXX/XXXX
A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari/ES,
A empresa (razdo social), estabelecida na (enderego completo), devidamente inscrita no CNPJ sob o
ne , heste ato representado(s) pelo (a) Sr. (a) (nome e identificagdo do representante legal), com
RG n? , CPF n? , DECLARA sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como

Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n2? 123/2006 e que
ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

Ainda, declara que na possibilidade de restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n? 123/2006 para a regulariza¢do, estando ciente que, do
contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo.

Por fim, declara que observou e atende plenamente aos requisitos previstos no art. 42 da Lei Federal n® 14.133/21
(aplicavel a ME/EPP) e que no ano-calendério de realiza¢do desta licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

Atenciosamente,

Assinatura Identificavel do representante da empresa
Carimbo de CNPJ
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO N2 XXX/2025

ID TCE/ES N2 2025.028EXXXXXXXXXXXXX

MINUTA DO CONTRATO DE AQUISICAO QUE ENTRE
SI FAZEM O MUNICIPIO DE GUARAPARI E A
EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE GUARAPARI, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na Rua Alencar de Moraes Rezende, n2 100, Jardim Boa Vista, Guarapari-ES, inscrita no CNPJ sob o
n? 27.165.190/0001-53, neste ato representado por seu Prefeito Municipal (qualificacdo), doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado a EMPRESA , representada neste ato por seu soécio(a)
(qualificagdo), doravante denominada CONTRATADA, tém justos e acordados o presente Contrato de AQUISICAO,
em conformidade com o PREGAO ELETRONICO N2. XXX/2025 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2537/2025 e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel que se fara reger

pelas clausulas e condi¢Ges que se seguem.
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E CONDICOES GERAIS

1.1. O objeto do presente Contrato é a AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, visando atender as necessidades
dos setores e secretarias do Municipio de Guarapari, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no
Termo de Referéncia e na Proposta de Precgos, anexos do Edital.

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.2.1. O Termo de Referéncia e demais documentos de planejamento;

1.2.2. O Edital da Licitagdo;

1.2.3. A Ata de Registro de Prego n2 (...).

1.2.4. A Documentagdo de Habilitagdo e a Proposta de Pregos do contratado;

1.2.4.1. Para assinatura do contrato a licitante vencedora do certame DEVERA APRESENTAR:

a) Prova de inscri¢do ativa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, devidamente atualizada.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal e Estadual da sede da licitante e do Municipio
de Guarapari, devidamente atualizada.
c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdéncia Social,

emitida pela Receita Federal, devidamente atualizada;

d) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando situacdao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devidamente atualizada;

e) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT, devidamente atualizada.

1.2.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3. Os documentos referidos no item anterior sdo considerados suficientes para, em complemento a este contrato,
definirem a sua extensado e, dessa forma, regerem a execuc¢do adequada do contrato ora celebrado.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO CONTRATO.
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2.1. O presente Contrato sera regido pela Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021.
2.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Oes contidas na Lei n2 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis, e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - FORMA DE FORNECIMENTO

3.1. A entrega dos produtos devera ser fornecida no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds o recebimento da
autorizagao de fornecimento, conforme descrito no item 7 Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo estard adstrito aos créditos orgamentdrios anuais contados a partir da data
publicacdo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O valor total da contratac3o é de RS.......... (.....).

5.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

5.1.2. Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a propria demanda é variavel, o valor acima é
meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos
efetivamente prestado e/ou fornecidos.

5.1.3. O pagamento serd efetuado de acordo com a entrega do objeto, com apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo FISCAL DO CONTRATO, mediante a apresentacdo da CND Conjunta da Receita Federal,
CND Estadual e Municipal da Sede, CND do INSS e CND do FGTS, CNDT e CND do Municipio de Guarapari.

5.1.4. A Contratante pagara a Contratada pelos servigos prestados, ATE O TRIGESIMO DIA APOS A APRESENTACAO
DA NOTA FISCAL/FATURA CORRESPONDENTE ATESTADA PELO FISCAL DO CONTRATO e cumprida as demais
exigéncias desse instrumento, vedada a antecipagao.

5.1.5. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cédlculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

5.1.6. A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n2 4.320/64;

5.1.7. Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada para corregéo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

5.1.8. N3o serdo efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipdtese.

5.1.9. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o
pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

5.1.10. O Municipio de Guarapari podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.
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5.1.11. S6 serdo efetuados os pagamentos referentes ao material e/ou servicos efetivamente entregues e/ou
prestados.

5.1.12. As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela prépria empresa fornecedora do objeto deste Contrato, e
deverdo conter obrigatoriamente o niumero de inscricdo no CNPJ apresentado nos Documentos de Habilitagdo e na
Proposta Comercial, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
6.1 - Suportard as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificagdo orgamentaria:

ORGAO: xx
UG: 201
ELEMENTO: XXXXxx

CLAUSULA SETIMA — MODELOS E EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

7.1. O regime de execug¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de
conclusédo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7.2. A Contratada, durante toda a execugdao do contrato, deverda manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art. 115, caput).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou
de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES

8.1. DA CONTRATADA

8.1.1. A CONTRATADA além das obriga¢des impostas no Termo de Referéncia cabera: prestar os servicos sempre em
regime de entendimento com a Secretaria demandante, dispondo estd de amplos poderes para atuar no sentido do
fiel cumprimento do mesmo.

8.1.2. A CONTRATADA assumira total responsabilidade na execugdo dos servigos, isentando o Municipio de todas as
reclamacdes que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas empregadas ou ajustadas na execug¢do do Contrato.

8.1.3. Fica desde ja, o Municipio contratante, isento de responsabilidade indenizatéria de qualquer espécie.

8.1.4. Se a qualidade dos produtos/servigos entregues ndo corresponder as especificagdes exigidas no edital, o
fornecedor serd convocado para substituicdo no prazo estipulado nesse Edital, independentemente da aplicagao
das san¢oes cabiveis.
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8.1.5. No caso de reincidéncia do objeto fora das especificagdes, considerar-se-a, independentemente de
procedimentos judiciais, ou extrajudiciais, cancelado o pleno direito da contratagao.

8.1.6. Cabera a CONTRATADA GARANTIR que a prestacdo de servigos e/ou fornecimento dos bens atenda as
especificagGes exigidas de acordo com as determinagGes do Edital.

8.1.7. A Contratada deverd garantir a qualidade do objeto licitado e arcar com qualquer prejuizo a contratante
decorrente de sua utilizagdo.

8.1.8. A empresa fornecedora ndo podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o fornecimento previsto

neste Edital, sem prévia e expressa autorizagao do Prefeito Municipal, ressalvando-se de que, quando concedida a
subcontratacdo, obriga-se a empresa fornecedora a obedecer integralmente aos termos do instrumento
convocatdrio, apresentado pelo Municipio comprador, e sob sua inteira responsabilidade, reservando ainda, ao
comprador o direito de, a qualquer tempo, dar por terminada a subcontratacdo, sem que caiba 4 subcontratada o
direito de reclamar indenizagdo ou prejuizo de qualquer espécie ao comprador.

8.2. DA CONTRATANTE

8.2.1. Compete ao Contratante obrigatoriamente:

8.2.1.1. Realizar a inspecdo, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa do objeto licitado e o ateste da fatura
que ficard a cargo do Fiscal do Contrato da SECRETARIA REQUISITANTE.

8.2.1.2. Comunicar a LICITANTE VENCEDORA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade relacionada com a
execugao do objeto da licitagao, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.2.1.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada;
8.2.1.4. Providenciar os pagamentos a LICITANTE VENCEDORA a vista de Recibos e Notas Fiscais, atestadas pelos
fiscais do Contrato.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.2. Ficard o servidor: Almoxarife - Marco Antonio Esteves Seabra- Matricula: 19221-0, como fiscal do contrato,
sendo responsavel pela inspec¢do, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa do objeto a ser adquirido, bem
como por atestarem as Notas Fiscais, observado antes de cada pagamento se o fornecimento atendeu as clausulas
estabelecidas neste Edital e os pregos aqui firmados.

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021,
art. 117, §19).

9.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

CLAUSULA DECIMA — DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacOes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as
seguintes penalidades:
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a) Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servigo;

c) Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a
02(dois) anos.

d) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

10.2. As multas serdo aplicadas como segue:

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.
b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do ajuste.

c) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas
hipdteses de fixacdo de prazo para substituicdo ou complementacdo, limitada a demora até o maximo de
19 (dezenove) dias do prazo fixado, apds restard configurada inexecugdo do ajuste, parcial ou total a
depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagdes do
edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

e) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigagdes
decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢cdes desta clausula.
f)  Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
Contratada.
10.3. Os percentuais propostos poderao ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das peculiaridades do
contrato, observados os limites do §39, art. 156, Lei Federal 14.133/21.

10.4. As sangdes sdo independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

10.5. Das decisOes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n?
14.133/21, observados os prazos nele fixados, que deverd ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e protocolizado nos dias
Uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

10.6. Ndo serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletrénico ou qualquer outro meio de
comunicacgao, se, dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

10.7. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condicdo contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢Ges deste Edital.

10.8. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo, nos termos do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei
Federal n2 14.133/2021.
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10.9. Serd aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndo
cumprir as obriga¢des assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sang¢des cabiveis.

a) A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.

b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)
dias, contados da data de notificacdo, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

10.10. As san¢Ges administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a
ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, o érgdo promotor do certame devera notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando,
no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a motivacao para aplicagdo da penalidade, a
sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagdo, devendo
ser observada a regra do artigo 158 da Lei Federal n2. 14.133/21;

d) O licitante contratado comunicara ao érgdo promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas no
curso do processo licitatério e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao
local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagdo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresenta¢do, o orgdo promotor do
certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de
recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n2. 14.133/21;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a andlise da Procuradoria Geral
do Municipio.

10.11. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatdria aplicadas pela Administragdo poderdao ser
cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato.

10.12. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também a rescisdo do
ajuste, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

10.13. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1 - O Contrato podera ser alterado pela disciplina do art. 124 da Lei n2. 14.133/2021 e com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

11.1.1 - Unilateralmente pelo Municipio:

a) quando houver modificagdo do propdsito ou das especificagdes para melhor adequagdo aos seus objetivos finais;
b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigcdo quantitativa de
seu objeto, nos limites permitidos por lei.
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11.1.2 - Por interesse do Municipio, devidamente comprovado.

11.1.3 - Por acordo entre as partes:

a) Quando necessdria a modificagdo do regime de execugdo em face da verificagdo técnica da inaplicabilidade nos
termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, sempre observado o interesse do Municipio.
c) A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e supressGes que se
fizerem na contratagdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, art. 125 da Lei n2.
14.133/2021.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes, de comprovada repercussdo nos pregos contratados,
implicardo a revisdo destes.

e) Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, o CONTRATANTE
restabelecerd por aditamento o equilibrio econdmico financeiro inicial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipdteses e condi¢Ges previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei
n? 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢Bes cabiveis previstas neste instrumento.

12.2. A rescisdo contratual sera formalmente motivada, garantindo a CONTRATADA o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

12.3. Declarada a extin¢do do contrato, a CONTRATADA fara jus ao pagamento apenas pelos fornecimento/servicos
efetivamente executados e aceitos pela Administracdo.

12.4. O contrato serd considerado extinto quando ambas as partes cumprirem integralmente suas obrigac¢des, ainda
que isso ocorra antes do prazo originalmente estipulado.

12.5. Caso a inexecuc¢do do contrato decorra de culpa da CONTRATADA:

a) esta sera constituida em mora, ficando sujeita a aplicagdo das sangdes administrativas cabiveis;

b) a Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as providéncias necessdrias para
garantir a continuidade da execugdo contratual, conforme previsto em lei.

12.6. O contrato também poderd ser extinto antes do cumprimento total das obrigagGes ou do prazo estabelecido,
por qualquer dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018).

13.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos artigos
792, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018, as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular.

13.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informagdo, dados pessoais
e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentac¢des posteriores, durante o
cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

13.2.1. A CONTRATADA nao podera se utilizar de informagdo, dados pessoais ou base de dados a que tenham
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acesso, para fins distintos da execugao dos servigos especificados no instrumento contratual.

13.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a
prépria prestacio do servico, esta serd realizada apds prévia aprovacio do MUNICIPIO DE GUARAPARI,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencdo e gestdo

13.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga, a
protecio, a confidencialidade e o sigilo de toda informac&o, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a
fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir
o risco ao qual o objeto do contrato ou o0 MUNICIPIO DE GUARAPARI esta exposto.

13.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como aqueles
compartilhados, com condi¢Ges de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.

13.4.1. A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias do MUNICIPIO DE GUARAPARI e disponibilizar
toda a informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacGes relacionadas a sistematica de
protecdo de dados.

13.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE GUARAPARI, sempre que solicitado, toda e qualquer
informagdo e documentagdo que comprovem a implementagdo dos requisitos de seguranga especificados na
contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.

13.5. A CONTRATADA se responsabilizard por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacio
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar disponivel
em carater permanente para exibicio ao MUNICIPIO DE GUARAPARI, mediante solicitacdo.

13.5.1. A CONTRATADA deverd promover a revogacado de todos os privilégios de acesso aos sistemas, informacgoes e
recursos do MUNICIPIO DE GUARAPARI, em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a
execucdo do presente Contrato.

13.6. A CONTRATADA ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacdo por escrito,
informacdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

13.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informagles
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execuc¢do do
instrumento contratual.

13.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos durante
o tratamento dos dados coletados para a execugao das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos
gue possibilitem a sua remediacado, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados.

13.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE GUARAPARI a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspe¢des.

13.8.1. A comunicag¢do acima mencionada ndo eximird a CONTRATADA das obrigac¢des, e/ou san¢des que possam
incidir em razdo da perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

13.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apods a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera
o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI e, em no méximo trinta dias, sob
instrucées e na medida do determinado por este, eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as cdpias
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porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados
para cumprimento de obrigacgdo legal.

13.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido, incluindo san¢des aplicadas pela autoridade nacional, decorrentes de tratamento inadequado
dos dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI para as finalidades pretendidas neste contrato.
13.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais
ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigacGes legais no processo de
tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI.

13.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde a Secdo llIl, Capitulo VI da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTE

14.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em__/_/ (DD/MM/AAAA).

14.2. Apds o interregno de um ano, a contar da data do orgamento da PMG, com base do indice IPCA - IBGE,
exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

14.4. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nio
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdao em vigor.

14.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo

14.6. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, serd concedida no prazo maximo de 01 (um) més.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

15.1. Considera-se caracterizado o desequilibrio econémico-financeiro do CONTRATO quando qualquer das PARTES
sofrer os efeitos financeiros, positivos ou negativos, de evento cujo risco ndo tenha sido a ela alocado.

15.2. Nenhuma PARTE fara jus a recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro do CONTRATO caso quaisquer
dos riscos por ela assumidos no CONTRATO venham a se materializar.

15.3. Todos os documentos necessdrios a apreciacdo do pedido deverdo ser apresentados juntamente com o
requerimento, no Setor de Protocolo da Prefeitura.

15.4. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL
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17.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.
CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Este Contrato foi elaborado em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
2537/2025 e PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025.

CLAUSULA DECIMA NONA- DO FORO

19.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Guarapari, Estado do Espirito Santo para dirimir quaisquer davidas
oriundas do presente Instrumento Contratual, com renincia de quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.
19.2. E por estarem assim, justas e contratadas entre si, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para que se produzam os devidos efeitos legais e de direito.

Guarapari/ES, de de 2025

PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO VI
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ID TCE/ES N2 2025.028EXXXXXXXXXXXXX

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N2. XXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 2537/2025

No dia XX de XXXXXX de 2025, 0 MUNICiPIO DE GUARAPARI/ES, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 27.165.190/0001-53,
com sede na Rua Alencar Moraes de Resende, 100, Jardim Boa Vista, Guarapari/ES, por intermédio da Secretaria
Municipal de XXXXXXXXX, com base nas normas legais apliciveis, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2. XXX/2025, resultado do processo
licitatdrio, divulgado no Diario Oficial e homologada pelo ordenador de despesas deste Municipio, SR. RODRIGO
LEMOS BORGES, RESOLVE REGISTRAR PRECO VISANDO AQUISICAO DE XXXXXXXXXXXXXXXXX, objeto do pregdo
acima citado, que passa a fazer parte desta, tendo sido os referidos pregos oferecidos pela empresa cuja proposta
foi classificada em 12 lugar no certame acima numerado.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA PARTE CONTRATADA
1 - A presente Ata tem por objetivo assegurar o compromisso de possivel contratacdo entre o Municipio de
Guarapari/Secretaria Municipal XXXXXXXxx e a empresa vencedora do certame licitatério ,

com sede (endereco completo) , inscrita no CNPJ/MF sob o n2 neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr. (nome, nacionalidade,
estado civil, profissao) referente ao PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2. XXX/2025,

cujo objeto visa a AQUISICAO DE XXXXXXXXXXXXXX, conforme Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
2.1 - Os pregos registrados, as especificagdes do objeto, as quantidades de cada item e as demais condigdes
ofertadas na proposta sdo as que seguem:

INSERIR PLANILHAS DOS LOTES/ITENS

2.2 - Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, nas seguintes situagdes:

2.2.1 - Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021;

2.2.2 - Em caso de criagdo, altera¢do ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de

disposi¢Oes legais, com comprovada repercussado sobre os precgos registrados;

2.2.3 - Na hipétese de previsdao no Edital de clausula de reajustamento ou repactuacgdo sobre os pregos registrados,
nos termos da Lei 14.133/2021.

2.2.3.1 - No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a
contratacdo;

2.2.3.2 - No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.
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2.3 - NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

2.3.1 - Na hipdtese de o pregco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego registrado.

2.3.2 - Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

2.3.3 - Na hipdtese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

2.3.4 - Se ndo obtiver éxito nas negociagGes, o 6rgdo gerenciador procedera ao cancelamento da ata de registro de
precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do de contratagdao mais vantajosa.

2.3.5 - Na hipdtese de redugdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos érgdos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
14.133/2021

2.4 - Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as
obrigacOes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego
registrado, mediante comprovag¢do de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

2.4.1 - Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentacdo
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condig¢Ges
inicialmente pactuadas.

2.4.2 - Nao hipdtese de ndao comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado, o
pedido sera indeferido pelo 6rgdo gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 14.133/2021, e na legislagdo
aplicavel.

2.4.3 - Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do subitem anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus
pregos registrados.

2.4.4 - Se ndo obtiver éxito nas negociagOes, o 6rgdo gerenciador procederd ao cancelamento da ata de registro de
precos, e adotara as medidas cabiveis para a obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

2.4.5 - Na hipdtese de comprovagdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o prego registrado, o 6rgédo
gerenciador atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

2.4.6 - O 6rgdo gerenciador comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata
de registro de pregos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente ata correrdo a conta do orgamento:
ORGAO: xx

UG: 201

ELEMENTO: XXXXXXX

CLAUSULA QUARTA - DA VALIDADE E REAJUSTE DA ATA

EDITAL PE N° 020/2025 PAGINA 75 DE 82


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

4.1 - O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Pregos é de 01(um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133/2021.
4.1.1 - O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
4.1.2 - Ata de Registro de Precos e o contrato deverd conter a indicacdo da disponibilidade dos créditos
orgamentarios respectivos.
4.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgéo ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei 14.133/2021.
4.2.1. O instrumento contratual de que trata o subitem 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de pregos.
4.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei
14.133/2021.
4.4. Apds a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢Ges para formalizagdo da ata de
registro de pregos:
4.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade
de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital e se obrigar nos
limites dela;
4.4.2. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.2.1. Aceitarem cotar os bens ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo da
licitacdo; e
4.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
4.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na
ata. 4.5. O registro a que se refere o subitem 4.4.2 tem por objetivo a formac¢do de cadastro de reserva para o caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
4.6. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o
preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
4.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o subitem 4.5 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
4.7.1. Quando o licitante vencedor n3o assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no Edital; e
4.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos.
4.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
4.9. Apos a homologacéo da licitagdo, o licitante mais bem classificado sera convocado para assinar a ata de registro
de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no Edital, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sang¢des
previstas na Lei 14.133/2021.
4.9.1. O prazo de convocagao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante
ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa
seja aceita pela Administragao.
4.10. A ata de registro de precos poderd ser assinada por meio de assinatura digital.
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4.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas no Edital
ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no subitem 4.7, fica facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado.

4.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o subitem 4.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos do
subitem anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdao nos termos do Edital,
podera:

4.12.1. Convocar para negociacdao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtenc¢do de preco melhor, mesmo que
acima do prego do adjudicatario; ou

4.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

4.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo Ata de Registro de Pregos de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

4.14. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em__/_/ (DD/MM/AAAA).

4.15. Apds o interregno de um ano, a contar da data do orgamento da PMG, com base do indice IPCA - IBGE,
exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

4.16. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

4.17. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

4.18. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo

4.19. Aresposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera concedida no prazo maximo de 01 (um) més.

CLAUSULA QUINTA — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 - Durante a vigéncia da ata, os érgaos e as entidades poderdo aderir a ata de registro de pregos, observados os
seguintes requisitos:

5.1.1 - Apresentacgdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situa¢Oes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;

5.1.2 - Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei 14.133/2021;

5.1.3 - consulta e aceitagdo prévias do érgao gerenciador e do fornecedor.

5.2 - A autorizacdo do drgdo gerenciador apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesao pelo fornecedor.

5.2.1 - O 6rgdo gerenciador podera rejeitar adesGes caso elas possam acarretar prejuizo a execugdo de seus proprios
contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

5.3 - Apds a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6érgdo ou entidade ndo participante devera efetivar a aquisicdao ou a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
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5.4 - O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, poderd ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do érgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo drgdo gerenciador,
desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

5.5 - O d6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade
de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do
subitem 5.1.

5.6 - As aquisicGes ou contratagGes adicionais ndo poderdo exceder, por drgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o
gerenciador e para os participantes.

5.7 - O quantitativo decorrente das adesGes ndao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero
de drgdos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de pregos.

5.8 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

CLAUSULA SEXTA - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
6.1 - A relagdo do (s) item (ns) com a (s) respectiva (s) empresa (s) ofertante (s) do melhor lance, a (s) qual (is) tera
(ao) preferéncia de contratacdo constitui o item Il desta Ata.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E FISCALIZACAO

7.1 - A entrega sera parcelada, devendo a contratada realizar a entrega apds o recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, da Secretaria requisitante, conforme item 7 do Termo de Referéncia.

7.2 - Entende-se como fornecimento a efetiva entrega do objeto solicitado em total conformidade com as condigGes
e especificagGes do Edital e seus Anexos.

7.3 - A Secretaria Requisitante serd responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento solicitado.

7.4 - A fiscalizacdo a que se refere a subclausula segunda ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissao culposa ou dolosa de
quaisquer de seus empregados ou propostos.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1 - Em todos os fornecimentos, o pagamento sera feito de acordo com o previsto no Edital do Pregdo Eletronico
gue originou esta Ata, através dos dados bancarios indicados pelo CONTRATADO em sua proposta comercial.

8.2 - Para fins de pagamento Nota Fiscal devera ser encaminhada a Secretaria Requisitante, responsdavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento, a qual procedera o aceite e atestara o documento.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
10.1. No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigacOes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as
seguintes penalidades:
a) Multa;
b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servico;
c) Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a
02(dois) anos.
d) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave.
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e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

10.2. As multas serdo aplicadas como segue:

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.
b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do ajuste.

c) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas
hipdteses de fixacdo de prazo para substituicdo ou complementacdo, limitada a demora até o maximo de
19 (dezenove) dias do prazo fixado, apds restard configurada inexecugdo do ajuste, parcial ou total a
depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagdes do
edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

e) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigagdes
decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢Ges desta clausula.

f) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
Contratada.

10.3. Os percentuais propostos poderdo ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das peculiaridades do
contrato, observados os limites do §39, art. 156, Lei Federal 14.133/21.

10.4. As sangOes sdo independentes e a aplicagdo de uma nado exclui a das outras, quando cabiveis.

10.5. Das decisOes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n?
14.133/21, observados os prazos nele fixados, que devera ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e protocolizado nos dias
uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

10.6. Ndo serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletrénico ou qualquer outro meio de
comunicagao, se, dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

10.7. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condi¢do contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢des deste Edital.

10.8. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei
Federal n? 14.133/2021.

10.9. Serd aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndo
cumprir as obriga¢des assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE,
independentemente das demais sangdes cabiveis.

a) A pena de inidoneidade serd aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.
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b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)
dias, contados da data de notificacdo, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

10.10. As sangBes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a

ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a)

b)

f)

Antes da aplicagdo de qualquer sang¢do administrativa, o érgdao promotor do certame devera notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentacgdo de defesa prévia;

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando,
no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a motivac¢do para aplica¢cdo da penalidade, a
sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagdo, devendo
ser observada a regra do artigo 158 da Lei Federal n®. 14.133/21;

O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancgas de endereco ocorridas no
curso do processo licitatério e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao
local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o 6rgdao promotor do
certame proferirad decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de
recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n®. 14.133/21;

O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a andlise da Procuradoria Geral
do Municipio.

10.11. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela Administracdo poderdo ser

cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas

efetivamente executadas do contrato.

10.12. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a rescisdo do

ajuste, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

10.13. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
contratado, é obrigatdria a cobranga judicial da diferenca.

CLAUSULA DECIMA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
10.1. Esta Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada, de pleno direito:

| - Pela Administracdo, quando:

a) a detentora ndo cumprir as obrigagGes constantes desta Ata de Registro de Pregos;

b) a detentora ndo assinar o contrato no prazo estabelecido e a Administracdo ndo aceitar sua justificativa;

c) a detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de registro de precos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial de contrato decorrente de registro de pregos;

e) cometimento reiterado de falhas na sua execucdo, anotadas em registro proprio, pelo representante da
CONTRATANTE designado para acompanhamento e fiscalizagao deste contrato;
f) os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

g) por razGes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado pela Administragao;
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h) a comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos neste Edital, sera feita pessoalmente ou
por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que deram origem ao
registro de pregos;

1) no caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicagdo sera feita por publicacdo
no Didrio Oficial do Estado, considerando-se cancelado o prego registrado apds a publicagdo.

Il - Pelas detentoras, quando, mediante solicitagcdo por escrito, comprovarem estar impossibilitadas de cumprir as
exigéncias desta Ata de Registro de Pregos:

a) a solicitagdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados devera ser formulada com a antecedéncia
de 30 (trinta) dias, facultada a Administracgdo a aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato, caso ndo aceitas
as razdes do pedido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA AF

11 - O fornecimento, objeto da presente Ata de Registro de Precos, sera autorizado, caso a caso, pelo Ordenador de
Despesas do Municipio de Guarapari.

11.1 - A solicitacdo das ordens de autorizagdes de fornecimento ou cancelamento, total ou parcial sera igualmente
autorizada pelo Orgdo requisitante.

11.2 - O gerenciamento das autorizacGes de fornecimento caberd a Secretaria Municipal de Administragdo.

11.3 - A emissdo das autorizagOes de fornecimento as contratadas sera realizada pelo Departamento de Compras.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA PESQUISA PERIODICA DE MERCADO

12.1 - Caberd ao 6rgdo gerenciador da Ata a pratica de todos os atos de controle e administragdo do SRP, e ainda o
seguinte:

a) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacGes dos precos registrados e a aplicagdo de
penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos;

b) Promover a atualizagdo semestralmente dos precos constantes da Ata, por meio de ampla pesquisa de precos no
mercado, bem como quando o prego registrado mostrar-se invidvel;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS E DO FORO

12 - Integra esta Ata, o Edital do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2. XXX/2025 e a propostas da
empresa abaixo relacionada.

12.1 - Fica eleito o Foro da Cidade de Guarapari/ES para dirimir quaisquer questdes decorrentes da utilizacdo da
presente Ata.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com Lei Federal n2. 14.133/2021.

Guarapari/ES, de de 2025.

PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO | (DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS) - CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classifica¢do, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos iguais ao

adjudicatario:

Item | Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificagdo

Un.

Quant.

Valor Unit.
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