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Comissao de Contratacao Direta

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO

MODALIDADE: DISPENSA ELETRONICA (POR VALOR) N2 001/2025
LEGISLACAO: Lei n2 14.133/2021, Art. 75, inciso Il

CRITERIO DE JULGAMENTO: Maior desconto por item

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 5411/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS - SEMSA

PARTICIPACAO: EXCLUSIVA ME EPP

INTERVALO MINIMO DE LANCES: 0,01% (zero virgula zero um por cento)
HORARIO DA FASE DE LANCES: 11:59 as 17:59

DATA DE INICIO DA ETAPA DE LANCES: 17 de margo de 2025, as 11h59min
EDITAL e CERTAME: www.portaldecompraspublicas.com.br

O Municipio de Guarapari, Estado do Espirito Santo, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que realizara a DISPENSA ELETRONICA N2 001/2025, com critério de julgamento de MAIOR DESCONTO por
ITEM, conforme especificacdes e condi¢cdes definidas nesse Aviso, em atendimento a demanda da
Secretaria Municipal de Saude, conforme disposto no Processo Administrativo n® 5411/2025. A presente
contratacao foi devidamente aprovada pela autoridade competente, submetida a analise da Procuradoria e
segue as disposi¢cbes do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, do Decreto Municipal n?

509/2023, e demais legislacdes aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS - SEMSA, conforme especificagcbes técnicas, quantidades e
exigéncias definidas neste Aviso e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme tabela constante abaixo:

DESCONTO MINIMO SOB VALOR
ITEM | QNTD DESCRICAO A REMUNERAGAO DO ESTIMADO DA
AGENTE DE VIAGEM - RAV | CONTRATAGCAO

Servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo,
marcacdo de assentos e remarcacao de bilhetes

01 01 . L . 7,5% RS 6.500,00
de passagens aéreas nacionais com destino a
Brasilia, ida e volta, para uma pessoa.
VALOR MAXIMO ESTIMADO DA CONTRACAO: RS 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais)
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1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse, desde que envie proposta para todos os itens que o compdem o lote.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o MAIOR DESCONTO POR ITEM (TAXA RAV), respeitando as
especificagdes do objeto e as exigéncias deste Aviso e seus anexos.

1.4. O percentual minimo de desconto sobre a taxa RAV aceito sera 7,5%.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagao na presente dispensa eletrnica se dard no Portal de Compras Publicas, disponivel no
endereco eletronico: http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. O cadastro no portal e a utilizacdo do sistema sdo de responsabilidade do licitante, incluindo
eventuais duvidas de operagao, que devem ser resolvidas diretamente com o suporte da plataforma.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA DISPENSA:

2.2.1. Empresas que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para recebe
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Os fornecedores que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢do que |Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo; e

2.2.5. Sociedades cooperativas.

3. DA COMPROVAGCAO DA CONDIGAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.1. Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 49) os interessados
deverdao comprovar sua condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando
Declara¢ao de enquadramento e Certidao Simplificada da Junta Comercial, com emissdo atualizada.

3.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao no certame, deverdo
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovac¢do de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

3.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para
regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

3.2.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os interessados remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato.

3.3. A obtencdo de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006 fica limitada as

microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da contratagao,
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ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3.1. As disposicGes a que se refere o subitem anterior ndo sado aplicadas aos itens cujos valores estimados
forem superiores a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

3.3.2. Nas contratagGes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serad considerado o valor anual da
contratacao na aplicacdo do limite previsto no subitem anterior.

3.4. A critério da Comissdao de Contratacdo Direta, poderd ser exigido do participante que invocar a
condicdo de microempresa (ME), empresa de pequeno porte (EPP), Microempreendedor Individual (MEI),
mediante declaracdo em campo proéprio do sistema provedor, para fins de exercicio de quaisquer dos
beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006, a apresentacdo de documentagdo comprobatéria de
seu enquadramento.

3.5. Caso o participante ndo atenda a eventual solicitagdo da Comissdo de Contratacdo Direta, decaira do
direito de usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06, mesmo tendo invocado tal

condicdo no sistema provedor.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhars,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricgdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas
vigentes na data de entrega das propostas.

4.3. Todas as especificag6es do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagado

dos servigos;
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4.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.6. Apds o envio da proposta, a mesma nao poderad ser retirada, substituida ou modificada;

4.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar em campo préprio do
sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

4.7.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.7.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos. 42 a 49.

4.7.3. Que esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Aviso de Contrata¢do Direta e seus anexos;
4.7.4. Que assume a responsabilidade pelas transa¢Ges que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

4.7.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

4.7.6. Que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIII, da Constitui¢do;

5. FASE DE LANCES

5.1. A sessdo publica sera aberta automaticamente pelo sistema eletrénico na data e horario estabelecidos,
para o envio de lances publicos e sucessivos.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo percentual de desconto sobre a taxa RAV.

5.2.2. Para fins de registro de proposta e disputa no sistema, o valor atribuido para taxa RAV sera RS

100,00 (cem reais) sob qual incidira o desconto ofertado.
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5.2.3. A empresa vencedora, quando da emissdo das passagens, devera apresentar a administragdo o
valor discriminado do bilhete e da taxa RAV apos a incidéncia do desconto.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacado Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,01% (zero virgula
zero um por cento).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicialmente
cadastrada.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulga¢cdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no hordrio indicado,
ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar, havendo possibilidade de prorroga¢dao da sessdo
apenas em caso de empate de propostas/lances, quando, entdo, serd estipulado e informado via sistema

no “chat”, o limite de tempo da sessao de desempate.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratacao.
6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver
a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco,

para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.
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6.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

6.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. Contiver vicios insanaveis;

6.5.2. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co mdaximo definido para a
contratagao;

6.5.3. Nao tiverem sua exequibilidade declarada, quando solicitado pela Administragao;

6.5.4. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa demonstre a
exequibilidade da proposta.

6.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo alterem a
substancia das propostas e ndo haja majoragdo do prego.

6.8. Para verificar se a proposta atende integralmente as especificagdes do objeto, poderd ser solicitada
manifestacdo escrita do setor demandante do servico ou da drea técnica especializada.

6.9. Caso a proposta ou lance vencedor seja desclassificado, serd analisada a proposta ou o lance
subsequente, seguindo a ordem de classificacdo, até que se identifique um participante que atenda aos
requisitos estabelecidos.

6.10. Apds a conclusdo da andlise e aceitacdo da proposta, tera inicio a fase de habilitagdo, conforme as

disposicoes deste Aviso de Contratacao Direta.
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7. HABILITACAO

7.1. Os documentos necessarios para habilitacdo estdo listados no ANEXO | — Documentos exigidos para
Habilitagdo deste aviso e serdo solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances, por meio
de aviso no sistema, via 'chat', com prazo de 2 (duas) horas para envio dos documentos.

7.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado pela Comissao o eventual descumprimento das condi¢cbes de
participacdo, especialmente quanto a consulta de regularidade de débitos face ao Municipio de Guarapari,
podendo a comissdo juntar a respectiva certiddo de regularidade e verificagdo quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) ANEXO | — Documentos exigidos para habilitacdo;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidobneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://portal.tcu.gov.br/certidoes/); - -

7.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas

“b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/ 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera desclassificado/inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

7.3. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada.

7.3.1. E dever do fornecedor manter seu cadastro atualizado junto ao portal de contratagdes, ressaltando a
importancia do correto preenchimento do E-MAIL INSTITUCIONAL, que serd utilizado para os contatos,
avisos, notificacbes e demais atos administrativos junto ao Municipio e atualizar previamente as
comprovagdes de seus documentos anexados no portal para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

7.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares, necessarios a

confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
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convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagio da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

7.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dudvida em relacdo a integridade do
documento digital.

7.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

7.7. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacado
Direta.

7.7.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as condi¢cdes de habilitacdo.

7.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

8. DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

8.1. Com, no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, o Presidente da Comissdo de Contratacdo
Direta devera comunicar aos participantes da dispensa eletronica, por meio do “chat” no sistema no qual
ao procedimento foi realizado, data e hora em que declarard o vencedor do certame.

8.2. Declarado o vencedor, qualquer participante podera, durante a sessao publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer.

8.2.1. Para efeito do disposto no item anterior, manifestacao imediata é aquela efetuada via eletronica —
campo proéprio do sistema - no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o Presidente da Comissdo de
Contratacdo Direta comunicar aos participantes o resultado da classificacdo final; e manifestagdo motivada
¢ a DESCRICAO SUCINTA E CLARA DO FATO QUE MOTIVOU O PARTICIPANTE A RECORRER.

8.2.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do participante (item 8.2) importard na decadéncia
desse direito, ficando o Presidente da Comissdo de Contratacdo Direta autorizado a ndo conhecer a
manifesta¢do apresentada.

8.2.3. Diante da manifestacdo da intencdo de recurso, o Presidente da Comissdo de Contratacdo Direta ndo
adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

8.3.3. Os interessados que porventura queiram ter vista do processo de contrata¢cdo poderdao comparecer
ao Setor de Compras, localizado na sede da Prefeitura Municipal de Guarapari, de segunda-feira a sexta-

feira, das 09:00 as 17:00h.
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8.4. Recebida a intenc¢do de interpor recurso, o participante devera apresentar as razdes do recurso no
prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando os demais participantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente.

8.4.1 - As razbes e contrarrazdes serdao recebidas EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema. Ndo serdo
recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazées enviadas por quaisquer outros meios, como e-
mail, fax, correspondéncia, etc.

8.4.2. Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdao ser dirigidos ao Presidente da Comissdao de
Contratacdo Direta, registrados em campo préprio e anexados documentos digitalizados em formato
“PDF”.

8.5. Ndo serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por representantes nao
habilitados legalmente ou n3o identificados no processo para responder pelo participante.

8.6. 0 acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.7. As respostas as razdes recursais e contrarrazoes solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, SENDO DE RESPONSABILIDADE DOS
LICITANTES, SEU ACOMPANHAMENTO.

8.8. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Presidente da Comissdo de Contratacdo Direta podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

8.9. Todos os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata.

9. CONTRATAGCAO

9.1. Apés a adjudicacdo e homologagao, caso se conclua pela contratagao, serd emitido nota de empenho.
Nota: Caso ndo haja termo de contrato, este poderd ser substituido por outros instrumentos hdbeis, como
carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizacGo de compra/servico, nos quais deve constar
expressamente a vinculacdo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redacdo do presente topico
procura abarcar ambas as hipdteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessdrios.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para
manifestar o aceite da Nota de Empenho ou Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.
9.2.1. O prazo previsto para aceitacdo da Nota de Empenho ou Autoriza¢do de Fornecimento/Ordem de
Servigo, podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e

aceita pela Administragao.
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9.3. O aceite da Nota de Empenho ou Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico,, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.3.1. O referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

9.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
9.4. A prestacao do servico devera ocorrer no prazo e forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo Il
desse Aviso.

9.5. Na aceita¢cdo da Nota de Empenho ou Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico, serd exigida a
comprovacdo das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser

mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. SANCOES

10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas no art.
155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.5. N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
10.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condig¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer

momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢ées:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento), por qualquer das
infragdes dos subitens 10.1.1 2 10.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a
10.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos
que justifiqguem a imposicao da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administra¢ao Publica;

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicagdo das sangGes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

10.7. Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracédo
publica nacional ou estrangeira, cdpias dos processos administrativos necessarios a apuragdo da

responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

10.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracées administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

10.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento

previsto na Lei n? 14.133, de 2021.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas.

11.2. No caso de empate de propostas/lances, serd concedido tempo adicional na sessdo de disputa para
envio de lance Unico para fins de desempate, cujo tempo serd definido em cada sessdo pelo operador e
informado via sistema por meio do “chat”.

11.2.1. No caso de permanéncia do empate apds a prorrogagdo da sessao para desempate, e verificando-se
a igualdade de condigbes das declaragdes firmadas pelas empresas empatadas, serd realizado sorteio por
meio de mecanismo disponibilizado na prépria plataforma de disputa, ou em caso de impossibilidade de
sorteio pela plataforma, por meio de outro mecanismo sorteador.

11.3. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

11.3.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

11.3.2. Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de habilitacao,
conforme o caso.

11.3.3. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precgos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condic¢des de habilitacdo exigidas.

11.3.3.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do serd operacionalizada fora deste procedimento.

11.4. As providéncias dos subitens 11.3.1 e 11.3.3 acima poderdo ser utilizadas se n3ao houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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11.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificagao.

11.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

11.7. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

11.8. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo
relativa ao procedimento.

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo
ou do resultado do processo de contratagao.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

11.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

11.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Documentos exigidos para habilitacao;
ANEXO Il - Modelo de proposta financeira;
ANEXO Ill - Termo de Referéncia;

Guarapari/ES, xxx de xxxxxxxx de 2025

LARISSA BRAVIN DE OLIVEIRA

Presidente da Comissdo de Contratagdo Direta

Rua Alencar Moraes de Resende, 100 — Jardim Boa Vista, Guarapari/ES
Tel: (27) 3361-8241/3361-8218/3361-2810
Email: compras@guarapari.es.gov.br

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por Multiplos signatarios em: 12/03/2025 11:35, 14


mailto:compras@guarapari.es.gov.br

EEC)
b )

S

MUNICIiPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Comissao de Contratacao Direta

ANEXO |
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGCAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; ou

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores; ou

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢dao no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia; ou

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores; ou

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais.

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolida¢do respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
conforme o caso;

2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do participante;

2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (onde for sediada a empresa e a do Municipio de Guarapari,
quando a sede ndo for deste municipio), mediante Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo Positiva com
efeito negativo;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede a empresa, mediante Certiddo Negativa de Tributos
Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito negativo;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de débitos, ou positiva com
efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva com efeitos de negativa.

3. COMPROVACAO DE APTIDAO TECNICA:

3.1. A empresa deverd apresentar 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitida por Pessoa Juridica de
Direito Publico ou Privado, que comprove a prestagao de servigo anterior pertinente e compativel com o objeto desta
contratacdo, com caracterizacdo do bom desempenho da empresa.

3.2. Apresentar Certificado de registro perante o Ministério do Turismo;

3.3. Apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico.

4. HABILITACAO ECONOMICA E FINANCEIRA:
4.1. Certid3o negativa de feitos sobre FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
(Em papel timbrado da empresa)

Guarapari/ES, de de 2025.
DISPENSA ELETRONICA N2 XXXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N<©: 5411/2025
Ao Municipio de Guarapari/ES,
A (EBMPrESA).cccceiiee ettt e e , inscrita No CNPJ sob N2 ..o, ,
estabelecida na........... (=T gL =T =Tl ) USSR , N%........ , telefone/fax n2
..................... , €Mail.cccccccovevcccieeeennnenn.,  referente a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS — SEMSA, propde fornecer/prestar o objeto
contratado, de acordo com todas as especificacdes do Aviso de Dispensa e seus anexos, nos seguintes
precos e condicées:

DESCONTO SOB A VALOR
ITEM | QNTD DESCRIGAO REMUNERAGAO DO ESTIMADO DA
AGENTE DE VIAGEM - RAV | CONTRATACAO

Servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo,
01 01 |marcagdo de assentos e remarcagao de bilhetes XXx% RS 6.500,00
de passagens aéreas nacionais com destino a
Brasilia, ida e volta, para uma pessoa.

1. Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢Ges necessarias para
prestacao do servigo contidas no Aviso Dispensa Eletronica, bem como verificamos todas as especificagdes
nele contidas, ndo havendo discrepancia entre quaisquer informagdes ou documentos que dele fazem
parte, e estamos cientes de todas as condigdes que possam de qualquer forma, influir nos custos, assim
como qualquer despesa relativa a realizagdo integral de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas
informagdes, bem como pelos erros ou omissdes, contidas tanto no formulario proposta, como em seus
anexos.

2. Declaramos, sob as penas da lei, que os prec¢os cotados incluem todos os custos e despesas necessarias
ao cumprimento integral das obrigacGes decorrentes desta contratacao, incluindo as despesas indiretas,
beneficios, tributos, contribuicGes, seguros e licencas de modo a se constituirem em Unica e total
contraprestacdo pela execu¢do do objeto contratual.

3. Declaramos que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as cldusulas e condi¢des do
Aviso de Dispensa e Anexos, relativos a licitacdo supra, bem como as disposicdes da Lei Federal n2
14.133/2021 Lei Complementar n2 123/2006, e demais normas complementares que disciplinam o certame
e que integrardo o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.
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4. Declaramos, sob as penas da lei, que tem condi¢Ges de prestar o servico estabelecido no prazo
assinalado, independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura existentes, bem
como que prestard de acordo com as especificacdes técnicas

5. Declaramos, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa
contratacdo no presente processo, e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

6. O prazo de validade da proposta é de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua apresentacdo.
7. Sera responsavel pela relacdo negocial de nossa empresa com o Municipio a pessoa do Senhor (a)

, portador (a) da cédula de identidade ne. e do CPF-MF ne9, ,
com enderego , telefone (s) e e-mail
8. Nosso domicilio bancario é (nome do banco, n?. do banco, n2. da agéncia e n?. da conta

corrente).
9. Toda correspondéncia eletrénica dirigida a nossa empresa deverd ser feita para o endereco

@

Sem mais para o momento, firmamo-nos.

Atenciosamente,

Assinatura Identificavel do representante da empresa
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo subsidiar os procedimentos para a dispensa de
licitagho para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, compreendendo a cotacdo, reserva, emissdao, marcacao de assentos e
remarcacao de bilhetes de passagens aéreas nacionais a destinado a atender a Secretaria Municipal de
Saude.

1.2. O objeto deste Termo de Referéncia estd distribuido conforme a planilha de itens abaixo, cujas

especificagdes deverdo ser rigorosamente atendidas para fins de fornecimento:

Remuneragdo do | Desconto VALOR
ITEM|QNTD DESCRICAO Agente de emcimada | ESTIMADO DA
Viagem - RAV Taxa- RAV | CONTRATACAO

Servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotagdo, reserva,
emissdo, marcagao de assentos e
remarcacdo de bilhetes de passagens
aéreas nacionais com destino a Brasilia,
ida e volta, para uma pessoa.

01 01 RS 10,00 10% RS 6.500,00

VALOR TOTAL: RS 6.500,00 (Seus mil e quinhentos reais)

1.3. Considera-se nesta contratagao que o servico demandado é de natureza comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de

especificagcdes usuais de mercado.

2 - VIGENCIA:
2.1- A contratacdo sera imediata e para uma Unica aquisicdo, ndo sendo prorrogavel.

2.2. O fornecimento de servigo sera imediato.

3 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

3.1. A contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de agenciamento de viagens, uma vez que,
muitas vezes é imperioso o deslocamento dos servidores, quando ha diversos eventos, reunides técnicas ou
cursos para tratar de assuntos atinentes as atividades desenvolvidas, quais sejam congressos, conferéncias,
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semindrios, palestras e outras demandas fora do Estado Portanto, fazendo jus, a disponibilizacdo de
transporte aéreo, por intermédio de contrato especifico com empresa de agenciamento de viagem;

3.2. O transporte aéreo conjuga critérios de seguranca, rapidez e conforto, que representa a solucdo custo-
beneficio mais adequada para o atendimento eficiente e eficaz das demandas desta Secretaria Municipal
de Saude.

3.3. A caracterizacdo da prestacao de servicos de agenciamento de viagens, para esta secretaria, se da em
razao da essencialidade de deslocamento, a fim de agregar conhecimentos e informacdes, visando a
melhoria dos conhecimentos adquiridos e desenvolvimento de técnicas e metodologias, garantindo uma
maior eficiéncia no atendimento as demandas entre outras, e proporcionado uma melhoria dos servicos
prestados por este érgdo, tornando-se imprescindivel o processo licitatério para agenciamento de viagens.
3.4 Considerando que a Ouvidoria-Geral do SUS, em parceria com a Escola Nacional de Saude Publica Sérgio
Arouca, realizard o Encontro Nacional das Ouvidorias do SUS, dos Estados e Municipios adjacentes, onde
serdo discutidas as propostas apresentadas nas Oficinas e Seminarios Regionais, que foram realizados ao
longo do ano de 2024 para a construgdo da Politica Nacional de Ouvidorias do SUS, organizagdo e
fortalecimento da Rede. O Encontro Nacional da Ouvidoria-Geral do SUS, sera realizado na cidade de
Brasilia/DF entre os dias 19 e 21 de Marg¢o de 2025. Considerando a natureza da demanda o modo de
dispensa por limite tornou-se a Unica opg¢do viavel para garantir o cumprimento do compromisso

institucional dentro dos prazos descritos.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. As solugdes de mercado sdao compativeis com a solu¢ao encontrada pela Administragdo para melhor
atender a sua necessidade, tendo sido conferidas contratagdes similares feitas por outros d6rgdos e
entidades.

4.2. A contratacdo pretendida tem carater Unico, conforme ja exposto no topico “Descricdo da Necessidade
da Contratagdo”.

4.3. A solucdo proposta se justifica sobre o objeto a ser contratado, o que confere a possibilidade de ampla
participacdo de diversas empresas em ambito nacional, favorecendo a competitividade do certame e a
contratacao do servico pela proposta mais vantajosa.

4.4. Além disso, durante a etapa de levantamento de mercado, observou-se que a contratacdo de pessoa
juridica especializada na prestacdo de servico de fornecimento passagens aéreas ja é utilizada pelos 6rgaos
publicos, conforme constatado nas contratagdes diretas analisadas.

4.5. Por fim, a solugdo proposta atende de forma satisfatéria a demanda dos Orgdos da Administracdo, de

maneira que a execugao dos servigos seja realizada de forma mais eficiente e assertiva.

Rua Alencar Moraes de Resende, 100 — Jardim Boa Vista, Guarapari/ES
Tel: (27) 3361-8241/3361-8218/3361-2810
Email: compras@guarapari.es.gov.br

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por Multiplos signatarios em: 12/03/2025 11:35, 19


mailto:compras@guarapari.es.gov.br

EEC)
b )

S

MUNICIiPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Comissao de Contratacao Direta

5.1 - A empresa licitante devera elaborar a proposta de precos conforme as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

5.2. A empresa Contratada sera aquela que ofertar o maior percentual de desconto sob e Remuneragdo do
Agente de Viagem - RAV, conforme condi¢Ges deste Termo de Referéncia.

5.3. Passou o certificado de registro perante o Ministério do Turismo;

5.4. A contratada devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove(m) que a empresa proponente presta ou prestou servicos de
emissao de bilhetes aéreos nacionais, em caracteristicas compativeis com o objeto da licitagdo.

5.5. Reserva automatizada, “on-line”, e emissdao de seu comprovante

5.6. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

5.7. Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

5.8. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

5.9. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

5.10. Impressdo de consultas formuladas;

5.11. Alteracdo/remarcacdo de bilhetes (via sistema SCDP); e

5.12. Combinacdo de tarifa.

5.13. Declarac¢do do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Bes necessdrias para a prestacao
do servigo.

5.14.. As obrigag¢Bes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR.

5.15 - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

N3do serdo exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratagao.

5.16 - EXIGENCIA DE AMOSTRA

N3o sera exigida amostra/prova de conceito para esta contratagdo.

5.17 - GARANTIA DA CONTRATAGAO

N3o havera exigéncia de garantia da contratacdo.

5.18 — GARANTIA DO PRODUTO:

Ndo haverd exigéncia de garantia do servico contratado, pois trata-se de servico de prestacdo Unica,

conforme item citado na tabela constante neste Termo de Referéncia.

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 - CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.2- O servico deverd ser executado em até 48 horas apds o recebimento da Ordem de Servigo.
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6.3- Para fins desta contratacdo, os servicos a serem prestados serdo a reserva, a emissao, a marcacao, o
fornecimento e a entrega de passagens aéreas, nos locais indicados, nacionais, para trechos a escolha do
Municipio;

6.4- O assessoramento para definicdo de melhor rota, dos hordrios e nimeros de voos semanais, bem
como para informar as melhores tarifas promocionais ou negociadas vigentes a época da emissao dos
bilhetes;

6.5- A entrega dos bilhetes de passagens deverd ser realizada através do envio para o e-mail:
bvo.vanessa@gmail.com com cdpia para gleicy.maioli@guarapari.es.gov.br

O atendimento, caso necessario, na emissdao de bilhetes em cardter emergencial, bem como a entrega no
local indicado pelo Municipio em tempo habil para o embarque do passageiro, sem nenhum 6nus adicional;
6.6- Reembolso e endosso de bilhetes aéreos;

6.7- A empresa devera manter ao menos 01 (um) responsavel (plantonista) para atendimento em sabados,
domingos e feriados, além de manter plantdo neste termo e todos os dias em que vigorar o contrato.

6.8- Todas as despesas relativas a execucdo do objeto serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

6.9- A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os 6nus ou encargos de carater trabalhista, social,
previdenciario e fiscal que incidirem sobre quaisquer contratos que forem, ainda que informalmente,

efetivados para a realizacdo dos servicos.
6.10 —- SUBCONTRATAGAO: N3o serd admitida a subcontratac3o do objeto.

7 — LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:
7.1. A entrega dos bilhetes devera ser feita apds marcagdo e emissdo das passagens, e efetuar a entrega
dos bilhetes no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitacdo/Ordem

de Servico;

8 — CABE A CONTRATADA:

a) A Contratada obriga-se a cumprir todas as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia e no
Instrumento contratual, a ser firmado. Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar
este instrumento, independentemente de transcricao.

b) A Contratada obriga-se a realizar pesquisa de tarifas antes da emissdo de bilhete de passagem, no
momento em que estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel

optar pela de menor valor.
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c) Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condi¢Ges que ensejaram contratacao,
particularmente no que tange a regularidade fiscal, tributaria, trabalhista e qualificagcdo técnica;

d) Providenciar a reserva, marcagao, remarcacao (altera¢des de datas, trechos, hordrios de voo), emissao,
venda, reembolsos, entrega e disponibilizacdo de bilhetes, fisicos ou eletrénicos, de passagens aéreas
requisitadas pela Contratante, através do seu Setor competente, conforme solicitacdo de reserva e
passagem ou emissao de reserva via sistema, devendo fornecer alternativas vidveis, no caso de nao haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para
confirmacdo de reservas.

e) Incluir nos precos cotados os objetos de aquisicdo do contrato, tais como as despesas com impostos,
taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisicdo e
entrega dos passagens cotadas;

f) Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteragbes de
representantes, fiscais de contrato, enderecgos, contatos e demais informacGes necessdrias a execugdo do
contrato;

g) Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera prestar esclarecimentos e atender as reclamacgbes que

possam surgir durante a execug¢do do contrato;

9 - CABE A CONTRATANTE:

a) Designar um representante autorizado para acompanhar os fornecimentos e dirimir as possiveis duvidas
existentes;

b)Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento prestado pela contratada, por intermédio de servidor
designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicagles, notifica¢des,
solicitagBes, requisicdes e demais atos relativos a execu¢do do contrato, bem como pelo registro das
ocorréncias da relagdo contratual;

c) Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteracGes de
representantes, fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informagGes necessdrias a execug¢do do
contrato;

d) Comunicar a Contratada, em tempo habil, quaisquer instru¢des ou alteracGes a serem adotadas sobre
assuntos relacionados a este Contrato;

e) Requisitar a documentacdo necessaria a comprovacdo da manutencgdo das condigdes de habilitacdo e do
cumprimento de obriga¢des contratuais;

f) Proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das

disposi¢Bes contratuais;
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g) Prestar informacgdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da contratada;
h) Formalizar as solicitacdes de fornecimento por meio de Autorizacdo de Fornecimento e envia-las pelos
meios de comunicagao informados pela contratada;

i) Efetuar o pagamento a contratada na forma e prazo previstos no contrato.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
previsdes da Lei n? 14.133/2021, cabendo as partes responder pelas consequéncias de sua inexecucdo total

ou parcial.

10.2 — DA FISCALIZAGAO: Ficard a Assessora Técnica, GLEICY KELLE DOS. S. I. MAIOLI, Matricula 14942,
responsavel como Fiscal e a Subsecretdria, ROSIANE EMILIA CANSI, como Gestora, para fiscalizacdo e

fornecimento, bem como atestar as notas fiscais de pagamento e controlar o saldo existente no contrato.

11 - PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO:
11.1. A Prefeitura Municipal de Guarapari através do Fundo Municipal de Saude efetuara o pagamento da

prestacdo dos servicos, apds o emissdo da Autorizacdo de Pagamento.

12 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 - A licitagdo sera promovida na modalidade DESPENSA POR LIMITE considerando a natureza comum
do servico demandado.

12.2 - Serd vencedora do certame a empresa que atender as exigéncias deste Termo de Referéncia e
apresentar o MAIOR DECONTO unitario, por item.

12.3 - O certame devera ser conduzido conforme as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021.

13- DA QUALIFICACAO TECNICA:

13.1 - Atestado/certiddo de capacidade técnico, em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove a prestacdo de servigo anterior pertinente e compativel com o
objeto desta licitacdao, independentemente de quantitativos, com caracterizacao do bom desempenho da
licitante.

13.2 - Certificado de registro perante o Ministério do Turismo;

13.3 - Apresentar declaragao de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessdrias para a prestagdo

do servigo.
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14 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO
14.1 - O valor preliminarmente estimado total da contratacdo é de RS 6.500,00 (Seus mil e quinhentos

reais), conforme consta na tabela do item 1.2 — OBJETO.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

15.1- As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgamento:
UG: 202

Orgao: 35.01

16 - DAS PENALIDADES:

16.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos ou produtos publicos ou ao interesse coletivo;

C) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

do cumprimento da obrigacio; e/ou,

b) Manifestagdo da secretaria requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputdveis
exclusivamente a Administragdo.

16.02. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a Autorizagdo de Fornecimento, dentro do
prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracdo, garantido o direito prévio de citacdo e da
ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administracdo Publica,
a critério da Municipio;

c) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

16.03.As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipdteses, nos termos da Lei, garantido o

direito prévio de citagdo e da ampla defesa, sendo que com relagao a multas serdo aplicadas como segue:
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a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugao total do objeto.

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugao parcial do ajuste.

c) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor da aquisicdo ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas
hipdteses de fixacdo de prazo para substituicdo ou complementacdo, limitada a demora até o maximo de
19 (dezenove) dias do prazo fixado, apds restard configurada inexecucdo do ajuste, parcial ou total a
depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagdes
do edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

e) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigaces
decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposicdes desta clausula.

f) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
Contratada.

16.04- Os percentuais propostos poderdo ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das
peculiaridades do contrato, observados os limites do §39, art. 156, Lei Federal 14.133/21.

16.05-. As san¢des sdo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, quando cabiveis.
16.06-. Das decisGes de aplicacdo de penalidade, caberd recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei
Federal n? 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que devera ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e

protocolizado nos dias Uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

17 - DA RESCISAO:

17.1- A rescisdo do Contrato poderd ser determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos
seguintes casos:

a) Ndo cumprimento pela CONTRATADA de cldusulas contratuais, prazos ou seu cumprimento irregular;

b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o Municipio a comprovar a impossibilidade dos
servicos, nos prazos estipulados;

c) Subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagdo da CONTRATADA com outrem, cessdo
ou transferéncia total ou parcial, bem como fuséo, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidos no Contrato;

d) Desatendimento das determinacées regulares da Autoridade designada pelo Municipio, para fiscalizacdo
da execucao do Contrato, assim como as de seus superiores;

e) razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo
CONTRATANTE;

f) Ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execug¢do do

contrato;
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17.2 - Em todas as condigdes acima referenciadas, sempre sera observado o interesse do CONTRATANTE.
17.3 - Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA recebera do CONTRATANTE somente o referente
ao pagamento dos servicos realizados.

Possui, a Administragdo Publica, a faculdade de modificar unilateralmente o contrato para melhor atender
as finalidades do interesse publico, respeitando os direitos do CONTRATADO, bem como, rescindir

unilateralmente o contrato.

18 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

18.1- A presente contratacdo ndo esta prevista no Plano Anual de Contratacdes (PAC) de 2025, por se tratar
de uma demanda que surgiu intempestivamente, como ja declarado no item 3 - FUNDAMENTACAO DA
CONTRATACAO, subitem 3.4., conforme descrito sera realizado a Despensa por limite, nos moldes da Lei

14.133/2021, de ante m3o solicito a inclusdo no PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PAC) DE 2025.

19- DISPOSICOES GERAIS:

19.1- Diante da inexisténcia de processo de padronizacdo a que se refere o artigo 47, inc. |, da Lei n2
14.133/2023, declaramos para os devidos fins que as especificacbes dos itens do Termo de Referéncia
deste processo administrativo, que tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS foram elaboradas considerando os requisitos

de qualidades técnicas ou de desempenho, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.
Guarapari/ES, 25 de fevereiro de 2025

VANESSA BRANT VILANOVA OLIVEIRA
Ouvidora do SUS
Mat: 177924

Aprovado por: LARISSA M2 SANTORIO PEREIRA NICOLAU
Secretdria Municipal de Saude - SEMSA
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