ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 709/2014

DISPOE - SOBRE .. 'O 'PROCESSAMENTO . DE
CONSIGNAGOES EM FOLHA' DE 'PAGAMENTO ‘DOS
~SERVIDORES . 'PUBLICOS * DO . MUNICGIPIO - DE
GUARAPARI/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, =

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicées legais, contidas no art. 88, incisos lll e IX, da Lei
Organica do Municipio e tendo em vista o disposto no art. 193 do Estatuto dos
servidores Publicos do Municipio de Guarapari, combinado com o art.74 da Lei
Complementar N°46 do Estado do Espirito Santo:

Considerando a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos vinculados as consignacdes na folha de pagamento dos servidores
do Municipio de Guarapari;

ECRETA:

Art. 1° - Os procedimentos de consignacéo deverdo observar as
normas contidas neste Decreto, nos termos do artigo 74 da Lei Complementar
n°46/94 aplicado subsidiariamente em vista do que dispde o artigo 193 do Estatuto
do Servidor Publico do Municipio de Guarapari.

Art. 2° - Considera-se, para fins deste Decreto:

! — Consignado: servidor publico, que autoriza descontos de consignacao em folha
de pagamento;

I — Consignante: entidade ou érgéo da administracdo direta, autarquica e
fundacional que procede descontos referentes as consignacbes em folha de
pagamento;

Il -~ Consignagdo compulséria: Desconto incidente sobre remuneracdo do
servidor, efetuado por forca de lei ou mandado judicial;

IV —~ Consignacio facultativa: Desconto incidente sobre a remunerag¢ao do
servidor, consignado em folha de pagamento, decorrente de solicitacdo formal e
expressa do mesmo em favor do consignatario, mediante convénio firmado com a
Administragdo Pdblica Municipal Direta, Autarquica ou Fundacional ou pelos
Sindicatos representantes dos Servidores PuUblicos Municipais; mediante sua
autorizag@o prévia e formal; e anuéncia do Municipio de Guarapari-ES;
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V — Consignataria: destinataria dos créditos resultantes das consignacoes
compulsérias e facultativas;

VI — Remuneragdo: Conjunto dos valores recebidos mensalmente a titulo de
vencimentos acrescidos de vantagens permanentes.

VIl ~ Sistema digital de consignagées: aplicativo que suporta o processo de
registro on-line de consignacées via internet.

Vill- Margem Consignavel: parcela da remuneragdo passivel de consignacio

facultativa, equivalente a 30%(trinta por cento) do valor liquido recebido pelo
servidor.

Art. 3° - As consignacdes se classificam em compulsérias e
facultativas.

§ 1° - S&o consideradas consignagtes compulsérias os descontos e
recolhimentos efetuados por forca de lei ou determinacéo judicial, compreendendo:
I - Contribuicao para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico;
It — Contribuicéo para a Previdéncia Social:
[ll - Pensao alimenticia fixada e determinada em juizo;
IV — Imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza;
V — Reposicao e indenizacéo ao erario;
VI — Custeio parcial de beneficio e auxilios concedidos pela Administracéo direta,
autarquica e fundacional;
Vil - Deciséo judicial ou administrativa;
VIl — Mensalidade e contribuicdo em favor de entidades sindicais, na forma do
art.8°, inciso IV, da Constituicdo Federal;
IX — Outros descontos compulsérios instituidos por lei.

§ 2° - S3o0 consideradas consignagbes facultativas os descontos
incidentes sobre vencimentos acrescidos de vantagens permanentes, mediante
autorizagdo prévia e formal do servidor ativo do Municipio de Guarapari,
compreendendo:

I — Mensalidade instituida para o custeio de entidades de classe, associagdes e
clubes de servidores;

Il — Contribuicéo para planos de salde, entidade fechada ou aberta de previdéncia
privada, previdéncia complementar, planos de peculio, seguro de vida, planos
odontolégicos, aquisicao de medicamentos:

lI - Pens&o alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente que conste
dos assentamentos funcionais; e V
IV- convénio firmado com os sindicatos representantes do servidor publico
municipal; '
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V — QOutros descontos autorizados pelo servidor com a interveniéncia do Municipio
de Guarapari - ES;

§ 3° - As consignagdes compulsorias terdo prioridade sobre as
facultativas.

§ 4 - A sistematica de consignagdes de pagamento, na modalidade
facultativa, constitui mera facilidade colocada a disposicéo dos servidores publicos
ativos da Administragdo PuUblica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional nio
implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Administracdo Pdblica por
dividas ou compromissos com os consignatarios.

§5° - A consignagzo facultativa, somente sera efetivada mediante
apresentacao da respectiva autorizagéo, assinada pelo consignado, para desconto
em folha de pagamento, fornecida pelo proprio consignatario;

§6° - O Consignatario devera solicitar até o dia 15(quinze) de cada
més, através de oficio devidamente protocolado a unidade de protocolo da
prefeitura, o repasse dos valores descontados dos servidores.

§7° - O consignante devera deve comunicar ao consignatario,
mensalmente, até a data do pagamento, a relacdo dos nomes que nao puderam
sofrer os descontos, seja parcial ou totalmente.

Art. 4° - A soma mensal das consignacdes facultativas de cada
beneficiario ndo pode exceder ao valor equivalente a 30% (trinta por cento) da
remuneracao, da qual ficam excluidas:

I — Consignagdes compulsérias;

I — Ajuda de custo;

il — Diarias;

IV — Saléario-familia;

V — Gratificagdo natalina;

Vi~ 13° Saléario;

Vil — Auxilio-natalidade;

VIl - Adicional de férias, correspondente a um terco sobre a remuneragao;
IX — Adicional noturno;

X ~— Adicional pela prestacéo de servigo extraordinario;

Xl — Adicional de Insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas;
Xl — Parcela paga por determinagao judicial;

XIll - Gratificacéo de desempenho de trabalho técnico e cientifico:
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X1V - Gratificagdo em 6rgaos essenciais ao atendimento de interesse publico;
XV — Gratificacao por plantao fiscal:

XVI — Gratificacées transitérias do magistério;

XVl - Extensao de carga horéria;

XVl -Gratificagdo de tempo integral;

XIX - Produtividade;

XX — Demais parcelas de carater temporario.

Art. 5° - O valor total das consighagdes compulsdrias e facultativas
nao podera exceder a 60%(sessenta por cento) da remuneracéo.

§ 1° - Caso a soma das consignagdes compulsoérias e facultativas
exceda o limite previsto no caput desse artigo, serao suspensas as consignacoes;

Art. 6° - As entidades consignatarias nao poder&o uitrapassar a
quantidade maxima de 60(sessenta) parcelas do empréstimo consignado para o
servidor efetivo e, no caso do servidor contratado, as parcelas se limitardo na data
do término do contrato.

Art. 7° - NZo sendo possivel, por qualquer motivo, efetivar as
consignagdes, cabera ao servidor providenciar diretamente junto & entidade
consignataria o recolhimento das importancias por ele devidas, ndo se

responsabilizando Municipio de Guarapari; por eventuais prejuizos  dai
decorrentes.

Art. 8° - Sera facultado apoés 03(trés) meses de investidura em
cargo publico a solicitaggo de empréstimo consignado.

Art. 9° - E obrigatério a aposicdo da margem consignavel nas
respectivas matriculas dos servidores facultados a exercer cargos publicos,
elencados no art. 37, XVI, da CF.

Art. 10° - As entidades consignatarias para efeito das consignacoes
facultativas deverzo firmar Convénio junto ac Municipio de Guarapari.

Art. 11° - A instituico consignataria devera operar com o sistema

digital de consignacéo adotado pelo Municipio de Guarapari, ao qual se

responsabilizaré pelas adequacgdes necesséarias a sua utilizacao.
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Art. 12° - A margem consignavel sera informada por meio de
sistema digital de consignacao, a ser disponibilizado pelo Municipio de Guarapari
a instituicdo consignataria credenciada.

Art. 13° - Ficam as consignatarias referidas no inciso V do artigo 2°
obrigadas, na forma do art. 52 do Cédigo de Defesa do Consumidor, a dar ciéncia
prévia ao servidor das seguintes informagdes, bem como de outras que possam ser
necessarias ao caso em concreto:

I — Valor total do financiamento:

I — Custo efetivo total mensal e anual, relativo a todos os acréscimos
remuneratérios, moratorios e tributarios que eventualmente incidam sobre o valor
financiado; e

Il - Valor, niimero e periodicidade das prestacdes.

Art. 14° - As entidades consignatarias deverso divulgar as regras
acordadas no convénio celebrado aos beneficigrios que autorizaram os descontos
em folha de pagamento.

Art. 15° Quando ocorrer operacgso de compra e venda de contratos
de empréstimos entre as consignatarias, ficam as instituicdes obrigadas a proceder
da seguinte forma.

I — A consignataria que terd o contrato de empréstimo pessoal negociado deve
informar no sistema digital de consignacao, no prazo de 02(dois) dias dteis, a partir
da data da informac&o da proposta:

a) o saldo devedor do contrato:
b) a forma de pagamento;

c) o0 banco, a agéncia e o nlimero da conta corrente no qual devera ser depositado o
saldo devedor do contrato.

[l = A consignataria que comprar o contrato devera efetuar o pagamento do saldo
devedor do contrato, no prazo maximo de 03(irés) dias (teis, e registrara que
efetuou a quitagdo no contrato nos sistema digital de consignacéo;

I — O prazo para informar o recebimento do pagamento do saldo devedor e
liberagéo do Contrato sera de 03(trés) dias tteis; ;
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IV — A consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado deve
efetuar a liquidagdo do contrato no sistema digital de consignagdes, no prazo
maximo de 02(dois) dias Uteis, a partir da data em que ocorreu o registro do
pagamento do saldo devedor do contrato.

§ 1° - Ocorrendo negociac@o ou renegociacdo referente ao
empréstimo pessoal dos servidores junto as entidades, ficara a entidade credora na
mesma prioridade de recebimento da prestagdo negociada, desde que os valores
das prestagbes sejam iguais ou menores do que as originalmente contraidas.

§ 2° - Somente sera permitida a renegociacgdo do contrato conforme
prevé este artigo, com o minimo de 30% (trinta por cento) das parcelas pagas pelo
consignante ou mutudrio.

§ 3° - No caso de compras abandonadas o sistema terad o prazo de
05(cinco) dias Uteis para o desfazimento do pedido de compra.

Art. 16° — O desconto referente a consignacéo facultativa sera
efetuado em folha de pagamento, mediante autorizacdo prévia e expressa do
beneficiario em favor da instituicdo consignataria, conveniada perante o Municipio
de Guarapari.

Art. 17° — O repasse dos valores referentes as consignacdes em
favor da entidade consignataria sera efetuado pelo Municipio de Guarapari até o
décimo quinto dia da data de inicio da validade do crédito do beneficio via ordem
bancaria, ou crédito em conta corrente a ser indicada pela instituicdo financeira.

Paragrafo Unico — A instituico consignataria que receber quantia
indevida fica obrigada a devolvé-la ao servidor em prazo nao superior a trés dias, a
contar da constatagdo do fato, mediante a prestagdo do contracheque.

Art. 18° — Fica estabelecido o limite maximo de 03(trés) contratos de
emprestimo consignado por consignante ou mutuario.

Paragrafo Unico — Cada instituicao consignataria s6 podera firmar
um contrato por consignante ou mutuario, sendo permitida a averbacac de um novo
contrato, mediante a liquidacéo ou renegociacao do ja existente.

Art. 19° — A consignacéo em folha de pagamente nao implica, em
nenhuma hipdtese, co-responsabilidade do Municipio de Guarapari por dividas ou
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compromissos de natureza pecuniaria assumidos pelos seus beneficiarios junto as
instituicdes consignatarias.

Art. 20° — As consignacoes facultativas poderao ser canceladas:

| — Por forgca da lei;

Il - Por ordem judicial;

HI — Por vicio insanavel no processo de consignacio;

IV~ Quando ocorrer agdo danosa aos interesses do consignante ou mutuério
praticado pela consignataria;

V — Por interesse da Administragdo, comunicada a decisdo com antecedéncia de
30(trinta) dias;

VI — Por interesse da Consignataria, expresso por meio de solicitagdo formal,
encaminhada ao Municipio de Guarapari, com antecedéncia de 30(trinta) dias.

VIl — A pedido do servidor consignado, mediante requerimento enderecado ao
consignatario.

Art. 21° — A constatacio de consignacao processada em desacordo
com o previsto neste Decreto, mediante fraude, simulagéo, dolo, conluio ou culpa,
que caracterize a utilizacao ilegal da folha de pagamento de servidores integrantes
do quadro funcional do Municipio de Guarapari, impde ao Prefeito Municipal o
dever de suspender a consignacdo e sua consequente desativagdo imediata,
temporaria ou definitiva e, quando o caso, do cancelamento do convénio da
instituicdo consignataria envolvida, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

Art. 22° — O ndo cumprimento das normas previstas neste Decreto
pela instituicdo consignataria culminara nas seguintes penalidades:

[ — Adverténcia escrita;
[l — Suspensao temporaria de até 90 (noventa) dias;
Il - Cancelamento do convénio;

§ 1° - A aplicagéo de duas adverténcias no espago compreendido
de 180(cento e oitenta) dias culminara na penalidade de suspenséo temporaria.

§ 2° - A aplicacio de duas suspensées no espaco compreendido de
360(trezentos e sessenta) dias culminard na penalidade de cancelamento do_
convénio. '
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§ 3° - A aplicacao da penalidade de cancelamento de convénio sera
publicada no Diario Oficial do Estado e comunicado aos consignados do Municipio
de Guarapari.

§ 4° - Somente trés anos apods o cancelamento previsto no caput
podera a instituicdo consignataria solicitar novo convénio.

§ 5° - A sangao prevista no item | do caput deste artigo sera
aplicada pelo Secretario Municipal de Administragdo e Gestdo de Recursos
Humanos e as demais previstas nos itens Il e il serao aplicadas pelo Prefeito
Municipal de Guarapari, facultada a defesa da consignataria no prazo de 10(dez)
dias.

Art. 23° — As entidades consignatarias que ja celebraram convénios
com o Municipio de Guarapari para os fins previstos neste Decreto deverdo
adaptar-se a todos os seus termos sob pena de rescisdo dos convénios realizados.

Art. 24° — A consignacdo podera ser denunciada 3 qualquer tempo,
mediante manifestacéo formal, mantendo-se, porém, em pleno vigor as obrigacdes
assumidas pelo consignante, até a efetiva liquidacdo dos valores descontados dos
servidores.

Art. 25° — Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 26° — Revogam-se as disposi¢cées em contrério, especialmente

o Decreto n°.693/2013.

Guarapari/ES, 28 de julho de 2014.

v

ORLY GOMES-DA SILVA
Prefeito Municipal
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