PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 601/2005

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, contidas no art. 88,
inciso 111, da Lei Organica do Municipio,

Art. 1°, Este regulamento estabelece normas e procedimentos para
realizag&o de licitagbes na modalidade pregao, prioritariamente por meio de utilizagdo de recursos de
tecnologia da informagdo denominado Pregdo Eletrénico, e do Pregéo Presencial, destinado a

aquisicdo de bens e servicos comuns, no ambito da administracao direta e indireta do FPoder
Executivo Municipal,

§ 1°. Consideram-se bens e servicos comuns, para fins deste artigo,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,

por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado, de acordo com o disposto no anexo unico
deste Decreto.

§ 2°. Excluem-se da modalidade Pregéo as contratacdes de obras e
servigos de engenharia, bem como as locagdes imobilidrias, concessdes e as alienagdes em geral.

Art. 2°, Os 6rgdos e entidades da administraggo direta e indireta do
Poder Executivo Municipal, podero realizar licitagdes na modalidade preg&o para aquisicbes de bens
e servigos comuns listados no anexo Unico.

Art. 3° Ao Pregéo aplicam-se os principios basicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculacao
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ac instrumentoc convocatério, julgamento objetivo, e os correlatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo preco e seletividade.

Art. 4°, As atribuigdes do pregoeiro incluem:

I'- o credenciamento dos licitantes;

Il - o recebimento dos envelopes das propostas de pregcos e da
documentagao de habilitacdo;

Il - a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame
€ a classificagdo dos proponentes;

IV - recebimento e exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante que ofertou o menor valor:

V - recebimento, e exames das propostas de precos apresentadas
por meio eletrénico;

VI - a condug&o dos procedimentos relativos aos lances;

VIl - a indicago do(s) vencedor(es) do certame e a respectiva
adjudicacdo apds homologacio;

VIil - a elaboragéo de ata;

IX - a condugéo dos trabalhos da equipe de apoio;

X - o recebimento, o exame e a deciséo sobre recursos; e

XI - o encaminhamento do processo devidamente instruido a
autoridade superior visando & homologagio e a contratacio.

Art. 5°. Para efeito deste Decreto e para o Preg&o eletrdnico, os
termos abaixo s8o definidos;

I - métodos de autenticacdo de acesso: recursos de tecnologia da
informagéo que visam a garantir a autenticidade da identificagdo de quem estd acessando as
informagdes do sistema e das informagdes que estdo sendo disponibilizadas;

It - recursos de criptografia: recursos de tecnologia da informacao e
dados em cifra ou em cédigo, mediante o uso de uma palavra chave secreta, de forma a permitir que
apenas quern tem acesso a ela possa decifrar ou compreender esses dados e informacdes;

Il - sistema eletronico: conmjunto de programas de computador
utilizando recursos de tecnologia de informac&o para autorizar rotinas e processos;
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IV - provedor: urna organizagdo publica ou privada que proveja
servicos de amazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutencéo, de hospedagem, de

acesso ao sistema eletrénico e 4 internet e a garantia de seguranca e integridade de informacgdes,
dentre outros servigos:

V - chave de identificacdo: conjunto de caracteres gue identificam,
individuaimente, o usurio do sistemna eletrénico;
' VI - credenciamento: situagso na qual os envolvidos com o sistema
eletrénico possuem ou passem a possuir chave de identificacdo e senha para acesso ao mesmo.

Art. 6° O pregéo eletrdnico serd realizado em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico que promova a comunicacao pela Internet e o Pregao presencial por meio
de propostas de pregos escritas e lances verbais.

§ 1° O pregéo eletrnico utilizara recursos de criptografia e de
autenticacdo que assegurem condigbes adequadas de seguranca em fodas as etapas do certame.

§ 2° O pregéo eletrénico e presencial realizado no Poder Executivo
Municipal, pela Administragdo Direta e Indireta, sera conduzido pela Secretaria Municipal de
Administragao - SEMAD, pela Secretaria Municipal de Educagéo ~ SEMED e pela Companhia de
Melhoramentos e Desenvolvimento Urbano de Guarapari - CODEG, 6rgéos promotores da licitagéo,
com suas respectivas equipes de apoio.

§ 3°. A Secretaria Municipal de Administragcdo - SEMAD realizara o
pregao eletrénico e presencial para compras e contratacdo de servicos de todos os érgdos da
Administracio Direta.

§ 4° A Secretaria Municipal de Educacio — SEMED, realizard o
pregao eletrénico e presencial para compra e contratagao de servigos de fins inerentes aquela
Secretaria.

§ 5° Companhia de Melhoramentos e Desenvolvimento Urbano de
Guarapari —~ CODEG, realizara o pregao eletrénico e presencial para compra e contratacac de
servicos de fins inerentes aquela empresa .
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Art. 7°. Serdo previamente credenciados perante o provedor do
sistema eletronico a autoridade competente do 6rg&o promotor da licitag&o, o pregoeiro, os membros
da equipe de apoio, 0s operadores do sisterna e os licitantes que participarao do pregéo eletrdnico.

§ 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de
identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso a0 sistema eletronico.

§ 2° A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitag&o do credenciado ou em virtude de
sua inabilitag&o perante o cadastro de fornecedores.

§ 3°% A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser
comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagic efetuada diretamente ou por seu
representante, n&o cabendo ao provedor do sistema ou ac oOrgdc promotor da licitacio,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade
técnica para realizac3o das transacoes inerentes ao pregso eletrénico.

Art. 8° Cabera a autoridade competente do drgao promoter do
pregéo eletrénico ou presencial, providenciar o credenciamento do pregoeiro e da respectiva equipe
de apoio designados para condugio do pregéo.

Art. 9°. Cabera ao pregoeiro a abertura e exame das propostas
iniciais de pregos apresentadas por meio eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

Paragrafo unico. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
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perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexio.

Art. 10. A fase preparatéria do pregso observara o seguinte:

I - aautoridade competente justificara a necessidade de contratacéo
de servicos ou compra e definira, através do érgao responsavel, o objeto do certame, as exigéncias
de habilitagéo, os critérios de aceitaggo das propostas, as sangdes por inadimplemento e as clausulas
do contrato, inclusive com fixagéo dos prazos para fornecimento;

I - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara,
vedadas especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

il - dos autos do procedimento constaréo a justificativa das definiges
referidas no incisc | deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem
apoiados, bem como o orcamento, elaborado pelo orgéo ou entidade promotora da licitagdo, dos
bens ou servicos a serem licitados e que servirdo como parametro do valor ideal para o pregoeiro no
fechamento do pregao;

IV - a autoridade competente designars, dentre os servidores do
6rgao ou entidade promotora da licitagzo, o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribuicéo
inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua
classificagéo, bem como a habilitacso e a adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vencedor.

Paréagrafo anico. A equipe de apoio devers ser integrada, em sua
maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administragao.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocacao
dos interessados e observara as seguintes regras:

I - a convocagsio dos interessados sera efetuada por meio de
publicacao de aviso convocatorio no Digrio Oficial do Estado efou Jornal de grande circulagdo e em
meio eletrénico ~ Internet;

Il - o prazo fixado para a apresentacdo das propostas contados a
partir da publicagdo do aviso, n&o sera inferior a 08 (oito} dias Uteis; :
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lll - do aviso do edital deverdo constar o enderego eletrénico e o
endereco fisico, onde ocorrerd a sessio publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicagao de
que 0 pregao serd realizado por meio de sistema eletrénico ou presencial;

IV - todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a
sessao publica observardo, obrigatoriamente, o horério de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentagao relativa ao certame;

V - os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar
previamente credenciados junto ao 6rg&o provedor, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
antes da data de realizag&o do pregéo eletrénico;

VI - a participagdo no pregdo eletrdnico dar-se-& por meio da
digitag&o da senha privativa do representante do licitante e subsequentemente encaminhamento da
proposta de preco em data e horério previsto no edital, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico;

VIl - como requisito para participacdo no pregac eletrénico, o licitante
devera manifestar, em campo préprio do sistema eletronico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no edital e para participac&o no pregdo presencial o licitante
deverd apresentar declaragéo que aceita todas as condigdes estabelecidas no edital;

VI - até dois dias (teis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregéo, tendo o pregoeiro 24(vinte e quatro) horas para decidir sobre a petigao.

IX - no caso de contratagdo de SEervicos comuns, no pregdo
elstronico, as planilhas de custos previstas no edital deverdo ser encaminhadas em formulério
eletronico especifico, juntamente com a proposta de preco e no pregéo presencial deverdo ser
apresentadas juntamente com a proposta de preco; |

X - a partir do horario previsto no edital, tera inicio a sess&o publica
do pregéo eletronico, com a divulgacéo das propostas de precos recebidas e em perfeita consonancia
com as especificacbes e condigbes de fornecimento detalhadas pelo edital e para o pregdo presencial
com o recebimento das propostas e da documentac&o de habilitagéo, em seus respectivos envelopes,
devendo o licitante apresentar credenciamento comprovando possuir os necessarios poderes para
formulagao de propostas verbais e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;
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Xt - aberta a etapa competitva no pregéc eletronico, sera
considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor valor apresentada,e em seguida os
licitantes poderéo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horério de registro e valor:

XIl - aberta a sessao, no pregao presencial, os licitantes credenciados
entregardo os envelopes proposta contendo a indicacdo do objeto e do preco oferecidos,
procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da conformidade das propostas com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio, passando-se em seguida a apresentacéo de
lances verbais até o encerramento do tempo determinado pelo pregoeiro;

Xill — no pregéo presencial o pregoeiro procedera a classificagéo das
propostas gue atendam o instrumento convocatério ficando, como primeira classificada, aquela de
menor preco e, sucessivamente, em ordem crescente, as propostas que apresentem valor superior
em até 10% (dez por cento) relativamente & de menor prego;

XIV — no pregao presencial quando nao forem verificadas, no minimo,
trés propostas escritas de pregos nas condigbes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara
as melhores propostas subseqientes, até o maximo de trés, incluidas as propostas j& classificadas,
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas
propostas escritas;

XV - no pregéo eletrénico e presencial, néo serio aceitos dois ou
mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro fugar;

XV1 - no preg&o eletrénico, durante o transcurso da sesséo publica,
os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido
apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificacsio do detentor do lance;

XVH - no pregao eletrénico, a etapa de lances da sessio publica,
prevista em edital, sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo
sistema eletronico aos licitantes, apés o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgdo de lances;

XVIIl - alternativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser
previsto em edital o encerramento da sessdo publica por decisdo do pregqeiro, mediante
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encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subseqiente transcurso do prazo de
trinta minutos, findo o qual sera encerrada a recepcéo de lances;

XIX - para julgamento e classificacéio das propostas sera adotado o
critério de menor prego, observados os prazos maximos para fornecimento e prestacéo dos servigos,
as especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

XX - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao
objeto e valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

XXI - o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apés
0 encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apos negociacdo e
decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitacéo do lance de menor valor:

XXII - no caso de contratagéo de servicos comuns, ao final da sess3o,
o licitante vencedor devera encaminhar a planilha de custos referida neste artigo, inciso X, com os
respectivos valores readequados 3o valor total representado pelo lance vencedor;

XXII - como requisito para celebragdo do contrato, o vencedor do
pregac eletrdnico ou presencial devera apresentar os documentos exigidos no edital em original ou
cépia autenticada;

XXIV - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar
imediata e motivadamente a intengéo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 {trés)
dias Uteis para apresentagéc das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
inimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comegarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-the assegurada vista dos autos;

XXV - 0 acolhimento de recurso importard a invalidacéo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

XXV| - a falta de manifestacio imediata e motivada do licitante
importaréa a decadéncia do direito de recurso e a adjudicac&o do objeto da licitacgo ao licitante
vencedor;

XXVl - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, e apos
a fase recursal, se houver, o pregoeiro fixara um prazo de 02 (dois) dias Gteis, para que o licitante
detentor da melhor oferta apresente a documentagdo regular prevista no edital relativa a habilitagao
juridica e qualificagdo técnica e econdmico-financeira; inclusive declaragéo do licitante, sob as penas
da let quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art.7° da Constituicdo queciar_agéo da
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inexisténcia de fato superveniente, em se tratando de Pregéo Eletronico. No caso de Pregao
Presencial, a apresentagfio dos documentos se dara na data do certame definida no Edital.

XXVIII - os licitantes poder&o deixar de apresentar os documentos de
habilitag&o que j& constem do Cadastro Unificado de Fornecedores do Municipio de Guarapari —
CRC, quando estes nfo estiverem vencidos e previstos no edital;

XXIX - a indicag8o do lance vencedor, a classificacdo dos lances
apresentados e demais informagbes relativas & sessd@o publica do pregac constardo de ata,
devidamente divulgada nas formas de publicidade previstas na Lei 8.666/93:

XXX - se a proposta ou o lance de menor valor néo for aceitavel, ou
se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subseqgiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de
classificagéo e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma proposta ou lance que atenda o edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor,caso contrario o pregoeiro podera solicitar &
autoridade superior a revogacéo do pregéo, por interesse publico, devidamente justificado;

XXX - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor;

XXXIl - na situag@o a que se referem os incisos XX e XXX| deste
artigo, o pregoeiro podera negociar diretaments com o proponente para que seja obtido prego melhor:

XXX - decididos os recursos, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a
autoridade competente homologard o certame, podendo revogar ou anular a licitagd0 nos termos
deste Decreto e art. 49 da Lei Federal 8.666/93;

XXXIV - homologada a licitagdo, pela autoridade competente, o
adjudicatario sera convocado para assinar ¢ contrato/retirar o instrumento equivalente no prazo
definido em edital;

XXXV - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o confrato aplicar-se-a o disposto no inciso XXX deste artigo.

§ 1° Desde que previsto no edital serdo aceitos os cadastros dos
fornecedores no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo Federal ou de
outros Estados e Municipios que ja se encontram disponibilizados por meios eletrén.i_t::os, ficando o
licitante obrigado a fornecer essa situacéo ao érgao. '
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§ 2° A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante dessa etapa, mantida a proposia para efeito de
classificacdo das ofertas,

§ 3° Quando comparecer um unico licitante, houver uma (nica
proposta valida ou todos os licitantes declinarem de formular lances, cabera ao pregoeiro verificar 2
aceitabilidade do menor prego, tendo em vista os critérios estabelecidos no edital.

Art. 12. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo de edital pelos licitantes, como condigao para
participag@o no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a

fornecimento do edital, que ndo serao superiores aos custos de utilizagdo de recursos de tecnologia
da informacéo.

Art. 13. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta)
dias, se outro ndo estiver fixado no edital.

Art. 14. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, n&c celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para
o certame, ensejar o retardamento da execucio de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar no ambito da Administragdo Pulblica Municipal e sera descredenciado
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Municipio de Guarapari — CRC pelo prazo de até (02} dois

anos, sem prejuizo das multas previstas em edital € no contrato e das demais penalidades previsias
na Lei 8.666/93,

Art. 15. Os atos essenciais do pregéo, decorrentes deste Decreto
serao documentados no processo respectivo, cada qual oportunamente, com vistas & afericéo de sua
regularidade pelos agentes de controle, compreendendo, sem prejuizos de outros, o seguinte:;
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| - justificativa da aquisicdo ou contratagdo;

ll - termo de referéncia, contendo descrigdo detalhada do objeto,
orgamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

HI - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das
respectivas rubricas;

V - autorizagéo de abertura da licitagao;

VI - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VI - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VHI - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso;

IX - ata da sess&o do pregéo, proposta do licitante de melhor oferta, a
documentac&o exigida para habilitacio e dos recursos interpostos, se houverem;
X - comprovantes da publicaggo do aviso do edital, do resultado da

licitagdo e sua homologagéo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos & publicacgo do
certame, conforme o caso.

Art. 16. As minutas padrdo de editais de licitagdo e de contratos,
elaboradas pela Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD, ser3o analisadas previamenie pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM e, apos aprovadas, serao adotadas como modelo padrio
pelos orgéos da administrac&o direta e indireta do Poder Executivo Municipal .

§ 1° As minutas dos editais e dos contratos de gue frata o caput
deste artigo somente seréio submetidas novamente a Procuradoria Geral do Municipio — PGM na
hipotese de alteragdes que se apresentarem necessarias e deverdo conter destague mecanico
(negrito), para que a Procuradoria somente se manifeste sobre as mesmas.

Art. 17. As compras e contratacdes de bens e Servigos comuns, no
ambito da Administragao Publica Municipal, quando efetuadas pelo sistema de registro de pregos
previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, poderéo adotar a modalidade pregéo.

Art. 18. A Administracdo Publica Municipal poderd adotar, nas

licitagdes de registro de pregos destinadas & aquisicdo de bens e servigos comuns da area da saude
BN
a modalidade pregao, observando-se o seguinte:
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| - s@o considerados bens e servicos comuns da drea da satide,
aqueles necessarios ao atendimento dos orgéos que integram o Sistema Unico de Saude, cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de
especificagbes usuais do mercado; '

Il - quando o quantitativo total estimado para a contratacdo ou
fornecimento ndo puder ser atendido pelo licitante vencedor, admitir-se-4 a convocacgéo de tantos
licitantes quantos forem necessarios para o atingimento da totalidade do quantitativo, respeitada a
ordem de classificagéo, desde que os referidos licitantes aceitem praticar o mesmo prego da proposta
vencedora;

I - na impossibilidade do atendimento ac disposto no inciso |,
excepcionalmente, poderso ser registrados outros precos diferentes da proposta vencedora, desde
que se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior, devidamente justificada e comprovada
a vantagem, e que as ofertas sejam em valor inferior ao limite maximo admitido.

Art. 19. No caso de desconexdo com o pregoeiro no decorrer da
etapa competitiva do pregéo eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para

recepgao dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

Paragrafo Unico. Quando a desconexso persistir por tempo superior a
dez minutos, a sess&o do pregéo sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicagdo expressa
aos participantes.

Art, 20. As informagdes adicionais pertinentes aos processos de
compras e contratacdo de servigos poderéo ser obtidas no 6rgé&o competente onde realizar-se-a o
pregao, a partir da divulgagéo do instrumento convocatdrio, sendo efetuados os casos omissos, pela
sua unidade competente de compras efou pelo pregoeiro.

Art. 21. Cabera ao 6rgéo responsavel pela compra ou contratacéo de
servicos por meio do pregao eletrénico ou presencial:

| - elaborar o instrumento convocatdrio, submetendo 3 analise prévia
da Procuradoria Geral do Municipio —~ PGM nos casos previstos no Art. 16, § 1°; A0
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Il - efetuar o registro do instrumento convocatdrio, no sistema
eletrbnico de editais, para divulgar e realizar a respectiva compra ou contratagio dos servicos,
informando a data e horario limite para recepgio das propostas de precos e apresentagio de lances;

Il - promover todas as etapas do processo eletrénico ou presencial
de compra ou contratagéio de servigos, conforme prazos estabelecidos no instrumento convocatério e
procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema;

IV - providenciar o arquivamento da documentagae relativa a todos os
processos de compra ou contratagdo de servigos por meio de pregao eletrénico ou presencial, por
eles promovidos, para fins, inclusive, de fiscalizacio e auditorias interna e externa;

V - verificar o atendimento das especificaces do objeto e, atendendo

ao framite previsto neste Decreto, adjudicar o contrato em favor do vencedor, de acordo com o critério
do menor prego;

VI - formalizar o recebimento do objeto da contratagéo nas condigdes
estipuladas no instrumento convocatorio;

VIt - capacitar os servidores designados para compor a equipe de
apoig, através de treinamento especifico.

Art. 22. Cabers ao fornecedor:

I - credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para
obtengéo da senha de acesso ao sisterna eletrénico de compras e contratac@io de servigos;

Il - submeter-se as presentes exigéncias, assim como aos termos de
participacao e condigdes de contratagdo constantes no instrumento convocatério;

HI - acompanhar as operagbes no Sistema durante a sess&o publica
virtual, responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negécios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas ou de sua desconexdo com o Sistema:

IV - responsabilizar-se pelas transagdes que forem efetuadas em seu
nome, no Sistema, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, assumindo,
inclusive, os riscos inerentes ao uso indevido de sua senha de acesso.

Art. 23. Quando permitida a participagido de empresas reunidas em
consorcio, ser&o observadas as seguintes normas: h b
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| - deverd ser comprovada a existéncia de compromisso plblico ou
particular de constituicgo do consarcio, com indicagdo da empresa lider, que devera atender as
condicdes de lideranca estipuiadas no edital e sera a representante das consorciadas perante a
Administraggo Plblica Municipal;

I - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacéo de
habilitag&o exigida no ato convocatério:

Il - a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma
da capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV - para fins de qualificagao econdmico-financeira cada uma das
empresas deverd atender aos indices contabeis definidos no edital, nas mesmas condicoes
estipuladas no Cadastro de Fornecedores do Muricipio;

V - as empresas consorciadas nao poderdo participar, na mesma
licitac&o, de mais de um consoéreio ou isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis
pelas obrigagdes do conséreio nas fases de licitag&o e durante a vigéncia do contrato; e

VI - no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca
cabera, obrigatoriamente, & empresa brasileira, observado o disposto no inc. | deste artigo.

Paragrafo (nico. Antes da contratagdo devera ser promovida a
constituicao e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 24. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras
na licitagdo as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e
domiciliado no Pais, com poderes para receber citacdo, intimagdo e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitacgo.

Art. 25. Objetivando a correta aplicagéo deste Decreto, a Secretaria
Municipal de Administragdo - SEMAD promovera treinamento dos pregoeiros e respectivas equipes
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de apoio responsaveis pelas compras e contratacdes de servigos dos Orgéos da Administragio Direta
e indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 26. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, para a
modalidade pregdo, as normas: da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993; da Lei Federa! n.°
10.520, de 17 de julho de 2002; do Decreto Federal n.° 3.555, de 8 de agosto de 2000: do Decreto

Federal n.° 5.450 de 31 de maio de 2005 e ainda do Decreto Estadual n.® 1.178-R, de 03 de julho de
2003.

Art. 27, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacso.
Guarapari (ES), 26 de dezembro de 2005.

Antonﬁéo'%%ﬁgrdo

Prefeifo Municipal
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ANEXO UNICO

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS

. Bens de Consumo
.1 Agua mineral
.2 Combustivel e lubrificante
3 Gés
4 Material de expediente
.5 Material hospitalar, médico e de laboratério
.6 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
.7 Material de limpeza e conservacéo
-8 Oxigénio
.9 Uniforme
2. Bens Permanentes
2.1 Mobiliario
2.2 Equipamentos em geral, inclusive bens de informatica
2.3 Utensilios de uso geral, inclusive bens de informatica
2.4 Veiculos automotivos em geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portatil (“notebook™), monitor de video e impressora

SERVICOS COMUNS
1. Servigos de Apocio Administrativo
2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1. Digitagdo
2.2. Manutencao
3. Servicos de Assinaturas
3.1. Jornal
3.2. Peritdico
3.3. Revistas
3.4. Televisao via satélite
3.5. Televisao a cabo
4. Servicos de Assisténcia
4.1. Hospitalar
4.2, Medica
4.3. Odontolégica
5. Servigos de Atividades Auxiliares
5.1. Ascensorista
5.2. Auxiliar de escritério
5.3. Copeiro
5.4. Gargom
5.5. Jardineiro
5.6. Mensageiro
5.7. Motorista
5.8. Secretaria

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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5.9. Telefonista

8.
7.
8.
9.

10.
11.
12
13.
14.
18.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
28.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.

Servigos de Confeccao de Uniformes
Servigos de Copeiragem

Servigos de Eventos

Servicos de Filmagem

Servigos de Fotografia

Servicos de Gas Natural

Servigos de Gas Ligitefeito de Petrdleo
Servigos Graficos

Servigos de Hotelaria

Servigos de Jardinagem

Servigos de Lavanderia

Servigos de Limpeza e Conservacio
Servigos de Locago de Bens Moveis
Servigos de Manutencéo de Bens Imoveis
Servigos de Manutencéo de Bens Méveis
Servigos de Remocao de Bens Moveis
Servigos de Microfilmagem

Servigos de Reprografia

Servicos de Seguro Saude

Servigos de Degravagéio

Servigos de Traducéo

Servicos de Telecomunicagdes de Dados
Servicos de Telecomunicagdes de Imagem
Servigos de Telecomunicacdes de Voz
Servicos de Telefonia Fixa

Servigos de Telefonia Movel

Servigos de Transporte

Servigos de Vale Refeicédo

Servigos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva
Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica
Servigos Apoio Maritimo

Servico de Aperfeicoamento, Capacitacéo e Treinamento
Servigos de Fornecimento de Alimentacio (marmitex)
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