PUBLICADO ¥O DOM

1 JUL. 207

PODER EXECUTIVO
MUNICiPIO DE GUARAPARI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 381/2024

DISPOE SOBRE EXTINGAO E COMPOSIGAD
DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
COM ADEQUACAO INTERNA EM ORGAOC
PERTENCENTE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espmfo Santo, no uso de suas

atribuigbes legais, contidas dos Arts. 88, Ill, e 121, |, alinea “b” e “d”, da Lei Organica
Municipal — LOM;

Considerando a necessidade de readequagdo da estrutura organizacional da
Administragdo Direta do Poder Executivo positivada pela Lei Complementar N°.
102/2017, por onde, verificou-se a necessidade do ajustamento da maguina
administrativa especificamente do 6rgao Secretaria Municipal da SaGde — SEMSA -

SEMSA vinculado a sua estrutura funcional, objetivando uma abrangédncia mais
eficiente das atividades.

Considerando que, naoc havera acréscimo de valores e cargos na estrutura
organizacional do Municipio, tratando-se apenas de transposicdo com adequac3o
interna referente a cargos de provimento em comissfo entre érgéos vinculados a
estrutura organizacional administrativa da Administrag@o Direta do Poder Executivo:

Considerando o disposto nos. Arts. 2° e 3° da Lei Complementar N°. 122/2021
combinado o com Art. 5° da Lei Complementar N° 124/2021, Art. 3° da Lei
Complementar N°. 130/2022 e Art. 13 da Lei Complementar N°®. 136/2023,

DECRETA:

Art. 1°, Altera dispositivo com extingdo e fuséo de cargo de provimento em comissio de
Coordenacéo de Assisténcia Farmacéutica, Ref. PC-6, da Secretaria Municipal da
Salde - SEMSA, para compor o cargo de provimento em comissio de Analista de
Controle de Insumos, Ref. PC-4; Geréncia de Distribuicdo — Ref. PC-2 e Subgeréncia
de Assisténcia Farmacéutica - Ref. PC-9, adequando a estrutura organizacional
administrativa, conforme anexo |, deste Decreto.

Art. 2°. Permanecem ina[terados os demais dispositivos Estrutura Organizacional
Administrativa da Administracao Direta do Poder Executive.
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Art. 3°. Fazem parte integrante deste Decreto os anexos:

I Quadre Demonstrative com adequagdo dos cargos comissionados, com
simbolos referenciais;

. Atribuicdes dos cargos com adequacao;

Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacio.

Guarapari — ES., 10 de julho de 2024,

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ADEQUACAO DE CARGOS E REFERENCIAS DOS CARGOS

DE PROVIMENTO EM COMISSAO POR ORGAQOS

EXTINTO:
Coordenagéo de Assisténcia Farmacéutica. Ref. PC-6 | SEMSA
CRIADO:
Subgeréncia de Assisténcia Farmacéutica. Ref. PC-¢ | SEMSA
ALTERADO:
De: Supervisdo de Controle de Insumos. Ref. PC-8
Para: Analista de Controle de Insumos. Ref. PC-4 | SEMSA
De: Subgeréncia de Distribuicdo de Insumos e | Ref. PC-9
Medicamentos. SEMSA
Para: Geréncia de Distribuicio de Insumos e | Ref. PC-8

Medicamentos.
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ANEXO Il

ANALISTA DE |

Objetive: Analisar e Coordenar as agoes de formulagéo, planejamento, diregio,
organizagéo, normalizacio, articulagéo, controle e avaliacio relacionada com a Politica
de Assisténcia Farmacéutica no ambito da Secretaria Municipal da Salide — SEMSA.

1. Analisar e executar as atividades de dispensacao, distribuicdo, guarda e controle
de imunobiolégicos, medicamentos e correlatos.

2. Controlar prazos de validade e qualidade de medicamentos e correlatos.

3. Controlar estoque das Unidades de assisténcia farmacéutica nas Unidades de
Salde.

4. Abastecer ¢ aimoxarifado de medicamentos, e correlatos e controlar estoque.

5. Receber, conferir, controlar e distribuir medicamentos e correlatos.

8. Elaborar mapas de consumo de medicamentos e psicotrépicos.

7. Preparar relatérios de consumo de psicotropicos e enviar aos orgéos
competentes.

8. Solicitar a compra, controlar e zelar pelo estoque de medicamentos e correlatos
ne aimoxarifadeo. '

9. Dispensar medicamentos e correlatos aos usudrios e as farmacias das Unidades
de Salde.

10. Distribuir material para curativos nas Unidades de Savde.

11. Prestar orientagées farmacolégicas ao corpo médico e de enfermagem.

12, Organizar e supervisionar os servicos de farmacia, bem como o trabalho dos
profissionais farmacéuticos, realizando controle de frequéncia e férias dos servidores.
13. Coordenar a padronizacgo de medicamentos na rede SUS municipal.

14. Garantir o pleno funcionamento das farmacias das Unidades.

15, Monitorar e executar as acbes e metas direcionadas a sua area afim na
Programacéo Anual de Salde e Piano Municipal de Satde.

18. Zelar pelo cumprimento das disposicées legais e regulamentares em vigor:;

17. Estabelecer rotina de trabalho; -

18, Desempenhar outras atribuicdes afins correlatas ao exercicio do cargo e pleno

funcionamento da Administracgo Municipal e do Sistema Unico de Salde (SUS).

GERENCIA DE

Objetive: Gerenciar o controle de Insumos e Farmacéuticos e Medicamentos quando
necessario. Gerenciar a adequada distribuicdo de insumos e medicamentos nas

Unidades Basicas de Saude e demais estabelecimentos prestadores de servigo do SUS
- compostos pela gestdo pUblica municipal.

1. Planejar, gerénciar e promever a adequada distribuicdo de insumos e
medicamentos nas Unidades Basicas de Salde e demais estabelecimentos prestadores
de servigo do SUS compostos pela gestéo pablica municipal.
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2. Auxiliar na participag&o da formulagcdo de politicas e coordenar a execucic de
acdes de saude, no ambito do setor.

3. Auxiliar na elaboragéo, com a area afim, diretrizes e metas a serem alcancadas
no campo da promogéo, prevencao e recuperagio da salde.

4, Auxiliar na execugao no dmbito municipal a politica de insumos e medicameanios
para a promocdo da prevencéo de salide.

5. Participar, em integragdo com as outras unidades da Secretaria das acbes de

otimizagdo de recursos objetivando a sustentabilidade na promocdo de salde da
populacio.
6. Auxiliar junto aos orgios da Secretaria, métodos que estabelecam meios de

previsao de consumo, padronizac&o e outros que possibilitem maior racionalizaco dos
SEervigos.

7. Auxiliar na supervisdo e controle as atividades de aquu3|gao de insumos e
medicamentos junto a area técnica.

8. Participar de reunides para planejamento das atlvsdades administrativas
operacionais.

9. Zelar pelo bom funcionamento da politica medicamentosa municipal.

10. Zelar pelo bom funcionamento das instalagdes, dos espacos fisicos, da
ambiéncia e materiais de servico da Central de Abastecimento Farmacéutico municipal.
11, Zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e regulamentares em vigor.

12. Monitorar e executar as acdes e metas direcionadas a sua area afim na
Programac&o Anual de Satde e Plano Municipal de Salde.

13. Desempenhar outras atribuigbes afins correlatas ao exercicio do cargo e plenc

funcionamento da Administracdo Municipal e do Sistema Unico de Saude (SUS).

Objetivo: Coordenar as agdes de formulagdo, planejamento, direcio, organizacio,
normalizacdo, articulagdo, controle e avaliagdo relacionada com a Politica de
Assisténcia Farmacéutica no 8mbito da Secretaria Municipal da Saide — SEMSA.

1. Executar as atividades de dispensacdo, distribuicao; guarda e controle de
imunobiolégicos, medicamentos e correlatos;

2. Controlar prazos de validade e qualidade de medicamentos e corrslatos;

3. Controlar estoque das Unidades de assisténcia farmacéutica nas Unidades da
Saude;

4. Abastecer o almoxarifado de medicamentos, e correlatos e controlar estogue;

5. Receber, conferir, conirolar e distribuir medicamentos e correlates;

6. Elaborar mapas de consumc de medicamentos e psicotrapicos;

7.

Preparar relatérios de consumo de psicotrépicos e enviar aos dérgdos
competentes;

8. Solicitar a compra, conirolar & zelar pelo estoque de medicamenics e correlates
no almoxarifado;

9. Dispensar medicamentos e correlatos aos usuarios e as farmacias das Unﬁdades
de Saude;
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Distribuir material para curativos nas Unidades de Sadde;

. Prestar orientac6es farmacolégicas ao corpo medico e de enfermagem:
12.

Organizar e supervisionar os servicos de farmacia, bem como o trabalho dos
profissionais farmacéuticos, realizando controle de frequéncia e férias dos
servideres;

Cocrdenar a padr'pnizagéo de medicamentos na rede SUS municipal;

Garantir o pleno funcionamento das farmacias das Unidades;

Monitorar e executar as agbes e metas direcionadas a sua area afim na
Programacao Anual de Salide e Plano Municipal de Salde;

Zelar peio cumprimento das disposicdes legais e regulamentares em vigor;
Abrir procedimento administrativo para aquisicdo de material, em razic da
demanda; ‘

Desempenhar outras atribuicbes afins correlatas ao exercicio do cargo e pleno
funcionamento da Administrag&o Municipal e do Sistema Unico de Saude (SUS).




