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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

'DECRETO N°. 325/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no
usc de suas atribuicdes legais, contidas no art. 88, Lei Orgéanica do Municipio.

Considerando as disposicdes legais que exigem a elaboracio de instrucao
normativa regulamentando as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas
unidades administrativas da estrutura do Municipio, objetivando a implantag3o de
procedimentos e controle;

Considerando a necessidade de estabelecer rotinas e procedimentos no
ambito da administragdo municipal, relativas as rotinas e procedimentos gerais para
fins de prestacéo de contas no Ambito do Poder Executivo;

Considerando que o instrumento legal para normatizar esses servicos se
da por meio de Instrugdo Normativa.

Art. 1° - Fica APROVADA a Instrugdo Normativa atinente a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Agricultura — iN n® 001/2023, que estabelece formas

mais ageis de envio de documentos por parte do Servigo de Inspegio Municipal ~ SIM.
para estabelecimentos registrados ou com processo em tramitacao no SIM.

Art. 2° - A Instrugdo Normativas referida no art. 1° & parte integrante deste

Decreto.

Art. 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

Guarapari/ES, 10 d’ex;gﬂ\brii de 2023.

EDSON FIGUEIRE[ib_ MAGALHAES
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SEMAG N° 001/2023

Estabelece formas mais ageis de envio de documentos por parte
do Servico de Inspecio Municipal - SiM, para estabelecimentos
registrados ou com processo em tramitacio no SIM

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura, SEMAG, através do Servigo de Inspecdo Municipal,

SIM, no uso da competéncia que lhe é conferida pelos Art. 2° e 4° da lei Municipal n® 3973/2015, publicada
no D.0.M. de 15 de dezembro de 2015, e;

Considerando a necessidade de normatizar procedimentos aplicados pelo Servigco de Inspec¢do Municipal —
SIM, visando dar maior agilidade na comunicaciio com os estabelecimentos registrados ou com processo
em tramitagdo no SIM e ainda buscando padronizar estes procedimentos administrativos

RESOLVE:

Art. 1° - Formalizar a sistematica de envio de documentos de fiscalizagdo/inspecdo, tais como Termos de
Visita (TV) e Relatérios de Inconformidades (RI), assim como documentos relacionados a0s resultados de

analises laboratoriais de dgua e produto, tais como Relatdrio de Andlises (RA) e Pareceres Técnicos (PT),
através dos seguintes meios:

[~ Enderego eletrénico (e-mail);
[l - Telefone (whatzapp, Telagram)

Paragrafo 1° - Na impossibilida de envio por e-mail, Whatzapp ou Telagram o mesmo podera se d4 por
postagem, com Aviso de Recebimento (AR);

Pardgrafo 2° - Em todas as formas de envio (e-mail, Whatzapp, Telagram ou AR), as evidéncias da

notificacdo deverdio ser incorporadas aos arquivos (fisico e digital) que o estabelecimento destinatirio
possui no Servige de Inspec¢io Municipal — SIM.

Paragrafo 32 - Esta mesma sistematica de envio poders também ser utilizada pelos estabelecimentos tendo
como destinatario o Servigo de Inspeciio Municipal — SIM.

Art. 2° - O enderego eletrdnico (e-mail), telefonico {(Whatzapp e Telagram) e o endereco postal serdo, caso

ndo tenha havido uma solicitaciio formal de mudanga, os informados pelo estabelecimento no ato do
Requerimento de registro do estabelecimento no $IM.

Art. 3° - Caso existam ndo conformidades a serem sanadas pelo estabelecimento destinatério, os prazos
para cumprimento, passardo a ser contados a partir de:

1 =24 (vinte e quatro) horas apds o envio: no caso de envio por e-mail ou telefone {whatzapp e Telagram);

Il =24 {vinte e quatro) horas apds o recebido do destinatario no AR: No caso de envio por meio postal com
Aviso de Recebimento.

Guarapari-ES, 05 de abril de 2023
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