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MUNICIPIO DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 137/2025

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE MEMBROS
PARA COMPOR A COMISSAO ESPECIAL EM
ALMOXARIFADO, Do MUNICIPIO DE
'GUARAPARI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais, contidas no art. 88 da Lei Orgénica do

Municipio-LOM;

 DECRETA:

Art. 1° - Fica constituida a COMISSAO ESPECIAL EM ALMOXARIFADO da

Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD sendo composta pelos seguintes membros:

.  Suzidarley Rafael de Oliveira — Presidente
I. Marco Antonio Esteves Seabra - Membro

lll. Mauro Pinto de Queiroz - Membro
Art. 2° - Devera a Comissao Especial em Almoxarifado:

I.  Levantar os saldos de estoques do almoxarifado central da Prefeitura Municipal
de Guarapari, emitindo listagem contendo especifica¢gdes, quantidade em
estoque e outros dados que se fizerem necessarios a identificagdo de cada
bem inventariado;

.  Realizar conferencia e verificagédo fisica, visando apurar para a totalidade dos
bens estocados, a exatiddo dos saldos fisicos e as condigdes de seguranga,
saneamento, disposicdo na area e nas prateleiras ou paletes, de modo a
facilitar a expedicdo, movimentagéo e inventario;

Ill.  Relacionar e identificar os bens sem o devido registro para que sejam tomadas

as devidas providencias cabiveis;
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Elaborar relatério de inventario contendo todas as informagdes e/ou
justificativas pertinentes aos bens em analise;
Realizar o inventario anual que iniciara suas atividades a partir do més de
novembro de cada ano, cumprindo o cronograma e atividade pré-
estabelecidas;
Elaborar e assinar o relatério de Termo Circunstanciado, com a formalidade
exigida pela IN TC n° 68 de dezembro de 2020, do inventario anual de bens de

consumo em estoque do almoxarifado.

Art. 3° - Sera atribuida aos servidores designados neste Decreto, a Gratificagéo

por participagdo em Comisséo Especial e Permanente, Pregdo e Equipe de Apoio e

Comissdo para Analise de Projetos conforme anexo V, da Lei n® 4685/2022.

Art. 4° - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo
seus efeitos a 01.02.2025.

Guarapari/ES, 20 de fevereiro de 2025.
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RODRIGO LEMOS BORGES
Prefeito Municipal
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