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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 558/2017

DISPOE SOBRE OS DOCUMENTOS NECESSARIOS
PARA O PROTOCOLO DE PROCESSOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, contidas no inciso I, do Art. 88 da Lei Organica do
Municipio — LOM;

Considerando o Paragrafo Unico do art. 12 da Lei Complementar n°
093/2017, que institui o Codigo de Edificagdes Gerais (CE) do municipio da Guarapari-
ES;

Considerando o disposto no Processo Administrativo n® 9611/2017;
DECRETA:

Art. 1° - As informagdes, documentos e projetos necessarios para o
protocolo dos pedidos citados no artigo 12 do Coédigo de Edificagdes (CE/2017), além
do citado no Art. 11, §3° (Declaracdo de Responsabilidade), Cépia do Espelho
Cadastral do Imovel e quitagdo do Imposto Sobre Servicos Qualquer Natureza -
ISSQN do responsavel técnico exigido em cada processo, sdo os seguintes:

I — Consulta Prévia e Diretrizes para Projeto de Arquitetura ou Normas
Basicas de Ocupagéao (NBO):

a) Requerimento completamente preenchido e assinado pelo
proprietario, possuidor ou seu representante legal,
constituido por procuragdo com firma reconhecida;

b) Endereco completo, incluindo indicagcdo de quadra e lote ou
gleba, somando-se a apresentagao de croqui em areas sem
endere¢o ou com informagdes imprecisas ou incompletas ou
local de dificil acesso, e ainda, assinalar as coordenadas
UTM:;

c) Caso houver interesse em atividade especifica, informar o
ramo de atividade pretendida para o local e sua descri¢éo.

Il - Alvara de Licenga para Demolicéo e Certiddo de Demolicéo:

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario ou possuidor), com
indicacdo da area construida a ser demolida, gabarito e o
prazo de duragao dos trabalhos;
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Titulo de propriedade registrado em Cartério de Registro de
Imoveis, ou documento de posse do imovel, complementado
por outros documentos, formando-se um histérico ininterrupto
dos possuidores, enquanto inexistir cadastro municipal em
nome do titular do documento apresentado, devendo-se este
ltimo estar com firmas reconhecidas;
Documento de Responsabilidade Técnica de execugao da
demoli¢éo, quitado e assinado;
Certiddo Negativa de Tributos Municipais do Imével (IPTU);

Ill - Aprovacao de Projeto Simplificado;

a)

b)

c)

d)

g)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragao — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

Titulo de propriedade registrado em Cartério de Registro de
Iméveis, ou documento de posse do imoével, complementado
por outros documentos, formando-se um histérico ininterrupto
dos possuidores, enquanto inexistir cadastro municipal em
nome do titular do documento apresentado, devendo-se este
ultimo estar com firmas reconhecidas;

Planta de Situacdo e Locagédo/Implantagdo com quadro de
areas e indices urbanisticos juntos em formato A4 ou A3,
incluindo as coordenadas UTM;

Projeto Arquiteténico Simplificado contendo somente o
perimetro edificado com a respectiva projecdo dos
pavimentos, com divisdes internas desprezadas, indicacdo
em legenda de area computavel ou ndo computavel, cortes
esquematicos, cobertura e areas comuns, conforme Anexo
correspondente;

Memorial Descritivo Hidrossanitario, que detalha os sistemas
hidraulicos e sanitarios da edificagdo, no minimo com as
informacdes constantes no Anexo Il do CE/2017, ou
declaracdo de auséncia das referidas instalagdes;

Memorial Descritivo do Imoével, que detalha os elementos
construtivos da edificacdo, seus elementos, materiais e
acabamentos, no minimo com as informagdes constantes no
Anexo IV do CE/2017;

Documentos de Responsabilidade Técnica de autoria e
projeto do Hidrossanitario (simplificado), conforme Anexo
correspondente, e do projeto Arquiteténico Simplificado;

IV — Revalidacdo de Projeto Simplificado;

a)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragédo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);
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V - Alvara de Licenca para Construgao;
a) Exige-se, além dos documentos elencados no inciso |l
aprovados ou protocolo do processo correspondente, os
seguintes:

b) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragao — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

c) Documento de Responsabilidade Técnica de execucdo de
obra;

VI — Renovacao de Alvara de Licenca para Construgao;

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuracao — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

b) Protocolo do processo anterior de Alvara de Licenca para
Construcao.

VIl — Aprovagéao de Projeto de Modificagdo com ou sem acréscimo de area;
a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragao — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica

assinado também pelo proprietario);

b) Planta de Situacdo e Locacao/Implantagdo com quadro de
areas e indices urbanisticos juntos em formato A4 ou A3,
incluindo coordenadas UTM;

c) Projeto Arquiteténico Simplificado com as modificacdes e
acréscimos externos, conforme Anexo correspondente;

d) Documento de Responsabilidade Técnica de autoria do
projeto Arquiteténico Simplificado modificado;

VIII - Licenga para pequenas obras ou Reformas;

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

b) Descricido das intervencdes pretendidas e periodo
necessario de obras;

c) Autorizagcdo do Condominio, sindico ou Administradora,
especificamente para as obras, com firma reconhecida;

d) Documento de Responsabilidade Técnica de execucao de
obra, conforme norma técnica aplicavel;
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IX — Certidao Detalhada e Certidao de Habitabilidade;

a)

b)

c)

d)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuracdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

Projeto de Prevencao e Combate a Incéndio aprovado pelo
Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Espirito Santo
(CBMES) ou Alvara do CBMES;

Declaracdo de Responsabilidade para obtencdo de Certiddo
Detalhada e Certiddo de Habitabilidade assinado pelo
responsavel técnico da execucao da obra;

Certiddo de Habitabilidade Sanitaria, conforme paragrafo
unico do art. 34 do CE/2017.

X — Certidao de Habitabilidade Sanitaria;

a)

b)

c)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

Declaragado de Responsabilidade para obtengio de Certidao
de Habitabilidade Sanitaria assinada pelo responsavel
técnico da execugédo da obra;

Protocolo do processo de Alvarda de Licenca para
Construcao.

Xl - Licenca para construgdo de muro ou gradil;

a)

b)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario), com endereco completo
e coordenadas UTM;

Descri¢ao da intervengao pretendida com comprimento total
e altura total do muro e periodo necessario de obras;

XIl - Licenga para Obras em Logradouro;

a)

b)

c)
d)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuracdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

Planta de Situacdo e Locacao/Implantacdo com quadro de
areas e indices urbanisticos juntos em formato A4 ou A3,
incluindo coordenadas UTM;

Projeto simplificado das intervengdes propostas;

Documentos de Responsabilidade Técnica de autoria e
projeto do Hidrossanitario (simplificado), se houver, e do
projeto das intervencdes propostas;
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Memorial Descritivo Hidrossanitario, que detalha os sistemas
hidraulicos e sanitarios, se for o caso;
Memorial Descritivo das Intervencées, que detalha os
elementos construtivos, seus elementos, materiais e
acabamentos;
Documento de Responsabilidade Técnica de execucdo de
obra;

h) Anuéncia das concessionarias de servigco publico, se for o

caso.

XIll - Certidao de Alinhamento;

a)

b)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo com firma
reconhecida;

Especificagdo da localizagdo do imoével, com endereco
completo e ponto de referéncia, incluindo indicagdo de
quadra e lote ou gleba, somando-se a apresentacdo de
croqui em areas sem endereco ou com informacdes
imprecisas ou incompletas, e ainda, assinalar as
coordenadas UTM;

XIV - Certidao de Benfeitoria;

a)

b)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo com firma
reconhecida;

Especificagdo da localizagdo do imével, com endereco
completo e ponto de referéncia, incluindo indicacdo de
quadra e lote ou gleba, somando-se a apresentacédo de
croqui em areas sem enderegco ou com informacdes
imprecisas ou incompletas, e ainda, assinalar as
coordenadas UTM;

XV - Certidao de Concluséo de Obra e Servico;

a)

b)

c)

Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuracdo com firma
reconhecida;

Declaragcao de Responsabilidade para obtencdo de Certidao
Detalhada e Certiddo de Habitabilidade assinado pelo
responsavel técnico da execucéo da obra;

Protocolo do processo de Alvara de Licenca para
Construcao.

XVI — Certiddo de Embargo;

a)

b)

Requerimento assinado pelo interessado com informacgées
dos indicios de irregularidades;

Especificagdo da localizagdo do imoével, com endereco
completo e ponto de referéncia, incluindo indicacdo de
quadra e lote ou gleba, somando-se a apresentagdo de
croqui em areas sem enderegco ou com informacgdes
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imprecisas ou incompletas, e ainda, assinalar as
coordenadas UTM;

XVII - Certidao de Acéo Fiscal;

a) Requerimento assinado pelo interessado;

b) Especificagdo da localizagdo do imével, com endereco
completo e ponto de referéncia, incluindo indicacdo de
quadra e lote ou gleba, somando-se a apresentacdo de
croqui em areas sem enderegco ou com informagdes
imprecisas ou incompletas, e ainda, assinalar as
coordenadas UTM;

XVIII - Certidao de Inteiro Teor;

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo com firma
reconhecida, ou advogados registrados em Conselho de
Ordem;

XIX - Certidao de Localizagdo e Numeragao;

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo com firma
reconhecida;

b) Especificagdo da localizagdo do imovel, mesmo que
aproximada, e ponto de referéncia, somando-se a
apresentacdo de croqui em areas sem endereco ou com
informagdes imprecisas ou incompletas, e ainda, assinalar as
coordenadas UTM;

XX - Certiddo de Medidas, Area e Confrontagdes ou Retificacdo de Area,
com visto em planta.

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragdo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

b) Titulo de propriedade do imével, complementado por outros
documentos quando necessaria a comprovagao da posse;

c) Planta de Situagdo devidamente assinada pelos
confrontantes, em 02 (duas) vias, sendo que todas as
assinaturas deverdo possuir reconhecimento de firma,
incluindo coordenadas UTM;

d) Documento de Responsabilidade Técnica de autoria de
projeto;

e) Em caso de auséncia de assinatura de um ou mais
confrontante, sera adotado o procedimento descrito no art.
45, §2°.

f) Em caso de Retificacdo de Area, deve ser apresentado
Memorial Descritivo com assinaturas do proprietario,
responsavel técnico e confrontantes com firmas
reconhecidas com os dizeres de responsabilizacdo do
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proprietario e responsavel técnico das informacdes
prestadas, segundo a legislagao.

XXI - Certidao de Desmembramento e Unificagdo

a) Requerimento assinado pelo proprietario, possuidor ou seu
representante legal, constituido por procuragéo — neste caso,
com firma reconhecida —, ou ainda, o responsavel técnico
(comprovado por Documento de Responsabilidade Técnica
assinado também pelo proprietario);

b) Titulo de propriedade do imével, complementado por outros
documentos quando necessaria a comprovagao da posse;

c) Planta de Desmembramento ou Unificagdo, em 02 (duas)
vias, sendo que todas as assinaturas deverdo possuir
reconhecimento de firma, incluindo coordenadas UTM:;

d) Documento de Responsabilidade Técnica de autoria de
projeto;

XXIl - Regularizacao de Edificacdes:

a) Exige-se, além dos documentos elencados no inciso Il na
modalidade “as built” ou protocolo do processo
correspondente, os seguintes:

b) Laudo e Documento de Responsabilidade Técnica atestando
as condi¢cdes de estabilidade, salubridade, habitabilidade e
acessibilidade;

Art. 2° - As edificagbes que se encontrem em areas de protecao do trafego
aéreo dos aeroportos indicadas pelo Ill Comando Aéreo (Il COMAR) ou zonas de
amortecimento devem possuir parecer com anuéncia da autoridade aeroportuaria
correspondente, conforme portaria especifica.

Art. 3° - As aprovagdes, obras e eventuais regularizacdes a serem
realizadas na area do entorno da Igreja Nossa Senhora da Concei¢do (ou Antiga
Matriz), bem como das Ruinas, ambas tombadas como patriménio histérico e cultural
pelo IPHAN, deverao ser objeto de analise prévia e parecer com anuéncia do IPHAN.

Art. 4° - As aprovacdes, obras e eventuais regularizacdes na Area de
Protecdo Ambiental (APA) de Setiba deverdo ser objeto de analise prévia e parecer
com anuéncia do parque responsavel ou 6rgdo ambiental estadual correspondente.

Art. 5° - Os projetos, obras e edificagdes publicas ou de interesse publico
municipais serdo de responsabilidade da secretaria competente para realizacdo de
projetos, ndo a isentando de apresentacdo das Declaracdes de Responsabilidade
correspondentes.

Art. 6° - Os projetos, obras e edificagdes das concessionarias de servigos
publicos deverdo possuir projeto especifico, Memorial Descritivo detalhado e
Documentos de Responsabilidade Técnica quitado e assinado de autoria e execugao,
além de requerimento com tempo de duracéo dos trabalhos.
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Art. 7° - O requerente, na condi¢éo de responsavel pelo processo, deve se
dispor a receber as notificacbes pertinentes aos autos no e-mail informado no
requerimento correspondente, tendo-as como recebidas e ciente das informagdes
contidas, caso nao confirme seu recebimento e ciéncia em 24 horas.

Art. 8° - Os projetos de edificagcbes a serem executadas, reformadas ou
regularizadas no Municipio de Guarapari-ES devem ser submetidos ao licenciamento
municipal, nos termos da presente Lei, e devem atender a todas as exigéncias do
Codigo de Edificagdes, do Plano Diretor Municipal e legislacdo correlata, bem como as
Normas Teécnicas Brasileiras, e serdo analisados pelo érgdo competente, para fins de
aprovagao, licenciamento e fornecimento de certificado de conclusdo, observando
exclusivamente os aspectos construtivos e urbanisticos de interesse do Municipio,
relacionados nos incisos | a XVII deste artigo, devendo o conjunto da edificacao estar
de acordo com as Leis Complementares n°® 090/2016 e n° 093/2017, além de
legislacao correlata, bem como com as Normas Técnicas Brasileiras e ser objeto de
declaragdo de conformidade nos termos previstos no §3° do Artigo 11 desta Lei,
conforme abaixo:

I - Zoneamento Urbanistico;

Il - tipo de uso/atividade e area de atividade;

lll - dimensdes e area do terreno;

IV — areas com restricbes de ocupacdo tais como recuos, faixas néo
edificantes, Area de Preservagido Permanente (APP), Zona de Protecdo Ambiental
(ZPA), APA de Setiba e areas préximas de edificacdes tombadas;

V — afastamento (s), frontal (is), laterais e de fundos;

VI - coeficiente de aproveitamento (CA);

VIl - taxa de ocupagéo (TO);

VIl - taxa de permeabilidade (TP);

IX — gabarito;

X — altura da edificagdo, considerada a cota entre o nivel da calgada frontal
a construgao e a laje de teto do Ultimo pavimento habitavel:

Xl - altura total da edificagdo, considerada até o ultimo elemento, para
efeitos de solicitagcdo de anuéncia do comando aéreo:;

Xl — acessos, rampas, areas de acumulago, aceleracdo e desaceleracao
de veiculos;

XIll - vagas de estacionamentos de autos e bicicletas, faixas de circulagao
e areas de manobra;

XIV - areas de embarque e desembarque;

XV — areas de carga e descarga;

XVI - calcada e interferéncias urbanas;

XVII - acessibilidade, no que se refere a indicagio de rotas e sanitarios
acessiveis, excetuando verificagdo de configuragdo interna dos ambientes que devera
ser objeto de declaragdo de conformidade.

Art. 9° - Os reparos e manutengdes internas das edificacdes nzo
necessitam de aprovagdo e licenciamento municipais prévios desde que nao
constituam intervengdes estruturais ou interfiram em logradouros publicos.

Art. 10° - As reformas, reparos e manutencdes externas das edificacdes
necessitam de aprovagéo e licenciamento municipais prévios, incluindo intervengdes
nos alinhamentos e divisas, fachadas, coberturas, trabalhos em altura, pinturas, trocas
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de revestimentos, exceto limpeza e lavagem de fachadas desde que seguidas a
Norma Regulamentadora n°® 35 — NR35 e correlatas.

Art. 11 - Considera-se para efeito desta regulamentac3o:

I - autor(es), o(s) profissional(is) habilitado(s) responsavel(is) pela
elaboracao dos projetos arquiteténico e hidrossanitario:

Il - responsavel técnico pela execugdo da obra, o profissional responsavel
pela direcdo e gerenciamento técnico das obras, desde seu inicio até sua total
conclusao;

Il - titular pela obra, o proprietario ou titular de posse, ou seu(s)
sucessor(es) a qualquer titulo, com legitimidade para solicitar licenciamento de obra.

§1° - Os autores e responsaveis técnicos, relacionados nos incisos | e |l
deste artigo, respondem pelo(a):

| — elaboracéo de projetos, calculos, especificagdes e pela execucdo de
obras em observancia a legislagdo em vigor e as Normas Técnicas;

Il — conteidos das pecgas graficas, descritivas, especificagbes e
exequibilidade de seu(s) trabalho(s) em observancia a legislagdo em vigor e as
Normas Técnicas;

Il - correta execugdo e adequado emprego de materiais, conforme projeto
aprovado no Municipio em observancia a legislagdo em vigor e as Normas Técnicas;

§2° - Os titulares pela obra, relacionados no inciso Il deste artigo,
respondem pela:

| - veracidade dos documentos e informagdes apresentadas ao Municipio,
nao implicando sua aceitacdo em reconhecimento do direito de propriedade sobre o
imovel,

Il - execucdo da obra em acordo com a legislagdo urbanistica vigente,
legislagdes correlatas e o direito de vizinhanga;

lll - manutengéo das condi¢des de estabilidade, seguranga, salubridade,
acessibilidade e habitabilidade dos imoéveis, edificacbes e equipamentos em
observancia a legislagao urbanistica vigente e legislagdes correlatas;

§3° - O(s) titular(es), o(s) autor(es) e o(s) responsavel(is) técnico(s)
assumirdo, perante o Municipio, compromisso de responsabilidade, mediante
formalizacao de declaragdo nos moldes do Anexo 06 (em cinco partes) deste decreto,
atestando que o projeto e a obra atendem a todas as exigéncias do Codigo de
Edificagées Gerais do Municipio de Guarapari-ES, do Plano Diretor Municipal de
Guarapari-ES e legislacao correlata, bem como as Normas Técnicas Brasileiras.

§4° - O(s) titular(es), o(s) autor(es) e o(s) responsavel(is) técnico(s) ficam
sujeitos, em funcdo de omissdo, desconformidade, inverdade ou descumprimento dos
termos da Declaracédo de Responsabilidade, as sangdes legais, entre elas aquelas
previstas no Cédigo Civil, Penal e legislacées correlatas.

§5° - O Municipio ndo se responsabilizara, por danos causados em
decorréncia de falsidade ideolégica dos titulares, autores e responsaveis técnicos, em
funcdo da aprovacao, licenciamento e emissdo do certificado de conclusdo das
edificacdes.
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Art. 12 - Os Anexos 01 e 02 (em duas partes), 03 (em cinco partes), 04

(em trés partes), 05 (em unica parte) e 06 (em cinco partes), referentes aos modelos

de representacao grafica dos projetos simplificados, suas pranchas e as Declaracbes
de Responsabilidade instituidas no §3° do artigo anterior, fazem parte deste Decreto.

Art. 13 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 14 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Guarapari (ES), 22 de setembro de 2017.

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
PREFEITO MUNICIPAL



