MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMA
CONSELHO MUNICIPAL DE DEFESA DO MEIO AMBIENTE DE GUARAPARI — COMDEMAG
CRIADO PELA LEI MUNICIPAL N° 1.224/89

REGIMENTO INTERNO
CAPITULO |

DA NATUREZA E ORGANIZAGAO

Art. 1° - O Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente de Guarapari, neste ato
designado COMDEMAG o6rgéo colegiado de carater normativo, consultivo, recursal, paritario,
tripartite e deliberativo, exercera sua competéncia nos termos do presente regimento e da lei
em vigor.

Art. 2° - Cabe ao COMDEMAG, para cumprimento de sua competéncia legal, o
exercicio das atribui¢des especificadas na Lei n° 2397/2004.

Art. 3° - S50 considerados atos do COMDEMAG:

| - RESOLUGAO
Il - PROPOSIGAO

Art. 4° - Para o exercicio de suas atribuicdes, 0 COMDEMAG fica constituido pelos
conselheiros que compdem um plenario, cuja presidéncia tem o apoio técnico administrativo
de uma Secretaria executiva.

Paragrafo unico — O plenario é integrado pelos representantes de entidades e érgéaos
relacionados na Lei n° 2397/2004.

Art. 5° - Ao conselheiro cabe, a excegdo do Presidente, as seguintes atribuicdes:

| — Aprovar o calendario de reunides ordinarias para o periodo de mandato dos
conselheiros;

Il - Estudar e relatar matérias que Ihes forem submetidas, emitindo parecer;

lll - Discutir e votar, apresentando emendas ou substitutivos as conclusdes de
pareceres de matérias e autos de infracao;

IV - Solicitar diligéncias ou vistas a processo;
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V - Aprovar e assinar as atas das reunides plenarias, propondo os ajustes
Necessarios;

VI - Requerer a convocagdo de reunides plenarias extraordinarias justificando a sua
necessidade;

VII - Desempenhar os encargos, que lhes forem atribuidos pelo presidente ou
propostos pelo proprio plenario;

VIl - Sugerir para apreciacdo, qualquer matéria a ser objeto de Resolu¢do e/ou
Proposicao;

IX - Participar de cdmaras técnicas especializadas e comissdes especiais;
Art. 6° - Ao presidente cabe, exclusivamente, as seguintes atribuigdes:

| — Convocar o conselho e presidir as suas reunides atendendo a
ordem dos trabalhos estabelecidos em pauta;

Il - Promover a distribuigdo dos assuntos submetidos a deliberacao;
Il - Conduzir os debates e resolver as questdes de ordem;
IV - Apurar as votagdes e exercer o voto de desempate, quando necessario;

V - Assinar as resolugdes e proposi¢cdes do conselho encaminhando-as para os
devidos fins;

VI - Constituir comissdes para estudo de problemas especiais apds aprovacdo do
conselho;

VII - Requisitar as diligéncias solicitadas pelos conselheiros;
VIII - Apreciar e assinar as correspondéncias expedidas pelo conselho;
IX - Requisitar pessoal necessario ao servigo do conselho;

X - Propor as autoridades competentes as medidas que o conselho julgar necessarias
ao bom desempenho de suas atribuigdes
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Xl - Representar o conselho em todos os atos necessarios, podendo delegar essa
atribuicao, apenas a outros conselheiros;

XII - Apresentar, ao término de cada ano, o relatério de atividades do conselho;

XIlIl - Participar juntamente com dois conselheiros, indicados em resolugéo da plenéria,
da gestao de Fundo Municipal de Defesa Meio Ambiente, apresentando relatérios trimestrais,
correspondentes, em reunides ordinarias do COMDEMAG.

CAPITULOII

DO FUNCIONAMENTO

Art. 7° - Qualquer matéria que ndo conste da pauta, para ser apreciada pelo conselho
devera ser encaminhada ao presidente, de maneira formal, podendo utilizar oficio em duas
vias ou correio eletrénico, com antecedéncia minima de 24 (vinte) horas ao prazo de envio da
pauta;

Paragrafo Unico: A apreciagdo das matérias constantes dos processos serdo
precedidas de parecer por escrito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente com a analise e
conclusdo fundamentada;

Art. 8° - O Conselho funcionara através de reunides plenarias ordinarias e
extraordinarias, sendo dado conhecimento prévio de pauta da reunido.

§ 1° - As reunides plenarias ordinarias realizar-se-a0 obrigatoriamente, uma vez ao
més, em data, hora e local segundo calendario aprovado na reunido de posse dos
conselheiros, cuja pauta acompanhada dos respectivos pareceres devera ser
apresentada com antecedéncia minima de 06 (seis) dias corridos.

§ 2° - As reunides plendrias extraordinarias realizar-se-d0 por convocagdo do
presidente ou por solicitagdo de 2/3 dos membros do conselho, cuja convocagéo e pauta
acompanhada dos respectivos pareceres deverdo ser apresentadas com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° - Nas reunides plenarias podera ser tolerado o limite maximo de 15 minutos para
seu inicio e terdo uma duragéo de 02:00 horas, prorrogaveis por, no maximo, 30 minutos.

Art. 9° — As reunibes plenarias do conselho iniciar-se-d0 e serdo realizadas com a
presenga, no minimo, de 1/3 de seus membros.
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Art. 10 - Nas reunides plenarias serdo obedecidos os seguintes procedimentos, assim
sequenciados:

| - Verificagdo do numero de conselheiros presentes e existéncia de “Quérum” de no
minimo 1/3 de seus membros;

[l — Abertura da sesséo;

[l - Leitura, discussao e aprovacdo da ata da reunido plenaria anterior, exceto em
reunides extraordinarias;

IV — Comunicagdes, quando for o caso;

V - Apreciacdo, de acordo com a pauta de reunido, de pareceres emitidos pela
Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

VI - Verificagdo de Quérum para votagdo com maioria absoluta de seus membros.

VII - Votagéo

VIl - Encerramento.

Art. 11 - As reunides serdo publicas e abertas a populagao interessada.

Paragrafo tnico — A critério dos membros do conselho, desde que aprovada a
participacdo em plenario, os presentes a reunido poderao fazer manifestagéo oral, sem direito

de voto por tempo determinado pelo presidente.

Art. 12 - Os processos encaminhados ao conselho serdo disponibilizados aos seus
conselheiros para consulta ou diligéncia;

Art. 13 - O Conselheiro que solicitar diligéncia apresentara seu parecer na Reunido
Plenéria (ordinaria ou extraordinaria), seguinte ao recebimento do processo devendo
apresentar justificativa sempre que seja levado a protelar o Relator.

§ 1° - Caso o conselheiro falte a reunido em que deveria apresentar seu parecer,
devera convocar seu suplente para relato e/ou participa¢do ou enviar o processo relatado ao
presidente do conselho.

§ 2° - O conselheiro que, de posse de um processo, passar mais de duas reuniées
consecutivas sem relatar e sem apresentar justificativa terad seu desligamento comunicado a
entidade que representa, a qual seré solicitado a indicagao de outro representante.
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Art. 14 - Qualquer conselheiro podera solicitar diligéncia, independente de aprovagéo
do Plenario.

Paragrafo tnico - O processo em diligéncia ndo podera constar em pauta de Reunido
Plenaria.

Art. 15 - Anunciada a apreciagdo de um processo pelo presidente, o relator fara a
exposi¢ao da matéria e respectivo parecer, passsando-se apds, a discussao.

§ 1° - No curso da discusséao, é facultado a qualquer dos membros presentes:

a) Solicitar esclarecimentos a Secretaria de Meio Ambiente ou a quem de
direito e apresentar sugestoes;

b) Solicitar, somente uma vez, vista ao processo, o qual devera ser
devolvido até a reunido plenaria imediata, podendo o prazo ser prorrogado a critério do
Plenario.

§ 2° - Fica limitado ao nimero de 02 (duas), as concessdes de pedido de vistas por
processo, ficando a critério do plenario a ampliagéo desse limite.

§ 3° - O pedido de vistas interrompera automaticamente a discusséo.

Art. 16 - Qualquer conselheiro podera dar-se por impedido de votar, por relevante
motivo, apds a aprovagao do plenario.

§ 1° - No curso da votacdo, apenas sera admitido o uso da palavra para declaragao do
voto, encaminhamento de votagédo questdo de ordem.

§ 2° - Qualquer conselheiro podera fazer consignar em ata a justificativa do seu voto,
que devera ser encaminhado por escrito.

§ 3° - Nenhum membro do conselho, presente a reunido plenaria podera eximir-se de
votar, ressalvando-se o disposto neste artigo deste regimento.

Art. 17 - As deliberagdes e votagdes tornar-se-do por maioria absoluta de votos.

Art. 18 - As proposigoes e Resolugdes aprovadas pelo Plenario serdo encaminhadas
pelo Presidente aos dirigentes maximos dos 6rgaos afetos para as providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico — As Resoluges figurardo obrigatoriamente no texto da ata e
deverdo ser publicadas e apresentadas em locais de grande circulagdo e ouljornais de
circulagao local.
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CAPITULO NIl

DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 19 - A Secretaria executiva do COMDEMAG desempenhara atividades de apoio
técnico, juridico, administrativo e de execugdo das normas referentes a prote¢do do Meio
Ambiente.

Art. 20 - A Secretaria executiva do COMDEMAG sera constituida por 01 (um)
secretario executivo (coordenador da Secretaria), 01 (um) coordenador técnico (designado pelo
COMDEMAG, devendo a escolha recair em técnico que seja um servidor da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, preferencialmente).

§ 1° - Em questao juridica, a secretaria executiva devera recorrer a assessoria Juridica
da Procuradoria Municipal preferencialmente;

§ 2° - Ausente a reuni@o, a secretaria executiva sera substituida por outro servidor da
secretaria, designado “ad hoc” pelo presidente.

Art. 21 - A SEMA dara o necessario apoio administrativo em recursos materiais e
humanos para que a secretaria executiva do COMDEMAG possa cumprir suas fungdes sem
prejuizo da colaboragéo dos demais 6rgaos e entidades nele representados.

Art. 22 - A Secretaria Executiva do COMDEMAG compete:

| = Assessorar o Conselho Pleno, Juntas e Comissdes:

Il - Receber e encaminhar ao Conselho Pleno, todos os Processos e expedientes de
competéncia deste;

lll - Enviar aos membros do Conselho Pleno parecer a respeito da Legislagdo
Municipal, Estadual e Federal de Meio Ambiente, encaminhada pela Coordenadoria Técnica;

IV - Elaborar e encaminhar pauta para convocagdo das reunibes ordinarias do
COMDEMAG, com assuntos sugeridos pela Presidéncia e ou Conselheiros, para os seus
membros, com antecedéncia minima de 06 (seis) dias corridos, por AR ou correio eletrdnico.
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V - Elaborar a pauta dos assuntos para reunides Ordinarias e/ou extraordinérias do
COMDEMAG, com assuntos sugeridos pela presidéncia e ou conselheiros € uma vez pronta,
encaminha-la ao conselheiro, por AR ou correio eletronico.

VI - Encaminhar aos conselheiros documentos relacionados com a pauta das reunides
ordinarias e/ou extraordinarias, inclusive as ATA, s de reunides, imediatamente anteriores.

VIl - Propor calendarios de reunides ordinarias, para o periodo do mandato do
conselheiro.

VIII - Verificar o0 “Quérum”, no inicio de cada reunido do conselho pleno.

IX - Ordenar que as atas de reunides do Conselho Pleno, sejam langadas em livro
proprio, em folhas numeradas, assinando-as ap6s a sua aprovagao.

X - Determinar a transcricdo no livro proprio, das proposigdes aprovadas pelo
COMDEMAG.

Xl - Proceder o arquivamento das atas depois de aprovadas e assinadas pelo
conselho e pela secretaria executiva.

XII - Propor a fixagao de critérios para realizagéo de convénios, submetendo o assunto
a deliberagéo do conselho.

XlIl - Manter permanentemente entrosamento com érgéos ligados ao Meio Ambiente,
orientando-os sempre que possivel e submeter a decisdo do conselho as questées que
dependam da decisao do dérgéo colegiado.

XIV = Manter também entrosamento através de contatos com o CONAMA, CONSEMA
e Conselhos Municipais de outros Municipios para trocar dados e informagdes.

XV - Sempre que necessario, solicitar ao coordenador técnico, a realizagdo de
estudos, para que as providéncias que Ihe forem determinadas pelo presidente e membros do
conselho sejam bem fundamentadas.

XVI - Controlar o arquivamento de todos os documentos oriundos do conselho pleno e
da junta de recursos.

XVII - Receber os pareceres das comissdes especiais para digitar e enviar aos
conselheiros, obedecendo ao prazo regimental.

XVIII - Corrigir, Ordenar e Indexar as Proposigdes e Resolugdes.

XIX - Executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas por Lei ou Preceito Regimental.
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CAPITULO IV

DA COORDENADORIA TECNICA

Art. 23 - A Coordenadoria técnica sera composta tdo somente por 01 (um) técnico
designado pelo Presidente com referendo dos Conselheiros devendo a escolha

preferencialmente recair em um técnico servidor da SEMA.

Art. 24 - Compete ao coordenador técnico:

I — Fornecer suporte técnico a secretaria executiva do COMDEMAG, orientando

sempre que necessario.

Il - Encaminhar parecer técnico a respeito da Legislagdo Municipal de Meio Ambiente

a secretaria executiva.

lll - Realizar estudos relativos a areas de sua atuagdo, repassando-0s a secretaria

executiva do COMDEMAG.

IV - Participar das reunibes do conselho, sempre que solicitado pelo presidente ou

pelos membros do conselho.

V - Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pela secretaria executiva do

COMDEMAG.

CAPITULOV

DAS CAMARAS ESPECIALIZADAS DO COMDEMAG

Art. 25 - O Conselho Pleno podera constituir quantas camaras especializadas forem
necessarias, integradas por seus membros e/ou técnicos de reconhecida capacidade técnica,

indicando-os desde logo em plenario.

Paragrafo tnico - Inclui-se também entre as finalidades das camaras especializadas
a analise de matérias complexas, cujo estudos prévios requeiram longo tempo, aqui incluidos
os estudos de Impacto Ambiental/EIA e aqueles relativos a Politica Municipal de Meio

Ambiente.
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Art. 26 - A camara especializada tem por finalidade estudar, analisar e propor
deliberacdo através de pareceres concernentes as matérias que previamente foram discutidas
em reunides do Conselho.

Art. 27 - A camara especializada serd formada preferencialmente por 03 (trés)
membros do Conselho Pleno, podendo no caso de assuntos especificos, serem convocados
para propor até 02 (dois), técnicos de reconhecida capacidade sobre o assunto.

Paragrafo tnico — Os membros escolhidos pelo Plenario para participarem das
camaras especializadas, ndo poderdo ser substituidos a posterior, a ndo ser por nova
deliberagao.

Art. 28 - As propostas de deliberagdo em forma de pareceres serdo tomadas por
aprovagao da maioria simples.

Paragrafo Unico — A cdmara especializada devera apresentar em plenario apenas
uma proposta em forma de parecer, apds a votagao pela maioria simples de seus membros.

Art. 29 - A cdmara especializada marcara quantas reunides forem necessérias, todas
antecedendo a reunido do COMDEMAG marcada para apresentagao da proposta.

Paragrafo inico — Nos casos em que néo for possivel formular proposta no periodo
que antecede a reunido do COMDEMAG, sera apresentada justificativa por escrito ao Plenario
do conselho, que fixara novo prazo.

Art. 30 - As reunides dispensam convocagdo expressa, uma vez que todos os
presentes estardo cientes da reunido seguinte.

Art. 31 - Os pareceres das camaras especializadas seréo encaminhadas a secretaria
executiva do COMDEMAG para que a mesma providencie preparagdo do texto e respectiva
documentagdo que serdo enviados aos Membros do Conselho Pleno juntamente com sua
respectiva pauta.

Paragrafo tinico — No caso de reunido extraordinaria ndo marcada antecipadamente
pelo plenario, a Secretaria Executiva enviard as propostas de pareceres das camaras
especializadas aos conselheiros com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, por AR ou
correio eletronico.

Art. 32 - A camara especializada designara relator, para apresentar os pareceres nas
reunides do COMDEMAG.
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CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33 - No caso de comparecimento do titular e seu suplente as reunides, ambos
terdo o direito ao uso da palavra nas discussdes, cabendo, nas deliberagdes, o direito de voto
apenas o titular.

Art. 34 - O membro do conselho, inclusive o presidente, podera apds requerimento por
escrito e com a aprovagéo do plenario, licenciar-se de suas atribuigdes por periodo maximo de
90 (noventa) dias consecutivos e intercalados.

§ 1° - Uma vez licenciado o conselheiro titular, serd imediatamente convocado o
suplente.

§ 2° - Sera solicitado, a entidade que n&o fizer representar por 03 (trés) reunibes
(ordinarias e extraordinarias) consecutivas ou 06 (seis) intercaladas, a substituicdo de seus
representantes no conselho, exceto se correr com justificativa aprovada pelo conselho.

Art. 35 - Qualquer proposta de alteragdo do regimento interno do conselho, sé sera
apresentada com requerimento de 1/3 dos seus membros, €, uma vez considerada objetiva de
deliberacdo, somente podera ser discutida e votada em outra reunido, previamente marcada
para este fim, com aprovacéo da maioria de 2/3 dos membros do conselho.

Art. 36 - Em casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario que poderd adotar, sob
forma de Resolugéo, o que melhor julgar necessario para o cumprimento dos fins do conselho.

Art. 37 - O presidente do COMDEMAG por indicagao do plenario (por escrito), podera
solicitar ao poder executivo que adote medidas complementares de carater administrativo e/ou
orcamentarias ao seu funcionamento,

Art. 38 - Na auséncia do presidente, este sera substituido por um conselheiro com
aprovagao do Conselho.

Art. 39 - Em caso da falta do presidente por licenca e outro motivo, 0 executivo
nomeara outro em seu lugar.
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DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 40 - O regimento interno podera ser modificado, através de apresentacdo de
propostas, desde que, por maioria absoluta dos membros, em reunido especificada para este

fim.

Art. 41 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo plenario do conselho.

Art. 42 - Este regimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Guarapari, 19 de abril de 2012.



