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MUNICIPIO DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL E URBANO

>
R

REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO MUNICIPAL DO PLANO DIRETOR DE GUARAPARI
Publicagdo em 19/01/09 — DIO dos poderes do Estado - Protocolo: 2518

CAPITULO |
DA NATUREZA E ORGANIZAGAO

Art. 1° - Fica estabelecido o Regimento Interno do Conselho Municipal do Plano Diretor de
Guarapari, colegiado consultivo e deliberativo em matéria de natureza urbanistica e de politica urbana,
que exercera a sua competéncia nos termos do presente Regimento.

Paragrafo unico - O Conselho Municipal do Plano Diretor de Guarapari podera ser designado
pela sigla CMPDG para todos os efeitos legais.

Art. 2° - Cabe ao CMPDG, para cumprimento de sua competéncia legal, o exercicio das
atribuicdes especificadas na Lei Complementar n°007/2007 de 23 de novembro de 2007.

Art. 3° - S30 considerados atos do CMPDG:
a) Resolugdo;
b) Mocdes;
c) Requerimentos.

§ 1° — Resolucéo é o ato formal, resultante da apreciacdo de matéria que, de acordo
com as atribuigdes afetas ao CMPDG, determine uma tomada de decisdo do Plenario;

§ 2° - Mogéao é a proposigéo através da qual o CMPDG aplaude, protesta ou repudia
uma medida tomada por 6rgéo publico ou néo;

§ 3° - Requerimento é a proposi¢do de autoria de qualquer Conselheiro dirigida ao
CMPDG sobre matéria de sua competéncia legal ou regimental.

Art. 4° - Para o exercicio de suas atribuicdes, o CMPDG fica constituido pelos Conselheiros
que compdem um Plenario, com o apoio técnico e administrativo de uma Secretaria Executiva.

Paragrafo Unico — O Plenario é integrado pelos representantes do Poder Publico e Sociedade
Civil relacionados na Lei Complementar n°007/2007 de 23 de novembro de 2007.

Art. 5° - O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, com excegao dos arrolados no inciso
| do art. 74 da Lei Complementar n°007/2007 de 23 de novembro de 2007.
§ 1° O mandato de Conselheiro Titular sera considerado extinto antes do término do prazo, nos
seguintes casos:
a) ébito;
b) renuncia;
¢) abandono de cargo pela auséncia injustificada a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 05 (cinco)
reunides alternadas no mesmo ano, nas quais nao houve substituicdo pelo suplente;
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d) doenca que exija o licenciamento por mais de 01 ano ou que atinja 90 (noventa) dias antes do
final do mandato;

e) procedimento incompativel com a dignidade das fungoes;

f) condenagéo transitada em julgado por crime comum ou de responsabilidade;

§ 2° - Cabe ao Presidente do CMDPG a iniciativa para tomar conhecimento da causa da
auséncia prolongada do conselheiro e para tomar as providéncias regimentais cabiveis, se esta nao for
comunicada pelo conselheiro e devidamente justificada.

§ 3° - O Conselho, ao tomar conhecimento do motivo da auséncia, ira deliberar sobre a
extingdo do mandato, com os devidos registros em ata e a expedi¢cao de Ato Administrativo do Presidente.

§ 4° - Para atender ao disposto nas letras "e" e "f’ do § 1° deste artigo, o Conselho, antes de
deliberar sobre os encaminhamentos a serem dados, devera constituir comissao para apurar os fatos,
dando ampla oportunidade de defesa dos envolvidos.

§ 5° - Ao declarar extinto o mandato de Conselheiro, o Presidente do CMPDG fara a
comunicagao a Secretaria Municipal, a Entidade ou Instituicdo a que pertence o conselheiro destituido para
que seja indicado novo membro, em substituigdo, nos termos da Lei Complementar 007/2007.

§ 6° - Na extingdo do mandato do Conselheiro Titular assumira o Conselheiro Suplente, sendo
que para a supléncia sera escolhido; um novo membro, conforme previsto no § anterior.

§ 7° — Até 60 (sessenta) dias antes do término do prazo de vigéncia do mandato, os 6rgaos e
entidades que compdem o CMPDG, deverao indicar os seus novos representantes ou a permanéncia dos
representantes em exercicio, para conhecimento do Presidente que adotara os demais procedimentos
legais para a nova composigéo do Conselho.

Art.6° - A ndo indicagdo ou reconducdo de representantes de qualquer 6rgio, setor da
sociedade civil ou moradores das regiées administrativas componentes do CMPDG, deixara vaga a
representatividade, podendo ser substituida por outra entidade representativa.

Art.7° - Aos conselheiros cabe, no exercicio de sua funcdo, a excegdo do Presidente, as
seguintes atribui¢des:
| — aprovar o calendario de reunibdes ordinarias;
Il — estudar e relatar matéria que lhe for submetida, emitindo parecer;
Il — discutir e votar, apresentando emendas ou substitutivos as conclusdes de pareceres;
IV — solicitar diligéncias ou vistas a processos, com justificativa sobre a necessidade;
V _ aprovar e assinar as atas das reunides plenarias, propondo 0s ajustes necessarios;
VI — requerer a convocagdo de reunides plenarias extraordinarias, justificando a sua
necessidade;
VIl — desempenhar os encargos, que lhe forem atribuidos pelo Presidente, ou propostos
pelo préprio Plenario;
VIII — sugerir para apreciagdo, qualquer matéria a ser objeto de Resolugdo ou
Preposicao;
IX — Elaborar proposta de encaminhamento de processos;
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X _ Levantar questbes de ordem;
XI — Participar de Camaras tematicas especializadas e comissdes especiais.

Art. 8° - A presidéncia do CMPDG sera exercida pelo Secretario Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Rural e Urbano SEMPRAD ou seu representante.

Paragrafo unico — Na auséncia do presidente ou seu representante, sera eleito um dos
conselheiros presentes para presidir a reuniao.

Art. 9° - Ao Presidente cabem, exclusivamente, as seguintes atribuigbes:

| — convocar e presidir as reunides atendendo a ordem dos trabalhos estabelecida em
pauta;

Il- promover a distribuigdo dos assuntos submetidos a deliberagdo, designando os
relatores;

Il — conduzir os debates e resolver as questdes de ordem;

IV — apurar as votagdes e exercer o voto de qualidade;

V — assinar as Resolugodes, correspondéncias e mog¢des do CMPDG encaminhando-as
para os devidos fins;

VI — submeter a apreciacao do Plenario e assinar as atas das reunioes;

VII — convocar reunides plenarias extraordinarias, sempre que julgar necessarias;

VIIl — constituir comissbes de conselheiros para estudo de problemas especiais
relacionados as atribuicdes do CMPDG;

IX — requisitar as diligéncias solicitadas pelos relatores;

X — apreciar e assinar as correspondéncias expedidas pelo Conselho Municipal do
Plano Diretor de Guarapari;

XI — requisitar pessoal necessario ao servico do CMPDG;

XII — propor a autoridade competente as medidas que o CMPDG julgar necessarias ao
bom desempenho de suas atribuigdes;

Xl — representar o CMPDG em todos os atos necessarios, podendo delegar essa
atribuicdo, apenas a outro Conselheiro;

XIV — apresentar, ao término de cada ano, o relatério de atividades do CMPDG;

XV — convocar comissdo de conselheiros para andlise de assunto que julgar
necessario.

CAPITULO Il

DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art.10° — A Secretaria Executiva, cabem especificamente, as seguintes atribuigdes:
| — providenciar a apreciagdo técnica preliminar sobre a matéria a ser submetida a

deliberacao do Plenario;
Il — manter atualizado o registro dos expedientes distribuidos aos membros do

CMPDG;
IIl — propor calendario de reunides ordinarias;
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IV — avaliar sistematicamente o desempenho do Plano Diretor Municipal através das
acdes decorrentes de sua aplicagao;

V — receber, registrar e sumariar as correspondéncias, comunicagdes e processos
dirigidos ao CMPDG, colocando-as a sua disposi¢ao;

VI — distribuir entre os membros do CMPDG, mediante determinagao do Presidente, as
matérias a serem submetidas a apreciacao;

VIl — organizar para cada reunido plenaria, a pauta dos trabalhos, contendo sumario
das matérias a serem apreciadas e resumo da apreciagao técnica preliminar;

VIII — secretariar as reunides plenarias do CMPDG, lavrando as atas correspondentes;

IX — proceder a redagao das Resolugdes, conforme deliberagdo do plenario e relata-las
no prazo de até quinze dias e, apds assinatura do Presidente, encaminhar ao Chefe do Poder Executivo
para conhecimento e publicagao;

X — manter organizado o arquivo de Resolugdes, Mogdes, pareceres preliminares e dos
relatores, colocando-os a disposi¢cao dos membros do CMPDG;

XI — encaminhar, semestralmente ao érgdo de origem do Conselheiro, comunicagéo
sobre o0 seu comparecimento as reunioes plenarias;

Xl — elaborar, ao término de cada ano, o relatério de atividades do CMPDG;

Xl — cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes;

XIV — observar a manutencao de quorum nas reunides plenarias;

XV — manter arquivo de copias das Leis, Cdodigos, plantas e mapas de interesse direto
dos assuntos pertinentes as atividades do CMPDG para uso e consulta dos Conselheiros.

Art.11 — A Secretaria Executiva do CMPDG sera constituida por 01(um) Secretario Executivo
(coordenador da Secretaria), 01 (um) coordenador Técnico (designado pelo CMPDG), devendo a escolha
recair em Técnicos que seja um servidor da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Rural e Urbano, preferencialmente.

§1° - Em questao juridica, a Secretaria Executiva devera recorrer a assessoria Juridica da
Procuradoria Municipal preferencialmente;

§2° - Ausente a reunido, a Secretaria Executiva sera substituida por outro Coordenador da
Secretaria, designado “ad hoc” pelo Presidente;

Art.12 — A SEMPRAD dara o necessario apoio administrativo em recursos materiais e
humanos para que a Secretaria Executiva do CMPDG possa cumprir suas fungdes sem prejuizo da
colaboragao dos demais 6rgéos e entidades nele representados.

CAPITULO Il
Do Funcionamento

Art.13 - Qualquer matéria a ser apreciada pelo CMPDG devera ser encaminhada ao
Presidente, de maneira formal.
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Paragrafo Unico — A apreciacdo das matérias constantes dos processos sera precedida de
parecer por escrito do Relator, contendo analise fundamentada.

Art.14 — O CMPDG funcionara através de reunides plenarias ordinarias e extraordinarias,
sendo dado aos conselheiros, conhecimento da Pauta da Reuniao.

§1° - As reunibes plenarias ordinarias realizar-se-ao obrigatoriamente 01 (uma) vez ao
més, sempre na ultima 22 feira Gtil do més.

§2° - As reunides plenarias extraordinarias realizar-se-do por convocagdo do
Presidente, ou por solicitagao de 1/3 dos membros do CMPDG, comunicadas com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis.

§ 3° - As reunides plenérias terdo uma duragéo de até duas horas, podendo haver um
limite de 10 minutos para o seu inicio e de até 30 minutos de prorrogacdo, desde que, aprovado pelo
plenario.

Art.15 — As reunides plenarias do CMPDG iniciar-se-ao e serao realizadas com a presenca, no
minimo, de metade mais um de seus membros ja empossados.

Art.16 — Nas reunides plenarias serdo obedecidos os seguintes procedimentos, assim

sequenciados:

| — verificagdo do numero de Conselheiros presentes e existéncia de “Quorum”;

Il — abertura da sesséo;

Il — apreciagao, discussao e aprovagao da ata da reunido plenaria anterior;

IV — comunicagoes da presidéncia e/ou da Secretaria executiva;

V — apreciagcdo, de acordo com a pauta de reunido, de pareceres emitidos pelos
relatores;

VI - verificagdo de “Quorum” para votagao;

VII - votagéao;

VIII - assuntos gerais.

Art.17 — As reunides serdo reservadas aos membros do CMPDG, e a representante da
Secretaria Executiva, designados pelo Presidente.

Paragrafo Unico — Nas reunides plenarias sera permitida a presenca dos interessados durante
a apresentagdo do processo a que se refere, permanecendo enquanto houver necessidade de
esclarecimentos, objetivando o melhor entendimento do plenario.

Art.18 - Os processos encaminhados ao CMPDG serdo distribuidos aos relatores,
observando-se o sistema de rodizio entre os seus membros.

Art.19 — Ao ser designado Relator poderd o Conselheiro dar-se por impedido, unica e
exclusivamente, por relevante motivo, acolhido pelo Presidente e comunicado ao Plenario.
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Paragrafo Unico — Admitido o impedimento do relator, cabera ao Presidente fazer nova
designacao, ndo podendo aquele Conselheiro tomar parte da votagdo da matéria em que se deu por
impedido.

Art.20 — O Conselheiro, mesmo nao sendo relator de matéria constante da pauta de
discussdes, devera comunicar ao plenario a sua ligagdo com o processo, ainda que nao tenha interesse,
devendo o Plenario julgar seu impedimento.

§ 1° - No caso que trata o caput deste artigo, o Conselheiro podera tomar parte da
discussao, sendo vedada sua permanéncia na sala no momento da votagdo da matéria em questao.

§ 2° - No caso de algum Conselheiro ter conhecimento de alguma relagdo de outro
Conselheiro com o processo, devera também comunicar para que o plenario possa julgar o impedimento.

§ 3° - Exceto no caso previsto no caput deste artigo, ndo é permitido a nenhum
Conselheiro eximir-se de votar.

Art.21 — O relator apresentara seu parecer na Reunido Plenaria imediata ao recebimento do
processo, devendo apresentar justificativa sempre que seja levado a protelar o relato.

§ 1° - Caso o relator ndo possa comparecer a reunido em que deveria apresentar seu
parecer, devera convocar seu suplente para relato e/ou participacdo ou enviar o processo relatado a
Secretaria Executiva.

§ 2° - O Conselheiro que, de posse de um processo passar mais de duas reunides
ordinarias sem relata-lo, nem apresentar justificativa, o seu ato sera considerado como falta grave, sendo
tal fato comunicado ao 6rgéo ou entidade que representa.

§ 3° - Havendo reincidéncia, o érgdo ou entidade que representa, sera comunicada
para a indicacdo de outro membro.

Art.22 — Qualquer relator podera solicitar diligéncia, independente de aprovacgao do Plenario.

Paragrafo Unico — O processo em diligéncia ndo podera constar na pauta de Reunido
Plenaria.

Art.23 — Anunciada a apreciacdo de um processo pelo Presidente, fara o relator exposicao da
matéria e respectivo parecer, passando-se apods, a discussao.

§ 1° - No curso da discussao, é facultado a qualquer dos membros presentes:

a) Solicitar esclarecimentos ao relator e apresentar sugestoes;

b) Solicitar, somente uma vez, vista ao processo, que devera ser devolvido até a
reunido ordinaria seguinte, podendo o prazo ser prorrogado a critério do Plenario.
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§ 2° - Ficam limitadas ao numero de 02 (duas), as concessdes de pedido de vistas, por
processo, ficando a critério do Plenario a ampliagdo desse limite.

§ 3° - O pedido de vistas interrompera automaticamente a discussao.

§ 4° - O parecer do Conselheiro que pedir vistas a um processo, somente podera ser
votado apds a votacao do parecer do primeiro relator, se este nao for aprovado.

Art.24 — Encerrada a discussao, proceder-se-a a votacdo nominal, que sera iniciada com o
voto do relator, seguindo-se pela ordem os demais membros presentes a direita do relator.

§ 1° - No curso da votagao, apenas sera admitido o uso da palavra para declaragdo do
voto, encaminhamento de votacdo ou questao de ordem.

§ 2° - Qualquer Conselheiro podera fazer consignar em ata a justificativa de seu voto,
que devera ser encaminhada por escrito.

Art.25 — As deliberacdes e votagbes tomar-se-do por maioria simples de votos dos membros
presentes.

Art.26 — As Resolugdes aprovadas pelo Plenario serdo encaminhadas pelo Presidente ao
Chefe do Poder Executivo para conhecimento e publicagao.

CAPITULO IV
Das Disposi¢oes Finais

Art.27 — No caso de comparecimento do titular e seu suplente as reunides, ambos terdo direito
ao uso da palavra nas discussdes, cabendo nas deliberagdes, o direito de voto apenas ao titular.

Art.28 — O membro do Conselho Municipal do Plano Diretor de Guarapari, inclusive o
Presidente, podera apds requerimento por escrito e com a aprovagdo do Plenario, licenciar-se de suas
atribuigdes por periodo maximo de 90 (noventa) dias consecutivos ou intercalados.

Paragrafo Unico — Uma vez licenciado o Conselheiro titular, sera imediatamente convocado o
seu suplente.

Art.29 - Qualquer proposta de alteracdo do Regimento Interno do CMPDG s6 sera
apresentada por requerimento de 1/3 dos seus membros, e somente podera ser discutida e votada em
outra reunido, previamente, marcada para este fim, com a aprovagdo da maioria de 2/3 dos membros do
CMPDG.
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Art.30 — Os casos omissos serao resolvidos pelo Plenario que podera adotar, sob forma de
Resolugdo, o que mais julgar necessario para o cumprimento dos fins do CMPDG, desde que nao
contrarie este Regimento.

Art.31 — Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.
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